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औƭोǓगक ¢ेğ åयवèथापन ǓलǓमटेड 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶिशका, २०७९ 

 
पǐरÍछेद-1 

Ĥारिàभक 

कàपनीको èथाǒपत उƧेæय, लêय र आवǓधक योजनाअनǾुपका काय[सàपादनसँग सàबिÛधत कारोबार, 
सोसँग सàबिÛधत कानूनको पालना, èथाǒपत åयवèथापकȧय ǒवǓध र अßयास, लेखा तथा अÛय कारोबार र 
सोसँग सàबिÛधत कागजात र Ĥकृयाको जाँच, परȣ¢ण, सोको आधारमा ǒवƲषेण, Įोत पǐरचालन र सोको 
नǓतजामूलक Ĥयोग, आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको अवलàबन र काय[सàपादनमा ǓनयǓमतता, Ǔमतåयǒयता, 
काय[द¢ता र काय[ Ĥभावकाǐरताको परȣ¢ण, मूãयाǋन र ǒवƲषेण गनȶ र सोको ĤǓतवेदन तयार गनȶ काम 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण हो . कàपनी ऐन,2063 ले ǓनǑद[ƴ गरेबमोिजम औƭोǓगक ¢ेğ åयवèथापन 
ǓलǓमटेडको ĤबÛधपğको दफा 3 को खÖड (ट) र Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 18 को खÖड (ठ) ले Ǒदएको 
अǓधकार Ĥयोग गरȣ सǓमǓतले यो Ǔनदȶिशका बनाइएको छ । 

१. नाम तथा Ĥारàभः यसको नाम औ.¢े.åय.Ǔल. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶिशका, 2079 रहेको छ । यो 

Ǔनदȶिशका सʶालक सǓमǓतले èवीकृत गरेको ǓमǓतदेिख लागू हनुेछ। 

२. पǐरभाषाः 

क. "लेखा" भǏाले कारोबार भएको åयहोरा देिखन ेगरȣ ĤचǓलत कानूनबमोिजम रािखने Ĥारिàभक Ĥवृǒƴको 

गोƳारा भौचर तथा सोको आधारमा तयार गǐरने अǓभलेख, खाता, ǒकताब आǑद र सो कारोबारलाइ[ 

Ĥमािणत वा सàपǒुƴ गनȶ Ĥमाण कागजात र सोको आधारमा तयार गǐरने ǒवƣीय ǒववरण तथा ĤǓतवेदन 

सàझनपुछ[ र सो शÞदले ǒवƭतुीय माÚयमबाट रािखएको अǓभलेख वा कारोबारलाइ[ Ĥमािणत गनȶ 

ǒवƭतुीय अǓभलेखलाइ[ समेत जनाउँछ । 

ख. "ǒवƣीय ǒववरण" भǏाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको लेखामानबमोिजम कुनै ǓनिƱत अवǓधमा 

भएको कारोबारको समǒƴगत िèथǓत दशा[उने उƧेæयले शीष[क समेत खãुने गरȣ तयार गǐरएको ǒववरण 

सàझनपुछ[ र सो शÞदले कारोबारको िèथǓत दशा[उने गरȣ शीष[कको आधारमा बनाइएको बजेट 

अनमुान, Ǔनकासा, खच[, ǓबǓलǍ, आàदानी, दािखला र बाँकȧ रकम समेत खलुाइएको ĤाǓƯ र भƠुानी 

ǒववरण तथा तोǒकएका अÛय ǒववरण र सोसँग सàबिÛधत लेखा ǒटÜपणी तथा खलुासालाइ[ समेत 

जनाउँछ । 

ग. "लेखापरȣ¢ण" भǏाले लेखा तथा लेखासँग सàबिÛधत कामको परȣ¢ण र ×यसको आधारमा मूãयाǋन 

तथा ǒवƲषेण सàझनपुछ[ र सो शÞदले सàपरȣ¢ण गनȶ काय[लाइ[ समेत जनाउँछ । 

घ. "सǓमǓत" भǏाले औƭोǓगक ¢ेğ åयवèथापन Ǔल., सʶालक सǓमǓत सàझनपुछ[ । 

ङ. "लेखापरȣ¢ण सǓमǓत" भǏाले कàपनी ऐन, 2063 बमोिजम कàपनीमा गठन गǐरएको लेखापरȣ¢ण 

सǓमǓत सàझनपुछ[ । 
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च. "अिÛतम लेखापरȣ¢ण" भǏाले कàपनीको साधारणसभाबाट ǓनयƠु लेखापरȣ¢कले सàपादन गनȶ 

लेखापरȣ¢ण सàझनपुछ[ । 

छ. "बेǾज"ु भǏाले ĤचǓलत कानूनबमोिजम प¥ुofpg' पनȶ रȣत gk"¥ofO{ कारोबार गरेको वा राơपुनȶ 

लेखा नराखेको तथा अǓनयǓमत वा बेमनाǓसव तǐरकाले आǓथ[क कारोबार गरेको भनी लेखापरȣ¢ण 

गदा[ औãंयाइएको वा ठह¥ofO{को कारोबार सàझनपुछ[ । 

ज. "केÛġȣय काया[लय" भǏाले औƭोǓगक ¢ेğ åयवèथापन Ǔल. को केÛġȣय काया[लय सàझनपुछ[ । 

झ. "काया[लय" भǏाले केÛġȣय काया[लय लगायत औƭोǓगक ¢ेğ åयवèथापन काया[लयहǾ र पǐरयोजना 

काया[लय सàझनपुछ[ । 

ञ. "काया[लय Ĥमखु" भǏाले केÛġȣय काया[लयका महाĤबÛधक, ¢ेğ åयवèथापक, ĤबÛधक र काया[लय 

Ĥमखुलाइ[ सàझनपुछ[ । सो शÞदले पǐरयोजना काया[लय र सàपक[  काया[लयका Ĥमखुलाइ[ समेत 

जनाउँछ । 

ट. "प ुजँीगत सामान" भǏाले कàपनीले प ुजँीकरण गनȶ गरȣ खǐरद गरेको सामानलाइ[ जनाउँदछ । 

 

पǐरÍछेद-2 

उƧेæय र ¢ेğ 
 

३. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको उƧæेयः 

क. कàपनीको उƧेæय ĤाǓƯको लाǓग गǐरने काय[हǾ ǓनयǓमत, काय[ द¢तापूण[, Ǔमतåययी, ǒवƳसनीय, 

Ĥभावकारȣ तथा नǓतजामखुी भए नभएको परȣ¢ण गनȶ, 

ख. ǒवƣीय जोिखम पǒहचान र Ûयूनीकरण गनȶ, 

ग. आàदानी र खच[ तथा सोको लेखाǋन èथाǒपत ǓसƨाÛत, ĤचǓलत कानूनले ǓनǑद[ƴ गरेको ǒवǓध, Ĥकृया 

अनǾुप भए नभएको परȣ¢ण गरȣ ǒवƣीय अनशुासन, पाǐरदिश[ता तथा जवाफदेǒहता कायम गन[ सहयोग  
k"¥ofpg], 

घ. ǒवƣीय ǒववरणलाइ[ यथाथ[ र ǒवƳसनीय बनाउने, 

ङ. Įोत पǐरचालनमा द¢ता Ĥवƨ[न गनȶ, 

च. आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ Ĥभावकारȣ बनाउन,े 

छ. लेखापरȣ¢ण ǓसफाǐरसहǾको काया[Ûवयनको अनगुमन र अध[वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गनȶ, 

ज. अिÛतम लेखापरȣ¢णलाइ[ सहजीकरण गनȶ । 

झ. उãलेिखत ǒवषयहǾ माǓथãलो Ǔनकायलाइ[ जानकारȣ गराउने । 
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४. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ¢ğेः 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णका ¢ेğ देहायअनसुार रहनेछन;् 

क. ǒवƣीय कारोबारको गिणतीय शƧुता परȣ¢ण गनȶ, 

ख. कारोबारको लेखा तोǒकएको ढाचँाअनǾुप राखे/नराखेको तथा ǓनǑद[ƴ समयमा ĤǓतवेदन पेश 

गरे/नगरेको परȣ¢ण गनȶ, 

ग. कारोबार सàपादन गदा[ कानूनको पालना भए/नभएको परȣ¢ण गनȶ, 

घ. भौǓतक, ǒवƣीय, मानवीय Įोत साधनको उपयोग ǓनयǓमत, Ǔमतåययी, Ĥभावकारȣ, द¢तापूण[ 

भए/नभएको परȣ¢ण गनȶ, 

ङ. खच[ गदा[ ĤचǓलत कानून, èथाǒपत ǒवǓध र Ĥकृयाको पǐरपालना भए/नभएको जाँच गनȶ,  

च. सǓमǓतबाट èवीकृत नीǓत तथा काय[Đमबाट Ǔनधा[ǐरत लêय र उƧेæय ĤाƯ भए/नभएको परȣ¢ण गनȶ, 

छ. ǒवƣीय ǒववरण तथा अÛय कागजातले कारोबारहǾको सहȣ र यथाथ[ िचğण Ĥèततु गरे/ नगरेको 

परȣ¢ण गनȶ, 

ज. कàपनीको मौजदुा Ǔनयमावलȣ, Ǔनदȶिशका र पǐरपğहǾको पǐरपालना भए/नभएको परȣ¢ण गनȶ, 

झ. कàपनीले Ĥवाह गनȶ सेवा र सोसँग सàबिÛधत कागजात तथा Ĥकृयाको शƨुताको परȣ¢ण गनȶ, 

ञ. बÈयौता असलुȣ, पेæकȧ Ǒदने र फʪȿट, सोधभना[ Ǔलने काय[ समयमा गरे/नगरेको परȣ¢ण गनȶ, 

ट. कàपनीले तय गरेको काय[Đम Ǔनधा[ǐरत अवǓधमा सàपǏ भए/नभएको, सàपाǑदत कामको गणुèतर र 

Ĥभावकाǐरता भए/नभएको परȣ¢ण गनȶ, 

ठ. कàपनीले आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ अवलàबन गरे/नगरेको परȣ¢ण गनȶ,  

ड. कàपनीको सँगठन र åयवèथापन तथा काय[ ǒवभाजनअनसुार काम भए/नभएको जाँच गनȶ, 

ढ. लेखाǋन तथा ĤǓतवेदनको ढाँचा, पƧǓत र ĤèतǓुत ĤचǓलत कानून र èवीकृत मापदÖडबमोिजम 

रहे/नरहेको परȣ¢ण गनȶ, 

ण. उãलेिखत ¢ेğहǾको सधुारको लाǓग सझुाव Ǒदने । 
 

पǐरÍछेद-३ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको पूव[ तयारȣ 
 

५. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको वाǒष[क काय[योजनाः 

क. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखाले वाǒष[क काय[ योजना बनाइ[ लेखापरȣ¢ण सǓमǓतसम¢ आǓथ[क वष[को 

Įावण पǒहलो हƯाǓभğ पेश गनु[पनȶछ । 

ख. कàपनीको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा 2 पटक अध[वाǒष[क Ǿपमा गनु[ पनȶछ।तर 

उप×यकाǓभğका काया[लयहǾमा 3 पटकसàम लेखापरȣ¢ण गन[ सǒकनेछ । 

ग. पǒहलो अध[वाǒष[क Ĥ×येक वष[को माघ 16 गतेदेिख शǾु गरȣ चैğ 15 गतेǓभğ सàपǏ गǐरसÈन ु

पनȶछ।दोĮो अवǓधको लेखापरȣ¢ण Įावण 16 गतेदेिख शǾु गरȣ आिƳन 15 गतेǓभğ सàपǏ 

गǐरसÈन ुपनȶछ। 
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घ. आिƳन मǒहनाको तेĮो साताǓभğ लेखापरȣ¢ण सǓमǓतसम¢ ĤǓतवेदन पेश गǐरसÈन ुपनȶछ ।  

ङ. समयमा शǾु गन[ र सàपǏ गन[ नसǒकने भएमा कारणसǒहत लेखापरȣ¢ण सǓमǓतबाट àयाद थपको 

èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ । 

६. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको पवू[ तयारȣः 

६.१ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखाले लेखापरȣ¢ण शǾु गनु[अिघ लेखापरȣ¢ण गन[ आवæयक पनȶ कागजात, 

ǒवǓधको जानकारȣ संकलन र लेखापरȣ¢ण गǐरने काया[लयका िजàमेवार कम[चारȣसँग सàपक[  गरȣ तयारȣ 

गनु[पछ[ । 

६.२ आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले देहायका ǒवषय तथा ĤचǓलत ऐन, Ǔनयमकाबारे जानकारȣ सकँलन गरȣ 

राơपुनȶछ । 

क. कàपनीको ĤबÛधपğ, Ǔनयमावलȣ  

ख. औ.¢े.åय.Ǔल.आǓथ[क Ǔनयमावलȣ, 2050, 

ग. औ.¢े.åय.Ǔल.कम[चारȣ सेवा शत[ Ǔनयमावलȣ, 2054, 

घ. औ.¢े.åय.Ǔल. ǒवƭतु Ǔनयमावलȣ, 2059, 

ङ. औ.¢े.åय.Ǔल. ¢ेğ सʶालन तथा åयवèथापन Ǔनयमावलȣ, 2071, 

च. औ.¢े.åय.Ǔल. काय[ सʶालन तथा åयवèथापन Ǔनदȶिशका, 2071, 

छ. औ.¢े.åय.Ǔल.कम[चारȣ ǒवƭतुीय हािजरसàबÛधी काय[ǒवǓध,2075, 

ज. औ.¢े.åय.Ǔल. कम[चारȣ सǾवा/पदèथापन/ताǓलम/अÚययन/काजसàबÛधी  काय[ǒवǓध, 2078, 

झ. ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, 2064, 

ञ. साव[जǓनक खǐरद ऐन,2063 तथा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064, 

ट. आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2076 तथा आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 

उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2077, 

ठ. औƭोǓगक åयवसाय ऐन,2076 तथा औƭोǓगक åयवसाय Ǔनयमावलȣ, 2078 

ड. आǓथ[क ऐनहǾ, 
ढ. आयकर ऐन,2058 तथा आयकर Ǔनयमावलȣ, 2059 

ण. मãूय अǓभवǒृƨकर ऐन,2052 तथा मूãय अǓभवǒृƨ Ǔनयमावलȣ, 2053 

त. ĤचǓलत अÛय ऐन, ǓनयमहǾ, 
थ. सʶालक सǓमǓतको Ǔनण[यहǾ, 
द. बजेट, अǓधकार Ĥ×यायोजन, 
ध. मÛğालयबाट ĤाƯ Ǔनदȶशन तथा पǐरपğहǾ, 
न. आÛतǐरक पǐरपğ तथा ǓनदȶशनहǾ, 
प. आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन र सोको आधारमा सʶालक सǓमǓतको ǓनदȶशनहǾ, 
फ. लेखापरȣ¢णको लाǓग आवæयक सामाĒीको ǽजसूुची तयार, 
ब. अÛय आवæयक कागजातहǾ । 
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पǐरÍछेद-४ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको काय[ 
 

७. आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको कामः 

क. काया[लयका कम[चारȣहǾसँग Ĥवेश बैठक र सोको माइÛयटु, 
ख. आवæयक कागजात, ǒववरण तथा मÉुय तथा सहायक ǒकताबको माग, 
ग. कागजात, ǒववरण र अǓभलेखको जाँच तथा Ǔनरȣ¢ण, 
घ. ǓनयǓमत नदेिखएका काम, सँलÊन नभएको कागजात तथा Ĥकृयाको बारेमा सàबिÛधतसँग 

सोधपछु, 
ङ. ǒवकास Ǔनमा[ण तथा मम[त सàभारका काय[हǾमा लागत अनमुान, èवीकृǓत, खǐरद Ĥकृया, 

àयाद थप, भेǐरएसन, मूãय समायोजन आǑदमा Ǔनयमको पालना भए/नभएको जाँच, Ǔनरȣ¢ण,  

च. नगद, चेक ĤाǓƯ, छुट तथा ǒवलàबदèतरु गणनाको जाँच, बɇक दािखला, ǒववरण र भौचर 
तयारको ǓसलǓसलेवार Ĥकृया, दèतखतको Ǔनरȣ¢ण, 

छ. तयार गरेको ǒवƣीय ǒववरणको स×यता चेकजाँच र ǒवƲषेण, 
ज. बजेट, अǓधकार Ĥ×यायोजनको सीमाǓभğ रहे/नरहेको जाचँ, 
झ. नेपाल सरकार, सʶालक सǓमǓतको Ǔनण[य, Ǔनदȶशन, पǐरपğ, कàपनीको आÛतǐरक पǐरपğ 

तथा ǓनदȶशनहǾको पǐरपालना भए/नभएको जाँच गनȶ, 
ञ. आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेन र सोको आधारमा सʶालक सǓमǓतको 

ǓनदȶशनहǾको पǐरपालना भए/नभएको जाँच गनȶ,  

ट. दरबÛदȣअनसुारको कम[चारȣ रहे/नरहेको, Ǔनदȶ िशकाबमोिजम बढȣ कम[चारȣ काय[ गन[ 
खटाइएको/नखटाइएको जाँच गनȶ, 

ठ. काय[ ǒववरण लागू गरे/नगरेको, काय[ ǒववरणअनसुार काय[ गरे/नगरेको जाँच गनȶ, 
ड. हािजरȣ, ǒवदा रेकड[, िजÛसी मौÏदातको रेकड[, Ǔललाम, अǓभलेख फाइǓलǍको åयवèथा जाँच 

गनȶ, 
ढ. करकʣी, दािखला, धरौटȣ, पेæकȧ ǓनयǓमत रहे/नरहेको, अƭावǓधक गरे/नगरेको जाँच गनȶ, 
ण. ǓबǓलǍ, आसामी बाँकȧ ताकेता, असलुȣको अवèथा र ǒहसाब ǒकताव दǾुèत रहे/ नरहेको 

जाँच, Ǔनरȣ¢ण गनȶ, 
त. शाखा ǒहसाब Ǔमलानको अवèथा जाँच गनȶ, 
थ. कàपनीको ¢ेğ सʶालन तथा åयवèथापन Ǔनयमावलȣ तथा Ǔनदȶिशकाबमोिजम उƭोग 

सʶालनको अवèथा रहे/नरहेको, सोको ǓनयǓमत अनगुमन गनȶ गरेको/नगरेको परȣ¢ण गनȶ, 
द. कàपनीले èवीकृत गरȣ लागू गरेका फारामहǾ तोǒकएको ढाँचामा तयार गरȣ रािखएको छ 

छैन जाँच गनȶ, 
ध. आवæयक ठाǓनएका अÛय कामहǾ, 
न. बैठक तथा माइÛयटु । 
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पǐरÍछेद-५ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶ बुदँाहǽ 
 

८. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णमा Úयान Ǒदनपुनȶ मÉुय बुदँाहǾः 

लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ जोिखमयƠु ¢ेğको पǒहचान गरȣ लेखापरȣ¢ण काय[ गनु[पनȶछ।  

क. आǓथ[क कारोबारमा गिणतीय शƨुता भए/नभएको,  

ख. èवीकृत वाǒष[क काय[Đम तथा बजेट अनसुार काम भए/नभएको, सोको पǐरǓधǓभğ रहे/नरहेको, 

ग. लागत अनमुान र सोको ǒवǓध र Ĥकृया, आधार, èवीकृत नàस[ र èवीकृǓत, 

घ. कारोबार गदा[ तोǒकएका Ĥकृया पूरा गरे/नगरेको, तोǒकएको ढाँचा र लेखामानअनसुार  लेखा 

राखे/नराखेको, 

ङ. ǓनǑद[ƴ Ǔनयम तथा काय[ǒवǓधअनसुार धरौटȣ ĤाǓƯ, दािखला, सरु¢ण अवǓध, उपयोग र ǒफता[ 

भए/नभएको, 

च. ǒवƣीय ǒववरण ǓनǑद[ƴ ढाँचा र ǒवǓधमा तयार गरे/नगरेको र सोको शƨुता भए/नभएको, केÛġȣय 
काया[लयमा तोǒकएको ǓमǓत र ǒवǓधमा ǐरपोǒट[Ǎ गनȶ गरे/नगरेको, 

छ. नगद, चेक ĤाǓƯ, छुट तथा ǒवलàबदèतरु गणनाको जाचँ, बɇक दािखला, ǒववरण र भौचर, बɇक 
ǒहसाब Ǔमलान ǒववरण तयार गरे/नगरेको, 

ज. सवारȣ साधन, औजार उपकरण, अǒफस सामानलगायत पुजँीगत तथा अÛय सामानहǾको खǐरद, 
Ĥयोग, भÖडारण, संर¢ण, भौǓतक परȣ¢ण, Ǔललामको उिचत åयवèथा गरे/नगरेको, 

झ. बजेट खच[ तथा अÛय काम अǓधकार Ĥ×यायोजनको सीमाǓभğ रहे/नरहेको, 
ञ. आÛतǐरक पǐरपğ तथा ǓनदȶशनहǾको पǐरपालना भए/नभएको, 
ट. आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन र सोको आधारमा सʶालक सǓमǓतको 

ǓनदȶशनहǾको पǐरपालना भए/नभएको, 
ठ. कम[चारȣ दरबÛदȣ, पदपूǓत[, काय[रत कम[चारȣ संÉया, काय[ ǒववरण, करार कम[चारȣको अवèथा, 
ड. हािजरȣ, ǒवदा अǓभलेख, िजÛसी मौÏदातको अǓभलेख, Ǔललाम, फाइǓलǍको åयवèथा तोǒकएको 

ढाँचामा दरुèत रहे/नरहेको, 
ढ. करकʣी, दािखला, धरौटȣ, धरौटȣको उपयोग, पेæकȧ ǓनयǓमत रहे/नरहेको, अƭावǓधक 

गरे/नगरेको,  

ण. ǓबǓलǍ, आसामी बाँकȧ ताकेता, असलुȣको अवèथा, बाँकȧ रकमको ǒहसाब ǒकताव दǾुèत 
रहे/नरहेको, 

त. कारोबारलाइ[ पçुʫाइɍ गनȶ कागजात अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत भए/नभएको, 
थ. पेæकȧ Ǔनकासा, फʪȿट, åयाज Ǔनयमानसुार भए/नभएको, 
द. लेखा र ĤाǒवǓधक शाखाबीच ǓबǓलǍ तथा लेखा र भÖडार शाखाबीच िजÛसीको माǓसक  

ǐरकिÛसǓलएसन गरे/नगरेको, 
ध. आǓथ[क कारोबार तथा अÛय ǒĐयापलाप कàपनीको उƧेæय र लêयअनǾुप भए/नभएको तथा 

उपलिÞध सोअनकूुल रहे/नरहेको, 
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न. काया[लयमा आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको Ĥवƨ[न र काया[Ûवयन, Ĥभावकाǐरता भए/नभएको, 
प. ¢ेğिèथत उƭोगहǾको Ĥवेश, सʶालन, सàझौता, नवीकरण, उƧेæय थप, सʶालक पǐरवत[न, पूजँी 

बǒृƨ, सàपिƣ बेचǓबखन, Ǔनमा[णजèता काय[ ĤचǓलत Ǔनयम, Ǔनदȶिशका तथा सàझौताका 
शत[बमोिजम भए/नभएको, सो काया[Ûवयनमा काया[लयको तदाǾकता तथा सजगता रहे/नरहेको, 

फ. ǒवƭतु तथा पानी ǒवतरण काय[ मौजदुा Ǔनयमावलȣ तथा Ǔनदȶ िशका अनसुार ǒवतरण भए/नभएको, 
सोको ǓनयǓमत अनगुमन, ĤǓतवेदन पेश भए/नभएको, 

ब. Ǔनयमावलȣ तथा Ĥ×यायोिजत अǓधकारको पǐरǓधǓभğ रहȣ आǓथ[क तथा ĤशासǓनक काय[ 
गरे/नगरेको, 

भ. सरसफाइ, वातावरण, पया[वरण, ÚवǓन, पानी आǑद Ĥदषुण ǓनयÛğणमा ĤचǓलत कानूनको 
पǐरपालना, अदालतको आदेश, तथा सàबिÛधत अÛय Ǔनकायको Ǔनदȶशनको पालना भए/नभएको, 

म.  उƭोगको ¢मता उपयोग सàझौता तथा उƭोगले पेश गरेअनǾुप भए/नभएको, 
य.  ǒवगतका बेǾजकुो फʪȿट, ǓनयǓमत गरे/नगरेको, 
र. सेवा Ĥवाह, नागǐरक वडापğ, गनुासो सनुवुाइ, सूचना Ĥवाह तोǒकएबमोिजम भए/नभएको, 
ल. ¢ेğ åयवèथापन काया[लयको नाममा रहेको जÊगाको रेकड[, भǓूमकर भƠुानी, अÛय करहǾको 

माग र åयवèथा अÚयावǓधक रहे/नरहेको ।  
 

पǐरÍछेद-६ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Ĥकृया 
 
 

९. लेखापरȣ¢णका Đममा सधुार गन[ लगाउनेः 

a. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णका Đममा कैǒफयत देिखएका बुदँा ८ मा उãलेिखतमÚये सामाÛय 

ğटुȣहǾलाइ[ काया[लयलाइ[ त×काल सÍयाउन लगाउन ुपनȶछ र काया[लयले त×काल सÍयाउन ुपनȶ 

वा फʪȿट गन[ सǒकने कैǒफयत देिखएका कारोबार त×काल फʪȿट गनु[ पनȶछ । 

b. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Đममा गàभीर ĤकृǓतका बेǾज,ु अǓनयǓमतता, ǒहनाǓमना, मèयौट, हानी 

नोÈसानी, देिखए वा काम भइरहेको पाइए लेखापरȣ¢कले महाĤबÛधकलाइ[ जानकारȣ गराउन ु

पनȶछ। 
 

१०. लेखापरȣ¢ण ǒटपोट तयार गनȶः 

a. लेखापरȣ¢कले कागजातको अवलोकन, परȣ¢ण तथा जाँच गदा[ देिखएका बेǾज ुतथा कैǒफयतको 

ǒटपोट गरȣ अǓडट नोट तयार गनु[पछ[।उƠ नोट अकȾ आǓथ[क वष[सàम सरुि¢त राơ ुपद[छ । 

तर बहवुषȸय ǒवकास Ǔनमा[णको कामको ǒटपोट सो आयोजना समाƯ नहु̫ ले सरुि¢त राơ ुपनȶछ।  

b. Ĥ×येक काया[लयको आǓथ[क वष[ अनसुारको लेखापरȣ¢ण फाइल तयार गरȣ राơ ु पद[छ र सो 

फाइलमा देहायबमोिजमको कागजात समावेश गरȣ राơपुछ[। 

 बजेट, अिÉतयारȣ, थप बजेट, रकमाÛतरको ĤǓतǓलǒप, ǒवकास Ǔनमा[ण तथा पुजँीगत सामान 

खǐरद, मम[त सàभारको ǒववरण, 
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 सÛतलुन परȣ¢ण, आय ǒववरण, आसामी बाँकȧ ǒववरण, पेæकȧ ǒववरण 

 धरौटȣ, भƠुानी Ǒदन बाँकȧ ǒववरण, 

 दरबÛदȣ तथा कम[चारȣ ǒववरण, ǒवदा अǓभलेख, 

 वाǒष[क तलबी ǒववरण, करकʣी ǒववरण, 

 उƭोगको ǒववरण, Ǔलज हèताÛतरण, प ुजँी बृǒƨ, उƧेæय थप, सʶालक पǐरवत[न ǒववरण,  

 वाǒष[क खǐरद योजना, सोझै खǐरद, दरभाउपğ तथा बोलपğबाट खǐरद खच[सǒहतको ǒववरण, 

àयाद थप तथा भेǐरएसन, मूãय समायोजनको ǒववरण, 

 अनसूुची-२ अनसुारको ǒववरण तथा आवæयक देिखएका अÛय ǒववरणहǾ । 

लेखापरȣ¢ण सàपǏ भएपƱात लेखापरȣ¢कले काया[लयका सàबिÛधत कम[चारȣहǾसँग बैठक राखी 

लेखापरȣ¢णको दौरान देिखएका ǒवषयहǾका बारेमा जानकारȣ गराउन े तथा काय[सàपादनमा गनु[पनȶ 

सधुारका सàबÛधमा सझुाव Ĥèततु गनु[ पनȶछ । सोको माइÛयटु गरȣ एक ĤǓत सोहȣ काया[लयका 

Ĥमखुलाइ[ उपलÞध गराइ[ एक ĤǓत आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखामा अǓभलेख राơ ुपनȶछ। 
 

११. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयारः 

क. सबै काया[लयको लेखापरȣ¢ण सàपǏ गरȣ केÛġȣय काया[लय फकȶ पǓछ लेखापरȣ¢ण शाखाले 

काया[लयगत Ĥारिàभक ĤǓतवेदन तयार गरȣ काया[लयहǾलाइ[ पठाउन ुपनȶछ ।  

ख. काया[लयले ĤǓतवेदन ĤाƯ भएको 7(सात) ǑदनǓभğ लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएका 

बेǾजकुा सàबÛधमा काया[लयबाट भए/गरेका सधुार, ĤगǓत र सोको ĤǓतǒĐया पठाउन ुपनȶछ । 

ग. तोǒकएको समयावǓधǓभğ कुनै काया[लयले ĤǓतǒĐया नपठाए लेखापरȣ¢ण शाखाले लेखापरȣ¢ण 

सǓमǓतमा पेश गनȶ ĤǓतवेदनमा सो åयहोरा उãलेख गनु[ पनȶछ ।  

घ. सोपƱात शाखाले 7(सात) ǑदनǓभğ मÉुय मÉुय ǒवƣीय तथा अÛय ǒववरण, बेǾज,ु काया[लयबाट 

सोउपर गरेको सधुार र Ĥ×यƣुर उãलेख भएको एकȧकृत लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ 

लेखापरȣ¢ण सǓमǓतमा पेश गनु[ पनȶछ।सो ĤǓतवेदन केÛġȣय काया[लयलाइ[ समेत उपलÞध गराउन ु

पनȶछ । 

ङ. लेखापरȣ¢ण सǓमǓतले उƠ ĤǓतवेदनउपर छलफल गरȣ असलुउपर गनȶ, ǓनयǓमत गनȶ, कारवाहȣ 

गनȶ ǒवषयहǾ छुÒʫाइ[ आवæयक काया[Ûवयनको लाǓग Ǔनदȶशनसǒहत åयवèथापनलाइ[ लेखी 

पठाउने छ । 

च. उƠ ĤǓतवेदनको एक ĤǓत शाखामा सरुि¢त राơ ुपनȶछ । 

१२. लेखापरȣ¢ण सǓमǓतले उãलेिखत बेǾज ु फʪȿट, ǓनयǓमत, असलुउपर भए/नभएको जाँच गन[, 

सàबिÛधत पदाǓधकारȣहǾसँग छलफल, सोधपछु गन[ सÈनेछ । 

१३. लेखापरȣ¢ण सǓमǓतले लेखापरȣ¢णको सÛदभ[मा आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ । सोको पालना गनु[ 

काया[लयको कत[åय हनेुछ । 
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पǐरÍछेद-७ 

बेǽज ु

१४. बेǾज ुǓनयǓमत, फʪȿट तथा असलुउपरः 

a. काया[लयले लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएका बेǾजहुǾ ĤचǓलत Ǔनयमानसुार ǓनयǓमत गनȶ, 

फʪȿट गनȶ काम यथािशē गनु[ पनȶछ।असलु गनु[पनȶ भनी तोǒकएको कारोबारको रकम 

सàबिÛधतबाट यथािशē असलु गरȣ लेखाǋन गनु[ पनȶछ । सोको ǒववरण तथा ĤǓतवेदन तयार 

गरȣ केÛġȣय काया[लय आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखामा पठाउन ुपनȶछ । 

b. शाखाले सो ĤǓतवेदन तथा ǒववरण ĤाƯ भएपǓछ सोको अÚययन, ǒवƲषेण गरȣ बेǾज ुफʪȿटको 

ǒववरणको अǓभलेख तयार गनु[ पनȶछ । 

c. ×यसरȣ तयार भएको ǒववरण तथा ĤǓतवेदन लेखापरȣ¢ण सǓमǓतको बैठकमा Ĥèततु गनु[ पनȶछ । 

d. बेǾज,ु सोको असलु तथा फʪȿटको काया[लयगत लगत बनाइ[ अǓभलेख गरȣ राơ ुपनȶछ । 
 

पǐरÍछेद-८ 

शीष[कगत लेखापरȣ¢ण 

१५. शीष[कगत लेखापरȣ¢ण 

१५.१ आयतफ[ को लेखापरȣ¢णः 

क. ¢ेğिèथत सबै उƭोग तथा Ǔनकायलाइ[ गǐरने ǓबǓलǍ, 

ख. बहदुर बहाल, समयानसुार बƨृीको अवèथा, 

ग. Ǔबल तथा रǓसदको ǓसलǓसलेवार नàबर र Ĥयोगको अवèथा, 

घ. ǓबǓलǍको लेखाǋन तथा पोǒƴǍ, 

ङ. तोǒकएको समयावǓधǓभğ बहाल महसलु ĤाǓƯ, 

च. छुट वा ǒवलàब दèतरुको गणना, सोको ǓनयǓमतता, 
छ. ĤाƯ नगद तथा चेक ǓनǑद[ƴ समयमा बɇक दािखला, 
ज. नगदको ǒहनाǓमना तथा अपचलन हनु नǑदन आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ, 
झ. चेक ǒफता[, छुट तथा ǒवलàब दèतरुमा पनȶ Ĥभाव र सोको लेखाǋन, 
ञ. ǒवƭतुीय Ĥणालȣ वा मÉुय तथा सहायक लेजरमा लेखाǋन, 
ट. Ĥवेश शãुक, नवीकरण शãुक, Ǔनमा[ण शãुक, åयाज आǑदको ǓबǓलǍ, ĤाǓƯ तथा लेखाǋन, 
ठ. कारोबारको गलत वगȸकरण तथा गलत शीष[कमा लेखाǋन भए/ नभएको परȣ¢ण, 

ड. Ĥ¢ेǒपत आय ĤाǓƯको Ĥयास र ĤǓतफल । 

१५.२ ǒवǓनयोिजत खच[तफ[ को लेखापरȣ¢णः 

क. ǒवǓनयोिजत बजेटको शीष[कǓभğ रहȣ खच[ गरे/नगरेको यǒकन, 

ख. लागत अनमुान तयार र सोको èवीकृǓत भए/नभएको, 

ग. अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले खच[ èवीकृत गरे/नगरेको, 
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घ. कानूनबमोिजम रȣतपूव[क खǐरद Ĥकृया काया[Ûवयन गरे/नगरेको, 

ङ. कारोबार पçुʫाइɍ गनȶ कागजात संलÊन भए/नभएको, Ǔबलको नàबर, आपूǓत[कता[को 

अवèथा, सूचीकरण, फाइलर, नन ्फाइलर, 

च. मूãय अǓभवǒृƨ कर, अǓĒम कʣी आयकर, धरौटȣ, ǐरटेÛसन मनी कʣी, दािखला र 

लेखाǋन, 

छ. खच[ ǓनयǓमत, Ǔमतåययी र द¢तापूण[ Ĥयोग भए/नभएको, 

ज. भौचर र सोसँग सàबिÛधत कागजातको ĤèतǓुत, èवीकृǓत, दèतखत, 

झ. ǒवƭतुीय Ĥणालȣ वा मÉुय तथा सहायक खातामा लेखाǋन, 
ञ. कारोबारको गलत वगȸकरण तथा गलत शीष[कमा लेखाǋन, 

ट. बजेट काया[Ûवयन Ǔनदȶशनको पालना, 

ठ. चेक भƠुानी, नगदȣकरण, बɇक मौÏदातको अवèथा, 

ड. खच[को ǒवƣीय ǒववरण तथा ×यसको ǒवƳसǓनयता, 

ढ. रकमाÛतर, थप बजेटको अवèथा, èवीकृǓत र सीमा । 

१५.३ तलब भƣाको लेखापरȣ¢णः 

क. कम[चारȣको दरबÛदȣ, तलबèकेल, Ēडे तथा अÛय भƣाको èवीकृत तलबी ǒववरण, 

ख. बजेटको अवèथा र खच[, तलबी ĤǓतवेदन र हािजरȣ सीट, ǒवदाको अवèथा, 

ग. तलबी ǒववरण र सोको गिणतीय शƨुता, 

घ. तलब, भƣा, अÛय सǒुवधाहǾ दोहोरो भƠुानी,  

ङ. पेæकȧ, अãपकाǓलन तथा दȣघ[काǓलन सापटȣ, åयाज कʣी र सोको लेखाǋन, 

च. संचयकोष, सामािजक सरु¢ाकोष, नागǐरक लगानी कोष कʣी, कर गणना तथा कʣी र 

दािखला, 

छ. तलब भƣा ǒवतरणमा बɇǒकǍ Ĥणालȣको Ĥयोग, 

ज. ǒवƭतुीय Ĥणालȣ वा मÉुय तथा सहायक खातामा सोको लेखाǋन र अÚयावǓधक अवèथा, 
झ. तलब भƣाको ǒववरण र यसको शƨुता । 

१५.४ दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[को लेखापरȣ¢णः 

क. ħमण काया[लयसँग सàबिÛधत कामको लाǓग भए/नभएको, अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले 

èवीकृत गरे/नगरेको, 

ख. ħमण आदेश èवीकृǓत र भौचरमा सो कागजात संलÊन भए/नभएको, 

ग. ħमणकता[को तह, सोअनसुारको दर, Ǒदनको गणनाको शƨुता, 

घ. ħमण खच[ Ǔनयमावलȣबमोिजम रȣतपूव[क भए/नभएको, 

ङ. ħमण पेæकȧ, फʪȿटको अवǓध, 

च. ħमण ĤǓतवेदन, सोको अǓभलेख, र यसको Ĥामािणकता, 

छ. बजेटको अवèथा र खच[को औिच×यताको ǒवƲषेण । 
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१५.५ सेवा खच[को लेखापरȣ¢णः 

क. èवीकृत बजेटमा समावशे भए/नभएको, अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले èवीकृत गरे/नगरेको, 

ख. खच[ èवीकृǓत र भौचरमा आवæयक Ǔबल, भपा[इ तथा अÛय पçुʫाइɍ गनȶ कागजात 

संलÊन भए/नभएको, 

ग. Ǔनयमानसुार कर कʣी गरे/नगरेको, 

घ. खच[ Ǔनयमावलȣबमोिजम रȣतपूव[क भए/नभएको, 

ङ. बजेटको अवèथा र खच[को औिच×यता, Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ताको परȣ¢ण, ǒवƲेषण, 

च. गलत शीष[क, रकम, अंक लेखाǋनको अवèथा, 

छ. सेवा खच[ र यसको उपलिÞधको Ĥभावकाǐरता । 

१५.६ मम[त खच[को लेखापरȣ¢णः 

क. èवीकृत बजेटमा समावशे भए/नभएको, अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले èवीकृत गरे/नगरेको, 

ख. लागत अनमुान, दर ǒवƲषेण, दर ǒवƲषेणका आधार, लागत अनमुान èवीकृǓत, अǓधकार 

Ĥ×यायोजनको सीमा र èवीकृत गनȶ अǓधकारȣ, खǐरद Ĥकृया, 

ग. काय[को अनगुमन, Ǔनरȣ¢ण, ĤाǒवǓधक जाचँ र काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन, 

घ. भौचरमा आवæयक Ǔबल, भपा[इ तथा अÛय पçुʫाइɍ गनȶ कागजात संलÊन भए/नभएको, 

ङ. Ǔनयमानसुार कर कʣी गरे/नगरेको, 

च. खच[ Ǔनयमावलȣबमोिजम रȣतपूव[क भए/नभएको, 

छ. बजेटको अवèथा र खच[को औिच×यता, Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ताको परȣ¢ण, ǒवƲेषण, 

ज. गलत शीष[क, रकम, अंक लेखाǋनको अवèथा, 

झ. मम[त खच[, मम[त ǒववरण र सोको अǓभलेख । 

१५.७ नखÜने सामान खǐरद खच[को लेखापरȣ¢णः 

क. èवीकृत बजेटमा समावशे भए/नभएको, अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले èवीकृत गरे/नगरेको, 

ख. लागत अनमुान, सोको èवीकृǓत, अǓधकार Ĥ×यायोजनको सीमा र èवीकृत गनȶ अǓधकारȣ, 

खǐरद Ĥकृया, 

ग. मौÏदातको यǒकन, सूचीकृतबाट खǐरद, मूãय, èटोर दािखला,  

घ. भौचरमा आवæयक Ǔबल, भपा[इ तथा अÛय पçुʫाइɍ गनȶ कागजात संलÊन भए/नभएको, 

ङ. Ǔनयमानसुार कर कʣी गरे/नगरेको, 

च. खच[ Ǔनयमावलȣबमोिजम भए/नभएको, 

छ. बजेटको अवèथा र खच[को औिच×यता, Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ताको परȣ¢ण, ǒवƲेषण, 

ज. गलत शीष[क, रकम, अंक लेखाǋनको अवèथा, 

झ. सामान खǐरद खच[ र यसको उपलिÞधको Ĥभावकाǐरता । 
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१५.८ महशलु खच[को लेखापरȣ¢णः(ǒवƭतु, पानी, टेǓलफोन आǑद महशलु) 

क. बजेट पया[Ư भए/नभएको, अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले èवीकृत गरे/नगरेको, 

ख. भौचरमा आवæयक Ǔबल, भपा[इ तथा अÛय पçुʫाइɍ गनȶ कागजात संलÊन भए/नभएको, 

ग. समयमा भƠुानी गरȣ छुट ĤाƯ गरे/नगरेको, सोको लेखाǋन, 

घ. खच[ रȣतपूव[क भए/नभएको, 

ङ. गलत शीष[क, रकम, अंक लेखाǋनको अवèथा, 

च. महशलु भƠुानी सेवासँग सàबिÛधत भए/नभएको र यसको उपलिÞधको Ĥभावकाǐरता, 

छ. खच[ र यससँग सàबिÛधत आयको तलुना र ǒवƲषेण, 

ज. समयमा Ǔतनु[ बझुाउन ु पनȶ महशलु भƠुानी नगरेको कारण हजा[ना Ǔतनु[ परेको छ, 

छैन। 
 

१५.९ पुजँीगत सामान खǐरद खच[को लेखापरȣ¢णः 

क. बजेटमा उãलेिखत सामान भए/नभएको, अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले èवीकृत गरे/नगरेको, 

ख. खǐरदको आवæयकताको पǒहचान र रȣतपूव[क खǐरद भए/नभएको, 

ग. भौचरमा आवæयक Ǔबल, भपा[इ तथा अÛय पçुʫाइɍ गनȶ कागजात संलÊन भए/नभएको, 

घ. गलत शीष[क, रकम, अंक लेखाǋनको अवèथा, 

ङ. पुजँीगत सामानको èटोर दािखला, माग फाराम, कोǓडǍ, Ĥयोग र सरु¢णको अवèथा, 

च. पुजँीगत सामानको बीमा र नवीकरण, 

छ. पुजँीगत सामानको रेकड[को अवèथा र ǒववरण, 

ज. खच[ र यसको Ĥयोगबाट सेवा Ĥवाहमा परेको सकारा×मक Ĥभावको तलुना र ǒवƲषेण, 

झ. पुजँीगत सामानको ıासकʣी कàपनीले अंǓगकार गरेको लेखा ǓसƨाÛतअनसुार 

भए/नभएको, ıासकʣी दर, समयावǓधबमोिजमको ǒवǓध पालना भए/नभएको जाँच र 

Ǔनरȣ¢ण, 

ञ. Ǔललामी, Ǔमनाहा, अपलेखनको सामǒयक अßयास भए/नभएको जाचँ र Ǔनरȣ¢ण गनȶ । 

ट. जÊगा खǐरद वा अǓधकरणको मआुÞजा रकम ǒवतरण गदा[ काया[लयको नाममा जÊगा 

धनी पजुा[ Ĥमाणपğ ĤाƯ भए नभएको । 

१५.१० खǐरद काय[को खच[को लेखापरȣ¢णः 

क. बजेटमा उãलेिखत काय[Đम भए/नभएको, अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले èवीकृत 

गरे/नगरेको, Įोतको सǓुनिƱतता भए/नभएको, 

ख. सामान तथा सेवा खǐरद, Ǔनमा[ण, परामश[ सेवा तथा अÛय खǐरदमा èथाǒपत ǒवǓध र 

Ĥकृयाको जाँच, Ǔनरȣ¢ण र ǒवƲषेण, 

ग. लागत अनमुान, दर ǒवƲषेण, दर ǒवƲषेणका आधार, लागत अनमुान èवीकृǓत, अǓधकार 

Ĥ×यायोजनको सीमा र èवीकृत गनȶ अǓधकारȣ,  

घ. साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣबमोिजमको खǐरद Ĥकृया, सàझौता, भेǐरएसन, 

àयाद थप, जमानतको शƨुता, मोǒवलाइजेसन पेæकȧ र अवèथा,  
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ङ. काय[को अनगुमन, Ǔनरȣ¢ण, ĤाǒवǓधक जाँच, गणुèतर, नापजाँच सीट र काय[ सàपǏ 

ĤǓतवेदन, 

च. भौचरमा आवæयक Ǔबल, भपा[इ तथा अÛय पçुʫाइɍ गनȶ कागजात संलÊन भए/नभएको, 

खच[ रȣतपूव[क भए/नभएको, 

छ. Ǔनयमानसुार अǓĒम आयकर, धरौटȣ, धरौटȣको उपयोǓगता, ǐरटेÛसनमनी, मूãय अǓभवǒृƨ 

कर कʣी गरे/नगरेको, 

ज. बोनस, पूव[ Ǔनधा[ǐरत ¢ǓतपǓूत[ र सोको अवèथा, 

झ. धरौटȣ रकमहǾ सàबिÛधत Ǔनकाय र खातामा जàमा गरे/नगरेको, 

ञ. बजेटको अवèथा र खच[को औिच×यता, Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ताको परȣ¢ण, ǒवƲषेण, 

ट. गलत शीष[क, रकम, अंक लेखाǋनको अवèथा, 

ठ. ǒवकास खच[, कामको ǒववरण र यसको Ĥभावकाǐरता, 

ड. ǒवकास Ǔनमा[णबाट सिृजत सàपिƣको पुंजीकरण, बीमा र सोको नवीकरण, 

ढ. उƠ सàपिƣको रेकड[, ıासकʣीको अवèथा र ǒववरण, 

ण. खच[ र यसको Ĥयोगबाट सेवा Ĥवाह, गणुèतरमा परेको सकारा×मक Ĥभावको तलुना र 

ǒवƲषेण 

त. आवæयक ठाǓनएका अÛय ǒवषयहǾ । 
 

१५.११ िजÛसी लेखाको लेखापरȣ¢णः 

क. िजÛसी खाताको अवèथा, आवǓधक ǒववरण तयार, 

ख. आÛतǐरक माग फाराम, खǐरद आवेशन फाराम, दािखला फाराम र माग फारामको 

Ĥयोग, ǓसलǓसलेवार नàबर,  

ग. माग गनȶ, Ǔसफाǐरस गनȶ, èवीकृत गनȶ, सामान Ǔनकासा गनȶ, सामान बिुझǓलनेको 

दèतखत, 

घ. सामानको मौÏदातको अवèथा, सरु¢ण र Ĥयोग गनȶ तǐरका, िजàमेवार åयिƠ, 

ङ. सामानको आवæयकता, खǐरद, िजÛसी लेखा र मौÏदातको पǐरमाणको जाँच, 

च. लेखा शाखासँग माǓसक Ǔमलान, दवैुको मौÏदात यǒकन, 

छ. भौǓतक परȣ¢ण र ĤǓतवेदन, Ǔललाम, अपलेखनको िèथǓत, 

ज. सÝटवयेरको Ĥयोग र सोको शƨुता ।  

१५.१२ Ĥशासन तथा सʶालनको लेखापरȣ¢णः 

क. दरबÛदȣ, कम[चारȣ संÉया, पदपूǓत[, पदèथापन, सामािजकȧकरण, काय[ ǒववरण, िजàमेवारȣ 

बाँटफाटँ, समय पालना,  

ख. ǒवदाको रेकड[, बढȣ समय कामको अवèथा, ĤकृǓत, èवीकृǓत र ǒववरणको अवèथा, 

ग. तलबी ĤǓतवेदन, Ǔबदा Ǔमलान, हािजरȣ Ǔमलान सोको रेकड[, 

घ. कम[चारȣको वैयिƠक रेकड[, अƭावǓधक अवèथा, बढुवा, सǾवा, तलब वǒृƨ, Ēडे, 

संिचत ǒवदा र सोको दाǒय×व, अवकाश, उपदानको åयवèथा, 
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ङ. काया[लय, काय[क¢, भौǓतक सàपिƣ तथा अÛय सामानहǾको åयवèथापन, Ĥयोग, बीमा, 

संर¢ण, 

च. दता[, चलानी, अǓभलेखीकरण, फाइǓलǍ तथा सोको सहज ĤाǓƯको åयवèथापन, 

छ. Ǔनवदेन दता[, तोकआदेश, ǒटÜपणी शǾु र èवीकृǓतका चरण र समयावǓध, िजàमेवार 

åयिƠको åयवèथा, 

ज. सहभाǓगतामूलक तथा सहयोǓगता×मक काय[सàपादन, अÛतरǒवभाग, अÛतरशाखा तथा 

वैयिƠक आपसी सàबÛध, सौहाद[ता, गनुासो åयवèथापन, सूचना Ĥवाह, सूचना 

अǓधकृतको åयवèथा, 

झ. Ǔनण[य Ĥकृया, Ǔनण[यको ǒवतरण, पहुँचमा सहजता र Ĥभावकाǐरता, 

ञ. कम[चारȣ विृƣ ǒवकास, ताǓलम, अÚययन, Ǔसप तथा द¢ता ǒवकासका काय[Đम, 

ट. ĤशासǓनक सेवा Ĥवाहमा ĤǒवǓध र नǒवन ǒवǓधको Ĥयोग र सोले काय[सàपादनèतरमा 

पारेको Ĥभाव, 

ठ. सेवाĒाहȣको सूचनामा पहुँचको अवèथा,  

ड. नागǐरक वडापğको åयवèथा र काया[Ûवयन, 

ढ. ĤचǓलत कानूनको पǐरपालनाको अवèथा, 

ण. पǐरपğ, Ǔनदȶशनको Ĥवाह, काया[Ûवयनको अवèथा र Ĥभावकाǐरता, 

त. उƭोगको Ĥवेश, सʶालन, नवीकरण, उƧेæयअनसुार उ×पादनका सÛदभ[मा ĤचǓलत 

Ǔनयम, Ǔनदȶिशकाको पǐरपालना, 

थ. भौǓतक पूवा[धारहǾ जèतैः जǓमन, भवन, ǒवƭतु, पानी, सडक, ढल तथा अÛयको भौǓतक 

अवèथा, Ǔनरȣ¢ण, मम[तसàभार, सǺुढȣकरण, ǒवèतारको अवèथा, 

द. भवन Ǔनमा[ण, उƧेæय थप, पूजँी वǒृƨ, सʶालक र èवǾप पǐरवत[न Ǔनयमानसुार 

कारवाहȣ, 

ध. सàपिƣ ǓबĐȧ, हèताÛतरणका Ĥकृया,  

न. उƭोगको सʶालन, Ĥवƨ[न र Ǔनयमनको समĒ अवèथा, 

प.  उƭोग र उƭोगसँग सàबिÛधत उ×पादन, रोजगारȣ, राजƳमा योगदान जèता तØयाǋ  

संकलन, ǒवƲषेण र ǒवतरण, 

फ.   बÛद उƭोगको åयवèथापन, ¢मता उपयोग र वǒृƨ, 

ब.  औƭोǓगक ¢ेğǓभğ उƭोगको उ×पादन वǒृƨ, ǒवǒवधीकरण, Ĥवƨ[न भए/नभएको 
ǒवƲषेण, 

भ.  कàपनीको उƧेæयअनसुार ǒĐयाकलापहǾ उÛमखु भए/नभएको र ǒĐयाकलापले लि¢त 
उƧेæय ĤाǓƯमा सहयोग पगेु/नपगुेको, 

म. आवǓधक समी¢ा, मूãयाǋन, सोमा ĤाƯ सझुावको काया[Ûवयन र Ĥभाव, 
य. मौजदुा Ǔनयमावलȣ, Ǔनदȶिशकाको समी¢ा, पǐरमाज[न, संशोधनको आवæयकता र सोको 

काया[Ûवयनको अवèथा, 
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१५.१३ धरौटȣ तथा अÛय दाǒय×वको लेखापरȣ¢णः 

क. काया[लयले Ǔनमा[ण åयवसायी तथा अÛयबाट Ǔलएको धरौटȣको ǒहसाब दǾुèत राखेको 

छ/छैन,  

ख. धरौटȣ खाता खोलेको छ/छैन?, लेजरमा उãलेिखत रकम र धरौटȣ खातामा भएको 

रकम ǐरकÛसाइल छ/छैन? ǒववरण अÚयावǓधक छ/छैन सोको अवèथा यǒकन गनȶ, 

ग. ǒवकास Ǔनमा[णबापत Ǔलएको धरौटȣ रकम ǒफता[ गदा[ ğटुȣ सÍयाउने अǒवǓध समाƯ भए 

नभएको,  

घ. काया[लयले ǒवǓभǏ Ǔनकायमा ǒवǓभǏ कामको लाǓग राखेको धरौटȣ यǒकन गनȶ, ǒववरण 

हेनȶ, कÛफमȶसन Ǔलएको छ/छैन जाँच गनȶ, 

ङ. भƠुानी Ǒदन बाँकȧ तथा अÛय दाǒय×वको ǒववरण अÚयावǓधक छ/छैन? सोको 

समयानकूुल फरफारक भइरहेको छ/छैन? यǒकन गनȶ, 

च. दाǒय×व भƠुानी गनȶ कोषको अवèथा पया[Ư भए/नभएको जाँच गनȶ । 

 

पǐरÍछेद-९ 

आचरण 
 

१६. लेखापरȣ¢कको आचरणसàबÛधी åयवèथाः 

1. आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÝनो िजàमेवारȣĤǓत ǓनƵावान भइ[ ǓनƵा, èवतÛğता, Ǔनçप¢ता, 

गोपनीयता कायम राơ औ.¢े.åय.Ǔल.कम[चारȣ सेवा शत[ Ǔनयमावलȣमा उएलेिखत आचरणका साथै 

देहाय अनसुारको आचरण पालना गनु[ पनȶछ । 

क. आÝनो िजàमेवारȣ इमाÛदारȣ, ǓनƵा र उƣरदाǒय×वपूव[क Ǔनवा[ह गनȶ । 

ख. आÝनो िजàमेवारȣ सàपादन गदा[ ĤचǓलत कानूनको पालना गनȶ,कानून र 

िजàमेवारȣअनसुार आवæयक खलुासा गनȶ, 

ग. कानूनी åयवèथाअनǾुप काम, कत[åय र अǓधकार तथा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

Ǔनदȶिशका, काय[ǒवǓधको पूण[ जानकारȣ राखी आÝनो कत[åयको पǐरपालना गनȶ, 

घ. आÝनो राय तथा मÛतåयलाइ[ Ĥमािणत गनȶ ǒटपोट, ĤǓतवेदन, åयाÉया åयविèथत 

ढाँचामा तयार गरȣ ठोस र साÛदǓभ[क Ĥमाणबाट पçुʫाइɌ गनȶ, 

ङ. कत[åयपालनाको ǓसलǓसलामा ĤाƯ गरेको वा जानकारȣमा आएको सूचनाको 

सावधानीपूव[क Ĥयोग गनȶ र ×यèता सूचनाको संर¢णसमेत गनȶ, 

च. आÝनो पदȣय £ान, Ǔसप, द¢ता सेवाको Ĥभावकाǐरता र गणुèतरलाइ[ अǓभवǒृƨ गन[ 

ĤयƤिशल रहने, लेखापरȣ¢णसँग सàबिÛधत, संèथासँग सàबिÛधत ऐन Ǔनयमको अÚययन 

गनȶ, 
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छ. लेखापरȣ¢ण र सो Đममा Ĥमाणको संकलन, ǒवƲषेण, मूãयाǋन, ĤǓतवेदनको 

Ĥèततुीकरण, सझुाव र राय Ǒदंदा सतक[ ता अपनाउने, मोलाǒहजा, दबाव र पूवा[Ēहमा 

नपनȶ। 

 
 

पǐरÍछेद-१० 

ǓबǓबध 
 

१७. काया[लयको िजàमेवारȣ 
 

1. काया[लयले केÛġȣय काया[लयले ǓनǑद[ƴ गरेको ढाँचा र ǒवǓधमा लेखासàबिÛधत ǒववरण, अǓभलेख तथा 

अÛय ǒववरण समयमै तयार गनु[ पनȶछ । 

2. लेखापरȣ¢णको समयावǓधमा काया[लय Ĥमखु र अÛय िजàमेवार कम[चारȣहǾ Ǔबदामा बèन ुहुदैँन । 

ǒवदामा बèनै पनȶ अवèथा आइपरेमा आफूसँग सàबिÛधत कागजात, ǒववरण र माग गǐरएको अÛय 

सूचना अकȾ कम[चारȣले Ǒदन ेåयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

3. लेखापरȣ¢कले माग गरेको कारोबारसँग सàबिÛधत कागजात, Įेèता तथा सोधेको Ĥưको जवाफ 

Ǒदन ुकाया[लयका कम[चारȣहǾको कत[åय हनेुछ । 
 

 

१८. संशोधन तथा åयाÉयाः 

1. सǓमǓतले लेखापरȣ¢ण सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा यस Ǔनदȶ िशकामा भएका ĤावधानहǾ संशोधन वा 

थपघट गन[ सÈनेछ । 

2. यस Ǔनदȶिशकामा उãलेख भएको कुनै कुरा ĤचǓलत कानूनसँग बािझएमा बािझएको हदसàम 

अमाÛय हनेुछ । यसको काया[Ûवयन गनȶ Đममा कुनै ǑƮǒवधा उ×पǏ भएमा सǓमǓतले åयाÉया 

गरेबमोिजम हनुछे । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶ िशका,2079 
 17  
 

अनसूुची-१ 

 लेखापरȣ¢णको ǽजसूुची 

ǽजसूुची 

क. िèथर सàपिƣको लेखापरȣ¢ण ǒवǓधः 

Đ.सं. मãूयाǋन Ĥưावलȣ छ छैन कैǒफयत 

1. के संèथाले िèथर सàपिƣउपरको आÛतǐरक 
ǓनयÛğणको लाǓग नीǓतगत åयवèथा गरेको छ? 

   

2. के संèयाले िèथर सàपिƣउपरको आÛतǐरक ǓनयÛğण 
अßयासका आधारमा èथाǒपत छ? 

   

3. के संèथाको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣले िèथर 
सàपिƣको सÛदभ[मा देहायको ǒवषय सàबोधन गछ[ ? 

   

 आवæयकता पǒहचान    

 बजेट Ǔनधा[रण    

 खǐरद योजना तजु[मा    

 खǐरद Ǔनण[य Ĥकृया    

 खǐरद ǒवǓध    

 खǐरद Ĥकृया    

 आपǓूत[कता[को छनौट    

 èटोर दािखला    

 माग फाराम र Ǔनकासा    

 ǓबĐȧ वा Ǔनःसग[ Ǔनण[य Ĥकृया    

 भौǓतक परȣ¢ण    

 अǓभलेख    

 मम[त सàभार तथा सʶालन    

 ıासकʣी दर गणना    

 बरबझुारथ    

ख. संèथामा िèथर सàपिƣउपरको आÛतǐरक ǓनयÛğण अßयासको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन        

भए/नभएको यǒकन गनȶः 

Đ.सं. परȣ¢ण Ĥưावलȣ परȣ¢णको आधार 
संवेदनशीलता 

èतर  
कैǒफयत 

1. के िèथर सàपिƣ खǐरदका लाǓग 
सàबिÛधत शाखाबाट माग गǐरएको छ? 

माग फाराम जाँच उÍच  

मÚयम  

Ûयून  
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2. के खǐरदको मागलाइ[ अिÉतयारȣ ĤाƯ 
अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको छ?  

èमǓृतपğ तथा अÛय 
कागजात 

  

3. के संèथाले खǐरद गनȶ िèथर सàपिƣ 
संèथाको वाǒष[क योजनामा समावेश छ? 

वाǒष[क योजना, 
काय[Đम 

उÍच  

मÚयम  

Ûयून  

4. खǐरद माग èवीकृǓत संèथाको 
नीǓतअनसुार तथा ĤचǓलत 
कानूनबमोिजमको खǐरद ǒवǓध छनौट 
गǐरएको छ? 

   

5. खǐरद गदा[ ĤǓतçपधा[×मक खǐरद ǒवǓध 
अपनाउन ुपनȶ भएमा खǐरद Ĥèताव ĤाƯ 
गन[ अपनाइएको Ĥकृया संèथाको नीǓत 
तथा ĤचǓलत कानूनबमोिजम छ? 

 
सàबिÛधत कागजात, 
ǒवǓध र Ĥकृयाको 
अÚययन 

उÍच  

मÚयम  

Ûयून  

6. आपǓूत[कता[Ʈारा पेश भएको Ĥèताव 
खोãन अपनाइएको Ĥकृया ĤचǓलत 
कानूनबमोिजम छ? 

   

7. Ĥèतावकता[को Ĥèताव खोलेपƱात 
आपǓूत[कता[को Ĥèतावअनसुारको र 
संèथाको खǐरद Ǔनण[यअनसुारको 
èपेिशǒफकेसन तलुना गǐरएको छ? 

   

8. आपǓूत[कता[को छनौट गदा[ ĤाƯ 
Ĥèतावको तलुना×मक ǒववरण तयार 
गǐरएको छ? 

   

9. Ĥèतावको तलुना×मक ǒववरणअनसुार 
Ĥèताǒवत रकम र खǐरदका अÛय 
शत[समेतको आधारमा संèथाको 
नीǓतअनǾुप सारभतू ĤभावĒाहȣ 
Ĥèतावकलाइ[ आपǓूत[कता[ छनौट 
गǐरएको छ? 

   

10. आपǓूत[कता[ छनौट Ĥकृया अिÉतयारĤाƯ 
अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको छ? 

   

11. के खǐरद èवीकृǓत भएपǓछ छनौट 
गǐरएको आपूǓत[कता[लाइ[ खǐरद आदेश 
Ǒदइएको छ? 

खǐरद आदेश Ǿज ु
गनȶ  
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12. के खǐरद आदेशमा देहायका कुराहǾ 
उãलेख गǐरएको छ? 

   

 èपेिशǒफकेसन    

 आपǓूत[ हनुे èथान    

 आपǓूत[ गनु[पनȶ समय सीमा    

 पǐरमाण र गणुèतर    

 खǐरद दर र रकम    

 ढुवानीको िजàमेवारȣ    

 भƠुानीका शत[    

 खǐरदको अÛय शत[हǾ    

13. के िèथर सàपिƣको आपूǓत[ भएपƱात 
खǐरद आदेशबमोिजम आपूǓत[ 
भए/नभएको परȣ¢ण गǐरएको छ? 

कागजात जाँच गनȶ   

14. परȣ¢णपƱात èटोर दािखला फाराम 
तयार गǐरएको छ? 

   

15. के िèथर सàपिƣ रिजƴर बनाइएको छ? सàपिƣ रिजƴर 

 जाँच गनȶ । 

उÍच  

मÚयम  

16. के िèथर सàपिƣको मम[त सàभार तथा 
अÛय ĤाǒवǓधक ǒवषयको अǓभलेख 
गǐरएको छ? 

ĤाǒवǓधक ǐरपोट[ 
छ/छैन जाचँ गनȶ 

  

17. के िèथर सàपिƣको कोǓडǍ(ǒवशेष 
संकेत) गǐरएको छ? सो कोǓडǍ तथा 
सàपिƣ रिजƴरको नàबरसँग मेल 
खाÛछ?  

भौǓतक परȣ¢ण   

18. सàपिƣ अǓभलेख गरȣ मागअनसुार माग 
गनȶ सàबिÛधत कम[चारȣलाइ[ सàपिƣको 
िजàमा Ǒदंदा बरबझुारथको Ĥकृया 
सàपǏ गरȣ सोको åयहोरा सàबिÛधत 
अǓभलेखमा अÚयावǓधक गǐरएको छ? 

   

19. के लागू हनेु लेखामानको आधारमा 
(Applicable Accounting Standard) र 
चाट[ अफ एकाउÛटका आधारमा िèथर 
सàपिƣको वगȸकरण गरȣ उिचत लेखा 
शीष[कमा रािखएको छ? 

वगȸकरण Ǿज ुगनȶ   

20. िèथर सàपिƣको पूजँीकरण संèथाको 
नीǓत अनसुार गǐरएको छ? 
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21. िèथर सàपिƣको पंूजीकरण गदा[ 
लेखामानबमोिजम सàबƨ खच[ पूंजीकरण 
गǐरएको छ? 

   

22. के सàपिƣको लाǓग संèथाको 
नीǓतअनǾुप ıासकʣी दर गणना 
गǐरएको छ? 

ıासकʣी दर जाचँ 
गनȶ  

  

23. ıासकʣीको गणना शƨुता ठȤक 
छ/छैन? 

गणनाको जाँच गनȶ   

24. Ǔनःसग[ गनु[अिघ èवीकृǓत Ǔलएको छ?    

25. Ǔललाम Ĥकृया संèथाको नीǓत तथा 
ĤचǓलत कानूनअनसुार छ? 

कागजात र Ĥकृया 
जाँच गनȶ  

  

26. के िèथर सàपिƣको भौǓतक परȣ¢ण 
Ǔनधा[ǐरत समय र ढाँचामा गǐरएको छ? 

भौǓतक परȣ¢ण 
ĤǓतवेदन जाँच गनȶ  

  

27. के िèथर सàपिƣको बीमा गǐरएको छ? बीमा पोǓलसी जाँच 
गनȶ । 

  

28. के बीमाले सबै जोिखम बहन गरेको 
छ? बीमा नवीकरण Ǔनधा[ǐरत अवǓधǓभğ 
अÚयावǓधक गǐरएको छ? 

   

29. जोिखममा परेका िèथर सàपिƣको बीमा 
दाबीको अवèथा के छ? 

   

ग. आसामी बाँकȧको लेखापरȣ¢णः 

1. सàझौताको जǓमन, भवनको ¢ेğफल 
अनसुार नै बहाल चाज[ भएको छ? 

Ǔबल ǒववरण र 
सàझौता ǒववरण जाँच 
गनȶ 

  

2. आसामी बाँकȧ रकम Ǔनधा[ǐरत 
अǒवǓधǓभğ असलुउपर भएको छ? 

   

3. छुट, ǒवलàब दèतरुको गणनाको शƨुता 
ठȤक छ ? 

गणना जाँच गनȶ   

4. बÈयौता रकम लामो समयसàम रहेका  
आसामीलाइ[ ताकेता, कारवाहȣ गǐरएको 
छ/छैन? गǐरएको भए संèथाको नीǓत 
तथा ĤचǓलत Ǔनयमानसुार छ/छैन? 

कागजात जाँच गनȶ    

5. के आसामीको सहायक ǒकताब दǾुèत 
रािखएको छ? अƭावǓधक ǒववरण तयार 
गǐरएको छ? 

   

6. आसामी बाँकȧ असलुȣमा कर कʣी    
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अƭावǓधक छ? 

7. के लामो समयदेिख असलु हनु नसकेको 
रकमको ǒववरण दǾुèत छ? 

   

8. बÈयौता असलुȣको लाǓग गरेको Ĥयास 
पया[Ư छ? 

   

घ. चाल ुदाǒय×व तथा åयवèथाको लेखापरȣ¢णः 

1. करार वा सàझौता अनसुार सजृना 
भएको दाǒय×वको गणना दǾुèत छ? 

   

2. ×यèता दाǒय×व भƠुानीको लाǓग 
åयवèथा गǐरएको छ? 

धरौटȣ खाताहǾ जाचँ 
गनȶ। 

  

3. ×यèता दाǒय×व भƠुानीका लाǓग कोषको 
åयवèथा गǐरएको छ? छ भने दाǒय×व 
भƠुानी गनȶ मौÏदात छ? 

कोषको मौÏदात जाँच 
गनȶ । 

  

4. के दाǒय×वको लेखाǋन गदा[ भƠुानी 
ĤाƯ गनȶ पाटȹको èपƴ ǒववरण 
अƭावǓधक छ? 

ǒववरण जाँच गनȶ   

5. के वाǒष[कǾपमा दाǒय×वहǾ फरफारक 
गनȶ गǐरएको छ?  

   

6. दाǒय×व भƠुानी ǒफता[ गदा[ तोǒकएका 
शत[ र कागजात माग गǐरएको छ? 

   

ङ. दाǒय×वको åयवèथा सàबÛधमाः 

Đ.सं. परȣ¢ण Ĥưावलȣ परȣ¢णको आधार संवेदनशीलता èतर  कैǒफयत 

1. के संèथाको लेखानीǓत अनǾुप 
åयवèथाको पǒहचान गǐरएको छ? 

उपदान, सिʶत 
ǒवदाको åयवèथा हेनȶ 

  

2. åयवèथाबापतको कोष, सोको पया[Ưता र 
ǒववरणको अƭावǓधक अवèथा के छ? 

   

3. कोषको लेखाǋनको गिणतीय शƨुता    

च. संèथाले खच[का सàबÛधमा लागू गरेको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ र सोको अßयासको पया[Ưताको    

परȣ¢ण र मूãयाǋनः  

Đ.सं. परȣ¢ण Ĥưावलȣ परȣ¢णको आधार 
संवेदनशीलता 

èतर  
कैǒफयत 

1. के संèथाले खच[ गनȶ Ĥकृया èथाǒपत 
गरेको छ? 

   

2. के संèथाले खच[ ǓनयÛğणका लाǓग 
बजेट Ǔनमा[ण र ǓनयÛğण Ĥणालȣको 

èवीकृत बजेट र 
खच[को अवèथा जाँच 

  



 

  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶ िशका,2079 
 22  
 

Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन गरेको छ? गनȶ, परȣ¢ण गनȶ 
3. के खच[को सÛदभ[मा खच[ गनȶ åयिƠको 

जवाफदेǒहता रहने अßयास लागू गरेको 
छ? 

   

4. के संèथाले सʶालनको आधारमा 
Ĥ×य¢ खच[, अĤ×य¢ खच[, ĤशासǓनक 
खच[, प ुजँीगत खच[को वगȸकरण गरȣ 
सोहȣ आधारमा खच[ गनȶ गरेको छ? 

   

5. सʶालन खच[ र सʶालन आàदानीको 
तलुना×मक ǒववरण राơ,े तलुना गनȶ 
गǐरएको छ? 

   

छ. सामाÛयतया सबै खच[को लेखापरȣ¢णः 

Đ.सं. परȣ¢ण Ĥưावलȣ परȣ¢णको आधार 
संवेदनशीलता 

èतर  
कैǒफयत 

1. के खच[को लाǓग बजेट èवीकृत भएको 
छ? 

सàबिÛधत कागजात 
परȣ¢ण गनȶ । 

  

2. èवीकृत बजेट खच[ गनȶ तǐरका तय 
गǐरएको छ? 

   

3. के खच[ गनु[अगावै खच[को Ĥयोजन र 
लागत अनमुान खलुाइ[ खच[ èवीकृǓत 
भएको छ? 

   

4. के खच[को लेखाǋन लेखानीǓत अनǾुप 
र सàबिÛधत शीष[कमा दǾुèत लेखाǋन 
गǐरएको छ? 

   

5. खच[ लेơअुिघ खच[ पçुʫाइɍ गनȶ 
सहायक कागजात संलÊन गǐरएको छ? 

   

6. खच[ लेखाǋन गदा[ ĤचǓलत 
कानूनबमोिजम Įोतमा कर कʣी 
गǐरएको छ? कर रकम सàबिÛधत 
Ǔनकायमा Ǔनधा[ǐरत अवǓधभğ दािखला 
गरȣ दǾुèत गǐरएको छ? 

   

7. खच[को मÉुय ǒकताबमा अǓभलेख 
समयमा गǐरएको छ? लेखाǋनको 
शƨुता र ĤèतǓुत दǾुèत छ? 
 
 

   

8. खच[को शोधभना[ गǐरएको भए सोको    
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फाँटवारȣ अिÉतयारĤाƯ अǓधकारȣबाट 
èवीकृत भएको छ?  

9. भƠुानीĤाƯ गनȶको दèतखत गराइएको, 
छाप लगाइएको छ? 

   

10. खच[को फाँटवारȣ र बɇकको ǒववरण 
Ǔभडाइ[ ǒहसाब दǾुèत रािखएको छ? 

   

ज.बहाल खच[ः 

Đ.सं. परȣ¢ण Ĥưावलȣ परȣ¢णको आधार 
संवेदनिशलता 

èतर  
कैǒफयत 

1. जÊगा, भवन बहालमा Ǔलएको भए 
सàझौता गǐरएको छ? बहाल रकम 
सàझौताबमोिजम छ? 

सàझौतापğ जाँच गनȶ 
। 

  

2. सàझौताको जǓमन÷भवनको ¢ğेफल 
अनसुार नै बहाल चाज[ भएको छ? 

सàझौतापğ जाचँ गनȶ 
। 

  

३ बहाल रकम भƠुानी गदा[ Įोतमा कर 
कʣी गǐरएको छ/छैन? सो सàबिÛधत 
Ǔनकायमा समयमा दािखला गǐरएको 
छ/छैन? 

   

झ. मम[त खच[ः 

Đ.सं. परȣ¢ण Ĥưावलȣ परȣ¢णको आधार 
संवेदनशीलता 

èतर  
कैǒफयत 

1. के मम[तसàभारको काय[ गनु[ अगावै 
समèया पǒहचान गनȶ गǐरएको छ? 

सàबिÛधत कागजात 
परȣ¢ण गनȶ, मूãयाǋन 
गनȶ । 

  

2. के मम[त गदा[ ताǓलका Ĥयोगमा 
ãयाइएको छ? 

   

3. सवारȣ मम[त सàबिÛधत सेवा केÛġबाट 
गराइएको छ? 

   

4. के मम[तपƱात मम[त सàपǏ तथा समèया 
Ǔनराकरण भएको यǒकन गǐरएको छ? 

   

5. आकिèमक मम[त गदा[ ×यसको पçुʫाइɍ 
गनȶ कागजात संलÊन गǐरएको छ? सोको 
सàबिÛधत अǓधकारȣबाट समथ[न Ǔलइएको 
छ? 

   

6. मम[तबापतको भƠुानीमा Įोतमा करकʣी, 
दािखला, पेæकȧ फʪȿट, सोधभना[ 
दǾुèत छ? 
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   ञ.बैठक खच[ः 

Đ.सं. परȣ¢ण Ĥưावलȣ परȣ¢णको आधार 
संवेदनशीलता 

èतर  
कैǒफयत 

1. बैठक खच[ पçुʫाइɍ गन[ बैठकको लाǓग 
पठाइएको पğ, ǒववरण र उपिèथǓत संलÊन 
गरेको छ? 

आवæयक कागजात 
परȣ¢ण गनȶ । 

  

2. बैठक भƣा संèथाले तोकेबमोिजमको दरमा 
भƠुानी गरȣ भपा[इ[ राखेको छ? 

   

3. बैठको संÉया, उपिèथǓत अनसुार बैठक खच[ 
मनाǓसव छ? 

   

4. बैठक भƣामा तोǒकएबमोिजम कर कʣी 
गǐरएको छ? 

   

     ट. ħमण खच[ः 

Đ.सं. परȣ¢ण Ĥưावलȣ परȣ¢णको आधार 
संवेदनिशलता 

èतर  
कैǒफयत 

1. ħमणको लाǓग ħमण आदेश ħमण खच[ 
Ǔनयमावलȣ बमोिजम  अिÉतयारȣĤाƯ 
अǓधकारȣबाट èवीकृत छ? 

 तोǒकएका कागजात 
परȣ¢ण गनȶ । 

  

2. ħमण भƣा Ǔबल संलÊन छ/छैन? 
समयमा सो Ǔबल पेश गǐरएको छ? 

   

3. ħमण भƣा Ǔबलसँग पçुʫाइɍ गनȶ अÛय 
कागजात संलÊन छ? 

   

4. ħमण ĤǓतवेदन तयार गरȣ सàबिÛधत 
अǓधकारȣबाट èवीकृत गǐरएको छ? 

   

5. ħमण अǓभलेख तयार गरȣ Ĥमािणत गरȣ 
रािखएको छ/छैन? 

   

 

ठ.परामश[ सेवा खǐरद खच[ः 

Đ.सं. परȣ¢ण Ĥưावलȣ परȣ¢णको आधार 
संवेदनशीलता 

èतर  
कैǒफयत 

1. परामश[ सेवा खǐरदको बजेट èवीकृत छ?  तोǒकएका कागजात 
परȣ¢ण गनȶ । 

  

2. लागत अनमुान सोसँग Terms Of Reference, 

Scope Of Works, Evaluation criteria, ǒव£को 
ǒवèततृ ǒववरण  तयार, èवीकृत छ/छैन?   

   

3. बुदँा नं. 2 लाइ[ पçुʫाइɍ गनȶ  कागजात 
संलÊन छ? 

   

4. करार गǐरएको छ?     
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अनसूुची-२ 

काया[लयको नाम र ठेगानाः 
काया[लय Ĥमखुको नामः 
लेखा Ĥमखुको नामः                              

मãूयाǋन सǓमǓतको संयोजकको नाम, पदः                   

खǐरद इकाइ Ĥमखुको नाम, पद 

ǒववरणः 
 1. 

गत आ.व.को आसामी 
बाँकȧ रकम 

सोमÚये असलुȣ ĤǓतशत असलु हनु बाँकȧ रकम कैǒफयत 

      
2. 

चाल ुआसामी बाँकȧ ǓबǓलǍ रकम सोमÚये असलुȣ ĤǓतशत कैǒफयत 
     

3. 
गत आ.व.को पेæकȧ बाँकȧ 

रकम 

सोमÚये फʪȿट 
रकम  

यस आ.व.मा 
भƠुानी भएको 

रकम 

सोमÚये फʪȿट 
रकम  

कैǒफयत 

     
4. 

गत आ.व.को धरौटȣ 
बाँकȧ रकम 

सोमÚये भƠुानी 
रकम  

यस आ.व.मा 
थǒपएको धरौटȣ 

आàदानी 
बाँǓधएको धरौटȣ 

रकम 

जàमा धरौटȣ 
रकम 

     
 5. 

èवीकृत सʶालन बजेट रकम सोमÚये खच[ रकम  बाँकȧ रकम कैǒफयत 

    
6. 

èवीकृत ǒवकास बजेट रकम शीष[क खच[ रकम कैǒफयत 

    
 7. 

èवीकृत ǒवƭतु महशलु रकम सोमÚये खच[ रकम  ǒवƭतु महशलु आàदानी 
रकम 

फरक 

    
8. 

èवीकृत पानी महशलु रकम सोमÚये खच[ रकम  पानी महशलु आàदानी रकम फरक 

    
       9.  औसत ǒवƭतु ǒवतरण लाइन नोÈसानी (ĤǓतशत): 
      10.  औसत पानी ǒवतरण नोÈसानी (ĤǓतशत): 


