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परिचयाः 

औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेड एक वैधागनक ि नेपाि सिकािको स्वागित्विा िहेको सावतजगनक कम्पनी हो । गिगिटेडको 
स्थापना गब.सां. २०४५ श्रावण १ अथाति १६ जिुाई १९८८ िा एक स्वायत्त कम्पनीको रपिा भएको हो । नेपाि सिकािको नीगि 
अनरुप ििुकुगभत्र सिकाि , सावतजगनक एवि ्गनजी क्षेत्रिा स्थापना िरिने उद्योिहरिाई आवश्यक पने जगिन, कािखाना भवन, िोर्दाि 
भवन, सडक, ढि, पानी, ववजिु  जस्िा आधािभिू सवुवधाहर उपिब्ध ििाउन े साथै औद्योगिक क्षेत्रहरको सम्भाव्यिा अध्ययन,  
सांस्थापना, ववकास, व्यवस्थापन, प्रवद्धतन िि  रे्दिको औद्योगिकीकिणिा योिर्दान प-ुयातउने कम्पनीको प्रिखु उदे्दश्य िहेको छ । यसका 
अिावा उद्योिका िागि आवश्यक अन्य पूवतधािहरको उपिब्ध ििाउनकुा साथै उधोिहरिाई सहज रपिा सञ्चािन िनतका गनशम्ि बैंक, 

हिुाक, स्वास््य शक्िगनक, दर्दवा शिि ुस्याहाि, चिेना िहृ, पसु्िकािय, सभा िहृ,  सिुक्षा गनकाय, फोहोि पानी प्रिोधन िथा सिसफाई जस्िा 
सेवाहर उपिव्ध ििाउनका िागि आवश्यक सिन्वय िथा सहजीकिणसिेि िरै्द आएको छ ।  

िेखा गनरे्दशिकाको उदे्दश्य 

यो गनरे्दशिका रे्दहाय बिोशजिका उदे्दश्य िाखी िजुतिा िरिएको छ : 

१) औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेड अन्िितिका िहािाखा, िाखा ि औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन कायातियहरको कािोबािको 
िेखाांकन िने, अगभिेख िाख्न,े िेखा नीगि िथा कायत ववगध एवां प्रवियाको जानकाि  दर्दन े। 

२) कम्पनीको सिि ववत्तीय प्रगिवेर्दन ियाि िर्दात गिईने िखुय-िखुय िेखा नीगिको बािे ववश्लषेण िने ।  

३)  िहािाखा, िाखा ि कायातियको सिवििि आगथतक कािोबािको िेखा िाख्न े ि प्रगिवेर्दन िने कायत बीच एकरपिा िथा सिानिा 
कायि िने ।  

४) प्रोर्दभावीिा आधारिि िेखा िाखी नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन अनरुूपको ववत्तीय प्रगिवेर्दन ियाि िि  नेपाि िेखिान अनिुिण िने ।  

५) िेखाप्रणाि  एकरपिा िथा पािर्दिी बनाई ववत्तीय सूचना प्रवाह िने कायतिा सहशजकिण िने । 

गनरे्दशिकाको क्षते्र िथा सीिा (Scope and Limitation) 

यस गनरे्दशिकािे सबै वकगसिका कािोबाि ि परिदृश्यिाई सिेट्न सक्ने ि्यिाई आधाििानी आधािभिू गसद्धान्िको सीिािा िह  ियाि 
िरिएको छ।सबै वकगसिका परिदृश्यिाई पूवातनिुान िनत असम्भव हुूँर्दा प्रयोिकिातिे िेखाको गसद्धान्ि गभत्र िह  यस गनरे्दशिकाको प्रयोि 
िनुतपर्दतछ। उर्दाहिणिा आगथतक कािोबािको सािान्य परिशस्थगिको अवस्थािा परिकल्पना िरिएको छ। एकै कािोबािको एक वा एक 
भन्र्दा बढ  ववगधिे िेखाांकन हनु सक्न े हुूँर्दा सो ि्यिाई ध्यानिा िाखी सािान्य गनरे्दिनका रूपिा प्रयोि िनुतपर्दतछ।थप स्पििा 
आवश्यक िहेको अवस्थािा सगिगििे व्याखया िनेछ । सञ्चािक सगिगििे आवश्यकिा अनसुाि यस गनरे्दशिकािा सांिोधन/थपघट िनत 
सक्नेछ । 
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गनरे्दशिकाको प्रयोि ववगध 

यस गनरे्दशिकािाई परिच्छेर्द, खण्ड, उप-खण्ड, गनरे्दिन ि बुूँर्दािि रपिा ियाि िरिएको छ। प्रयोिकिातहरूको सहजीकिणका िागि हिेक 
खण्डको प्रथि परिच्छेर्दिा आधािभिू गसद्धान्ि प्रस्ििु िरिएको छ। शिषतकिाई बोल्ड Bold िरिएको छ । उर्दाहिण ि प्रश्नहर 
िागिकािा िाशखएको छ। 

गनरे्दशिकाको ववभाजन 

परिच्छेर्द - १  

१. खण्ड 

१.१. उपखण्ड 

क-ज्ञ बुांर्दाहर 

वैधागनकिा, स्वागित्व िथा ववििणको अगधकाि 

वैधागनकिा  

कम्पनी ऐन, २०६३ िे गनदर्दति ििेबिोशजि औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडको प्रबन्धपत्रको र्दफा 5 को खण्ड (ट) ि 
गनयिावि को गनयि 19 को (छ) िे कम्पनीको ववत्तीय कािोबािको िेखाांकन, अगभिेख एवां प्रगिवेर्दन प्रस्ििु िनतका िागि िेखा 
सम्बन्धी उपयकु्त गनरे्दशिका ियाि िि  िाि ुिने अगधकाि प्रर्दान ििेको छ । 

स्वागित्व 

िेखा गनरे्दशिकाको पूणत स्वागित्व औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडिा गनवहि िहनेछ । यो गनरे्दशिका प्रचगिि ऐन, गनयिको प्रावधान 
सिेट  ियाि िरिएको छ । प्रस्ििु िरिएका उर्दाहिण िथा व्यवस्थािा दिववधा उत्पन्न भएिा वा बाशिएको अवस्थािा सोसूँि सम्बशन्धि 
ऐन गनयि बिोशजि हनुेछन ्। 

ववििणको अगधकाि 

गनरे्दशिकाको उपयोि, प्रकािन ि ववििण सम्बन्धी सम्पूणत अगधकाि औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडिा गनवहि िहनेछ। 

िेखा गनरे्दशिका िािूहनु ेगिगि 

यो गनरे्दशिका सांचािक सगिगििे िोकेको गिगिरे्दशख िािू हनुेछ । 

गनरे्दशिकाको उपयोगििा 

यस गनरे्दशिका कम्पनीको केन्र य कायातिय ि यस अन्ििति सबै कायातियहरका िागि उपयोिी हनुेछ । 

 औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडका कायातियहरू 

 कोष 
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प्रस्िावना 

कम्पनी ऐन, २०६३ िे गनदर्दति ििेबिोशजि औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडको प्रबन्धपत्रको र्दफा 5 को खण्ड (ट) ि 
गनयिावि को गनयि 19 को खण्ड (छ) िे दर्दएको अगधकाि प्रयोि िि  कम्पनी ऐन २०६३, आगथतक गनयिावि  2050, भ्रिण खचत 
गनयिावि  2064, आगथतक कायतववगध िथा ववत्तीय उत्तिर्दावयत्व ऐन, २०७६,  आगथतक कायतववगध िथा ववत्तीय उत्तिर्दावयत्व गनयिावि  
2077 ि सावतजगनक खरिर्द ऐन 2063 िथा सावतजगनक खरिर्द गनयिावि  2064 को सिेि अनकूुि हनुेिि  िेखा प्रणाि िाई 
व्यवशस्थि िनत सञ्चािक सगिगििे यो गनरे्दशिका बनाएको छ । 

परिभाषााः 
१. “कम्पनी” भन्नािे कम्पनी ऐन २०६३, बिोशजि स्थापना भएको औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेड सम्िन ुपर्दतछ । 

२. “िेखा” भन्नािे कािोबाि भएको व्यहोिा रे्दशखन ेिि  नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िानको गसद्धान्ि अनसुाि िाशखन ेअगभिेख, खािा, वकिाब 
आदर्द ि सो कािोबाििाई प्रिाशणि िने अन्य कािजाि सिेििाई जनाउूँछ । 

३. “आगथतक ववविण” भन्नािे आगथतक वषतको श्रावण १ रे्दशख आषाढ िसान्ि सम्िको अवगधिा भएको आगथतक कािोबािको सिवििि 
शस्थगि र्दिातउन ेउदे्दश्यिे िीषतक सिेि खलु्न ेिि  ियाि िरिएको ववविण सम्िन ुपछत ि सो िब्र्दिे कािोबािको गनम्न ववविणिाई 
जनाउूँर्दछ । 

 ववत्तीय शस्थगिको ववविण (Statement of Financial Position)  
 नाफा घाटाको ववविण (Statement of Profit or Loss Account),  

 अन्य ववस्ििृ आम्र्दानीको ववविण (Other Comprehensive Income) 

 निर्द प्रवाहको ववविण (Statement of Cash Flow) 

 इशक्वट िा भएको परिवितनको ववविण (Statement of Changes in Equity)  

 िेखा नीगि िथा वटप्पणी (Accounting Policies and Notes to account) 

४. “आगथतक वषत” भन्नािे कुनै सािको श्रावण एक ििे रे्दशख अको सािको आषाढ िसान्ि सम्िको एक वषतको अवगध सम्िन ुपछत । 

५. “िेखा नीगि” भन्नािे ववत्तीय ववविण ियाि िर्दात कायातन्वयनिा अपनाइन े िोवकएको गसद्धान्ि, गनयि ि प्रवियािाई बशुिन्छ।यस 
अन्ििति िेखाको िरिका, िापन प्रणाि  ि खिुासाको ववगध सिेवटएको हनुपुर्दतछ। 

६. “जनिशक्त िथा ववत्त ववभाि”  भन्नािे औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडको ििुकोष ि आगथतक प्रिासनको सञ्चािन िथा गनयन्त्रण 
िने,  अशन्िि िथा कि िेखापि क्षण ििाउने,  केन्र य  आय/व्ययको िेखा ियाि पाने, जनिशक्त सम्बन्धी कायतका अगिरिक्त 
आवश्यकिा अनसुािका ववषयिा िाय सिुाव सिेि उपिब्ध ििाउने ववभाि सम्िन ुपर्दतछ । 

७. “खािा सूची”  भन्नािे खचत िथा आम्र्दानीको सांकेि सम्िन ु पछत । यसिे औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडको बजेट िजुतिा, 
कायातन्वयन, िेखाांकन, ववश्लषेण, प्रगिवेर्दन िनत िोवकएको बजेट िीषतक उपिीषतक, आम्र्दानी ि खचतका िीषतक उपिीषतकको सिवििाई 
बिुाउूँछ । 

८. “िीषतक”  भन्नािे आम्र्दानी िथा खचत ििायि कािोवािसांि सम्बन्धी िेखाांकन िरिने िीषतक सम्िन ुपर्दतछ । 

९. “उपिीषतक”  भन्नािे िूि िीषतक गभत्र सिेवटएका सहायक िीषतक सम्िन ुपर्दतछ ।  

१०. “बजेट गनरे्दशिका” भन्नािे कायतिि िथा बजेट ियाि िनत औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडबाट जाि  भएको बजेट गनरे्दशिका 
सम्िन ुपर्दतछ । 
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११. “कायातिय”  भन्नािे औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडको केन्र य कायातिय िथा िािहिका ववगभन्न औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन 
कायातिय सिेििाई सम्िन ुपर्दतछ । यसिे ववगभन्न औद्योगिक क्षेत्र परियोजना िथा सम्पकत  कायातियिाईसिेि बिुाउांछ । 

१२.“गनयन्त्रण” भन्नािे कम्पनीको ववत्तीय वा सञ्चािनसांि सम्बशन्धि नीगि िय िनतसक्ने अगधकाि सम्िन ुपर्दतछ । 

१३. “आन्िरिक गनयन्त्रण“ भन्नािे िहाप्रबन्धक, गनरे्दिक/ववभािीय प्रिखुिे आफू ि अन्ििति ववभाि/िहािाखा/ िाखा ि कायातियबाट 
सम्पार्दन िरिने कायतहर गििव्ययी, र्दक्ष ि प्रभावकाि  ढांिबाट सम्पार्दन िनत, आन्िरिक प्रणाि िाई चसु्ि र्दरुस्ि ि ववत्तीय 
ववविणिाई ववश्वसनीय बनाउन िथा प्रचगिि कानून बिोशजि कायत सम्पार्दन हनु ेकुिािा ववश्वस्ि पानत िरिने वियाकिाप सम्िन ु
पर्दतछ । 

1४. “अगधकाि प्राप्त अगधकाि ”  भन्नािे खचत िने वा सोको िागि गनकासा दर्दने अगधकाि पाएको अगधकाि  सम्िन ुपछत ि सो िब्र्दिे 
कायि िकुायि वा गनगित्त भई काि िने अगधकाि िाई सिेि जनाउूँछ । 

1५. “ववभािीय प्रिखु”  भन्नािे औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेड अन्ििति िहेको ववभाि वा ववभाि सिहको अशस्ित्व ि क्षेत्रागधकाि 
भएको केन्र य स्ििको कायातिय/ववभािको प्रिखु सम्िन ुपर्दतछ । 

1६. “िेखा उत्तिर्दायी अगधकृि” भन्नािे आफ्नो ि िािहि कायातियको आगथतक प्रिासन सञ्चािन िने, वावषतक बजेट ियाि िने ि सो 
बजेट गनकासा प्राप्त िि  खचत िने अगधकाि समु्पने, बजेटको िेखा िाख्न े ि िाख्न ििाउन,े िेखा ववविण ियाि िने ििाउन,े 

ववगनयोजन, आम्र्दानी, धिौट , सम्पशत्त, र्दावयत्व ि शजन्सी सिेिको आन्िरिक िथा अशन्िि िेखा पि क्षण ििाउन,े बेरज ुगनयगिि िने 
ििाउन,े असिु उपि िने ििाउने वा गिन्हा िने ििाउने कितव्य भएको िहाप्रबन्धकिाई सम्िन ुपछत । 

1७. “कायातिय प्रिखु” भन्नािे िोवकएको कायातियको प्रिखु सम्िन ुपर्दतछ ।यो िब्र्दिे क्षेत्र व्यवस्थापक ि क्षेत्र प्रबन्धकिाई सिेि 
जनाउांछ । 

1८. “आगथतक कािोवाि” भन्नािे औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडिे आफ्नो िक्ष्य प्रागप्तको िागि िने नाफाििुक िथा िैि नाफा 
ििुक कायतिाई सम्िन ुपर्दतछ । 

१९. “र्दाि ृपक्ष” भन्नािे दिपक्षीय वा बहपुक्षीय सम्िौिािािा औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडिाई वैरे्दशिक सहायिा (ऋण) वा 
अनरु्दान उपिब्ध ििाउन ेगित्र िाष्ट्र वा अन्ििातवष्ट्रय वा ववरे्दिी सांघ सांस्थािाई सम्िन ुपर्दतछ । 

२०. “आन्िरिक िेखापि क्षण” भन्नािे औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडबाट आन्िरिक रपिा हनुे िेखापि क्षण सम्िन ुपर्दतछ । 

२१. “अशन्िि िेखापि क्षण” भन्नािे िहािेखापि क्षकको कायातियको पिािितको आधाििा साधािण सभाबाट गनयकु्त िेखा पि क्षकबाट 
हनुे िेखापि क्षण सम्िन ुपर्दतछ । 

२२. “धिौट  िकि” भन्नािे कुनै कािको टुङ्गो निाि े सम्ि सिुक्षण बापि िाशखएको सिुक्षण जिानि िकि (रिटेन्सन िनी) वा 
अनेििनी वा सो बापिका गबडवण्ड वा पिफििेन्स बण्ड सम्िन ुपछत ि सो िब्र्दिे अन्य कुनै कािणिे सिुक्षण िाख्न ुपने भई सो 
वापि िाशखएको िकि सिेििाई जनाउनेछ । 

२३. “बैक” भन्नािे नेपाि िाष्ट्र बैंक िथा वाशणज्य बैंकिाई सम्िन ु पछत ि सो िब्र्दिे ववत्तीय कािोबाि िने अन्य बैंक सिेििाई 
जनाउूँछ । 

२४. “भकु्तानी आरे्दि” भन्नािे कायातियिा र्दावयत्व गसजतना भएपगछ भकु्तानीको आवश्यक सबै प्रविया पूिा िि  भकु्तानी वा गनकासाको 
िागि चेक वा अन्य कुनै िाध्यिबाट भकु्तानी िनत गनरे्दिन दर्दन े वा कुनै कािणिे िकि सिायोजन िनुतपने भएिा सो िकि 
सिायोजनको िागि दर्दइने गिशखि आरे्दििाई सम्िन ुपर्दतछ । 

२५. “भकु्तानी गनकासा” भन्नािे भकु्तानी आरे्दि बिोशजि कायातियबाट जाि  चेक वा अन्य कुनै िाध्यिबाट हनुे खचतको भकु्तानीिाई 
सम्िन ुपर्दतछ । 
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२६. “बेरज”ु भन्नािे प्रचगिि कानून बिोशजि परु् याउनपुने ि ि नपरु् याई कािोबाि ििेको वा िाख्न ुपने िेखा निाखेको िथा अगनयगिि वा 
बेिनागसब िरिकािे आगथतक कािोबाि ििेको भनी िेखापि क्षण िर्दात औलँ्याइएको वा ठहयातइएको कािोबाि सम्िन ुपर्दतछ । 

२७. “वविेष परिशस्थगि” भन्नािे सखुखा, अनाववृि, अगिववृि, भकुम्प, बाढ , पवहिो, आििागि जस्िा प्राकृगिक एांव रै्दववक प्रकोप िथा 
आकशस्िक वा अप्रत्याशिि वविेष कािणबाट गसशजति परिशस्थगि सम्िन ुपछत ि सो िब्र्दिे यदु्ध वा आन्िरिक द्धन्र्द जस्िा परिशस्थगि 
सिेििाई जनाउनेछ। 

२८. “िहाप्रवन्धक” भन्नािे औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडको िहाप्रबन्धक सम्िन ुपछत । 

२९. “सेवा” भन्नािे औद्योगिक क्षेत्र सञ्चािनको िििा कम्पनी िथा कम्पनी अन्िितिका क्षेत्र व्यवस्थापन कायातियबाट उपिब्ध ििाउन े
ववगभन्न प्रकािको सेवा सम्िन ुपर्दतछ । 

३०. “िलु्क” भन्नािे औद्योगिक क्षते्र सञ्चािनको िििा उपिब्ध ििाईएको सेवा वापि कम्पनीिे ऐन गनयि बिोशजि ििाउने ि असिु 
उपि िने िलु्क सम्िन ुपछत ि सो िब्र्दिे भाडा िथा र्दस्ििु सिेििाई जनाउूँछ ।  

३१. “जिानि” भन्नािे िागिएको धिौट  वापि जायजेथा वा बैंक ग्यािेन्ट का रपिा जिानी गिने कायतिाई सम्िनपुर्दतछ। 

३२. “आम्र्दानी” भन्नािे कम्पनीिे गनयिानसुाि असिु िने िहसिु, िलु्क, भाडा, र्दस्ििु आय वा अन्य गनशिि आयिाई सम्िन ुपर्दतछ । 

३३. “गनि क्षक” भन्नािे गनि क्षण एवां जाूँचका िागि सम्बशन्धि ववषयको योग्यिा प्राप्त िि  िहाप्रबन्धकबाट अगधकाि प्राप्त व्यशक्त सम्िन ु
पर्दतछ । 

३4. “सगिगि” भन्नािे औद्योगिक क्षते्र व्यवस्थापन गिगिटेडको सञ्चािक सगिगि सम्िन ुपर्दतछ । 
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खण्ड-१:- िेखा, िेखा गसद्धान्ि ि िेखा आधािाः 
१. िेखा 

१.१.   िेखाको परिचयाः 

१.१.१. िेखािे आगथतक िथा ववत्तीय कािोवािको िेखाांकन िने, अगभिेख िाख्न,े ववत्तीय ववविणहर ियाि िने, प्रगिवेर्दन ियाि िने, सूचना 
प्रवाह िथा प्रकािन िने एवि ्पि क्षण ि िलु्याांकन िने सम्िका कायतहरिाई सिेट्र्दछ।  

१.१.२ िेखापािनिा कािोवाििाई िौदरक एकाईिा िापन िरिन्छ भने प्रयोजन अनसुाि फिक फिक नािबाट सिेि व्यक्त 
िरिन्छ।िेखािा हनुपुने आधािभिू चरित्रिाई सिेटेि ववगभन्न गसद्धान्िहरको ववकास भएका छन।्  

१.१.३  यस्िा गसद्धान्िहरू िध्ये िेखाकां न अवगध, सञ्चािन गनिन्िििा ि कािोवािको दिपक्षीय असि सम्बन्धी गसद्धान्ििाई प्रिखु रपिा 
अविम्बन िि  िेखाांकन ववगधिा एकरपिा, पािर्दशितिा, सान्र्दगभतकिा, ववश्वसनीयिा जस्िा पक्षिाई सिेवटन ुपर्दतछ ।  

१.१.४  वितिान सियिा गििव्यवयिा (Economy), कायतर्दक्षिा (Efficiency), प्रभावकारििा (Effectiveness), पािर्दशितिा (Transparency) 
ि उत्तिर्दावयत्व (Accountability) िाई िेखाका अगनवायत िितका रपिा गिईन्छ। 

१.२ िेखाका वविेषिाहरू (Qualitative features of Accounting)  

िेखा िाखर्दा गनम्नानसुाि िणुात्िक वविेषिाको आधाििा िह  िेखा िाख्नपुर्दतछाः 
क) प्रिाशणकिा (Verifiability) 

ख) सियबद्धिा (Timeliness) 

ि)  बझु्न ेक्षििा (Understandability) 

घ) ििुनीयिा (Comparability) 

ङ) शजम्िेवाि  ि उत्तिर्दावयत्व (Responsibility and Accountability) 

च) िदु्धिा (Accuracy) 

छ) पूणिात (Completeness) 

ज) वैधागनकिा (Validity) 

ि) सान्र्दगभतकिा (Relevance) 

अ) ववश्वसगनयिा (Reliable) 

ट) एकरपिा (Consistency) 
 

१.3 िेखा गसद्धान्िाः 

ववत्तीय प्रगिवेर्दन ियाि िर्दात ि प्रस्ििु िर्दात अविम्बन िरिने नीगि, गनयि ि पिम्पिािि अवधािणािाई नै िेखा गसद्धान्ि भनी बझु्नपुर्दतछ 
। नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िानिा िोवकएको िेखा गसद्धान्ि नै औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेड िेखा गसद्धान्ि हनुेछ । सियानकूुि 
िेखा गसद्धान्ििाई सांिोधन िनुतपने हनु्छ ।औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेड ि िािहिका औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन कायातियहरिे 
अविम्बन िने िेखा गसद्धान्ि यसै अनसूुचीिा उल्िेख भए बिोशजि हनुेछ । कम्पनीबाट ियाि भएको िेखा गनरे्दशिका नेपाि ववत्तीय 
प्रगिवेर्दन िानको गनम्न िेखा नीगिहरिाई अविम्बन िि  ियाि िरिएको छ । 

गस.न. NFRS/NAS परिचय / ववविण सिेवटएको  खण्ड 

१  NFRS-१ यो िानिा पवहिो पटक नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िान अपनाउूँर्दा 
अनिुिण िनुतपने व्यहोिाहरू पर्दतछन ्। 

ववत्तीय प्रगिवेर्दन खण्डिा सिेवटन े
िर्दतछ। 

२  NFRS-२ गनकायको िेयििा आधारिि खचत िै िेखाांकन िने व्यवस्था यो 
िान अन्ििति पर्दतछ । 

 

३  NFRS-५ िैि चाि ुसम्पशत्तहरू वविीको िागि िाखेिा ि कुनै वकगसिको  
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कािोवाि सञ्चािन बन्र्द िर्दात अविम्बन िने सम्बन्धी नीगि 
उल्िेख िर्दतछ । 

४  NFRS-८ यस अन्ििति गनकायिे सचािन खण्डहरको (Operating 

Segment) प्रगिवेर्दन िने नीगि िथा प्रावधान उल्िेख िर्दतछ । 
 

५  NFRS -९  ववत्तीय साधन अन्ििति कुनै पगन प्रकािका िौदरक िूल्य 
सिावेि िने काननुी सम्िौिाको िने वास्िववक वा भच ुतअि 
कािजाि सिेट्ने िर्दतछ । 

 

६   NFRS-१० गनयन्त्रण िहने गनकायको ववत्तीय प्रगिवेर्दन सिेि एकीकृि िि  
प्रस्ििु िने नीगि, प्रावधान सिेट्ने िर्दतछ । 

ववत्तीय प्रगिवेर्दन खण्डिा 
सिेवटने िर्दतछ। 

७   NFRS-१२ अर गनकायिा िहने ववत्तीय स्वाथतको खिुासा सम्बन्धी प्रावधान 
सिेट्ने िर्दतछ । 

ववत्तीय प्रगिवेर्दन खण्डिा 
सिेवटने िर्दतछ। 

८   NFRS-१३ ववत्तीय सम्पशत्त र्दावयत्व िथा कािोबािको उशचि िोि(Fair 

Value) गनधातिण िने ववगध सिेट्न ेिर्दतछ ।  
खण्ड ९, १०, १६ अन्ििति 
सिेवटने िर्दतछ। 

९  NFRS-१५  सम्पूणत आम्र्दानीको िापन, पवहचान ि खिुासा सिेट्न ेिर्दतछ । खण्ड ६ िा सिेवटएको छ । 
१०  NFRS-१६ पट्टा दर्दन ेि पट्टा गिनेहरको िागि उपयकु्त िेखाांकन नीगिहर ि 

ववत्तीय िथा सञ्चािन पट्टा खिुासा िोक्ने िर्दतछ । 
आय, खचत ि प्रगिवेर्दन  

११  NAS-१  ववत्तीय प्रगिवेर्दन ियाि िथा प्रस्ििु िर्दातको अविम्बन िनुतपने 
प्रावधानहर सिेट्न ेिर्दतछ । 

ववत्तीय प्रगिवेर्दन खण्डिा 
सिेवटने िर्दतछ। 

१२  NAS-२  शजन्सीको िूल्याांकन, खचत िेखाांकन ि खिुासा सम्बन्धी 
व्यवस्था सिेट्ने िर्दतछ । 

खण्ड ८ शजन्सी ि ववत्तीय 
प्रगिवेर्दन खण्डिा सिेवटन े। 

१३   NAS-७  गनकायिे निर्द प्रवाह ववविणको वकगसि ियाि िने ववगध ि 
खिुासा सिेट्न ेिर्दतछ । 

ववत्तीय प्रगिवेर्दन खण्डिा 
सिेवटने िर्दतछ। 

१४   NAS-८  िेखा नीगि िथा अनिुानिा परिवितनको खण्डिा ि त्रटु  भएिा 
िरिने िेखा नीगि सिेट्ने िर्दतछ । 

 

१५   NAS-१०  ववत्तीय प्रगिवेर्दनिे सिेट्ने गिगि ि ववत्तीय प्रगिवेर्दन जाि  गिगि 
बीच भएका सिायोजन योग्य ि सिायोजन िनुतपने घटना िथा 
कािोबािको िेखा नीगि सिेट्न ेिर्दतछ । 

 

१६   NAS-१२  चाि ु ि स्थिन कि िेखाांकन िने गसद्धान्ि ि िाित गनरे्दिन 
सम्बन्धी कायत सिेट्ने िर्दतछ । 

 

१७   NAS-१६  जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको िापन, िूल्याांकन ि खिुासा 
सम्बन्धी व्यवस्था सिेट्ने िर्दतछ । 

खण्ड ५ िा सिेवटएको छ। 

१८   NAS-१९  कितचाि को िाभ, खचतको भकु्तानीको आधाििा विीकिण, 
खिुासा बािे सिेट्ने िर्दतछ । 

खण्ड २ िा सिेवटएको छ । 

१९   NAS-२०  सिकािबाट प्राप्त हनु े अनरु्दान(Grants) को पवहचान, िापन, 

िेखाकां न िथा खिुासाको प्रावधान सिेट्न ेिर्दतछ । 
 

२०   NAS-२१  ववरे्दिी ववगनिय िदु्दाको फिकिे कािोबाििा गसजतना हनु ेप्रभाव, 
त्यसको िेखाांकन खिुासा सिेट्न ेिर्दतछ । 

खण्ड ३ िा सिेवटएको छ । 

२१   NAS-२३  गनकायिे स्वीकािेको ऋण सम्बन्धी सम्पूणत िािि खचतको 
पवहचान, िापन ि िेखाांकन यस अन्ििति सिेवटने िर्दतछ । 

खण्ड ३ िा सिेवटएको छ । 

२२   NAS-२४  गनकायको अको गनकाय/ व्यशक्तसांि सम्बशन्धि भएको खण्डिा 
िरिने पवहचान खिुासा सिेट्न ेिर्दतछ । 

ववत्तीय प्रगिवेर्दन खण्डिा 
सिेवटने िर्दतछ । 

२३   NAS-२७  गनकायको गनयशन्त्रि गनकाय, उपिि, सहायक गनकायिा ििेको 
ििानीको िेखाांकन ि खिुासा ववगध सिेट्ने िर्दतछ । 

ववत्तीय प्रगिवेर्दन खण्डिा 
सिेवटने िर्दतछ । 

२४   NAS-२८  Associates िा भएको ििानीको िेखाांकन, िापन ि खिुासा 
ववगध सिेट्ने िर्दतछ । 

ववत्तीय प्रगिवेर्दन खण्डिा 
सिेवटने िर्दतछ । 

२५   NAS-३६  सम्पशत्तको िोििा हनु ेक्षयको िापन, पवहचान ि त्यसको उशचि 
िेखाांकन ववगध सिेट्न ेिर्दतछ । 

खण्ड ५ िा सिेवटएको छ । 
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२६   NAS-३७  सबै खचत व्यवस्था, सम्भाववि र्दावयत्व ि सम्पशत्तको िेखाांकन ि 
खिुासा िरिन ुपने ववगध गनदर्दति िर्दतछ । 

खण्ड २ िा सिेवटएको छ । 

२७   NAS-३८  अिूित सम्पगिको पवहचान, िापन, िेखाांकन ि खिुासा बािे 
सिेट्ने िर्दतछ । 

खण्ड ५ िा सिेवटएको छ। 

२८   NAS-४०  जायजेथािा भएको सम्पगिको ििानी, िेखाांकन ि खिुासा 
प्रावधान सिेट्न ेिर्दतछ । 

खण्ड ५ िा सिेवटएको छ। 

 

१.4 िेखाका आधािहराः 
अन्ििातवष्ट्रय रपिा िेखाका आधाि गनम्न प्रकािका िहेको पाईन्छ । 
 

 

 

 

 

 

 

 

 lrq ! n]vfsf cfwf/x? 

 

 

 

१.४ .१ निर्द आधाि  (  Cash Basis) 
िेखाकां नको िागि निर्द प्रवाहिाई प्रिखु आधाि िागनन्छ । निर्द प्रागप्त िर्दात आम्र्दानी जनाईन्छ भने निर्दको भकु्तानी हुूँर्दा खचत 
जनाईन्छ ।  

यसिे कािोबािबाट गसजतना भएको िि आम्र्दानी भई नसकेको सम्पशत्त िथा भकु्तानी हनु बाूँकी र्दावयत्विाई िेखाांकन िरै्दन।  

उर्दाहिणका िागिाः िानौ कायातियिे र. १५,000 को सम्पशत्त खरिर्द ििेको िहेछ जस िध्ये र.५,000 भकु्तानी दर्दन बाूँकी िहेछ।  

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे, सम्पशत्त खािा १0०००   

XXXX          िे. बैंक वहसाब खािा  १००००  

           जम्िा १0०००  १0०००  
यसिा िू.अ.कि ि अगिि आयकि सम्बन्धी कािोवाि सिावेि िरिएको छैन ।  

खचतको भकु्तानी गबि प्राप्त भएको िि िकि भकु्तानी नभएको गिनुतपने र्दावयत्वको वहसाब रे्दखाइन्छ िि गिनुतपने व्यवस्था बािे िौन िहेको 
हनु्छ । 

१.4.२  प्रोर्दभावी आधाि (Accrual Basis): 

यस आधाििा कािोबाि भएको सियिाई आधाि गिई िेखा िाशखन्छ । कािोबाि हनुा साथ त्यसिे प्रभाव पाने पक्षहरिाई सिेटेि प्राप्ती, 
भकु्तानी, सम्पशत्त िथा र्दावयत्वको पूणत रपिा पवहचान िि  िेखाांकन िरिन्छ । 

िागथको उर्दाहिणिा र. १५,००० भ्याट बाहेकको खरिर्द गथयो भने त्यसिाई प्रोर्दभावी आधाििा िेखाांकन िर्दात गनम्न बिोशजि िरिन्छ 
। (जनति भौचि) 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे, सम्पशत्त खािा (जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण) १५०००   

XXXX डे. िू.अ.कि १९५०    

 िे.वट.गड.एस कट्टी िकि*  २२५  
 िे.भकु्तानी दर्दन बाांकी वहसाब खािा (......पाटीको नाि)  १६७२५   

           जम्िा १६९५०  १६९५०  
 *वट.गड.एस आयकि ऐनिा व्यवस्था ििे बिोशजिको र्दििा कट्टी िरिन्छ । यो निनुा िेखा प्रवविी भएको हुूँर्दा कि कवट्ट िने निने 
सम्बन्धिा सम्बशन्धि गनयिावि िा बिोशजि िनुत पर्दतछ । 

लेखाका आधार 
 

नगद आधार 

Cash Basis 
 

प्रोदभावी आधार 

Accrual Basis 
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उक्त खरिर्दको भकु्तानी िर्दात गनम्न बिोशजि भौचि प्रवविी िरिन्छ । (भकु्तानी भौचि) 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. भकु्तानी दर्दन बाूँकी वहसाब खािा(......पाटी) १६७२५   

XXXX डे. वट.गड.एस. कट्टी िकि २२५    

XXXX िे बैंक वहसाव खािा  १६९५०    

           जम्िा १६९५०  १६९५०  
यस िेखा आधाििा खरिर्द िरिएको वस्ि ुिथा सेवाको पूणत रपिा अपिेखन निि  वषेनी नीगििि व्यवस्था अन्ििति ह्रास खचत िाफत ि 
अपिेखन िरिन्छ । 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. ह्रासकट्टी २५००   

XXXX िे. सम्पशत्त खािा (जायजेथा ,सांयन्त्र ि उपकिण)  २५००   

 जम्िा २५००  २५००   

नेपाि िेखािानिे प्रोर्दभावी आधािको िेखािाई िान्यिा दर्दएको हुूँर्दा आांशिक भकु्तानी भएिा पगन पूणत खचत िेखाांकन िरिन्छ । 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. सम्पशत्त खािा (जायजेथा ,सांयन्त्र ि उपकिण) १५०००   

XXXX िे. बैंक वहसाव खािा  १००००   

XXXX िे. भकु्तानी दर्दन बाूँकी वहसाब खािा(......पाटी)  ५०००    

           जम्िा १५००० १५०००  
खचतिा आधारिि भएको हुूँर्दा खरिर्द िरिएको वस्ि ुपूणत रपिा अपिेखन िरिन्छ । 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. अपिेखन खचत १५०००  

XXXX िे. जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण  १५०००   

 जम्िा १५००० १५०००  

 

१.4.3 डेववट िथा िेगडटका गनयि 

१.4.3.१ सािान्य िया खािाहरिाई गनम्न िीन प्रकाििे ववभाजन िि  डेववट ि िेगडट िरिन्छ । 

क) व्यशक्तिि खािा (Personal Account): प्राप्त िनेिाई डेववट ि दर्दनेिाई िेगडट िने(Debit the Receiver and Credit the Giver) 

ख) वास्िववक खािा (Real Account) आउने डेववट जान ेिेगडट (What comes in Debit and what goes out credit)  

ि) अवास्िववक खािा Nominal Account): सबै खचत िथा नोक्सान डेववट ि आय, बचि िथा नाफा िेगडट (Debit all expenses and 

losses and credit all the gains , income or profit)  

१.4.3.२ उपिोक्त आधाििा डेगबट िेगडट िरिने भएिापगन सिििाको िागि गनम्न अनसुाि पगन प्रस्ििु िनत सवकन्छ । 

डेववट Debit      (बढ्छ) िेगडट Credit      (बढ्छ) 
खचत, सम्पशत्त, नोक्सान, भकु्तानी आम्र्दानी, र्दावयत्व, नाफा प्रागप्त 
डेववट Debit      (घट्छ) िेगडट Credit     (घट्छ)  
आम्र्दानी, र्दावयत्व, नाफा प्रागप्त खचत, सम्पशत्त, नोक्सान, भकु्तानी 
  
१.5 कम्पनीको िेखा प्रणाि ाः 
१.5.१ परिचय  

आगथतक कािोबािको अगभिेख ि सोबाट गसशजति परिणाि अथाति आगथतक किोबाि सम्बन्धी िेखाको व्यवशस्थि रपिा वहसाब-वकिाब िाख्न े
ि आवश्यकिा अनसुाि सो बाट आवश्यक ववत्तीय ववविण ियाि िि  प्रकाशिि िने सम्बन्धी कायतिाई िेखा भगनन्छ । यस अन्ििति 
आगथतक कािोबािबाट आवश्यकिा अनसुािको ि्याांक गनकाल्न गिल्ने िि  व्यवशस्थि िरिकािे िाशखएको आम्र्दानी ि खचत सम्बन्धी 
कािोबािहरको एकीकृि कािजपत्र, खािा ि सो सम्बन्धी अगभिेखहर पर्दतछन ्। त्यसैिे आगथतक कािोबािहरको अगभिेख िाखी िेरिज 
िने ि प्रगिवेर्दन ियाि िने प्रविया पगन िेखा गभत्र पर्दतछ । 
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प्रचगिि कानून बिोशजि गिगिटेडिाई प्राप्त हनुे सबै प्रकािको आम्र्दानी, िाजस्व ि त्यसको उपयोििाई व्यवशस्थि रपिा िेखाकां न िने, 

अगभिेख िाख्न,े ववविण ियाि िने प्रगिवेर्दन िने ि पि क्षण सिेि ििाउनका िागि अविम्बन िरिएको प्रविया िेखा प्रणाि िे सिेट्न े
िर्दतछ । 
कम्पनीको काि कितव्य ि अगधकािको व्यवस्थापन कम्पनीको प्रबन्धपत्र ि गनयिावि िेिे गनधातिण ििे बिोशजि िहन्छ।गिगिटेडको 
आम्र्दानीको स्रोि ि परु् याउन े सेवा सम्बशन्धि गनयिावि िा उल्िेख ििे बिोशजि हनुेछ ।गिगिटेडको आम्र्दानी, खचत, सम्पशत्त, र्दावयत्व 
सम्बन्धी प्रगिवेर्दन नपेाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िान (NFRS) स्थावपि गसद्धान्ि, िान्यिा ि अभ्यासिाई आधाि बनाई अविम्बन िने हनुािे 
गिगिटेडको िेखापािनिे नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दनको  सैद्धाशन्िक अवधािणाहरिाई अांगिकाि ििेको हनु्छ । 
गिगिटेड सेवा प्रर्दायी एक व्यावसावयक सांस्था भएकोिे सेवाबाट िनुाफा आजतन िने उदे्दश्य िाखी आफ्ना वियाकिापहरूको प्रोर्दभावी 
आधाििा र्दोहोिो िेखा प्रणाि को गसद्धान्ि अनरुूप िेखा िाख्न ेिर्दतछ। 

गिगिटेडको सबै प्रकािको आम्र्दानी केन्र य कायातियिे िोकेको कोषिा जम्िा हनुे ि सञ्चािक सगिगिको गनणयातनसुाि स्वीकृि बजेटका 
आधाििा खचत िने आवश्यक व्यवस्था गनयिावि िे ििेको छ। यस प्रयोजनका िागि आवश्यक अन्य आगथतक कायतववगध िथा 
प्रावधानहर गनयिावि िा उल्िेख भएका छन।् यी व्यवस्थाहर गिगिटेडको बजेट प्रणाि  िरुवाि भए यिा व्यवशस्थि िरिएको ि 
आवश्यकिा अनसुाि अध्यावगधक िरिरै्द आएको छ ।  

औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडिे आ.व.२०७६/७७ बाट अन्ििातवष्ट्रय ववत्तीय प्रगिवेर्दन िानको गसद्धान्ििाई अविम्बन िि  नेपाि 
ववत्तीय प्रगिवेर्दन िान (Nepal Finaincial Reporting Standard) NFRS िे सिुाव दर्दएको िेखािान ि िेखािानिाई प्रष्ट्याउन े
Interpretation Financial Reporting Interpretation Committee(IFRIC) Standing Interpretation Committee (SIC)  को आधाििा 
िेखाप्रणाि  िाि ुभएको छ । 

 

१.5.२ िेखाको उद्दशे्याः 
गिगिटेडिे नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िानको गसद्धान्ििाई अविम्बन िि  गिगिटेडको स्रोिको प्रागप्त ि उपयोिको व्यवस्थापन, आगथतक िथा 
प्रिासगनक पािर्दशितिा िथा उत्तिर्दावयत्व गनवातह िने िर्दतछ।आगथतक कािोबाि सम्बन्धी सूचना, ि्याांकहर ि आवश्यक खिुासा प्राप्त िनत 
यसिे िद्दि परु् याउांछ। 

कम्पनीको िेखािे केन्र य कोष ि अन्य कोषको व्यवस्थापनका साथै अन्य ववत्तीय ि्याांकहर उपिब्ध ििाई योजना िजुतिा िने, 

कायतिि गनधातिण िथा ववश्लषेण िने, बजेट अनिुान ियाि िने कायतिा सहयोि िनुतका साथै बजेटिे गनधातिण ििेको िक्ष्य हागसि भए-
नभएको रे्दखाउन ेिर्दतछ।यस अगिरिक्त गिगिटेडको िेखाका प्रिखु उदे्दश्य गनम्न छन:् 
(क) आगथतक कािोबािको NFRS गसद्धान्ििा आधारिि िेखा िाख्न,ु 

(ख) बजेटिािा गनधातरिि सीिा नाघ्न नदर्दन,ु 

(ि) कम्पनीको कोषहरको यथाथत शस्थगि जानकाि  ििाउन,ु कम्पनीको आय/व्यय, ऋण, ििानी, सम्पशत्त िथा र्दावयत्वको िेखा िाखी 
सोसांि सम्बशन्धि सूचनाहर उपिब्ध ििाउन,ु 

(घ) सम्पशत्त ि शजन्सी सािानको व्यवस्थापन ि गनयन्त्रण िनत सहयोि परु् याउन,ु 

(ङ) िेखापि क्षण प्रणाि िाई सिि ि कि खशचतिो बनाउन ु। 
१.5.३ कम्पनी िेखाका वविेषिााः 
क) नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िान बिोशजिको िेखा ि प्रगिवेर्दन हनु े । 

ख) NFRS गसद्धान्ि ि प्रचगिि गिगिटेडका िेखा व्यवस्था बाशिएिा प्रचगिि व्यवस्थािाई सियानकुुि परििाशजति हनुे । 

ि) **र्दोहोिो िेखा प्रणाि िा आधारिि िेखा प्रणाि  अविम्बन िरिन।े  

घ) बजेटिा आधारिि आम्र्दानी ि खचतको िेखा। 

ङ) िूिकोष, सञ्चािनकोष ि अन्य ववगभन्न कोषहरको व्यवस्था भएको। 

च) सािवसाि  िेखापि क्षण हनुे। 

**र्दोहोिो िेखा प्रणाि  भनकेो कुनै एक आगथतक कािोबािको र्दईु पक्षीय असि पने िि  शे्रस्िा िाख्न ेप्रणाि  पगन आगथतक कािोबाििा र्दईु 
पक्ष अगनवायत रपिे सांिग्न हनु्छन।्यस प्रणाि  अन्ििति शे्रस्िा िाखर्दा गनम्न गिशखि वविेषिा िहन्छन।् 

अ) र्दईु पक्ष प्रभाव (Two Aspects Effect) 

आ) र्दोहोिो प्रभाव (Double Effect) 
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इ) बिाबि  प्रभाव (Equal Effect)  

ई) डेववट ि िेगडट (Debit & Credit) 
 

१.5.४ गिगिटेडको िेखाप्रणाि को सांिचनााः  

गिगिटेडको वितिान िेखाप्रणाि िाई िूिभिु रपिा र्दईु प्रकाििा वगितकिण िरिएको छ । 

(क) केन्र य स्ििको िेखा 
(ख) कायत सञ्चािन स्ििको िेखा 
१.5.४.१ केन्र य स्ििको िेखा 
केन्र य स्ििको िेखा अन्ििति बजेट ववगनयोजन िथा बजेट थपघटका कायत,  पिुक/बजेटको िेखा िथा अगभिेखीकिण, आय िथा खचत, 
केन्र य धिौट ,  िेखापि क्षण, आयकि, िू.अ.किको वहसाब, ऋण िथा ब्याजको िेखा, बेरज ुवहसाब, सम्पत्तीको िथा ह्रास खचतको वहसाब ि 
अन्य सिोकािवािा गनकायिाई बिुाउन ु पने ववविणहर पर्दतछन।् यस अन्ििति औद्योगिक क्षेत्रको िूि कोष िागथ व्यायभाि हनु े
कािोबाििाई सिेि सिेवटने िर्दतछ । 

१.5.४.२ कायत सञ्चािन स्ििको िेखा 
केन्र यस्ििका कायातियबाट बजेट अशखियाि  प्रवाह भई स्वीकृि बजेट ि कायतिि बिोशजि खचत िि  त्यसको िेखा िाख्न,े आफ्नो कायत 
क्षेत्रको ववषयिा प्राप्त हनुे आम्र्दानी सांकिन िि  िेखा िाख्न ेि त्यसको प्रगिवेर्दन िने र्दावयत्व भएका कायातियहरूिे िाख्न ेिेखा कायत 
सञ्चािन स्ििको िेखा हो।यसिा गनम्न बिोशजिका िेखा प्रणाि  िहेका छन।् 

क) खचत िेखा 
ख) आम्र्दानी िेखा  

ि) कि िेखा  

घ) धिौट  िेखा 
ङ) शजन्सी िेखा  

च) असािी िेखा 
छ) पेश्की िेखा 
ज) शस्थि सम्पशत्त िेखा 
१.5.५ िेखाको िहाः  

१.5.५.१ गिगिटेडिाई प्राप्त हनु ेसबै प्रकािको िकि केन्र य कोषिा जम्िा हनु ेि सबै प्रकािको खचत  केन्र य कोषिागथ व्यायभाि हनु े
प्रावधान बिोशजि केन्र य कोषबाट हनुेछ। केन्र य कोषबाट खचत हनुे कायातियहरूको बजेट सािवसाि  बजेटिा सिावेि 
िि  ववगनयोजन हनुे िर्दतछ। बजेट सियिा ियाि हनु नसकेको खण्डिा पेस्कीबाट खचत हनुे िर्दतछ।सो खचतहरको सिायोजन 
बजेटिा हनुेछ। 

१.5.५.२ केन्र य कोष सञ्चािन ि िेखाको सांिचनाको उपिोक्त आधाििा िेखाांकन िथा प्रगिवेर्दन प्रयोजनका िागि कम्पनीिाई गनम्न 
र्दईु िहिा ववभाजन िरिएको छ। 

 क) केन्र यस्िि (Level 1) :     केन्र य कायातिय  

 ख) कायत सञ्चािनस्िि (Level 2) : क्षेत्र व्यवस्थापन/परियोजना/सम्पकत  कायातियहरू 

 िेखा िाख्न ेि प्रगिवेर्दन िने कायत Level 2 िे ि एकीकृि िने कायत Level 1 िे िनुतपर्दतछ । एकीकृि िने ववभाििे आफनो 
कायत सञ्चािनको िेखा आफै िाख्नपुर्दतछ। 

१.5.५.३ आफ्नो वहसाब वकिाबको स्वागित्व (Ownership) ि शजम्िेवाि  (Responsibility) कायातिय िथा ववभाि स्वयांिा नै गनवहि 
िहन्छ।िेखा सम्बन्धी प्रगिवेर्दन प्रत्येक कायातियिे केन्र य कायातियिाई गनधातरिि ढाचाूँिा पेि िनुतपर्दतछ। 

 केन्र य  कायातियिे Level 2 का कायत सञ्चािनस्ििबाट प्राप्त ििेको आगथतक ववविणिाई एकीकृि िनुतपर्दतछ। 

 

 

१.6 कम्पनीको िेखा भौचिको प्रकाि: 
गिगिटेडिे कािोवािको िेखा िाखर्दा िीन वकगसिका भौचि िाफत ि िेखाांकन िनेिर्दतछ। 
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क) जनति भौचि (Journal Voucher) 

ख) प्रागप्त भौचि (Receipt Voucher) 

ि) भकु्तानी भौचि (Payment Voucher) 

निर्द कािोवाि बाहेकको कािोवाि िेखाांकन िर्दात जनति भौचि उठाई िेजि पोविङ्ग िरिन्छ ि यसका आधाििा खचत, आम्र्दानी, सम्पशत्त, 

ऋण ि र्दावयत्वको सन्ििुन पि क्षण बन्ने िर्दतछ। कम्पनीिाई निर्द ि चेक प्राप्त हुूँर्दा प्रागप्त भौचिको प्रयोि िरिन्छ।यस अन्ििति 
आम्र्दानी प्रागप्त, वक्यौिा प्रागप्त, ऋण, धिौट  ििायिका प्रागप्त पर्दतछन।्त्यस्िै कम्पनीको बैंक खािा िथा निर्दबाट िरिने भकु्तानीहरूको 
िेखाांकन भकु्तानी भौचि िाफत ि िने िरिन्छ। 
१.७ िेखा अगधकाि हरको काि, कितव्य ि अगधकाि  

िेखा अगधकाि हरको काि, कितव्य ि अगधकाि िेखा उत्तिर्दायी अगधकाि िे िोकेबिोशजि हनुेछ।िेखा िाख्न े ि सो को िेखापि क्षण 
ििाउने उत्तिर्दावयत्व िेखा उत्तिर्दायी अगधकाि को हनुेछ। 

१.8 खािा सूची (Chart of Accounts) 

यसिा बजेट िीषतक अनसुाि खचत, आम्र्दानी, ििानी, र्दावयत्व आदर्दिाई ववगभन्न बजेट सांकेि दर्दइएको छ।उक्त बजेट िीषतक िथा 
सांकेिहरू सिय सापके्ष परििाजतन िनत सवकन्छ। कम्पनीिा प्रयोि हनुे सबै बजेट िीषतकहरू यसिा सिावेि िरिएको छ। 

सांकेि नां िीषतक व्याखया 
110000 शस्थि सम्पशत्त यसिा कम्पनीको सबै वकगसिको पूूँजीिि खचतहर सिावेि िरिन्छ।कायत 

सम्पन्न भएपगछ सम्बशन्धि िीषतकिा गनगिति सम्पशत्तिाई पूूँजीकृि िनुत 
पर्दतछ ।  

110001 जगिन िथा जगिन गबकास यसिा जगिन ववकास कायत सम्बन्धी िािि खचतको साथै सो कायतसांि 
प्रत्यक्ष सम्बशन्धि अन्य िकिहर सिावेि िनुत पर्दतछ ।  

110002 यवुटगिट  सववतसेज  यस अन्ििति क्षेत्रिा गनिातण भएको सडक, ढि, गसिाना पखाति जस्िा 
सांिचनाहरको पुूँजीिि खचतहर सिावेि िरिन्छ। 

110003 आवागसय कािखाना िथा भवन  यसिा भवन िथा कािखाना खरिर्द वा गनिातणसांि सम्बन्धी पूूँजीिि 
खचतहर सिावेि िरिन्छ ।  

110004 सवाि  साधन  यसिा सवाि  साधन खरिर्दसांि सम्बशन्धि खचतहर सिावेि हनु्छ।   

110005 फगनतचि एण्ड वफक्चसत  यसिा कायातियको प्रयोजनको िागि खरिर्द िरिएको फगनतचि िथा 
वफक्चसतको खि र्द िोि ि यस सम्बन्धी ढुवानी भाडा , िाितस्थ बीिा, कि, 
भन्साि सम्बन्धी खचतहरू सिावेि िरिन्छ । 

110006 अवफस सािान  यसिा कायातियको प्रयोजनको िागि खरिर्द िरिएको सािानहरको खि र्द 
िोि ि यस सम्बन्धी ढुवानी भाडा, िाितस्थ बीिा, कि, भन्साि सम्बन्धी 
खचतहरू सिावेि िरिन्छ । 

110007 िेशिनि  िथा औजाि  यसिा एक वषत भन्र्दा बढ  आय ु भएका सवाि  साधन बाहेकको िेशिन 
िथा िेशिनि  औजािहरूको खरिर्दको िागि भएका खचतहर सिावेि 
हनु्छ।  

110008 गबद्यिु ववििण  यसिा गबद्यिु प्रसािण िथा ववििण प्रणाि  गनिातण ििायि गबद्यिु 
ववििणसांि सम्बशन्धि िािि खचत सिावेि हनु्छ । 

110009 पानी ववििण यसिा पानीका िागि टांकी गनिातण, प्रिोधन िथा ववििण प्रणाि  गनिातण 
ििायि सोसांि सम्बशन्धि िािि खचत सिावेि हनु्छ । 
 

110010 गनिातणगधन कायत प्रििी यसिा कम्पनीिा गनिातणकायत भइिहेको ि भववष्ट्यिा पुूँजीकृि हनुे खचतहर 
सिावेि िरिन्छ । 

110011   
  

119999 जम्िा शस्थि सम्पशत्त यसिा कम्पनीिा भएका सम्पूणत शस्थि सम्पशत्तको जोडिाई सिावेि 
िरिन्छ ।  

120000 ििानी  यसिा कम्पनीिे ववगभन्न क्षेत्रिा ििेको ििानीिाई सिावेि िरिन्छ । 

121000 िदु्दगि वहसाब    
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121001 बाशणज्य बैंकहरिा िहेको िदु्दगि वहसाब    

121999 जम्िा िदु्दगि वहसाब   

122000 कितचाि  उपर्दान कोषिा ििानी    

122001  
  

122002  
  

122003 सोधभनात गिन बाकी वप्रगियि    

122004 दर्दघतकागिन सापट   यसिा कम्पनीिे एक भन्र्दा बढ  बषतको िागि दर्दएको सापट  िकििाई 
सिावेि िरिन्छ।  

122005 उपर्दान कोष योजना २०५९ (स्वीकृि 
अवकाि कोष, ना.ि.कोष)   

122006 ििानी किात अवकाि सांशचि गबर्दा    

122999 जम्िा कितचाि  उपर्दान कोषिा ििानी    

129999 जम्िा ििानी    

130000 स्थिन कि सम्पशत्त    

130001 खरु्द पि सारिएको कि सम्पशत्त/र्दावयत्व यसिा कािोबािको िागि आवश्यक पूवातनिुागनि गनधातरिि िाजस्वको 
अांििा परिणािस्वरूप उत्पन्न भएका परिशस्थगिहरूको िागि अद्यावगधक 
िाजस्व सम्पगि/ र्दावयत्वका रूपिा सिावेि िरिन्छ । 

139999 जम्िा स्थिन कि सम्पगि र्दावयत्व   

140000 चाि ुसम्पशत्त यस कम्पनीिा व्यावसावयक सांचािनको िागि अपरिहायत पने सम्पशत्त 
जस्िै: निर्द, िौज्र्दाि, असािी आदर्द सिावेि िरिन्छ । 

141000 शजन्सी िौज्र्दाि  यसिा वस्ि ु उत्पार्दन वा सेवा प्रर्दान िनत आवश्यक ठुिो परििाणिा 
खरिर्द िनुतपने िौज्र्दाि सािानहरको खचत सिावेि िनुत पर्दतछ । 

141001 शजन्सी िौज्र्दाि पुूँजीिि यसिा वस्ि ु उत्पार्दन वा सेवा प्रर्दान िनत आवश्यक ठुिो परििाणिा ि 
एक आगथतक वषतभन्र्दा बढ को िागि एकैपटक खरिर्द िनुतपने िथा 
पुूँजीकृि हनु ेप्रकृगिका िौज्र्दाि सािानहरको खचत सिावेि िनुत पर्दतछ । 

141002 शजन्सी िौज्र्दाि अन्य यसिा वस्ि ु उत्पार्दन वा सेवा प्रर्दान िनत आवश्यक पने खचत भइ जान े
प्रकृगिका अन्य िौज्र्दाि सािानहरको खचत सिावेि िनुत पर्दतछ । 

141003 शजन्सी िौज्र्दाि स्टेसनि   यसिा वस्ि ुउत्पार्दन वा सेवा प्रर्दान िनत आवश्यक पने स्टेसनि  िौज्र्दाि 
सािानहरको खचत सिावेि िनुत पर्दतछ । 

141004  
 

141999 जम्िा शजन्सी िौज्र्दाि  यसिा वस्ि ु उत्पार्दन वा सेवा प्रर्दान िनत आवश्यक ठुिो परिणाििा 
खरिर्द िनुतपन ेजम्िा िौज्र्दाि सािानहरको खचत सिावेि िनुत पर्दतछ । 

142000 निर्द ि बैंक िौज्र्दाि  निर्द िथा बैक िौज्र्दािको ववविण यस अन्ििति पर्दतछ ।  

142001 निर्द िौज्र्दाि(क्यास इन ह्यान्ड) निर्द िौज्र्दािको ववविण यस अन्ििति पर्दतछ ।  

142002 सानो निर्द  कोष यसिा कम्पनीिाई रै्दगनक रपिा आवश्यक पने निर्द िौज्र्दािको ववविण 
यस अन्ििति पर्दतछ । 

142003 बैंक िौज्र्दाि चल्िी यसिा कम्पनीिे सांचािनको िागि आवश्यक पने रै्दगनक रपिा प्रयोििा 
आउने बैंक खािािाई सिावेि िरिन्छ । यस प्रकािको खािािा बैंकिे 
ब्याज प्रर्दान िरै्दन ।  

142004 बैंक िौज्र्दाि बचि यसिा कम्पनीिे बचिको िागि आवश्यक पने िकिहर यस खािािा 
सिावेि िरिन्छ । 

142005 बैंक सांकिन खािा  यसिा कम्पनीको नाििा आएका चेक सांकिनका िागि पठाउांर्दा िरिने 
अगभिेखिाई सिावेि िरिन्छ । 

142006 चेक इन ह्यान्ड यसिा कम्पनीको नाििा प्राप्त प्राप्त ििेको चेकिाई सिावेि िरिन्छ । 

142007  
 

142999 जम्िा निर्द  ि बैंक िौज्र्दाि  यसिा कम्पनीिा भएको सम्पूणत निर्द िथा बैंकिा िहेको एकििु 
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िकििाई सिावेि िरिन्छ ।  

143000 जम्िा असािी 
 143100 असािी  बाूँकी बहाि िहििु  यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतिा गिन बाूँकी बहाि िहसिुको 
िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

143101 असािी बाूँकी बहाि िहििु –जगिन यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतिा गिन बाूँकी बहाि िहसिु- 
जगिनको िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

143102 असािी बाूँकी बहाि िहििु –भवन यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतिा गिन बाूँकी बहाि िहसिु- भवनको 
िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

143103 असािी बाूँकी बहाि िहििु – गबद्यिु यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतिा गिन बाूँकी बहाि िहसिु- 
गबद्यिुको िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

143104 असािी बाूँकी बहाि िहििु – पानी यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतिा गिन बाूँकी बहाि िहसिु- पानीको 
िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

143105 असािी बाूँकी बहाि िहििु – ववववध यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतिा गिन बाूँकी उल्िेशखि शिषतकिा 
नपिेका(जस्िै प्रवेि िथा नववकिण िलु्क, गनिातण िलु्क, जडान िलु्क 
आदर्द) ववववध िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

143106 असािी बाूँकी बहाि िहििु – गबिा यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतिा गिन बाूँकी िहसिु- बीिा वप्रगियि 
वापिको िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

143107 असािी बाूँकी बहाि िहििु – 
नछुवट्टएको  

 यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतिा गिन बाूँकी बहाि िहसिु- 
नछुवट्टएको िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

143200 असािी  बाूँकी अन्य यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतिा गिन बाूँकी अन्य(जस्िै पांखा, 
ट्रान्फिििको भाडा, ववद्यिु/पानी गिटि,गसट पीट आदर्द)को िकििाई 
सिावेि िरिन्छ । 

143999 जम्िा  असािी यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतिा गिन बाूँकी िकििाई सिावेि 
िरिन्छ । 

144000 अगिि  भकु्तानी िकि, पेस्की, सापट  
धिौट   

यसिा कुनै पगन सेवा, साििी, काि काजको िागि अगिि रपिा भकु्तानी 
ििेको िकि, पेस्की, सापट , धिौट िाई सिावेि िरिन्छ । 

144001 अगिि भकु्तानी खचत  यसिा कुनै पगन सेवा, साििी, काि काजको िागि अगिि रपिा भकु्तानी 
ििेको खचतिाई सिावेि िरिन्छ । 

144002 अगिि  भकु्तानी (घि, जग्िा बहािकि) यसिा कुनै पगन घि, जग्िा वहािकिको िागि अगिि भकु्तानी ििेको 
किको िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

144003 अगिि आयकि र्दाशखिा  यसिा कम्पनीिे आफ्नो आयिा िाग्न े किको एक अांििाई अगिि 
रपिा र्दाशखिा िनुतपने कि िकिको सांकेि िर्दतछ।  

144004 ठेकेर्दाििाई पेस्की  यसिा कम्पनीिे कुनै कािको िागि ठेकेर्दाििाई काि सरु िनुतभन्र्दा 
अगिििा दर्दने िकििाई सांकेि िछत ।  

144005 िािसािान खरिर्द पेस्की   यसिा कम्पनीिे िािसािान खरिर्दको िागि अगिििा दर्दन े िकििाई 
सांकेि िछत । 

144006 एि.सी . वहसाब  व्यापारिक िेनरे्दनिा ब्यािेन्सको भकु्तान िने पक्षिे ववरे्दिी ववत्तीय 
सांस्थाबाट िेनरे्दनका िागि पयुातएको िेटि वा पत्र प्राप्त िनत िाग्न े
खचतहरिाई यसिा सिावेि िरिन्छ। 

144007 कितचाि  पेस्की ििब  यसिा कम्पनीिे कुनै कितचाि िाई अगिििा दर्दन े ििबको िकििाई 
सांकेि िछत ।  

144008 कितचाि  पेस्की भ्रिण  यसिा कम्पनीिे कुनै कितचाि िाई काि वविेष भ्रिणिा जनाको िागि 
अगिििा दर्दने िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

144009 कितचाि  पेस्की कायत  यसिा कम्पनीिे कुनै कायतका िागि कितचाि िाई अगिििा दर्दन े
िकििाई सांकेि िछत । 

144010 कितचाि  पेस्की अन्य  यसिा कम्पनीिे िागथ उल्िेशखि काि भन्र्दा अन्य प्रयोजनको िागि 
कितचाि िाई अगिििा दर्दन ेिकििाई सांकेि िछत ।  
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144011 कितचाि  पेस्की घि ििति सापट   यसिा कम्पनीिे कुनै कितचाि िाई घि िितिको िागि पेस्की िाफत ि दर्दन े
िकििाई सिावेि िछत।  

144012 धिौट  कुनै कािको टुङ्गो निाि े सम्ि सिुक्षण बापि कायातियको िफत बाट 
िाशखने सिुक्षण िकि िाई सिावेि िरिन्छ । 

144013 िाखा वहसाब  यसिा केन्र य कायातिय ि िाखाहर ववच हनुे कािोबािको वहसाव 
सिावेि िरिन्छ । 

144014 अगिि  ब्याज कि  यसिा कम्पनीिे ब्याजवापि िाग्ने कि अगिि रपिा र्दाशखिा िने 
िकििाई उल्िेख िरिन्छ ।  

144015 प्राप्त हनु बाूँकी ब्याज यसिा कम्पनीिे प्राप्त िनत बाूँकी ब्याजको िकि िाई सिावेि िरिन्छ।  

144016 अन्य गिन ुपने कम्पनीिे उल्िेख ििेको अन्य िीषतकको गिन ु पने िकििाई र्दाशखिा 
िरिन्छ ।  

144017 बीिा वप्रगियि कट्टी यसिा कम्पनीिे ििेको बीिाको वप्रगियि भकु्तानी िनत कट्टी ििेको िकि 
िाई सिावेि िरिन्छ । 

144999 जम्िा अगिि भकु्तानी िकि, पेस्की, सापट , 
धिौट  

यसिा कम्पनीिे भकु्तानी ििेको सबै प्रकािका अगिि भकु्तानी, पसे्की, 
सापट ,धिौट को िकििाई एकििु रपिा सिावेि िरिन्छ । 

145000 िाखा वहसाब िखुय    

145001 िाखा वहसाब-बािाज ु   

145002 िाखा वहसाब-पाटन   

145003 िाखा वहसाब-भक्तपिु   

145004 िाखा वहसाब-हेटौडा   

145005 िाखा वहसाब-पोखिा   

145006 िाखा वहसाब-नेपाििांज   

145007 िाखा वहसाब-गबिेन्रनिि   

145008 िाखा वहसाब-धिान   

145009 िाखा वहसाब-िजेन्रनािायण गसांह   

145010 िाखा वहसाब-बटुवि   

145011 िाखा वहसाब-िोगिपिु औ. क्षे परियोजना 
कायातिय    

145012 िाखा वहसाब-नौबस्िा औ. क्षे परियोजना 
कायातिय    

145013 िाखा वहसाब-ियिुधाप औ. क्षे परियोजना 
कायातिय   

145014 िाखा वहसाव-जग्िा प्रागप्त सम्बन्धी सम्पकत  
कायातिय, र्दिक   

145015 िाखा वहसाब -रै्दशज औ. क्षे. सम्पकत  
कायातिय   

145016  
  

145017  
  

145018  
  

145019  
  

145020  
  

145999 जम्िा िाखा वहसाब िखुय    

149999 जम्िा चाि ुसम्पशत्त  कम्पनीको सबै चाि ुसम्पशत्तिाई र्दाशखिा िरिन्छ  । 
150000 गनिातणागधन सम्पशत्त नयाां औद्योगिक क्षेत्र परियोजनाको जगिन ववकास, औद्योगिक पूवातधाि, 

भवन ि अन्य सांिचनाहरूको गनिातणको प्रवियािा खचत भएको िकििाई 
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उल्िेख िरिन्छ ।  

150001 गनिातणागधन सम्पशत्त-जगिन जगिन ववकासको प्रवियािा खचत भएको िकििाई उल्िेख िरिन्छ। 

150002 गनिातणागधन सम्पशत्त-अन्य नयाां औद्योगिक क्षेत्र परियोजनाको जगिन वाहेक भवन ि अन्य 
सांिचनाहरूको गनिातणको प्रवियािा खचत भएको िकििाई उल्िेख िरिन्छ 
। 

159999 जम्िा गनिातणागधन सम्पशत्त  नयाां औद्योगिक क्षेत्र परियोजनाको जगिन ववकास, औद्योगिक पूवातधाि, 

भवन ि अन्य सांिचनाहरूको गनिातणको प्रवियािा खचत भएको िकििाई 
उल्िेख िरिन्छ । 

199999 जम्िा सम्पशत्त यसिा कम्पनीको सबै सम्पगिहरको एकििु िकि िाई सिावेि िरिन्छ 
।  

200000 र्दावयत्व कम्पनीको र्दावयत्वसांि सम्बशन्धि यस िीषतकिा पर्दतछ ।   
210000 पुांजी ि र्दावयत्व यसिा कम्पनीको पुांजी ि र्दावयत्वसांि सम्बशन्धि यस िीषतकिा पर्दतछ । 

211000 िेयि पुांजी  कम्पनीिा िरिएको िेयि ििानी यसिा पर्दतछ । 

211001 अगधकृि पुांजी  अगधकृि पुूँजी भनेको प्रबन्धपत्र/गनयिावि  बिोशजि कम्पनीिे आफ्ना 
िेयिधनीहरिाई जाि  िनत सक्ने अगधकिि िेयि पुूँजीिाई बशुिन्छ । 

211002 जाि  पुांजी  जाि  पुूँजी भनकेो प्रबन्धपत्र/गनयिावि  बिोशजि कम्पनीिे आफ्ना 
िेयिधनीहरिाई जाि  ििेको िेयि पुूँजीिाई बशुिन्छ । 

211003 चकु्ता पुांजी   चकु्ता पुूँजी भनेको प्रबन्धपत्र/गनयिावि  बिोशजि कम्पनीिे आफ्ना 
िेयिधनीहरिाई जाि  ििेको िेयिपुूँजी िध्ये प्राप्त िेयिपुूँजी िकि िाई 
बशुिन्छ। 

211004  
  

211005  
  

211006 नाफा नोक्सान वहसाव यसिा कम्पनीको सबै आय ि खचतहरको गभडान िर्दात आउन ेअगधकिि 
िकििाई नाफा ि सोह  गभडान िर्दात आउने ऋणात्िक िकििाई 
नोक्सान भगनन्छ । 

211007 पि सारिएको कि 

 211008 पनुिूतल्याङ्कन कोष  
211999 जम्िा िेयि पुांजी  कम्पनीिा िरिएको जम्िा िेयि ििानी यसिा पर्दतछ । 

212000 जिडेा कोष  ि सांशचि नाफा  यसिा कम्पनीिा भएको जिडेा कोष ि सांशचि नाफा यसिा पर्दतछ ।  

212100 जिडेा कोष  कम्पनीको आवश्यकिाका अनसुाि कुनै पगन आकशस्िक खचतका िागि 
प्रयोि िनतको गनगित्त हिेक वषतिा कम्पनीको नाफाबाट जम्िा िरिन्छ ।   

212101 नेपाि सिकािबाट पुूँजीिि अनरु्दान  यस शिषतक अन्ििति नेपाि सिकािबाट प्राप्तहनुे सम्पूणत पुूँजीिि 
अनरु्दानहर सिावेि िरिन्छ। 

212102  
 

212103  
 

212104  
 

212105  
 

212199 जम्िा जिडेा कोष  कम्पनीको आवश्यकिाका सियिा आफ्नो साि्यतिा भएको कुनै पगन 
आकशस्िक खचतका िागि प्रयोि िनतको गनगित्त हिेक वषतिा कम्पनीको 
नाफाबाट जम्िा िरिएको िकििाई सिावेि िरिन्छ।  

212200 सांशचि नाफा  कम्पनीिे भववष्ट्यिा आउन े खचतको िागि सिुशक्षि िाख्नको िागि वषतिा 
नाफाबाट सांशचि ििेको िकि यसिा पर्दतछ।  

212201 आयकि कट्टी पगछको नाफा कम्पनीको एक वषतिा आएको नाफािा नेपाि सिकाििे उल्िेख ििेको 
आयकिको िकि कट्टा ििेपगछको नाफा िकि ।  

212202 िि आगथतक वषत सम्िको नाफा  कम्पनीको वविि वषतसम्ि भएको नाफा िकिहरको जम्िा यसिा पर्दतछ 
। 
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212203 गबिि आ.व को आयकि भकु्तानी   कम्पनीको वविि वषतको आयिा िाग्ने किको िकिहर यसिा पर्दतछ । 

212204 िाभाांि खचत कम्पनीिे िाभाांि ववििणको खचतिाई सिावेि िरिन्छ । 
212205 गबिि आ.व को आयकि िथा अन्य 

सिायोजन  

कम्पनीिे  गबिि आ.व को आयकि िथा अन्य सिायोजन िने िकिहर 
सािवेस िरिन्छ। 

212206 िांकास्पर्द असािी   यसिा कम्पनीिे एक वषतभन्र्दा पिुानो ि भववष्ट्यिा उठ्न ेसम्भावना भएको 
असािीहरिाई सिावेि िरिन्छ । 

212299 जम्िा सांशचि नाफा  कम्पनीको नाफापगछको िकि सिावेि िरिन्छ ।  

212999 जम्िा जिडेा कोष ि सांशचि नाफा कम्पनीको जिडेा कोष ि सांशचि नाफाको एकीकृि िकि यसिा पर्दतछ । 

213000 उपर्दान कोष व्यवस्था  कितचाि को उपर्दानसांि सम्बशन्धि खचतहरका िागि व्यवस्था िरिएको 
िकि सिावेि िरिन्छ। 

213001 औ .क्षे.व्य.गि कितचाि  उपर्दान कोष  कम्पनीिे कितचाि को उपर्दानसांि सम्बशन्धि खचतहर यो कोषबाट खचत 
िर्दतछ । 

213999 जम्िा उपर्दान कोष व्यवस्था कम्पनीिे जम्िा उपर्दानसांि सम्बशन्धि खचतहर यो कोषबाट खचत िर्दतछ 
। 

219999 जम्िा पुांजी ि र्दावयत्व  यसिा कम्पनीको पुांजी ि र्दावयत्वसांि सम्बशन्धि िकि यस िीषतकिा 
पर्दतछ। 

220000 चाि ुर्दावयत्व ि व्यवस्था  यसिा कम्पनीको चाि ुर्दावयत्वसांि सम्बशन्धि यस िीषतकिा पर्दतछ। 

221000 ब्यापारिक िथा अन्य भकु्तानी िनुतपने  

 221001 भकु्तानी दर्दन बाूँकी  कम्पनीिे सेवा िािसािान खरिर्द ििेको बापि भकु्तानी दर्दन बाूँकी िकि 
यसिा पर्दतछ । 

221002 ठेकेर्दाि िथा अन्य धिौट   ठेकेर्दाि  िथा अन्यबाट कुनै कािको टुङ्गो निािसेम्ि सिुक्षण बापि 
िाशखएको ववगभन्न धिौट  िकि िाई सिावेि िरिन्छ। 

221003 िूल्य अगभबवृद्ध कि वस्ि ु िथा सेवाको उत्पार्दन,आयाि, गबवि,ववििण िथा हस्िान्ििण एवां 
अन्य कािोबाििा िाग्ने िूल्य अगभवदृर्द कि यसिा पछत।   

221004 अगिि प्राप्त बहाि िथा िहसिु कम्पनीिे जग्िा/भवन/ववद्यिु/पानी िथा अन्यवापि प्राप्त अगिि िकि 
यसिा पर्दतछ।  

221005 जगिन/भवन बहािवापि धिौट   जगिन/भवन बाट कुनै कािको टुङ्गो निाि े सम्ि सिुक्षण बापि 
िाशखएको धिौट  िकििाई सिावेि िरिन्छ। 

221006 अन्य र्दावयत्व  यसिा उल्िेशखि भन्र्दा अन्य र्दावयत्वको रपिा गिनुतपने िकिहर सिावेि 
िरिन्छ।   

221007 अगिि आयकि कट्टी अन्य अन्य भकु्तानीहरिा िरिने अगिि आयकि कट्टी यसिा पर्दतछ । 

221008 पानी क्षििावापि धिौट  पानी क्षििाबाट कुनै कािको टुङ्गो निाि ेसम्ि सिुक्षण बापि िाशखएको 
धिौट  िकििाई सिावेि िरिन्छ। 

221009  
 

221010 कितचाि  सांचयकोष भकु्तानी दर्दन बाूँकी कम्पनीिे कितचाि  सांचयकोष बापि भकु्तानी दर्दन बाकी िकि यसिा 
पर्दतछ । 

221011 गबद्यिु क्षििा वापि धिौट  गबद्यिु क्षििाबाट कुनै कािको टुङ्गो निाि ेसम्ि सिुक्षण बापि िाशखएको 
धिौट  िकििाई सिावेि िरिन्छ।  

221012  
 

221013  
 

221018  
 

221019  
 

221999 जम्िा ब्यापारिक िथा अन्य भकु्तानी दर्दन ु
पने 

कम्पनीिे जम्िा ब्यापारिक िथा अन्य ििेको बापि भकु्तानी दर्दन ु बाूँकी 
िकि यसिा पर्दतछ। 

222000 व्यवस्था   

222001 िांकास्पर्द आसािीको िागि व्यवस्था यसिा कम्पनीिे एक वषतभन्र्दा पिुानो असािीहरिाइ व्यवस्थािा सिावेि 
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िरिन्छ । 

222002 गबर्दाको िवुाब्जा वापिको व्यवस्था कम्पनीिे प्रर्दान िने गबर्दाको िवुाब्जा वापिको व्यवस्थािाई सिावेि 
िरिन्छ । 

222003 आम्र्दानी िलु्िबी वहसाब ववववध कािणबाट आम्र्दानी जनाउांन बाकी िहेको िकि सिावेि भएको 
हनु्छ । 

222004 कितचाि  बोनस व्यवस्था कम्पनीिे आफ्ना कितचाि हरिाई बोनस प्रर्दान िनत व्यवस्था ििेको 
िकि सिावेि िरिन्छ । 

222005 आयकि व्यवस्था  कम्पनीिे कि भकु्तानीको िागि व्यवस्था ििेको िकि यसिा सिावेि 
िरिन्छ ।  

222006 िाभाांि व्यवस्था कम्पनीिे िाभाांि भकु्तानीको िागि व्यवस्था ििेको िकि यसिा सिावेि 
िरिन्छ ।  

222007 उपर्दान कोष व्यवस्था  कितचाि को उपर्दानसांि सम्बशन्धि खचतहरका िागि व्यवस्था िरिएको 
िकि सिावेि िरिन्छ। 

222999 जम्िा व्यवस्था  

229999 जम्िा चाि ुर्दावयत्व ि व्यवस्था यसिा कम्पनीको चाि ु र्दावयत्व ि व्यवस्था एकीकृि रपिा सिावेि 
िरिन्छ । 

299999 जम्िा र्दावयत्व यसिा कम्पनीको जम्िा र्दावयत्वहर एकीकृि रपिा सिावेि िरिन्छ । 

300000 आम्र्दानी  कम्पनीिे िने आयहर यसिा सिावेि िरिन्छ । 

310000 सेवा गबिी आम्र्दानी कम्पनीिे आफुिे सेवा प्रर्दान ििेको वापि आएको आम्र्दानी यसिा 
पर्दतछ।  

310001 जगिन बहािबाट आम्र्दानी  कम्पनीिे जगिन बहािबाट वापि आएको आम्र्दानी यसिा पर्दतछ।  

310002 भवन बहािबाट आम्र्दानी कम्पनीिे भवन बहािबाट वापि आएको आम्र्दानी यसिा पर्दतछ।  

310003 गबद्यिु ववििणबाट आम्र्दानी कम्पनीिे गबद्यिु बहािबाट वापि आएको आम्र्दानी यसिा पर्दतछ।  

310004 छुट प्राप्त गबद्यिु िहसिु कम्पनीिे गबद्यिु िहसिु वापि पाएको छुटको िकि यसिा पर्दतछ।  

310005 पानी ववििणबाट आम्र्दानी कम्पनीिे पानी  बहािबाट वापि आएको आम्र्दानी यसिा पर्दतछ।  

310006 छुट प्राप्त पानी िहसिु कम्पनीिे पानी िहसिु वापि पाएको छुटको िकि यसिा पर्दतछ।  

31000७ अगिथी िहृ/सभाहि बहाि आम्र्दानी  कम्पनीिे अगिथी िहृ/सभाहि बहाि वापि आएको आम्र्दानी यसिा 
पर्दतछ।  

  
 

  
 

  
 

319999 जम्िा सेवा गबवि आम्र्दानी  कम्पनीिे कुि सेवा गबवि वापि आएको आम्र्दानी यसिा पर्दतछ।  

320000 अन्य व्यावसावयक आम्र्दानी/ववववध 
आम्र्दानी 

कम्पनीिे अन्य ब्यावसावयक/ववववध वापि आएको आम्र्दानी यसिा 
पर्दतछ।  

320001 प्रवेि/नववकिण िलु्कबाट आम्र्दानी कम्पनीिे प्रवेि िलु्कबाट आएको आम्र्दानी यसिा पर्दतछ। 

320002 गनिातण िलु्कबाट आम्र्दानी कम्पनीिे गनिातण िलु्कबाट आएको आम्र्दानी यसिा पर्दतछ। 

31000३ ववववध आम्र्दानी (वविम्ब र्दस्ििु, अन्य 
फुट्कि ) 

कम्पनीिे ववववध आम्र्दानी (वविम्व र्दस्ििु, अन्य फुट्कि )वापि आएको 
आम्र्दानी यसिा पर्दतछ। 

320004 बीिा क्षगिपूगित बीिा क्षगिपूगित बापिको िकि यसिा पर्दतछ।  

320005 ब्याज आम्र्दानी कम्पनीिे ब्याज वापि आएको आम्र्दानी यसिा पर्दतछ। 

320006 सम्पगि गबिीबाट आम्र्दानी/नोक्सान  कम्पनीिे सम्पगि गबिीबाट आम्र्दानी/नोक्सान वापि आएको 
आम्र्दानी/नोक्सान यसिा पर्दतछ। 

320007  
 

320008   
320009  
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329999 जम्िा अन्य व्यावसावयक आम्र्दानी कम्पनीको िागथ उल्िेशखि आम्र्दानी बाहेक अन्य व्यावसावयक आम्र्दानी 
यसिा पर्दतछ। 

399999 जम्िा आम्र्दानी कम्पनीको जम्िा आम्र्दानी यसिा पर्दतछ। 

400000 खचत कम्पनीिे िने खचत यसिा पर्दतछ। 

410000 सेवा गबिीको िािि कम्पनीिे सेवा प्रर्दान ििेको वापि िािकेो िकि यसिा पर्दतछ । 
410001 गबद्यिु िहसिु कम्पनीिे प्रयोि ििेको गबद्यिु वापिको खचतको िकि यसिा सिावेि 

िरिन्छ ।  
410002 पानी िहसिु कम्पनीिे प्रयोि ििेको पानी वापिको खचतको िकि यसिा सिावेि 

िरिन्छ । 

410003   
  

410004 पानीको िागि केगिकल्स कम्पनीिे पानीकोिागि प्रयोि ििेको केगिकल्स वापिको  

खचतको िकि यसिा सिावेि िरिन्छ । 

410005 ट्रान्सफिति िथा िगुिकें ट आयि कम्पनीिे ट्रान्सफितिकोिागि प्रयोि ििेको िगुिकेट आयि वापिको 
खचतको िकि यसिा सिावेि िरिन्छ । 

410006   
  

410007  
 

410008  
 

410009  
 

410010 गबद्यिु िहसिु छुट प्रर्दान कम्पनीिे गबद्यिु िहसिु सांकिन िर्दात प्रर्दान ििेको छुटको िकि यसिा 
सिावेि िरिन्छ।  

410011 पानी िहसिु छुट प्रर्दान कम्पनीिे पानी िहसिु सांकिन िर्दात प्रर्दान ििेको छुटको िकि यसिा 
सिावेि िरिन्छ। 

410012 भवन िहसिु छुट प्रर्दान कम्पनीिे भवन िहसिु सांकिन िर्दात प्रर्दान ििेको छुटको िकि यसिा 
सिावेि िरिन्छ। 

410013 जगिन बहाि छुट प्रर्दान कम्पनीिे जगिन िहसिु सांकिन िर्दात प्रर्दान ििेको छुटको िकि यसिा 
सिावेि िरिन्छ। 

410014 गिन्हा वा अपिेखन  यसिा कम्पनीिे गिन्हा वा अपिेखन ििेको सम्पूणत िकिहर सिावेि 
िरिन्छ ।  

419999 जम्िा सेवा गबिीको िािि कम्पनीिे सबै सेवा गबिी िर्दात िािकेो एकििु िकि सिावेि िरिन्छ 
।  

420000 प्रिासगनक खचत यसिा कम्पनीको आफ्नो प्रिासनिा िाग्न े सम्पूणत खचतहर सिावेि 
िरिन्छ । 

420100 ििब  िथा ज्यािा यसिा कितचाि हरको िागि प्रर्दान िरिने पारिश्रगिक िकिका खचत 
सिावेि िरिन्छ 

420102 चाडपवत खचत   यसिा कितचाि हरको िागि प्रर्दान िरिने चाडपवत खचत (जस्िै र्दिैं, गिहाि, 
छठ, आदर्द सिेिको) एक िवहनाको ििब बिाबिको िकि खचत सिावेि 
िरिन्छ । 

420103 सांचयकोष अनरु्दान   यसिा प्रचगिि गनयिानसुाि कितचाि  सांचयकोष कोष िथा अवकाि 
कोषिा सिावेि िनुतपने खचत सिावेि िरिन्छ । 

420104 उपर्दान खचत यसिा कम्पनीिे आफ्नो कितचाि  को अवकाि भएवापि दर्दइने िकि वा 
उपर्दान(Gratuity) िकिहर सिावेि िरिन्छ । 

420199 जम्िा ििब ज्यािा  यसिा कितचाि हरको िागि प्रर्दान िरिने पारिश्रगिक िकिका ि चाडपवत 
खचत यसिा सिावेि िरिन्छ । 

420200 भत्ता यसिा कितचाि हरको िागि प्रर्दान िरिने पारिश्रगिक बाहेकका अन्य 
कािको िागि दर्दइने भत्ता यसिा सिावेि िरिन्छ ।  

420201 गबिेष  भत्ता यसिा कितचाि हरको िागि प्रर्दान िरिने पारिश्रगिक बाहेकका वविेष 
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कािको िागि दर्दइने भत्ता यसिा सिावेि िरिन्छ ।  

420202 बैठक भत्ता यसिा सांचािक/पर्दपूगित सगिगि ििायि अन्य सगिगि/उपसगििका 
पर्दागधकाि /कितचाि  आदर्दिे सम्पार्दन िनुतपने कायतका िागि बैठक 
बसेकोिा गनयिानसुाि भत्ता पाउने भएिा त्यस्िो बैठक भत्ता यसिा 
सिावेि िरिन्छ ।  

420203 आवास भत्ता यसिा कितचाि हरिाई आवासीय प्रयोजनका िागि प्रर्दान िरिन े सबै 
वकगसिका घि, क्वाटि, कोठा भाडा आदर्द सिेि खचत िथा गनयिानसुाि 
पाउने आवास भत्ता आदर्द वापि को िकि सिावेि िरिन्छ । 

420205 सांशचि गबर्दाको भकु्तानी यस अन्ििति कितचाि हरिे सांशचि गबर्दाको खचतहर सिावेि िरिन्छ ।  
420206 िहांिी भत्ता  यसिा प्रचगिि गनयिानसुाि कितचाि हरिाई प्रर्दान िरिने िहांिी भत्ताको 

खचत  सिावेि िरिन्छ ।  

420207 ििुा भत्ता यसिा कितचाि हरिाई गनयिानसुाि प्रर्दान िरिने पोिाक खचत आदर्द 
वापिको िकि सिावेि िरिन्छ ।  

420299 जम्िा भत्ता 
 420300 भाडा यसिा कम्पनीको प्रयोजनको िागि भाडािा गिइएको जग्िा, कायातिय 
भवन, िोर्दाि जस्िा पुूँजीिि सम्पगिको भाडा खचत सिावेि िरिन्छ ।  

420399 जम्िा भाडा 
 420400 ििति िथा सांभाि यसिा कम्पगनको गनयगिि रपिा प्रयोििा िहेका सािान ििति सम्भाि 
िनत चावहने सिान ि ज्यािा खचत हर सिावेि िरिन्छ । 

420401 ििति िथा सांभाि-सवाि  साधन यसिा गनयगिि रपिा कम्पगनको प्रयोििा िहेका सवाि  साधन ििति 
सम्भाि िनत चावहने सिान ि ज्यािा खचत हर सिावेि िरिन्छ ।  

420402 ििति िथा सांभाि-भवन यसिा गनयगिि रपिा कम्पनीको प्रयोििा िहेका भवन ििति सम्भाि िनत 
चावहने सािान ि ज्यािाखचतहर सिावेि िरिन्छ । 

420403 ििति िथा सांभाि-गबद्यिु  यसिा कम्पनीिा उपयोि हनु े गबद्यिु िहसिु ि ित्सम्बन्धी जडान 
खचतहर यसिा सिावेि िरिन्छ  

420404 ििति िथा सांभाि-पानी यसिा कम्पनीिा उपयोि हनुे धािा िथा ढिको िहसिु ि ित्सम्बन्धी 
जडान खचतहर यसिा सिावेि िरिन्छ । 

420405 ििति िथा सांभाि-िेशिनि  यसिा कम्पनीिा िहेको िेशिनि , औजाि, उपकिणको सांचािनका िागि 
िाग्ने गनयगिि ििति सम्भाि खचतहर यसिा सिावेि िरिन्छ ।  

420406 ििति िथा सांभाि-अन्य यसिा गनयगिि रपिा कम्पगनको प्रयोििा िहेका सडक, ढि, फगनतचि 
अन्य वस्िकुो ििति सम्भाि िनत ि सिसफाइका िागि सिान ि ज्यािा 
खचतहर सिावेि िरिन्छ । 

420499 जम्िा ििति सांभाि यसिा कम्पनीको गनयगिि रपिा प्रयोििा िहेका सािान ििति सम्भाि 
िनत चावहने सिान ि ज्यािा खचतहर सिावेि िरिन्छ । 

420500 रै्दगनक भत्ता िथा भ्रिण खचत यसिा कम्पनीको काि वा कायतिि कायातन्यनको गसिगसिािा स्वरे्दि 
िथा ववरे्दि भ्रिण िर्दात गनयिानसुाि पाइन े रै्दगनक भत्ता िथा भ्रिण 
खचतहर सिावेि िरिन्छ ।  

420502 स्थानीय परिवहन खचत यसिा कम्पनीको गनयिावि अनसुाि कितचाि हरिाई कायातियिा आवि 
जावि िनत दर्दईने परिवहन खचत ि कम्पनीको काि वा कायतिि 
कायातन्यनको गसिगसिािा गनयिानसुाि पाइन ेढुवानी वा स्थानीय परिवहन 
खचतहर सिावेि िरिन्छ । 

420503 आन्िरिक पयतटन काज भ्रिण यसिा कम्पनीको काि वा कायतिि कायातन्यनको गसिगसिािा भ्रिण 
िर्दात गनयिानसुाि पाइन े आन्िरिक पयतटन िथा काज भ्रिण खचतहर 
सिावेि िरिन्छ । 

420599 जम्िा रै्दगनक भत्ता िथा भ्रिण खचत 
 420600 सेवा यसिा कायातिय िा आवश्यक पने सेवा गिांर्दाको खचतहरिाई सिावेि 
िरिन्छ । 
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420601 सांचाि िहसिु यसिा सांचाि सम्बन्धी यन्त्र उपकिण टेगिफोन, इन्टिनटे, वेवसाइट 
होशस्टांि िहसिु ि यस्िै अन्य सांचाि सम्बन्धी खचतहर पर्दतछन । साथै 
यसिा शचट्ठी, पासति, वटकट खचत, िशजस्ट्र , वफिी िगसर्द को खचत सिेि 
सिावेि िरिन्छ ।  

420602 बीिा (कितचाि ) यसिा प्रचगिि गनयिानसुाि कितचाि हरको बीिा वापिको वप्रगियि 
खचत(र्दघुतटना, स्वास््य उपचाि िथा जीवन वविा) भकु्तानी िनुतपने िकि 
सिावेि िरिन्छ । 

420603 बीिा (सम्पशत्त) यसिा प्रचगिि काननु अनसुाि कायातियिा भएको शस्थि सम्पगिहरिा 
आधारिि बीिा वप्रगियि खचत भकु्तानी िनुतपने िकि सिावेि िरिन्छ । 

420604 औषधी खचत यसिा कितचाि हरिाई गनयिानसुाि उपिब्ध ििाइने औषधी 
उपचािवापिको िकि सिावेि िरिन्छ । 

420605 खाजा खचत यसिा कितचाि हरिाई गनयिानसुाि उपिब्ध ििाइने खाजावापि दर्दइने 
खचत िकि सिावेि िरिन्छ । 

420606 प्रचाि प्रसाि गबज्ञापन यसिा कायातियको िागि आवश्यक प्रचाि प्रसाि ि गबज्ञापनको खचतहर 
सिावेि िरिन्छ ।   

420607 बैंक सेवा िलु्क यसिा कायातियिे बैंकबाट ववगभन्न  सेवा सगुबधा गिएवापि बैंकिाई 
बिुाउन ुपने िहसिुिाई सिावेि िरिन्छ ।   

420608 ब्याज खचत  यसिा कम्पगनिे गिएको ऋणको िकििा गिनुतपने व्याजको िकििाई 
सिावेि िरिन्छ ।  

420609 ब्यावसावयक िलु्क कम्पनीिे आफ्नो व्यवसाय वा परियोजनाका सन्र्दभतिा कुनै व्यवसाय िने 
व्यशक्त वा सांस्थाबाट गिईने गबशिि सेवा वा पिािितका िागि 
पारिश्रगिकको रूपिा गिनुतपने िकि सिावेि िरिन्छ । 

420610 िेखा पि क्षण िलु्क ववत्तीय िथा कि िेखा पि क्षण वापि िेखा पि क्षकिाई भकु्तानी िरिने 
िलु्क िकि सिावेि िरिन्छ  

42061१ िेखा पि क्षण सम्बन्धी खचत ववत्तीय िथा कि िेखा पि क्षण िर्दात िेखा पि क्षकिाई भकु्तानी िरिने 
स्थानीय परिवहन, रै्दगनक िथा भ्रिण सम्बन्धी खचत िकि सिावेि 
िरिन्छ । 

420612 औ.क्षे. सम्भाव्यिा अध्ययन कम्पनीको कुनै नयाूँ औद्योगिक क्षेत्रको स्थापनाका िागि िरिने 
सम्भाव्यिा अध्ययन सम्बन्धी खचतको िकि सिावेि िरिन्छ । 

420613 औद्योगिक प्रर्दितनी आयोजना यसिा कम्पनीिे औद्योगिक ववषयिा जनचेिना जाििण िनत िरिने प्रर्दितनी 
िथा अन्य िगिववगधहरूका िागि िाग्ने खचतहर सिावेि िरिन्छ । 

420614 िागिि िथा अविोकन भ्रिण, अन्ििकृया 
िोष्ठी 

यसिा कितचाि  िथा पर्दागधकाि हरिाई सावतजगनक रूपिा दर्दइन े आय 
आजतन, सीप ववकास, सिशक्तकिण, सावतजगनक चेिना जाििणजस्िा िागिि 
सञ्चािनको खचत जस्िै प्रशिक्षक ि श्रोि व्यशक्तको भत्ता सहभािीको भत्ता, 
िसिन्र्द, खाजा खचत, हि भाडा िथा िागििका सहभािीको स्वीकृि 
िापर्दण्ड अनसुािको रै्दगनक भत्ता िथा भ्रिण खचत, अविोकन भ्रिण ि 
स्वीकृि कायतिि अनसुािको अन्ििविया/छिफि कायतिि कायातन्वयन 
िर्दात िाग्ने भ्रिण खचत सिावेि िरिन्छ । 

420615 सिुक्षा खचत(कायातिय आदर्द) आपिकागिन परिशस्थगिहरूबाट बच्न िरिने खचतहरिाई सिुक्षा खचतिा 
सिावेि िरिन्छ ।जस्िै सिुक्षा िाडतको पारिश्रगिक आदर्द । 

420616 दर्दवा शिि ुस्याहाि िथा शक्िगनक सांचािन   यस अन्ििति शिि ुस्याहाि िथा शक्िगनक सांचािन सम्बन्धी खचतहर यस 
िीषतकिा सिावेि िरिन्छ । 

42061७ सांस्थािि सािाशजक उत्तिर्दावयत्व यसिा कम्पनीिे सांस्थािि सािाशजक उत्तिर्दावयत्वको िखुय उदे्दश्य िाखी 
सांिठनिाई सािाशजक सांिचना, सिवृद्ध, ववकास, सािाशजक उपकिण, 

ववचािको सिथतन ि सािाशजक उपयोिकिातहरूको उत्तिर्दावयत्विा िरिने 
खचत सिावेि िरिन्छ। 

420618 प्रकािन खचत प्रकािन सम्बन्धी खचतहर यस शिषतकअन्ििति सिावेि िरिन्छ । 
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420699 जम्िा सेवा 
 420700 नखप्न ेसािान   

420701 िसिन्र्द िथा छपाई यसिा कायातियको रै्दगनक प्रयोििा ल्याइने कािज, खाि, फािाि, िेकडत 
फाइि, स्टेप्िि, पशन्चांि िेशिन जस्िा िेशिनि  ि वयनका िागि चावहन े
आवश्यक अन्य सािानहर एवां किि, ििी, टोनि, शििाकिि, आदर्द 
जस्िा िसिन्र्द सािानहर ि कम्पनीका िागि आवश्यक छपाईको सिान  
सिावेि िरिन्छ ।  

420702 पत्र पगत्रका पसु्िक पत्रपगत्रका िथा कम्पनीको रै्दगनक कायत सांचािनिा आवश्यक पने पसु्िक 
सम्बशन्धको सािान सिावेि िरिन्छ । 

420703 इन्धन सवाि  यसिा कम्पनीको प्रयोजनको िागि प्रयोि हनुे सवाि  साधनको गनगित्त 
चावहने इन्धन, िगुिकेन्ट्स आदर्दको खचत सिावेि िरिन्छ । 

420704 इन्धन अन्य प्रयोजन कम्पनीको काििा प्रयोि हनु े िट्टीिेि, ग्यास, कोइिा, र्दाउिा, सवाि  
साधन बाहेकका िेगसनि  औजाििा प्रयोि हनु े इन्धन खचत ि सबै 
प्रकािका ब्याट्र  सिावेि िरिन्छ। 

420705 फगनतगसांि िथा डेकोिेसन यसिा कम्पनीको फगनतगसांि िथा डेकोिेसनिा िाग्न े सिानको खचत 
सिावेि िरिन्छ  

420706 ववववध सािान र.5,000। भन्र्दा कि िूल्य भएका पुांजीकृि नहनुे िि छुटै्ट अगभिेख 
िनुतपने ववववध सािानहर यसिा पर्दतछन ्।  

420707   
420799 जम्िा नखप्ने सािान 

 420800 आगथतक सहायिा चन्र्दा पिुस्काि 

 420801 सािबसाि  अनरु्दान यसिा कम्पनीिे सिकाि  वा िैिसिकाि  सांिठनहरूिािा प्रर्दान िरिएको 
ववत्तीय सहयोिको प्रकाि हो जसिा एक प्रगिवष्ठि व्यशक्त, सांस्था, वा 
परियोजनािाई सो वषतिा दर्दइएको आवश्यक ववत्तीय अनरु्दानहरिाई 
सिावेि िरिन्छ। 

420802 पटके खचत यसिा कम्पनीको िफत बाट आगथतक सहायिा स्वरप उपिव्ध ििाईन े स-
साना खचतहरिाई सिावेि िरिन्छ । 

420803 कितचाि  कल्याण कोषिाई अनरु्दान यसिा प्रचगिि गनयिानसुाि कितचाि  कल्याण कोषिाई दर्दइने अनरु्दान 
खचत सिावेि िरिन्छ । 

420804   
420899 जम्िा आगथतक सहायिा िथा पिुस्काि 

 420900 भैपि  आउन े

 420901 कायतिि िथा जनसम्पकत  (अगिथी 
सत्काि) खचत  

यसिा कम्पनीिे आफ्नो व्यावसावयक ववकास िथा कािका गसिगसिािा 
हनुे सबै वकगसिका गनधातरिि कायतिि जस्िै बैठक, सेिीनाि, िोष्ठी, 
भेिा, अन्ििकृया आदर्दिा हनु े खचतहर, अगिगथहरको सत्काििा हनु े
शचयापान आदर्द खचतहर सिावेि िरिन्छ ।  

420902 कि िथा गििो यसिा कम्पनीिे गिनुतपने सम्पूणत वकगसिका कि, िलु्क िथा गििोहर 
िाई सिावेि िरिन्छ । 

420903 बावषतक उत्सब खचत यसिा कम्पनीको वावषतक उत्सविा िाग्न ेखचतहर सिावेि िरिछ । 

420904 साधािण सभा खचत यसिा कम्पनीको साधािण सभािा िाग्ने खचतहर सिावेि िरिन्छ । 

420905 सर्दस्यिा िलु्क यसिा कम्पनीिे सांस्थािि सर्दस्यिा गिएवापि िाग्न े िलु्क खचतहर 
सिावेि िरिन्छ । 

420906 ववववध खचत भैपि   उद्यि, स्वास््य, शिक्षा, पयतटन, धागितक, सांस्कृगिक सांस्थाहरको पजुा, 
पाठ ििायिका कायतिििा हनुे खचतहर ि कम्पनीको अन्य कुनै खचत 
शिषतकिा नपिेको िि नभई नहनुे अगि अगिआवश्यक भैपि  आउने 
खचतहर सिावेि िरिन्छ । 
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420907 गनक्षेप ब्याज कि कट्टी यसिा कम्पनीिे गनक्षेप ब्याजिा किकट्टी भएको खचतहर सिावेि िरिन्छ 
। 

420908 कितचाि  बोनस खचत कितचाि  बोनसवापिको खचत यस िीषतकअन्ििति िेशखन्छ । 

420909 आयकि खचत कम्पनीको आयिा िाग्ने आयकिवापिको खचत यस िीषतकअन्ििति 
िेशखन्छ । 

420910  

 420911  
 

420999 जम्िा भैपि  आउन ेखचत 
 429999 जम्िा प्रिासगनक खचत    

430000 ह्रासकट्टी यसिे कम्पगनिा भएको अचि सांपशत्त वा साििीको घटन वा क्षय हो। 
यसिे बािम्बाि प्रयोि िरिएका सांववर्दायी सांपशत्त, िेिीनि , वाहन, भवन, 

ववगभन्न साििी, ववत्तीय अचि सांपशत्त, आदर्दको िूल्यको घटन वा क्षयको 
सूचना दर्दन्छ। 

430001  
 

430002 ह्रासकट्टी-यवुटगिट  सगभतसेज यसिा कम्पनीको आगथतक गनयिावि िा उल्िेख बिोशजि यवुटगिट  
सगबतसेजको ह्रासर्दि अनसुाि आगथतक वषतको अन्त्य िा िरिन ेह्रासकट्टीको 
िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

430003 ह्रासकट्टी-आवागसय कािखाना िथा भवन यसिा कम्पनीको आगथतक गनयिावि िा उल्िेख बिोशजि भवन िथा 
आवािीय कािखानाको ह्रास र्दि अनसुाि आगथतक वषतको अन्त्यिा िरिने 
ह्रासकट्टीको िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

430004 ह्रासकट्टी-सवाि  साधन  यसिा कम्पनीको आगथतक गनयिावि िा उल्िेख बिोशजि सवाि -साधन 
को ह्रास र्दि अनसुाि आगथतक वषतको अन्त्य िा िरिने ह्रासकट्टी को 
िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

430005 ह्रासकट्टी-फगनतचि एण्ड वफक्चसत यसिा कम्पनीको आगथतक गनयिावि िा उल्िेख बिोशजि फगनतचि एण्ड 
वफक्चसतको ह्रास र्दि अनसुाि आगथतक वषतको अन्त्यिा िरिन ेह्रासकट्टीको 
िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

430006 ह्रासकट्टी-अवफस सािान  यसिा कम्पनीको आगथतक गनयिावि िा उल्िेख बिोशजि अवफस सािान 
को ह्रास र्दि अनसुाि आगथतक वषतको अन्त्य िा िरिने ह्रासकट्टी को 
िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

430007 ह्रासकट्टी-िेशिनि  िथा औजाि यसिा कम्पनीको आगथतक गनयिावि िा उल्िेख बिोशजि िेशिनि  िथा 
औजािको ह्रास र्दि अनसुाि आगथतक वषतको अन्त्य िा िरिने ह्रासकट्टी को 
िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

430008 ह्रासकट्टी-गबद्यिु ववििण यसिा कम्पनीको आगथतक गनयिावि िा उल्िेख बिोशजि गबद्यिु 
ववििणको ह्रास र्दि अनसुाि आगथतक वषतको अन्त्यिा िरिने ह्रासकट्टीको 
िकििाई सिावेि िरिन्छ । 

430009 ह्रासकट्टी-पानी ववििण यसिा कम्पनीको आगथतक गनयिावि िा उल्िेख बिोशजि पानी ववििणको 
ह्रास र्दि अनसुाि आगथतक वषतको अन्त्य िा िरिने ह्रासकट्टी को िकििाई 
सिावेि िरिन्छ । 

430010 ह्रासकट्टी-एकिसु्ट यसिा कम्पनीिे गबििका वषतरे्दशख काट्रै्द आएको ह्रासकट्टीको 
िकिहरको सिूहिाई सिावेि िरिन्छ । 

439999 जम्िा ह्रासकट्टी यसिा कम्पनीिे एक आगथतक वषतगभत्र  काटेको ह्रासकट्टीको िकिहरको 
सिूहिाई सिावेि िरिन्छ । 

499999 जम्िा खचत यसिा कम्पगनको एक आगथतक वषतगभत्र जम्िा भएको खचतहरिाई 
सिावेि िरिन्छ । 

500000 पूवत अवगध बस्िहुर यसिा कम्पनीको वविि वषतको बस्िहुर सिावेि िरिएको हनु्छ । 

519999 जम्िा पूवत अवगध-आम्र्दानी यसिा कम्पनीको वविि वषतको जम्िा आम्र्दानी हर सिावेि िरिएको 
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हनु्छ । 

520000 पूवत अवगध- खचतहर यसिा कम्पनीको वविि वषतको खचतहर सिावेि िरिन्छ । 

529999 जम्िा पूवत अवगध- खचतहर  यसिा कम्पनीको वविि वषतको जम्िाखचतहर सिावेि िरिन्छ । 

599999 जम्िा पूवत अवगध बस्िहुर यसिा कम्पनीको वविि वषतको अवगध वस्िहुर सिावेि िरिन्छ । 

600000 कायातिय  वहसाव कायातिय वहसाब भनेको व्यावसावयक वा सांिठगनक प्रणाि िा प्रयकु्त 
िेखाको एक प्रकािको िेखाांकन  प्रणाि  हो जसिे ववगभन्न प्रकािका 
आगथतक घटनाहरूको िेखा -बवह , िेखाांकन ि प्रबांधनको प्रवियाहरूिाई 
दठक िाखर्दछ। 

610001 केन्र य कायातिय ( िाखा वहसाव ) केन्र य कायातिय वहसाब भनेको िाखा कायातियिा भएको वहसाबहरको 
केन्र किण िनुत बशुिन्छ । 

610002 सम्पूणत खचत सानत बाूँकी  यसिा कम्पनीको िाखा कायातियहरको खचतहर केन्र य कायातियिा 
सानत बावक िहेको खचत हरिाई सिावेि िरिन्छ । 

610003 सम्पूणत आम्र्दानी सानत बाूँकी  यसिा कम्पनीको िाखा कायातियहरको आम्र्दानी केन्र य कायातियिा 
सानत बावक िहेको खचत हरिाई सिावेि िरिन्छ। 

610004 के.का. सानत बाूँवक यस अन्ििति कम्पनीको िाखा कायातियहरको आम्र्दानी केन्र य 
कायातियिा सानत बावक िहेको खचत हरिाई सिावेि िरिन्छ 

699999 जम्िा कायातिय वहसाव जम्िा कायातिय वहसाब  "भन्नािे कम्पगनको पूणत ववत्तीय िगिववगधहरूको 
सिूवहक ववविण वा खचत, आम्र्दानी, आगथतक िाखा, िेखाांकन िगिववगधहरू, 

प्रबांधन, आदर्द बािेिा सम्पूणत जानकाि िाई सांघवटि रूपिा प्रस्ििु िर्दतछ। 
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 खण्ड–२:- खचत िथा पसे्की िेखाांकन 

२.1 परिचयाः 

२.१.१ यस परिच्छेर्दिा गिगिटेडको खचत सम्बन्धी िेखा नीगि, िेखाांकन िथा प्रगिवेर्दन ववगध ि प्रवियाको बािे सिेवटएको छ । 

२.१.२ उल्िेशखि गिगिटेडको ववगनयोशजि बजेटको िेखाांकन सम्बन्धिा अविम्बन िनुतपने िेखाांकन िथा प्रगिवेर्दन ववगध िथा प्रकृयािाई 
यस परिच्छेर्दिा सिावेि िरिएको छ । 

२.१.३ ववत्तीय िथा ििानी खचत सम्बन्धी व्यवस्था यसिा सिावेि िरिएको छैन । 

२.१.४ खरिर्द सम्बन्धी प्रविया सावतजगनक खरिर्द ऐन, २०६३ ि गनयिावि  २०६४ िथा औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेड आगथतक 
गनयिावि  2050 िा भएको प्रावधान बिोशजि िनुतपर्दतछ। 

२.१.५ यस परिच्छेर्दिा खचत िेखाांकन सम्बन्धी कुनै घटना िथा ववषयिाई नसिेवटएको रे्दशखएिा िेखा िाखर्दा प्रचगिि गसद्धान्ि अनसुाि 
िेखा िाख्न ुपर्दतछ। 

२.२ साधािण नीगिाः 

२.२.१. अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृि ििाई सम्बशन्धि बजेटको सीिा गभत्र िह  खचत िनुतपर्दतछ। 

 २.२.२ सेवा प्राप्त ििे पिाि कािोबाि ि अन्य वियाकिापको अगभिेख िथा िेखाकां न िनुतपर्दतछ। 

२.२.३ योजना स्वीकृि भए िात्र योजना सम्बन्धी िकि खचत हनु ुपर्दतछ, वैरे्दशिक स्रोिबाट व्यहोनेिा स्रोि प्राप्त भईसकेको वा सम्िौिा 
प्रभावकाि  भएको हनुपुर्दतछ। 

२.२.४ खरिर्द सम्बन्धी कायतववगध कम्पनीको आगथतक गनयिावि िा व्यवस्था भए बिोशजि हनुेछ। सो नबने सम्िका िागि सावतजगनक 
खरिर्द ऐन, 2063 िथा गनयिावि ,2064 को प्रावधान बिोशजि िनुतपनेछ।  

२.२.५ पेस्की िकिको गबि भपातई प्राप्त भए पिाि सम्बशन्धि िीषतकिा खचत िेखी पेस्की फछयौट िनुतपर्दतछ ि बाूँकी पेस्कीिाई 
अद्यावगधक िि  सम्पगि अन्ििति खिुाउन ुपर्दतछ।  

 

२.३ खचतको वगितकिण 

२.३.१ खचतको प्रकृगिको आधाििााः 
खचतको प्रकृगिको आधाििा गनम्नानसुाि ववभाजन िरिएको छ। 

क) सञ्चािन खचत  

ख) पुूँजीिि सािान खचत  

ि) पुूँजीिि ववकास खचत  

 

२.४  िेखा नीगि 

२.४.१ खचतको पवहचानाः 
चाि ुखचत ि पुूँजीिि खचतको विीकिण िर्दात िेखाको गसद्धान्ि अनसुाि खचतको आगथतक िाभ १२ िवहना सम्ि हनुे हकिा चाि ुखचत 
अन्ििति ि सो भन्र्दा बढ  सियावगध सम्ि आगथतक िाभ परु् याउने भएिा पुूँजीिि खचत अन्ििति िेखा िाख्न ुपर्दतछ।आगथतक िाभको अवगध 
१२ िवहना भन्र्दा बढ  भएपगन त्यसको िािि थोिै भएिा खचत जनाउन ुपर्दतछ। 

क)  खचतको गनशम्ि केवह आगथतक कािोवाि हनु ुनै खचत िेखाांकनको प्रिखु पवहचानको िापर्दण्ड (Recognition Criteria)िागनएको छ। 

ख)  खचतको िाभ एक आगथतक वषत भन्र्दा बढ  सिय सम्ि प्राप्त हनुे अवस्थािा त्यसिाई सोवह अनपुाििा पवहचान िनुत पर्दतछ। 

ि) ब्याज खचतको पवहचान सम्िौिा बिोशजि िरिन ुपर्दतछ।Due Date भएको गिगििा खचत पवहचान िनुतपर्दतछ। 

घ) सोधभनात िनुतपने िकिको हकिा सोधभनातका िागि खचत स्वीकृि भएको गिगििा खचत पवहचान िनुतपर्दतछ। 

ङ) खचतको गनशम्ि पेस्की जाि  भएको खण्डिा पेस्की फर्छ्यौट स्वीकृि िकििाई खचत िकि पवहचान िनुतपर्दतछ। 
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२.४.२ खचतको िापनाः(Measurement Criteria) 

क) खचतको िापन िर्दात निर्द वा निर्दजन्यको बवहितिन बिाबिको िकििाई आधाि गिनपुर्दतछ। 

ख) खचतको भकु्तानी नभएको अवस्थािा र्दावयत्व बिाबिको िकििाई खचतको िापन गिनपुर्दतछ। 

२.४.३  िेखाको शजम्िेवाि ाः 
खचतको िेखा िाख्न े शजम्िेवाि  खचत िने गिगिटेडको केन्र य कायातिय ि क्षेत्र व्यवस्थापन कायातिय अन्िितिका िोवकएको कितचाि को 
िहनेछ। 
२.४.४  प्रगिवेर्दन िरुााः 
वैरे्दशिक र्दाि ृगनकायसांि भएको सम्िौिािा अन्यथा उल्िेख भएकोिा सोह  बिोशजि ि अन्य सबै खचतको िेखाांकन एवां प्रगिवेर्दन नपेाि  
िरुािा िनुतपर्दतछ। 

२.४.५ जाि  चेकको भकु्तानी अवगधाः 
गिगिटेडबाट जाि  िरिएको चेकको िान्य अवगध ९० दर्दन वा नपेाि िाष्ट्र बैंकिे िोके बिोशजि हनुेछ।चेकजाि  िर्दात Account Payee 
िात्र जाि  िनुतपर्दतछ। 

२.४.६ खचत ि प्रागप्तको कुि प्रगिवेर्दन (Gross Presentation) 

आम्र्दानी सांकिन िने कायातियिे उक्त सांकिनिा िाग्ने खचतिाई प्रागप्तसांि जोड घटाउ िि  खरु्द प्रगिवेर्दन िनुत हरैु्दन।कुि प्रगिवेर्दन 
अवधािणािा सम्पूणत खचत कुि िूल्यिा प्रगिवेर्दन िनुतपछत। 

२.४.७ वफिात भकु्तानीाः 
आम्र्दानीको रूपिा प्राप्त भई वफिात हनुपुने िकिको सम्बन्धिा िहाप्रबन्धकको गसफारिसिा सञ्चािक सगिगिको गनणतय हनुपुर्दतछ । िि 
भिूवस भएको आम्र्दानी वफिात हनुपुने िकिको सम्बन्धिा सम्बशन्धि कायातियिे भिूसधुाि िनुतपर्दतछ। 

२.४.८ खचतको िेखाकां नाः 

खचतको िेखाांकन िथा अगभिेख िर्दात सम्बशन्धि खचत िीषतकिा डेववट िि  बैंक/ निर्द वहसाब खािा िेगडट िनुत पर्दतछ।यसका गनशम्ि 
सम्बशन्धि भौचििा िेखा िाख्न ुपर्दतछ।खचतको व्यवस्थाबाट भकु्तानी िर्दात खचत िीषतकिाई डेववट िि  भकु्तानी िनुतपर्दतछ। 

२.४.९ त्रटु िा सधुाि 

िेखा िाखर्दा कािोबाििा त्रटु /िल्िी भएको अवस्थािा िल्िी भएको कािोवाििाई रिभषत भौचि ियाि िि  पनुाः सह  िेखा भौचि उठाउन ु
पर्दतछ िि गनयिवि भएको िल्िी िथा त्रटु को िागि कायातिय प्रिखुिे छानववन िि /ििाई सोह  अनसुाि िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 

२.५ ववस्ििृ कायतववगध  

२.५.१ खचत कायतववगध 

खचत िेखाांकन िर्दात प्रचगिि आगथतक गनयिावि , आगथतक कायतववगध िथा ववत्तीय उत्तिर्दावयत्व ऐन िथा गनयिावि को व्यवस्था बिोशजि 
गनम्न कुिािा ध्यान दर्दनपुर्दतछ।  

क) खचत िनुतपने िकि स्वीकृि बजेटगभत्र ि सम्बशन्धि खचत िीषतकिा पिेको छ, छैन ि पिेको छ भने खचत िनत बजेट बाांकी छ, छैन। 

ख) खचत िनुत पने िकि कुनै योजनाको सम्बन्धिा भए सो योजना स्वीकृि भइसकेको छ, छैन। 

ि) वैरे्दशिक स्रोिबाट व्यहोरिने खचतको हकिा सम्िौिा प्रभावकाि  भएको छ, छैन ि प्रभावकाि  भएको छ भन ेस्रोि फुकुवा आरे्दि प्राप्त 
भएको छ, छैन।  

घ) नयाूँ आगथतक वषत िरु भएपगछ कायातिय प्रिखुिे बजेटको सीिा गभत्र िह  गनधातरिि कायतिा खचत िनुतपछत। 

ङ) सम्बशन्धि बजेट गभत्रको िकि खचत िर्दात अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृगि ििाई खचत िनुतपनेछ।  
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च) खचत िर्दात खचतको गबि भपातई सवहि िेखा िाख्न ुपनेछ।गबि भपातई आउन नसक्ने काििा खचत भएको फुटकि खचतको हकिा खचत 
िने कितचाि िे प्रिाशणि िि  अगधकाि प्राप्त अगधकाि िािा सिथतन ििाई िेखा िाख्न ुपनेछ। 

छ) कायातिय सिेिबाट कुनै िागिि, सेगिनाि, िोष्ठी, कायातिािा िोष्ठी आदर्द सञ्चािन िनुत पर्दात सो कायतको कायतिि िथा िािि अनिुान 
ियाि िि  अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृि ििाउन ुपनेछ। 

ज) कितचाि िाई पेस्की दर्दूँर्दा पवहिे दर्दइएको पेस्की फर्छ्यौट भएको यवकन िनुतपर्दतछ। 

ि) यस्िो स्वीकृि कायतिि अनरुूप सञ्चागिि िागिि, सेगिनाि, िोष्ठी, कायातिािा िोष्ठी आदर्द सम्पन्न भइसकेपगछ कायतिि अनरुप कायत 
सम्पन्न भए नभएको ि त्यसिा खचत िरिएका िािसािानको ववविण िथा गबि भपातई सवहिको खचत रे्दशखने िि  प्रगिवेर्दन ियाि 
िनुतपनेछ।त्यस्िो प्रगिवेर्दन अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृि भएपगछ यस्िो कायतिा खचत भएका खचत भएि जान ेिािसािानहरको 
खरिर्द आरे्दि, र्दाशखिा प्रगिवेर्दन ियाि िि  कायातियिा िहेको शजन्सी खािािा आम्र्दानी िथा खचत जनाई िहन ुपरै्दन। 

ञ) ववकास आयोजना िफत  योजनाको सभे, गडजाइन, िािि अनिुान िथा कायतिि ियाि िि  स्वीकृि ििाई बजेटिा गनधातरिि िरिएको 
िकिबाट खचत िनुतपर्दतछ।  

ट) आफूिे शजम्िा गिएको िकि ि त्यसको वहसाब वकिाब गबि भपाई वा प्रिाण िेखा प्रिखुिािा िाख्न ेिथा िाख्न ििाउने सिेिको 
सम्पूणत र्दावयत्व कायातिय प्रिखुको हनुेछ ि खचत िर्दात स्वीकृि बजेटको परिगधगभत्र िह  कायातिय प्रिखुिे स्वीकृि िनुतपनेछ। 

ठ) कुनै िकिको भकु्तानी दर्दांर्दा ि ि पिु ेवा नपिुकेो जाूँच िनुतपनेछ।  

ड) खचत भएको सबै िगसर्द गबि भपातईहरिा गसिगसिेवाि नम्बि िाखी कायातिय प्रिखुिे िोकेको कितचाि िे “भकु्तानी भएको” जनाउन े
छाप सिेि ििाई र्दस्िखि िि  प्रिाशणि िनुत पनेछ। 

ढ) भौचि ियाि िर्दात िल्िी वा केििेट भएिा भौचि स्वीकृि िने अगधकाि िे केििेट भएको व्यहोिा रज ुिनुतपर्दतछ।धेिैकेििेट भएिा 
नूँया भौचि ियाि िनुतपर्दतछ।  

ण) कायातिय प्रिखुिे आगथतक कािोबाि िर्दात निर्द िथा शजन्सीिा कुनै वकगसिको वहनागिना हानी नोक्सानी वा िापिवाह  सिेि हनु 
नपाउने िि  कायातियिा निर्द, शजन्सी सिुशक्षि िाख्न उशचि प्रबन्ध िनुतपर्दतछ। 

ि) ववत्तीय प्रिासन/िेखा िाखा प्रिखुिे प्रचगिि कानून बिोशजिको प्रविया नपिुकेो आगथतक कािोबािको भकु्तानी दर्दन वा भकु्तानीको 
गनगित्त पेि िनत वा भकु्तानीको गनगित्त गसफारिस िनुत हरैु्दन। 

क) खचत भकु्तानी िर्दात िनुतपने िेखा प्रववविाः 

कायातियिे खचत िेखाांकन िर्दात रे्दहाय बिोशजि िेखा प्रवववि िनुतपर्दतछ।  

(जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. सम्बशन्धि खचत िीषतक ००  

XXXX      िे. गिनुतपने र्दावयत्व वहसाब (पाटी)  ००   

 जम्िा ०० ००  

र्दावयत्वको भकु्तानी िर्दात िरिने िेखाांकन गनम्न बिोशजि िहन्छ। (भकु्तानी भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. गिनुतपने र्दावयत्व वहसाब (पाटी) ००  

XXXX              िे. बैंक  ००   

 जम्िा ०० ००  
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ख) पसे्की भकु्तानीिा िेखा प्रवविीाः 

पेस्की िाफत ि िरिने भकु्तानीको हकिा पेस्की उपिब्ध ििाउर्दा सम्बशन्धि खचत पेस्की पाउने व्यशक्त सांस्थािाई डेगबट अद्यावगधक िनुत 
पर्दतछ।कुनै व्यशक्त फित कम्पनी वा सांस्थािाई पेस्की भकु्तानी िर्दात िरिने िेखा प्रवववि रे्दहाय बिोशजि िनुतपर्दतछ। 

(भकु्तानी भौचििा) 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. सम्बशन्धि खचत पेस्की (पाउनकेो नाि/सांस्था) ००  

XXXX              िे. बैंक  ००   

 जम्िा ०० ००  

 

ि) पसे्की फर्छ्यौट िेखा प्रवववि: 

कुनै व्यशक्त फित कम्पनी वा सांस्थािाई दर्दइएको पेस्की फर्छ्यौट िर्दात िरिने िेखा प्रवविी रे्दहाय बिोशजि िनुत पर्दतछ (जनति भौचिबाट)। 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे.  सम्बशन्धि खचत िीषतक ००  

XXXX       िे. सम्बशन्धि खचत पेस्की(पाउनेको नाि/सांस्था)  ००   

 जम्िा ०० ००  

 

२.५.२ भकु्तानी िकिको िेखा प्रवववि: 
कायातियिे खचत अनसुाि बैंकबाट भकु्तानी गनकासा ििेिा सम्बशन्धि खचत िीषतक ि बैंकको गनम्न बिोशजि िेखा प्रववि िनुतपर्दतछ । 
(जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. सम्बशन्धि खचत िीषतक ००  

XXXX       िे. भकु्तानी बाूँकी (व्यशक्तिि/सांस्था)  ००   

 जम्िा ०० ००  
 

भकु्तानी भौचिबाट 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. भकु्तानी बाूँकी (व्यशक्तिि / सांस्था) ००  

XXXX          िे. बैंक  ००   

 जम्िा ०० ००  

 

२.५.३ खचत िने प्रवियााः 
क) खचतको िेखा िाखर्दा गनदर्दति ढाांचािा भौचि ियाि िि  िाख्न ुपर्दतछ।नयाूँ आगथतक वषतिा भौचि नां. १ बाट िरु िि  गसिगसिेवाि 

रूपिा िाख्न ु पर्दतछ। भौचिसाथ खचत पवुि िने गबि भपातई ििायिका अन्य आवश्यक कािजािहर अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट 
प्रिाशणि ििाई सांिग्न िनुतपर्दतछ।  

ख) भौचि प्रिाशणि िने अगधकाि िे आवश्यक कािजाि गबि भपातई गनणतय ि स्वीकृगि हेि  भौचि रज ु िनुतपर्दतछ।िि कािणवस पेि 
िरिएका कािजािहर कािोवाि सांि सम्बशन्धि नभएको वा कािोवािको औशचत्य पवुि निने भएिा खचत स्वीकृि िनुतहरैु्दन।  

ि) भौचि कायातिय प्रिखु वा गनजिे िोकेको अगधकाि बाट स्वीकृि ििाई चेक जाि  िि  िोवकएको ढाांचािा भकु्तानी आरे्दि पठाउन ु
पनेछ।  
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घ) बैंक खािा िाफत ि भकु्तानी भएको अवस्थािा चेक जाि  भएपगछ सो चेकको नां. भौचििा अगभिेख िाखी सम्बशन्धि व्यशक्त, फित वा 
कम्पनीिाई बिुाउन ुपनेछ। 

ङ) जाि  िरिएको चेक म्यार्द गभत्र नसावटएिा स्विाः िद्द हनुेछ। 

च) िद्द भएको चेकको सट्टा अको चेक जाि  िनुत पिेिा सम्बशन्धि व्यशक्त, फित वा कम्पनीबाट चेक वफिात गिई वफिात भएको कािण 
जनाईएको गनवेर्दन िाि िि  नयाूँ चेक जाि  िनुतपर्दतछ।  

छ) गनयिानसुाि भकु्तानीिा िनुतपने कट्टी िकि जस्िै श्रोििा किकट्टी, पेस्की फर्छ्यौट, धिौट  िकि (Retention Money) कट्टी, जस्िा 
िकिहर कट्टी िि  खरु्द िकि िात्र सम्बशन्धििाई भकु्तानी िनुतपर्दतछ। 

प्रचगिि काननु बिोशजि िेखाांकन िर्दात पािना िरिने प्रवियाको प्रवाहाः 
  



 

30 
 

शचत्र ३: काननु बिोशजि पािना िने प्रविया 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        

  

१. अशखियािप्राप्ती 
 

ववकास आयोजनाको गनधातरिि 
कायतिि अनसुाि प्राववगधक 

एांव प्रिासगनक व्यवस्था 
गििाउन े२ .अगधकािप्राि अगधकाि   

बाट खचत स्वीकृििि  िेखा 
िाख्न,े 

 

प्रिासगनक खचतिि अनिुान 
ियाि  ि स्वीकृि ििाउन े

 

खचत सीिा िोक
न

 े

 

३. िािसािानहरूको खरिर्द 
आरे्दि, र्दाशखिा रिपोटत ियाि िि  

शजन्सी खािािा प्रवववि 

 

गबि भिपाई नभएको खण्डिा 
कितचाि िे प्रिाशणि िि  

अगधकाि िािा सिथतन ििाउन े

 कायातिय प्रिखुको 
गनणतयिोशजि 

 

४. ववगनयोशजि बजेट सीिा गभत्र 
भकु्तानी आरे्दि ियाि िने ि 

ववभाि/कायातियिे भकु्तानी दर्दन े
कायातियको वहसाव वकिाव वा प्रिाण िाख्न े
शजम्िेवाि व्यशक्तको उत्तिर्दावयत्व िहन े। 

 

८. साधािण सभाबाट 
गनयकु्त िेखापरिक्षक 

बाट िेखापि क्षण िने  

 

५. गबि भपातईिा भकु्तानी भएको 
जनाउन ेछाप ििाई र्दस्िखि 

ििाउन े

फाूँटवाि  िथा ववत्तीय ववविण 
केन्र य कायातियिा पेि िने 

शजम्िेवाि 
पर्दागधकाि िे 

हिेक आ.व.को 
िेखापि क्षण 

ििाउने
्य्शक्तिे ्खेाप
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२.५.४ भकु्तानीिा कट्टी िनुतपने िकिहरूाः  

क) पारिश्रगिक/ििब/भत्ता िथा सवुवधा भकु्तानी िर्दात आयकि ऐन, २०५८ िे िोके बिोशजि पारिश्रगिक कि कट्टी । 

ख) कितचाि  सांचयकोष, नािरिक ििानी कोष, कितचाि  उपर्दान कोष सापट , अल्पकागिन िथा दर्दघतकागिन सापट , कितचाि  
कल्याणकाि  कोष कट्टी िनुतपने भएिा उक्त िकि ।  

ि) आयकि ऐन २०५८ बिोशजि कड्डी िनुतपने स्रोििा कि कट्टी 
घ) ि.ुअ.कि ऐन २०५२ बिोशजि कड्डी िनुतपने स्रोििा कि कट्टी 
ङ) सम्िौिा बिोशजि धिौट  बापि कट्टा िनुतपने िकि । 

च) पेस्की बाूँकी भएिा सो बापिको िकि कट्टी 
 

२.६ खािा प्रवववि (Recording) 

२.६.१ खािा (Ledger)  

कािोवािको भौचि प्रवववि पिाि खािािा सम्बशन्धि िकि सिावेि हनुे िर्दतछ।यसिे एकै वकगसिका सहायक खािाको जोडका रूपिा 
िाख्न ेिर्दतछ।जस्िै कितचाि  पेस्की िखुय खािा भए भन ेकितचाि  (क), (ख) सहायक खािािा पर्दतछन। 

२.६.२ बैंक निर्द  वकिाब  (Cash Book)  

क) यस खािािा निर्द, बैंक िौज्र्दाि, िहि िहेका हनु्छन।् 

ख) यस खािािा िकि प्रवववि िर्दात भकु्तानी प्रागप्त भौचिको आधाििा िरिन्छ। 

ि) यस खािािा प्रवववि िरिएको डेववट िहि ि िेगडट िहिको जम्िा बिाबि हनु ु पर्दतछ ि बीचको फिक अशन्िि निर्द िौज्र्दाि 
ठहरिन्छ। 

२.६.३ सहायक खािा (Subsidary Ledger)  

क) यस अन्ििति खचत वहसाबको सहायक िीषतक, िेश्रो पक्ष खािा, कितचाि  वहसाब, ववगभन्न पेस्की खािाहरू पर्दतछन। 

ख) ववगभन्न प्रयोजनको िागि प्रयोि हनुे भएकोिे यस खािाको िरुिा कुन प्रयोजनकोिागि िाशखएको हो उल्िेख िनुतपर्दतछ। 

 

२.७ ववस्ििृ प्रकृयााः 

२.७.१ कितचाि को पारिश्रगिक/सवुवधा 
यस खचत िीषतकिा कितचाि  पर्दागधकाि  िथा कितचाि हरिाई प्रर्दान िरिन े सबै वकगसिका पारिश्रगिक ि सवुवधा सम्बन्धी खचत 
पर्दतछन।्यस अन्ििति निर्द िथा बैंक बाट दर्दइन े पारिश्रगिक ि सवुवधा (ििब, स्थानीय भत्ता, िहांिी भत्ता, अन्य भत्ता) िथा अन्य 
पारिश्रगिक ि सवुवधा (पोिाक, औषगध उपचाि खचत) पर्दतछन।् 

 

२.७.१.१ खचतको कायतववगधाः  

क) कितचाि हरको ििब गबििण िनतको िागि आवश्यक पने हाशजि  वकिाब िाख्न ेि सो उपि गनयन्त्रण िने कायत प्रिासन िाखाको 
हनु्छ।प्रिासन िाखािे प्रत्येक कितचाि को काि ििेको स्थान, कायत ििेको हाशजि  दर्दन, गबर्दा बसेको दर्दन ि ििब कट्टा आदर्द 
प्रगिवेर्दन सम्बन्धी ववविण प्रत्येक िवहनािा िेखा िाखािाई उपिब्ध ििाउन ुपर्दतछ। 

ख) ििव भकु्तानी िर्दात कितचाि  सांचय कोष िकि िोवकए अनसुाि थप िनुतपर्दतछ। 

ि) गिगिटेडिे िवहनाको बीचिा अगनवायत अवकाि सरवा, बढुवा वा ििाना भई िएका कितचाि को सो अवगध सम्िको खचत िेख्नपुर्दतछ। 

घ) पारिश्रगिक भकु्तानी िर्दात गनयि अनसुाि कट्टी िरिन ेसांचय कोष, नािरिक ििानी कोष, जीवन बीिा, सािाशजक सिुक्षा कि, पारिश्रगिक 
कि ििायिका कट्टी हनु ेिकिहर कट्टा िि  भकु्तानी िनुतपर्दतछ। 

ङ) पारिश्रगिक भकु्तानी िर्दात भिुबस बढ  वा घट  िकि भकु्तानी भएिा आिािी िवहनािा सिायोजन िि  भकु्तानी िनुतपर्दतछ।  

च) किाि िथा आयोजना सम्बन्धी कितचाि को पारिश्रगिक गनधातिण आयोजना स्वीकृि अस्थायी/किाि र्दिबन्र्द /ज्यािार्दाि को पारिश्रगिक 
भकु्तानी सम्िौिा अनरुप िनुत पनेछ।  

छ) ििाना पत्र/आगथतक ववविणिा उल्िेशखि भएअनसुाि ििब िथा सवुवधा भकु्तानी िनुतपर्दतछ। 
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ज) कायातिय प्रिखुिा कायि िकुायि िकुिि िरिएका भएका  िू.अ.कि िरिएको पत्र ि बहाि ििेका गिगि अनसुाि पारिश्रगिक भकु्तानी 
िनुतपर्दतछ। 

ि) भत्ता, पोिाक, ििायि अन्य सवुवधा िोवकए बिोशजि वहसाबिि  भकु्तानी िनुतपर्दतछ।  

ञ) ििब, भत्ता, िडे िणना, गबर्दा बापिको िकिको िणना ििायिका सवुवधा गिगिटेडका कितचाि हरूको सेवाका िित ि सवुवधा सम्बन्धी 
कितचाि  सेवा सित गनयिावि  ( सांिोधनसवहि) बिोशजि हनु ुपर्दतछ। 

 

२.७.१.२ भकु्तानी िर्दात िाख्नपुने कािजाि 

क) ििबी प्रगिवेर्दन पारिि िने कायातियिे पारिि ििेको ििबी प्रगिवेर्दन।  

ख) कितचाि  िथा पर्दागधकाि को िागसक हाशजि  िेकडत।  

ि) नयाूँ गनयशुक्त, सरवा वा बढुवा भई आउने कितचाि हरको पवहिो पटक ििब भकु्तानी दर्दूँर्दा गनयशुक्त, सरवा ि ििाना पत्रको 
प्रगिगिपी।  

घ) किाि/ज्यािार्दाि  वहसाबको िागि डोि हाशजि फािि वा सम्िौिाको प्रगिगिपी। 

ङ) भकु्तानीिाई प्रिाणीि िने अन्य आवश्यक कािजाि।  

 

२.७.१.३ आन्िरिक गनयन्त्रण व्यवस्था 
क) पारिश्रगिक भकु्तानी िर्दात स्वीकृि ििबी प्रगिवेर्दन, कितचाि  प्रिासन िाखाबाट प्राप्त हाशजि ववविण रज ुिनुत पर्दतछ। 

ख) ििब िथा ज्यािा भकु्तानी िर्दात निर्द खचत ििि ि ििबी ववविण गभडान िनुतपनेछ। 

ि) ववद्यिुीय हाशजि  प्रणाि  भएको कायातियिा आन्िरिक प्रिासन वा कितचाि  प्रिासनिे गनयन्त्रण िने व्यवस्था गििाउन ुपर्दतछ। 

घ) प्रत्येक कितचाि िे स्थाई िेखा नम्बि (PAN) गिन ुपनेछ। 

ङ) ििब खचत भकु्तानीको िेखाांकन िर्दात भकु्तानी बिेुको र्दस्िखि वा बैंक खािािा भकु्तानी भएको भए बैंकिा जम्िा िरिएको प्रिाण 
सांिग्न िनुतपर्दतछ। 

 

२.७.१.४ िेखा प्रवववि  

ििबखचतको िेखाकां न िर्दात रे्दहाय बिोशजि िेखाप्रवववि िनुतपर्दतछ: 
उर्दाहिणका िागिाः िानौ वरिष्ठ अगधकृिका रपिा कायातियिा कायतिि कितचाि को िागसक ििब र.३३,०००/-, भत्ता र ५,०००, 

पोिाक भत्ता र. १,०००, टेगिफोन भत्ता र. १,०००, कितचाि  सांचय कोष १०% ि अन्य सवुवधा िि  िागसक र. ४३,३०० ििब 
िहेछ । कायातियिे गनजको सांचय कोषिा ििबको १० प्रगििि हनु े िकि र. ३,३०० थप िि  रे्दहाय बिोशजि िेखाप्रवववि 
िनुतपर्दतछ। 

क) ििबखचतको िेखाकां न िर्दात ियाि िनुत पने भौचि निूना (जनति भौचि बनाउने) 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. ििब ३३०००  

XXXX डे. सांचयकोष थप ३३००     

XXXX डे. भत्ता ५०००   
XXXX डे. पोिाक भत्ता, १०००   
XXXX डे. टेगिफोन भत्ता, १०००   
XXXX     िे. कितचाि  सांचय कोष  ६६०० 
XXXX     िे. सापट   ३०००  
XXXX     िे. ना. ि. कोष  ५०००  
XXXX     िे. सा.स ुकि  ३००  
XXXX     िे. पािश्रगिक कि कट्टी  ७५०  
XXXX     िे. कितचाि  भकु्तानी (बैंक)  २७६५०  
 जम्िा ४३३००  ४३३००  
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ख) सेवा किाि वा ज्यािार्दाि िा कायतिि व्यशक्तहरूको पारिश्रगिक भकु्तानी िर्दात को जनति भौचि प्रवववि-निूना 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेववट (रू.) िेगडट (र) 
XXXX डे. ििब ज्यािा/अन्य सेवा १००००   

XXXX      िे. भकु्तानी दर्दन बाूँकी (... पाटी)  ९९०० 

XXXX      िे. सािाशजक सिुक्षा कि कट्टी   १००  
 जम्िा १००००  १००००  

 

२.७.२ सेवा िहििु िथा भाडा 
यस खचत िीषतकिा कायातियिाई आवश्यक पने सेवा ि सम्पगिहर बहाििा गिांर्दाको भाडा खचत सिावेि िरिन्छ । सेवा िहििु 
अन्ििति पानी िथा गबजिु , सांचाि िहसिु, टेगिफोन ईन्टिनटे िथा भाडा अन्ििति घि भाडा, अन्य भाडा पर्दतछन। सो खचतको कायतववगध 
ि िेखा ववगध यस िीषतकिा सिेवटएको छ । 

 

२.७.२.१ खचतको कायतववगधाः 
गिगिटेडको कािका िागि सवाि  साधन, िेगसन, औजाि िथा अन्य वकगसिका साधनहरू भाडािा गिइएकोिा अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट 
त्यस्िो गनणतय वा स्वीकृगि भएको हनुपुर्दतछ । 

क) गबिम्ब िलु्क भकु्तानी िनुत पने भएिा आवश्यक कािण पवहचान िि  सो कािण खिुाइ यथाथत पिक िहे िातै्र अगधकाि प्राप्त 
अगधकाि बाट त्यस्िो गनणतय वा स्वीकृगि भएिा भकु्तानी िनुतपर्दतछ । 

ख) गिगिटेडको कािका िागि घि, जग्िा, िोर्दाि भाडा वा बहाििा गिनपुने भएको खण्डिा अगनवायत बहाि सम्िौिा िनुत पर्दतछ । 
बहाि सम्िौिािा स्पि रपिा बहाि िकि, त्यसिा िाग्ने कि व्यहोने पक्ष, बहािको ििति, भकु्तानी िने अवगध खिुाइन ुपनेछ । 

ि) भाडा ववृद्ध िर्दात िहाप्रबन्धकको सहिगि ि गनयि अनसुाि कायातियबाट गनणतय  िथा सितथन भएको हनुपुर्दतछ । 

घ) सेवा िहसिु िथा भाडा सम्बन्धी धिौट  िाख्नपुने भएिा त्यसि  धिौट  बापि िाखेको िकिको ववविण िोवकएको ढाूँचािा कायातियिा 
िाख्न ुपनेछ।  

 

२.७.२.२ भकु्तानी िर्दात िाख्नपुने कािजाि 

क) पानी गबजिु  िथा सांचाि िहििुका हकिा सम्बशन्धि गनकायबाट जाि  गबि बीजक  

ख) घि भाडाको हकिा घिधनीबाट भाडा भकु्तानीको गनवेर्दन, 
ि) घि भाडाको सम्िौिा िथा गनणतय,  

घ) सेवा िहििु िथा भाडाको िागि आवश्यक कािजाि जस्िै बीजक,  सम्िौिा पत्र, आदर्द। 

 

२.७.२.३ आन्िरिक गनयन्त्रण व्यवस्था 
क) कायातिय प्रयोजनको िागि प्रयोि िरिएको सेवा िहििु िथा भाडाको घि बहाि सम्िौिा पत्र, सेवा िहििुको गबि िकि हेि  

कायातियको बजेटको सीिा गभत्र िह  भकु्तानी िनुतपर्दतछ। 

ख) सेवा, िहििु, भाडा भकु्तानी िनुतपर्दात िोवकएको सियिा भकु्तानी िनुतपर्दतछ। 

ि) सम्िौिा पत्र सांिोधन िरिएको अवस्थािा सांिोधन िथा गनणतय बिोशजि िकि भकु्तानी िनुतपर्दतछ। 

 

 

२.७.२.४ िेखा प्रवववि 

कुनै कायातियिे भवनको भाडा भकु्तानी िनत र.१००,००० खचत ििेको िहेछ।सोको भौचि प्रवववि िरिन्छ।(जनति भौचिबाट)  

बजेट िीषतक नां. ववविण डेगबट (रू) िेगडट (रू) 
XXXXX डे.भवनको भाडा १००,०००   

XXXXX िे भकु्तानी दर्दन बाूँकी (... पाटी)  ९०,००० 

XXXXX िे. श्रोिािा कि कट्टी (१०प्रगििि)  १०,००० 
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 जम्िा १००,००० १००,००० 

भकु्तानी िर्दात भकु्तानी भौचििा िेखा प्रवविी गनम्न बिोशजि िनुत पर्दतछ । 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे. भकु्तानी दर्दन बाूँकी (.....पाटीको नाि) ९०,०००  

XXXXX डे. श्रोिािा कि कट्टी १० प्रगििि १०,०००  

XXXXX िे. बैंक  १००,००० 

 जम्िा १००,००० १००,००० 

िानौं कायातियको पौष िवहनाको सांचाि िहििु भकु्तानी िनत कािणवि वढिाई भएकोिे र ५०० जरिवाना ििाईएको िहेछ । सो 
सिेि कुि िहििु र. ५,५०० खचत िहेछ भने यसको िेखा प्रवववि गनम्न बिोशजि िरिन्छ।(सानोगिनो खचत िकि गसधै भकु्तानी भौचि 
िाफत ि िनत सवकन्छ) 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे. सांचाि िहसिु ५,५००  

XXXXX िे. बैंक  ५,५०० 

 जम्िा ५,५०० ५,५०० 

िानौ ‘क’ कायातियिे पौष िवहनाको घि भाडा सम्िौिा बिोशजि र ५०,००० िकि भकु्तानी िनुत पने िहेकोिा सोको भकु्तानीको िेखा 
गनम्न बिोशजि िहन्छ। (जनति भौचि) 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे, घि भाडा खचत ५०,०००   

XXXXX िे. भकु्तानी दर्दन बाूँकी(पाटीको नाि)  ४५,०००  

XXXXX िे. बहाि कि कट्टी  ५,०००  

 जम्िा ५०,००० ५०,००० 

िागथ उल्िेशखि िकि भकु्तानी िर्दात भकु्तानी भौचि िाफत ि िरिन्छ । 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे. बहाि कि कट्टी  ५०००  

XXXXX डे. भकु्तानी दर्दन बाूँकी (पाटी को नाि) ४५०००    

   XXXXX िे बैंक  ५०,०००  

 जम्िा ५०,००० ५०,००० 

 

२.७.३ पुूँजीिि सम्पशत्तको सञ्चािन ि सम्भाि खचत 

यस खचत िीषतकिा पुूँजीिि सम्पशत्त जस्िैाः गिगिटेडको कािको गसिगसिािा प्रयोि हनुे सवाि  साधन, िेशिनि  औजािको िागि आवश्यक 
पने चाि ु खचतहर सिावेि िरिन्छ।यस िीषतक अन्ििति इन्धन खचत, सञ्चािन िथा ििति सम्भाि खचत, बीिा खचतको कायतववगध ि 
िेखाववगध सिावेि िरिएको छ। 

२.७.३.१ खचतको कायतववगधाः 
क) इन्धन िाि िर्दात उक्त िेगसनको िि बकु सांिग्न िि  इन्धन िाि िनुत पर्दतछ। 

ख) प्रचगिि कानूनिे इन्धन सवुवधा पाउन े पर्दागधकाि हरिाई इन्धन उपिब्ध ििाउूँर्दा िोवकएको कोटा अनरुूप उपिब्ध ििाउन ु
पर्दतछ। 
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ि) पुूँजीिि सम्पशत्तको ििति िर्दात सम्बशन्धि कितचाि बाट ििति सम्भाि िनुतपने सािानको ववविण गिई िािि अनिुान ियाि िि  
प्राववगधकिे जाूँच िि  कायातिय/िाखािे अशखियाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृि गिई ििति सम्भाि कायत ििाउन ुपर्दतछ। 

घ) ििति सम्भाि िरिएका सािान ििति भएको कुिा सम्बशन्धि सवाि  साधन वा िेशिनि  सञ्चािन िने कितचाि  वा प्राववगधकबाट ििति 
सम्पन्न भएको प्रिाशणि ििाउन ुपर्दतछ। 

ङ) ििति िरिएको सािानको पिुानो पाटतपजुात सािान भण्डाि वफिात ििेको हनुपुर्दतछ। 

च) उपकिण, सवाि  साधन, िेगसन आदर्दको बीिा खचत ि िेस्रो पक्षको र्दावयत्व भकु्तानी िर्दात सम्बशन्धि अशखियाि  प्राप्त अगधकाि बाट 
गनणतय भएको हनुपुर्दतछ ि बीिा खचतको आरे्दि सांिग्न ििेको हनुपुर्दतछ। 

 

२.७.३.२ भकु्तानी िर्दात िाख्नपुने कािजाि :- 

क) पुूँजीिि सम्पशत्तको सञ्चािन ि ििति सम्भाि खचतको भकु्तानी िर्दात गबि साथै खरिर्द आरे्दि (कुपन वा आरे्दि) ि प्रयोि िरिएको 
ििबकु सांिग्न िने। 

ख) शजन्सी िाखािे प्रिाशणि ििेको शजन्सी गनि क्षण प्रगिवेर्दन ििति िरिएका सािािी स्टोििा र्दाशखिा भएको र्दाशखिा प्रगिवेर्दन ि 
सािान वफिात फािाि सिेि भएको हनुपुछत। 

ि) िितिको िािि अनिुान, ििति आरे्दि ि गबि भपातई। 

घ) बीिा िकि भकु्तानी िर्दात नववकिण िरिएको बीिा सम्िौिा, िगसर्द ि बीिा अगभिेख। 

 

२.७.३.३ आन्िरिक गनयन्त्रण ब्यवस्थााः 
क) ििति िने सािानको खरिर्द िूल्य ि ििति िर्दात िाग्ने खचतको ििुनात्िक ववविण ियाि िि  उपयकु्त गनणतय िनुतपर्दतछ। 

ख) नयाूँ सािान खरिर्द िर्दात िाग्न ेिूल्य ि ििति खचतको अनपुाि सन्िोषजनक हनुपुनेछ। 

ि) ििति सम्भाि िनुतपने सािानका िागि सम्बशन्धि िाखाबाट ववविण उपिब्ध पिाि अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृि आरे्दि 
उपिब्ध भएको हनुपुर्दतछ। 

घ) ििति सम्भाि िरिएको सािान ििति भएको कुिा सम्बशन्धि सवाि  साधन वा िेशिनि  सञ्चािन िने कितचाि  वा प्राववगधकबाट ििति 
सम्पन्न भएको प्रिाशणि ििाएि िात्र भकु्तानी दर्दने।  

ङ) िितिका िागि सािान खरिर्द ििेको भए त्यस्िो सािान सावतजगनक खरिर्द सम्बन्धी ऐन िथा गनयिावि का अगधनिा िह  खरिर्द िि  
शजन्सी खािािा आम्र्दानी जनाउन ुपर्दतछ। 

च) पेट्रोि पम्पबाट गसधै सवाि  साधनिा इन्धन निाखी खरिर्द िि  कायातियिा िौज्र्दाि िाशखएको भए भकु्तानी दर्दर्दा िाि फािाि, खरिर्द 
आरे्दि, र्दाशखिा प्रगिवेर्दन सांिग्न िि  सोको ििबकुको व्यवस्था िनुतपर्दतछ। 

छ) ििति िर्दात सािान फेरिएको भएिा पिुानो सािान भण्डाि िाखािा र्दाशखिा ििेको हनुपुर्दतछ।  

ज) गनिातण भईसकेका सम्पशत्तको बीिा िनुतपर्दतछ ि म्यार्द िजु्रन ुअिावै उक्त सम्पशत्तको पनुाः बीिा िरिन ुपर्दतछ। 
 

२.७.३.४ िेखा प्रवववि 

िानौ कायातियिे कुनै अवसििा भवनको िांििोिन िनत र. ५००,००० ि साधािण ििति िनत र.१००,००० खचत ििेको िहेछ । उक्त 
ििति हिेक वषत िरिने िहेछ। सोको भौचि प्रवववि गनम्न बिोशजि ियाि िरिन्छ (जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे. भवन ििति खािा  ६००,०००   

XXXXX डे. िू.अ.कि प्राप्य  ७८,०००   

XXXXX िे भकु्तानी बाूँकी (... पाटी)  ६६९,०००  

XXXXX िे. श्रोििा कि कट्टी (१.५ प्रगििि)  ९,०००  

 जम्िा ६७८,०००  ६७८,०००  
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भकु्तानी िर्दात भकु्तानी भौचि िाफत ि िरिन्छ । 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे. भकु्तानी बाूँकी (.....पाटी) 

 

६७९,०००   

XXXXX डे. श्रोििा कि कट्टी (१.५%) ९,०००  

 

 

XXXXX    िे. बैंक 

 

 ६७८,०००  

 जम्िा ६७८,०००  ६७८,०००  

िागथको उर्दाहिणिा यदर्द कुनै कायातियिे भवनको उक्त िांििोिन िथा ििति ििेको खचतिे भवनको आय ुथप हनु ेप्रकृगिको िहेछ भन े
उक्त खचतिाई नेपाि िेखािान १६ अनसुाि पुूँजीिि सम्पशत्तिा गनम्न बिोशजि िेखा प्रवववि िनुत पर्दतछ । (जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेगबट (रू) िेगडट (रू) 
XXXXX डे. भवन ििति ६००,०००   

XXXXX डे. िूअ.कि प्राप्य  ७८,०००   

XXXXX   िे भकु्तानी बाूँकी (... पाटी)  ६६९,०००  

XXXXX   िे. श्रोिािा कि कट्टी (१.५ प्रगििि)  ९,०००  

 जम्िा ६७८,०००  ६७८,०००  

भकु्तानी िर्दात भकु्तानी भौचि िाफत ि िरिन्छ । 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे. भकु्तानी बाूँकी (.....पाटी) 

 

६७९०००   

XXXXX डे. श्रोििा कि कट्टी (१.५%) ९०००  

 

 

XXXXX   िे. बैंक  ६७८०००  
 जम्िा ६७८०००  ६७८०००  

 

२.७.४ कायातिय सञ्चािन सम्बशन्धि खचतहरको िेखाांकन यस खचत िीषतक अन्ििति कायातिय सम्बन्धी खचत, पसु्िक िथा साििी खचत, 
ईन्धन अन्य प्रयोजन, सम्पशत्तको ििति सम्भाि खचतको कायतववगध ि िेखा ववगध सिेवटएको छ। 

कायातिय सम्बन्धी खचतिा रे्दहायका खचतहरू सिावेि िरिन्छाः-  

क) गिगिटेडको सूचना, गििाि, ठेक्का पट्टा, घटबढ सम्बन्धी सूचना प्रकािनको खचत। 

ख) बैंक र्दस्ििु, क्षगिपूगित ि अन्य यस्िै सेवा खचत। 

ि) कायातियको रै्दगनक प्रयोििा ल्याइने कािज, खाि, फािाि, िेकडत फाइि, स्टेपिि, पशन्चङ्ग िेशिन पेनड्राइभ जस्िा िेशिन वयनका िागि 
चावहन ेआवश्यक अन्य सािानहरू एांव किि, िसी, टोनि, शििाकिि आदर्द जस्िा कायातिय सम्बन्धी िसिन्र्द सािानहरूको िूल्य। 

घ) एक वषतभन्र्दा कि वटकाउ हनुे अरू कायातिय िािसािानहरू ि सिुक्षाका िेशिनि  औजािका िागि आवश्यक स-साना सहयोिी 
साििी आदर्द, एक वषत भन्र्दा बढ  वटकाउ हनुे सािान जस्िै पर्दात जस्िा वस्िहुरू िि प्रगि इकाइ पाूँच हजाि भन्र्दा कि िूल्यका 
अरू कायातिय िािसािानहरूको खचत। 

(ङ) कायातियका िागि आवश्यक छपाईको खचत। 

च) पत्रपगत्रका िथा कायातियको रै्दगनक कायत सञ्चािनिा आवश्यक पने पसु्िक सम्बन्धी खचत। 

(छ) कायातिय प्रयोिका सािानको ढुवानी खचत। 
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इन्धन - अन्य प्रयोजनिा कायातिय काििा प्रयोि हनु े िट्टीिेि, ग्याूँस, िेशिनि  औजाििा प्रयोि हनुे इन्धन खचत ि सबै प्रकािका 
व्याट्र हरू सम्बन्धी खचत सिावेि िरिन्छ। 

गनगिति सम्पशत्तको ििति सम्भाि खचतिा गनिातण भइसकेका सम्पशत्त जस्िैाः सडक, भवन आदर्दको गनयगिि ििति सम्भाि ि िांििोिन खचत 
सिावेि िरिन्छ। 

 

२.७.४.१ खचतको कायतववगधाः 
क) कायातियिाई आवश्यक सािािी खरिर्द इकाईिे पवहचान िि  खि र्द कायत अिागड बढाउन ुपर्दतछ। 

ख) अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृगि प्राप्त भए पगछ सािान खरिर्द भई कायातियिा प्राप्त भए पिाि र्दाशखिा िि  सम्बशन्धि शजन्सी 
खािािा आम्र्दानी बाूँध्न ुपर्दतछ। 

ि) गिगिटेको ववज्ञापन/सूचना प्रकाशिि िनत आरे्दि पत्र हनु ुपर्दतछ। 

घ) सािानको ढुवानी िर्दात सािानको ववविण, सािान ढुवानीको र्दिु  ि प्रचगिि र्दिका आधाििा खचत भकु्तानी िनुतपर्दतछ।  

ङ) कायातियको सािान, कायातियको साधनिे ढुवानी ििेको भए सो साधनिा िाखेको इन्धन खचतको गबि साथै सोको ििबूक गभडान 
िनुतपर्दतछ। 

च) कायातिय सािान खरिर्द िर्दात टुिे खरिर्द निि  गििव्ययी ढङ्गिे खरिर्द िनुत पर्दतछ। 

छ) िूल्य अगभववृद्ध कि आकवषति हनुे र.२०,००० भन्र्दा िागथको सािान खरिर्द िर्दात अगनवायत रपिा िूल्य अगभववृद्ध कि र्दिातवािाबाट 
खरिर्द िनुतपर्दतछ। 

ज) प्रिासकीय कायतिा प्रयोि हनु ेिट्टीिेि, ग्याूँस, अन्य इन्धन ि सबै प्रकािका व्याट्र हरू सम्बन्धी (सवाि  साधनको व्याट्र  यस िकि 
नम्बिबाट खचत िेख्न गिल्रै्दन) खचत िर्दात कायातियको कािसूँि सम्बशन्धि भएको हनु ुपर्दतछ। 

ि) जेनेटि िशिनि  आदर्द सगभतगसङ िर्दात प्रयोि िरिएको ईन्धन खचत साथ ििबकु सांिग्न िनुत पर्दतछ। 
 

२.७.४.२ भकु्तानी िर्दात िाख्नपुने कािजाि 

क) खचत िेखाांकन िर्दात अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृि िाि फािाि, गबि, खरिर्द आरे्दि ि र्दाशखिा रिपोटत सांिग्न िनुतपर्दतछ। 

ख) ववज्ञापन, सूचना पत्रपगत्रकािा प्रकािन ििे वापि भकु्तानी िर्दात सो ववज्ञापन, सूचना प्रकाशिि िने आरे्दिपत्र िथा प्रकाशिि सूचनाको 
एक प्रगि सांिग्न िनुतपछत। 

ि) ज्यािाको प्रिाशणि सिकाि  र्दििेट प्रयोि िरिएको हनुपुर्दतछ, कि कट्टीको व्यवस्था प्रचगिि आयकि ऐन अनसुाि िनुतपर्दतछ। 

 

२.७.४.३ आन्िरिक गनयन्त्रण व्यवस्था 
क) कायातिय सम्बन्धी सािािी शजन्सी खािािा र्दाशखिा िनुतपर्दतछ। 

ख) पत्राचाि धेिै िनुत पने कायातियिे प्रयोि िने सांचाि उपकिणको िगनटि िशजस्ट्रि िाख्नपुर्दतछ। 

ि) कायातियिा प्राप्त सािान सिुशक्षि साथ िाख्न ेव्यवस्था िनुत पर्दतछ। 

घ) कायातिय सािानको िौज्र्दाि यवकन हनुे िि  प्रत्येक वषतको आषाढ िसान्ििा भौगिक पि क्षण प्रगिवेर्दन ियाि िनुतपर्दतछ। 

ङ) गिगिटेडको काििा प्रयोि हनु ेसवाि  साधन ििायि अन्य प्रिासकीय कायतिा प्रयोि हनु ेइन्धन खचतको सिेि ििबकु िथा ििि 
िाख्नपुर्दतछ। 

 

२.७.४.४ िेखा प्रवववि 

कायातियको िागि आवश्यक सािान सचुीकृि सांस्थाबाट र ५०,००० को खरिर्द िरियो।सबै प्रविया पिुा िि  उक्त गबिेिाको कि 
बीजक प्राप्त भएिा सोको िेखा प्रवववि गनम्न अनसुाि िहन्छ। (जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
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भकु्तानी िर्दात भकु्तानी भौचि उठाउने 

बजेट िीषतक 
नां. 

ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे. श्रोििा कि कट्टी ७५०   

XXXXX डे. भकु्तानी बाूँकी (पाटी) ५५,७५०   

XXXXX िे.  बैंक  ५६,५००  

 जम्िा ५६५००  ५६५००   

खरिर्दिा भकु्तानी िरिएको िू.अ.कि िकििाई गिगिटेडिे सेवािा उठाएको िू.अ.कि बाट िागसक रूपिा वहसाब गििान िने िर्दतछ। 

२.७.५ सेवा िथा पिािित 
यस अन्ििति सेवा िथा पिािित प्राप्त िनतका िागि भकु्तानी िरिने िलु्क वा सेवा िलु्क सम्बन्धी खचतहर सिावेि िरिन्छ।यस खचत 
शिषतक अन्ििति सेवा िथा पिािित खचत, अन्य सेवा खचतको कायतववगध ि िेखा ववगध सिेवटएको छ। 

सेवा ि पिािित खचतिा रे्दहायका खचतहरू सिावेि िरिन्छाः  

क) पुूँजीिि गनिातण अन्ििति नपिेका वा सोको गनिातणसांि सम्बशन्धि नभएका अध्ययन, अनसुन्धान आदर्दको पारिश्रगिक। 

ख) छानगबन, जाूँचबिु ििाए बापिको खचत, पर्दपूगित प्रकृयािा िोक सेवा आयोििे गिन े िलु्क, वविेषज्ञबाट गिने पिािित सेवा िथा ववज्ञ 
ि कानूनी सल्िाहकािको सेवा आदर्दको पारिश्रगिक। 

ि) सफ्टवेयिको नवीकिण िथा अन्य सेवा िलु्क सम्बन्धी खचत, अन्य सेवा िलु्किा कायातिय सिुक्षा िने, सिसफाई िने, कायातियको 
शचट्टी ओसािपसाि िने, सवाि  चिाउने, टेगिफोन, फ्याक्स, कम्प्यूटि, फोटोकपी िेशिन जस्िा सािानहरूको सञ्चािन ि सम्भाि आदर्द 
कायतको िागि आवगधक वा पटके रूपिा किाि सम्िौिा िि  सेवा गिए बापि दर्दइने सेवा िलु्क सिावेि िरिन्छ। 
 

२.७.५.१ खचतको कायतववगधाः 
पिािित सेवाको भकु्तानी िर्दात रे्दहाय बिोशजिको कायतववगध अपनाउन ुपर्दतछ।  

क) सेवागिन ेगनकायिे Terms of Reference अनरुप कायत भए नभएको यवकन िि  अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृि ििाई सम्िौिा 
बिोशजि भकु्तानी िनुतपर्दतछ।  

ख) बजेट िीषतकिा नपिेका अध्ययन िथा अनसुन्धान ििाए बापिका भकु्तानी िर्दात सम्िौिािा उल्िेख भए बिोशजि िरिन ुपर्दतछ। 

 

२.७.५.२ भकु्तानी िर्दात िाख्नपुने कािजाि 

क) स्वीकृि वावषतक कायतिि िथा नीगि बिोशजि कायत ववविण िथा िािि अनिुान,  

ख) स्वीकृि कायतिि बिोशजिको सम्िौिा पत्र िथा Terms of Reference 

ि) वावषतक रपिा सेवा प्रर्दान िने भएिा सोको सम्िौिा पत्र, 

घ) पिािितर्दािाबाट किाि बिोशजि िरिएका कायतको प्रगिवेर्दन सांिग्न िनुतपर्दतछ, 

XXXXX डे. कायातिय सािान ५०,०००    

XXXXX डे. िू.अ.कि ६,५००  

 

 

XXXXX िे भकु्तानी बाूँकी (... पाटी)  ५५,७५०  

XXXXX िे. श्रोिािा कि कट्टी (१.५ प्रगििि)  ७५०  

 जम्िा ५६,५००  ५६,५००   
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ङ) पिािितर्दािाबाट सेवा िथा अन्य खचतको गबि बीजक सम्बन्धी कािजाि, 

च) वैरे्दशिक िरुािा भएको सम्िौिा भएिा सोको कािजाि ि भकु्तानी िर्दात िरिएको ववगनिय र्दिको िणना, 
छ) सम्िौिािा सिावेि नभएका कायत ववविण थप िनुत पने अवस्थािा सो सम्न्धी कािजाि, 

 

२.७.५.३ आन्िरिक गनयन्त्रण व्यवस्था  

क) आवश्यकिाको पवहचान ि गनकायको जनिशक्तको क्षििा िूल्याांकन िि  आवश्यक आधाििा पिािितर्दािा गनयशुक्त िनुतपर्दतछ। 

ख) पिािितर्दािािे प्रर्दान ििेको सेवाको सिय सियिा िोवकएको िित पािना ििे नििेको सम्बशन्धि िाखािे गनि क्षण िनुतपर्दतछ। 

 

२.७.५.४ िेखा प्रवववि 

िानौ र १,००,००० को पिािित सेवा खरिर्द िरिएको अवस्थािा उक्त पिािितर्दािाबाट पवहिो वकस्िा बापि र ३०,००० भकु्तानी 
पाउन Inception Report सिेि सांिग्न िि  कि बीजक ि गनवेर्दन पेि भएिा गनम्नानसुाि भौचि ियाि िि  िेखा िाशखन्छ।(जनति 
भौचि) 

बजेट िीषतक नां. ववविण डेगबट (रू) िेगडट (रू) 
XXXXX डे. पिािित िथा सल्िाह खचत ३००००   

XXXXX डे. िूअ.कि ३९००   

XXXXX  िे भकु्तानी बाूँकी (... पाटी)  ३३४५०  

XXXXX  िे. श्रोिािा कि कट्टी (१.५ प्रगििि)  ४५०  

 जम्िा ३३९००   ३३९००  

बाूँकी िकिको भकु्तानी िर्दात भकु्तानी भौचि बनाउन ुपर्दतछ । 

२.७.६ कायतिि सम्बन्धी खचतहर 

यसिा कम्पनीिे आफ्नो व्यावसावयक ववकास िथा कािका गसिगसिािा हनुे सबै वकगसिका गनधातरिि कायतिि जस्िै बैठक, सेिीनाि, 
िोष्ठी, भेिा, अन्ििकृया आदर्दिा हनुे खचतहर, अगिगथहरको सत्काििा हनुे शचयापान आदर्द खचतहर सिावेि िरिन्छ । यस अन्ििति 
कितचाि  िागिि, सीप ववकास ि जनचेिना िागिि िथा िोष्ठी सम्बन्धी खचत, बैठक, अगिगथ सत्काि, उत्पार्दन सािािी/सेवा, कायतिि 
खचत, ववववध कायतिि खचत, कायतिि सम्बन्धी खचतहरूिा खाद्य पर्दाथत िथा अन्य िािसािानिा श्रि िथा सम्बशन्धि अन्य खचत सिेि 
प्रत्यक्ष रपिा सिावेि भई सािानहरिा िाग्न ेसबैप्रकािका िाििहर िथा सावतजगनक िोष्ठी, सावतजगनक रपिा दर्दईने िागिि सञ्चािन 
खचत, चेिनाििुक सूचना िथा ववज्ञापन खचत एांव सेवािाह  वितिाई सेवा दर्दूँर्दा िाग्ने स्रोि व्यशक्तको भत्ता खचत सिावेि िरिएको छ। 

यस िीषतक अन्ििति कितचाि  िागिि, सीप ववकास ि जनचेिना िागिि िथा िोष्ठी सम्बन्धी खचत, अगिगथ सत्काि, उत्पार्दन सािािी सेवा, 
कायतिि खचतको कायतववगध ि िेखाववगध सिावेि िरिएको छ। 

२.७.६.१ खचतको कायतववगधाः 
क) कायतिि खचतको गनशम्ि स्वीकृि िािि अनिुान गनणतय आरे्दि ि गबि भपातई अशखियाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृि ििाई भकु्तानी 

िनुतपर्दतछ। 

ख) कायत सम्पन्न भए पिाि सो को प्रगिवेर्दन ियाि िि  अगधकाि प्राप्त अगधकाि  सिक्ष पेि िनुतपर्दतछ। 

 

२.७.६.२ भकु्तानी िर्दात िाख्नपुने कािजाि 

क) कायतिि सञ्चािन िनत शजम्िेवाि अगधकाि िे कायतिि सञ्चािन िर्दात पेि भएका कािजाि िाख्नपुर्दतछ। 

ख) स्वीकृि कायतिि सञ्चािन िििा कायतिििा सहभािी िथा प्रशिक्षक आदर्दिाई ववििण िरिएका सािािीको ववविणा (जस्िै फाइि 
फोल्डि, कपी, किि, आदर्द) को गबि भिपाई। 

ि) बैठक/िागिििा सहभािी, प्रशिक्षक ि सहयोिीको उपशस्थगिको अगभिेख। 

घ) भत्ता ववििणको अगभिेख। 
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ङ) स्वीकृि कायतिििा भएको िािि अनिुान बिोशजि खचतको गबि िथा भपातईहर। 

च) कायतिि सम्पन्न प्रगिवेर्दन। 

 
२.७.६.३ आन्िरिक गनयन्त्रण  व्यवस्था 
क) ववत्तीय प्रिासन िाखा वा कितचाि  प्रिासन िाखाबाट व्यशक्तको नाि िथा कायतिि गसफारिस भई अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट 

स्वीकृि िि  गनधातरिि सियिा िोष्ठीिा सहभािी हनुकेो ववविण िेखा िाखािा पेि िनुतपर्दतछ। 

ख) िेखा िाखािे कायतिि सञ्चािनको िागि प्रिासन िाखाबाट वा सम्बशन्धि गनकायबाट सम्पूणत प्रकृया परु् याई आएिा पेस्की  िथा 
सािािीको िािफािि भि  आवश्यक सािािी गिनपुर्दतछ। 

ि) िशक्षि वित िात्र सहभािी हनु ेप्रबन्ध गििाईएको भएिा सोको ििि ियाि िनुतपर्दतछ। 

घ) भत्ता ििायि अन्य सवुवधा ववििण िर्दात सोको िोवकएको नम्सत ि र्दििेट बिोशजि अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट प्रिाशणि भएको 
हनुपुर्दतछ। 

 

२.७.६.४ िेखा प्रवववि 

िानौ, िेखा अगधकृििे िेखा सम्बन्धी िागिििा िीन दर्दनको िागि सहभािी भएकोिा प्रगि दर्दन र १५०० का र्दििे भत्ता उपिब्ध 
ििाईएको िहेछ।उक्त कायतिििा २० जना िे सहभागििा जनाएकोिा सो खचतको िेखा प्रवववि गनम्न बिोशजि िरिन्छाः जनति 
भौचिबाट र्दावयत्व सजृना िने। 

बजेट िीषतक 
नां. 

ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे. कितचाि  िागिि खचत ९०,०००   

XXXXX िे भकु्तानी बाूँकी /(पाटी)  
 

७६,५००  

XXXXX िे. कि कट्टी १५%  १३,५००  

 जम्िा ९०,०००  ९०,०००  

भकु्तानी िर्दात भकु्तानी भौचििा िेखा प्रवविी गनम्न बिोशजि िनुत पर्दतछ । 

 

२.७.७ अनिुिन िलु्याांकन ि भ्रिण खचत 
यसिा अनिुिन िथा िूल्याांकन कायतिा हनु ेखचत ि गिगिटेडको काि वा कायतिि कायातन्वयन िथा सरवाको गसिगसिािा स्वरे्दि वा 
ववरे्दििा भ्रिण िर्दात गनयिानसुाि पाइने भ्रिण खचत, रै्दगनक भत्ता, फुटकि िथा अन्य भ्रिण खचतको कायतववगध ि िेखाववगध सिेवटएको छ। 

 २.७.७.१ खचतको कायतववगध 

क) भ्रिणिा खटाउांर्दा भ्रिण आरे्दि भि  अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृगि गिनपुर्दतछ। 

ख) भ्रिणिा खवटने कितचाि को भ्रिण अगभिेख खािािा अध्यावगधक िरिनपुर्दतछ। 

बजेट िीषतक 
नां. 

ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX  डे. भकु्तानी बाूँकी /(....पाटी) ७६,५००   

XXXXX डे, श्रोििा किकट्टी १३,५००   

XXXXX िे. बैंक  ९०,०००  

 जम्िा ९०,०००  ९०,०००  
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ि) िोवकएका अवगधभन्र्दा बढ  भ्रिण अवगध िशम्बएको भए सोको यथाथत आधाि प्रिाण सांिग्न िि  बढ  भ्रिण अवगध स्वीकृगि भएको 
हनुपुर्दतछ। 

घ) भ्रिण सवकए पिाि िोवकएको अवगध गभत्र भ्रिण प्रगिवेर्दन पेि िनुतपर्दतछ । भ्रिण खचत िथा रै्दगनक भत्ता भकु्तानीको िागि 
आवश्यक कािजाि सवहि कायातियिा पेि िनुतपर्दतछ। 

ङ) भकु्तानी दर्दूँर्दा भ्रिण आरे्दि, भ्रिण प्रगिवेर्दन, साधन प्रयोि भएको भए सोको वटकट, स्वीकृि र्दिको आधाििा भकु्तानी िरिनपुर्दतछ। 

च) भ्रिण सिाप्त भएपिाि गनयिावि िा िोवकएको सिय गभत्र पेस्कीको सिेि वहसाब  फर्छ्यौट िनुतपर्दतछ।  

छ) कम्पनी वार्द  हनुे िदु्दािा गिगिटेडको पक्षिा साक्षीको रपिा शिकाईएको व्यशक्तको भ्रिण सम्बन्धी खचत िर्दात गििव्यवयिा अपनाएको 
ि गनयिानसुाि खचत ििेको हनुपुर्दतछ। 

ज) भ्रिण सम्बन्धी खचत िर्दात भ्रिण खचत गनयिावि िा भएको व्यवस्था बिोशजि िरिन ुपर्दतछ। 
 

२.७.७.२ भकु्तानी िर्दात िाख्नपुने कािजाि 

क) सरवा भई जाूँर्दा स्वीकृि भ्रिण आरे्दिको कािजाि, परिवािको रै्दगनक िथा भ्रिण खचत भकु्तानीका िागि पारिवारिक प्रिाशणि 
अगभिेख। 

ख) ववरे्दिी िागिििा भए कन्फििेसन पत्र, आयोजक सांस्थाको भ्रिण सम्बन्धी ववविण ि व्यहोने खचत,कम्पनीिे व्यहोने खचतको अांि। 

ि) भ्रिण खचत गनयिावि  बिोशजि भ्रिणिा खवटने कितचाि हरूको भ्रिण अगभिेख खािा िाख्न ुपर्दतछ। 

घ) पेस्की िकिको फर्छ्यौट सम्बन्धी ववविण। 

ङ) भ्रिण िर्दात प्रयोि भएका साधनको वटकट बोगडतङ्ग पास, यात्रा बीिाका बीिा िगसर्द, होटेि वास खचतको गबि ििायि अन्य खचतको 
ववविण। 

च) भ्रिण खचतको र्दाबी ववविण ि सोको आधाि सम्बन्धी कािजाि। 

छ) भ्रिण प्रगिवेर्दन। 
 

२.७.७.३ आन्िरिक गनयन्त्रण  व्यवस्था 
क) भ्रिणिा खटाउूँर्दा भ्रिण आरे्दि भि  अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट स्वीकृि गिनपुर्दतछ। 

ख) सरवा भएका कितचाि को आफ्नो ि परिवािको भ्रिण खचत एक शजल्िाबाट अको शजल्िा वा सोह  शजल्िाको एक कायातियबाट 
िोवकएको भन्र्दा बढ  र्दिु  भएको अको कायातियिा सरवा भएको अवस्थािा प्रिाशणि र्दिु  अनसुाि र्दावी िरिएको हनुपुर्दतछ। 

ि) ववशिि व्यशक्त िथा प्रगिगनगध िण्डिको िागि हनुे यािायाि ििायि भ्रिण खचत गिगिटेडको गनणतयानसुाि स्वीकृि िापडण्ड बिोशजि 
भएको हनुपुर्दतछ। 

 

२.७.७.४ िेखा प्रवविी 
िानौं, धिानिा कायतिि िेखा अगधकृि बािाजिुा सरवा भएका िहेछन । उक्त सरूवाको िागि आफुिे ि परिवाििे पाउन ेभ्रिण भत्ताको 
गनयिानसुाि भकु्तानी िर्दात िरिने िेखा प्रवविी गनम्न बिोशजि भकु्तानी भौचििा हनु ेिर्दतछ। 

बजेट िीषतक 
नां. 

ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे. भ्रिण खचत ४५,०००   

XXXXX िे बैंक  ४५,०००  

 जम्िा ४५,०००  ४५,०००   

 

२.७.८ ववववध खचत 
यस अन्ििति गिगिटेडको कािको गसिगसिािा आवश्यक पने ववगभन्न वकगसिका ववववध खचतहरू जस्िै उद्यि, स्वास््य, शिक्षा, पयतटन, 
धागितक, सांस्कृगिक सांस्थाहरको पजुा, पाठ ििायिका कायतिििा हनुे खचतहर ि कम्पनीको अन्य कुनै खचत शिषतकिा नपिेको िि नभई 
नहनुे अगि अगिआवश्यक भैपि  आउने खचतहर सिावेि िरिन्छ सिावेि िरिन्छ। 

क) स्वीकृि भएका िनोिञ्जन, प्रर्दतिन, शचयापान ि धागितक/साांस्कृगिक प्रचिन अनसुाि पजुा पाठ सम्बन्धी खचत, 
ख) सिसफाइ िथा स-साना खचतहर ,  
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ि) अन्य कुनै खचत िीषतकिा नपिेको भैपि  आउने ववववध खचत, 
 

यस शिषतकिा ववववध खचतको कायतववगध ि िेखाववगध सिेवटएको छ। 

 

२.७.८.१ खचतको कायतववगधाः 
अगधकाि प्राप्त अगधकाि िाई खचत िनत दर्दइएको िकिको सीिा गभत्र िह  खचत स्वीकृि हनुपुर्दतछ। 
 

२.७.८.२ भकु्तानी िर्दात िाख्नपुने कािजाि 

क) िनोिञ्जन, प्रर्दितन, शचयापान, पजुा पाठ सिसफाइ आदर्द जस्िा खचतहरको गबि भपातइ, 
ख) अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट कायतिि स्वीकृिको कािजाि ि गनणतय, 
 

२.७.८.३ आन्िरिक गनयन्त्रण व्यवस्था 
क) कायतिि उपशस्थि हनुेको अगभिेख ि कगि जनाको िागि खचत िरिएको छ स्वभाववक ि औशचत्यपूणत छ छैन सो जाूँच िनुतपर्दतछ। 

ख) औशचत्यिका आधाििा कायतिि िाि भइ अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट सो स्वीकृि भएको हनुपुर्दतछ। 

 

२.७.९ भैपि  खचत 
यस िीषतकिा भैपि  आउने घटनाको िागि बजेट एकििु रपिा व्यवस्था िरिएको हनु्छ। खचतको बजेट िजुतिा िने गसिगसिािा खचतका 
िकिहरू यवकन िि  बजेट ववगनयोजन िनत सम्भव नभएको शस्थगििा खचत िनुत अशघ सम्बशन्धि बजेट िकिहरूिा बजेट बाूँडफाूँड िने 
िितिा बजेट प्रस्िाव िने प्रयोजनको िागि िात्र व्यवस्था िरिएको हो। 

 

२.७.९.१ खचतको कायतववगधाः 
क) अन्य कुनै खचत िीषतकिा नपिेको ववववध खचत िात्र यस िीषतक अन्ििति खचत िेख्न ुपर्दतछ।  

ख) खचतको कायतववगध सम्बशन्धि िीषतकको कायतववगध बिोशजि हनुेछ। 

 

२.७.९.२ भकु्तानी िर्दात िाख्नपुने कािजाि 

क) खचत िनत बजेट स्वीकृि भएको बाांडफाांडको िीषतकिि कायतिि 

ख) कायतििसांि सम्बशन्धि खचतको अनिुान 

 

२.७.९.३ आन्िरिक गनयन्त्रण व्यवस्था 
अगधकाि प्राप्त अगधकाि िे स्वीकृि िनुतपूवत सो खचत औशचत्यपूणत ि आवश्यक िहे वा निहेको यवकन िनुतपर्दतछ। 

 

२.७.९.४ िेखा प्रवववि 

िानौ, कायातियिा र ५०,००० को भैपि  आउन ेबजेट िीषतक ववगनयोजन भएको िहेछ।िांगसि िवहनािा ववशिि व्यशक्तको भ्रिण िय 
भएकोिा उक्त िीषतकिा कुनै िकि ववगनयोजन ििेको िहेनछ।यस अवस्थािा कायातियिे उक्त खचत भैपि  खचत अन्ििति स्वीकृि बजेट 
गनयिानसुाि अन्य शिषतकिा िकिान्िि िनत सक्र्दछ।सो खचतको िागि र ३०,००० अनिुान िरिएको िहेछ।यसको िेखा गनम्न अनसुाि 
िरिन्छ।(जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

ववगनयोजन 

 
िकिान्िि / 
बाूँडफाूँड 

अशन्िि बजेट 

XXXXX भैपि  आउने खचत ५०,०००  (३०,०००)  २०,०००  

XXXXX कायतिि िथा जन सम्पकत  (अगिगथ 
सत्काि खचत) 

 ३०,०००  ३०,०००  

 जम्िा ५०,०००   ५०,०००  

यसि  िकिान्िि िरिसकेको अवस्थािा सम्बशन्धि िीषतकिा खचत िेखेि गनम्न अनसुाि िेखा प्रवववििनुतपर्दतछ । (जनति भौचिबाट) 
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बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

डेगबट (रू) 
 

िेगडट (रू) 
 

XXXXX डे. अगिगथ सत्काि ३०,०००    

XXXXX िे. भकु्तानी बाूँकी (.....पाटी)  
 

२५,५००  

XXXXX िे. किकट्टी (१५%)  ४,५००  

 जम्िा ३०,०००  ३०,०००  

भैपि  आउने चाि ु खचतकै भौचि प्रवववि निि  िकिान्िि पगछको वास्िववक खचत (स्वीकृि बाूँडफाूँड अनसुाि) िीषतकिा भएको हनु ु
पर्दतछ। 

भकु्तानी भौचििा गनम्न बिोशजि िेखा प्रविृी िि  िकि भकु्तानी िनुत पर्दतछ। 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

 

डेगबट (रू) िेगडट (रू) 

XXXXX डे.  भकु्तानी बाूँकी २५,५००   

XXXXX डे. कि कट्टी (१५%) ४,५००  

XXXXX िे.  भकु्तानी बाूँकी/बैक  ३०,००० 

 जम्िा ३०,०००  ३०,०००  

ववत्तीय खचत : 

गिगिटेडिे प्राप्त ििेको ऋण बापि गिने साांवा, ब्याज ि कगिसन ववत्तीय खचतिा पर्दतछन।्उक्त ववत्तीय खचतको ववस्ििृ कायतववगध ि 
िेखाांकन ववगध ऋण िथा सहायिा खण्डिा सिावेि िरिएको छ। 
 

२.८ खचतको प्रगिवेर्दनाः  

क) रै्दगनक रपिा ियाि िरिएको भौचि खािािा (Ledger), बैंक निर्द  वकिाब ि सहायक (Sub -Ledger) खािािा िकि चढाई जोड 
जम्िा िि  खािा अद्यावगधक िने। 

ख) िागसक रपिा Trial Balance  ििायिका फाांटवाि  ियाि िने ि प्रगिवेर्दन पेि िने। 

ि) यसको प्रवाह शचत्र िि प्रस्ििु िरिएको छ। 
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शचत्र ४  खचत प्रदर्दवेर्दन  

  

सहायक खातामा प्रववष्टगन े बैंक नगदी ककताबमा प्रववस्ट मखु्य खातामा प्रववष्टगन े 

 करोवारवववरणजस्त ैमाग फाराम भ्रमण आदशे वबल लाई भरपाई 

भौचर तयार गन े 

ट्रायल ब्यालने्स तयार गन े 

आर्थिकवववरण बनाउन े 
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२.९ खचतको वहसाब गभडान  

क) कायातियिे आफ्नो खचतको वहसाब दठक भए नभएको यवकन िनत अशखियाि  सांि खचत गभडान िि  बाांकी बजेट िौज्र्दाि जाूँच 
िनुतपर्दतछ। 

ख) खचत अशखियाि  सीिा गभत्र िहे निहेको सिेि यवकन िनुतपर्दतछ। 

ि) वहसाब फिक पिेको अवस्थािा फिक पनुतको कािण जनाई वहसाब गभडान प्रगिवेर्दन ियाि िनुतपर्दतछ।  

घ) केन्र य कायातियसूँि िाखा वहसाब फिक पिेिा सिायोजनको िागि केन्र य कायातियिा सिायोजन भकु्तानी सम्बन्धी कािजाि 
पठाउन ुपर्दतछ। 

 

२.१० िेखाको त्रटु  सधुािको कायतववगध  

क) गबििा िोवकएको िकि भन्र्दा बढ  िकि भकु्तानी भएको अवस्थािा सो भौचि ियाि िने अगधकाि िे भौचि प्रिाशणि िने 
अगधकाि िाई जानकाि  ििाउन ुपर्दतछ। उक्त िकि गनशिि प्रविया परु् याई असिु िनुतपर्दतछ।   

ख) असिु िरिएको िकििाई आम्र्दानी जनाई त्रटु  भएको भौचििा सो असिुको व्यहोिा अद्यावगधक िनुतपर्दतछ। 

ि) िोवकएको प्रविया बिोशजि िकि असिु िनत नसवकन ेअवस्थािा गनकायको िेखा उत्तिर्दायी अगधकाि को गनणतय बिोशजि सिायोजन 
िनुतपर्दतछ।  

(घ) भौचि ियाि को िििा ििि िकि िणना भएिा सह  िकि िणना िि  सिायोजन भौचि ियाि िनुतपर्दतछ ि सो भौचििा व्यहोिा 
उल्िेख िि  अगधकाि प्राप्त अगधकृिबाट प्रिाशणि ििाउन ुपर्दतछ। 

ङ) ििि िणनाका कािण बढ  कि िकि कट्टी भएिा सिायोजन िनत सवकन े हर्द सम्ि पगछल्िा भकु्तानीहरिा सिायोजन िरै्द 
जानपुर्दतछ।  

च) आिािी दर्दनहरूिा सिायोजन हनु नसकेको हकिा अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट भएको गनणतय  बिोशजि िनुतपर्दतछ।  

छ) सम्पूणत प्रविया पयुाइ िि िोवकएको ववगध अनरुूप भौचि ियाि िनुतपर्दतछ। 

ज) िि आगथतक वषतको वहसाब कुनै कािणिे फिक पि  यस आगथतक वषतिा सिायोजन िनुत पर्दात आम्र्दानी वा खचत जनाई सिायोजन 
भौचि ियाि िनुत पर्दतछ।िकि वस्ििुि सािभिु भएिा सो िाई नाफा/ नोक्सान वहसाब छुटै्ट रे्दखाई सो को खिुासा सिेि 
िनुतपर्दतछ। 

ि) जनति/प्रागप्त/भकु्तानी भौचि ियाि िर्दात भएका प्राववगधक िथा िेखा त्रटु िाई सधुाि िनुतपर्दात उक्त त्रटु  भएको भौचििाई नहटाई नयाूँ 
सिायोजन भौचि ियाि िनुतपर्दतछ। 

ञ) यसको सधुाि र्दईु िरिकािे ियाि िनत सवकन्छ। 

िरिका १. त्रटु  भएको भौचिको बैंक वफिात िि  वहसाब गििान िनुतपर्दात रिभसत  भौचि ियाि िने ि सो किोबािको सवह भौचि प्रवविी 
िने। 

िरिका २. एक खचत िीषतकबाट अको खचत िीषतकिा िकि सिायोजन िनुतपर्दात यस प्रविया अपनाई िेखा अगधकाि िे िेखािा भएका 
त्रटु  सधुाि िनत सक्र्दछन।् यो प्रवियािा सीगिि नभई अन्य िकिसूँि सम्बशन्धि त्रटु हरूिा यो प्रविया िािू िनत सवकनेछ। 

यसिा वहसाब गििानको िागि सिायोजन भौचि ियाि िरिन्छ। 

ट) त्रटु  सधुाि िरिएको भौचि अगधकाि प्राप्त अगधकाि िे स्वीकृि िनुतपर्दतछ। 

िानौ ििब खचतको र ७,००० ििब िीषतक िा प्रवववि िनुत पनेिा पोिाक खचत िीषतकिा प्रवववि भएको िहेछ। सोको सधुाि गनम्न 
अनसुाि िरिन्छ। 

२.१०.१ िरिका १ को ववगध 

क) रिभषत भौचि ियाि िने (चेक वफिात िरि वहसाब गििान िर्दात) 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे बैंक ७,००० 

 

XXXXX िे=पोिाक खचत   ७,००० 

 कुल ७,००० ७,००० 
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(ख) सह  भौचि ियाि िने 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे ििब खचत  ७,००० 

 

XXXXX िे बैंक 
 ७,००० 

 कुि ७,००० ७,००० 

 

२.१०.२  िरिका २ को ववगध 

परििाशजति Rectifying Entry सह  खचत (सिायोजन बाट वहसाब गििान िर्दात ) 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे ििब खचत  ७,००० 

 

XXXXX िे पोिाक खचत  ७,००० 

 कुि ७,००० ७,००० 

Rectifying Entry प्रवववि िर्दात ववगध १ िा प्रवववि िरिएका र्दईु भौचिको प्रवववि निि  एकै भौचिबाट त्रटु को सधुाि िरिन्छ। रिभषत 
भौचि ियाि िने ववगध िि शचत्रिा दर्दएको छ । 

बजेट िीषतक न ववविण िकि 

XXXXX डे बैंक ७,००० 

XXXXX िे पोिाक खचत ७,००० 

 

बजेट िीषतक न ववविण िकि 

XXXXX डे ििब खचत  ७,००० 

XXXXX िे बैंक ७,००० 

 

बजेट िीषतक न ववविण िकि 

XXXXX डे ििब खचत  ७,००० 

XXXXX िे पोिाक खचत ७,००० 
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२.११ अगिि भकु्तानी िथा पसे्की  : 

२.११.१ पसे्की  खचतको कायतववगध: 

क) कुनै पगन कायत सम्पन्न िनतका िागि के कगि खचत िाग्छ यवकन निहरै्द सो कायत िनतका िागि िकि उपिब्ध ििाउन ुपने अवस्थािा 
पेस्कीको रपिा अगिि िकि उपिब्ध ििाउन ुपने हनु्छ। 

ख) पेस्की  उपिब्ध ििाउूँर्दा ित्कािको िागि पेस्की  िानी भकु्तानी भौचि बनाइन्छ ि िेजि, सहायक िेजि बैंक निर्द  वकिाविा 
सिेि प्रवववि िनुत पर्दतछ।सो खचतको ििि ियाि िनुतपर्दतछ। 

ि) पेस्की  िकिको खचतको फाूँटवाि  पेि हनु आएपगछ प्रचगिि कानून बिोशजि जनति भौचि बनाइन्छ ि िखुय िेजि, सहायक िेजििा 
सिेि प्रवववि िि  पेस्की  फर्छ्यौट िनुतपर्दतछ। 

घ) पेस्की  उपिब्ध ििाउूँर्दा कुन प्रयोजनको िागि उपिब्ध ििाउन ेहो अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट गनणतय भएको हनुपुर्दतछ। 

ङ) कुनै किाि अन्ििति पेस्की  दर्दन ु पने अवस्थािा सम्िौिाका िितिा उल्िेख भए बिोशजि बैंक जिानि गिइ पेस्की दर्दनपुछत ि 

सम्िौिािा उल्िेख भएकोिा बाहेक एक पटक गिएको पेस्की  फर्छ्यौट नभइ पनु सोह  व्यशक्त/फित/कम्पनी वा सांस्थािाई पनु 
पेस्की  दर्दन ुहुूँरै्दन। 

च) एउटा प्रयोजनिा गिएको पेस्की अको प्रयोजनकोिागि खचत िनुतहरैु्दन। 

 

२.११.२ पसे्की  कािोबाि सम्बन्धी िेखा प्रवववि :  

२.११.२.१ पसे्की  उपिब्ध ििाउूँर्दा 
िेखा अगधकृि िाई रै्दगनक िथा भ्रिण खचत बापि र.७,२०० पेस्की  उपिब्ध ििाउूँर्दाको प्रवववि रे्दहाय बिोशजि िनुत पर्दतछ। 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे . .....पेस्की  (सम्बशन्धि कितचाि को ) 7,200  

XXXXX िे . बैंक 
 7,200 

 कुि 7,200 7,200 

सम्िौिा अनसुाि गनिातण कायतकािागि गनिातण व्यवसायीिाई ५०,००,००० िोगबिाइजेसन पेस्की उपिब्ध ििाउूँर्दा रे्दहाय बिोशजि िनुत 
पर्दतछ। 

बजेट िीषतक न ववविण िकि 

 

बजेट िीषतक न 

XXXXX डे . गनिातण  िोगबिाइजेिन पेस्की  
(...कन्स्ट्रक्सन प्रा.गि.) 

%))))))  

XXXXX िे . बैंक 
 %)))))) 

 कुि 
%)))))) %)))))) 

औ.क्षे.व्य.गि. को अगधकृि सरििा िैिेिाई फगनतचि खरिर्द िनत र. २०,०००, वप्रन्टि खरिर्द िनत र. १५,०००,िकायातिय सािानहर 
खरिर्द िनत र. १०,००० िि  ४५,000 पेस्की उपिब्ध ििाउूँर्दा गनम्नानसुाि प्रवववि िनुत पर्दतछ। 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे.कायत पेस्की (सरििा िैिे) $%)))  

XXXXX िे . बैंक 
 $%))) 

 कुि 
$%))) $%))) 

२.११.२.२  पसे्की फछ्र्यौट िर्दात गनम्न अवस्थाहर आउन सक्र्दछन :- 

क) पेस्की िकि खचत नभई पूिा वफिात भई फछ्र्यौट िनुतपने अवस्था 
ख) पेस्की िकि भन्र्दा कि खचत िि  बाूँकी िकि वफिात प्राप्त िि  फर्छ्यौट िनुतपने अवस्था  

ि) पेस्की िकि भन्र्दा बढ  खचत भै नपिु िकि सोधभनात सवहि फर्छ्यौट िनुतपने अवस्था  

घ) पेस्की िकि बिाबि खचत भइ फर्छ्यौट िनुतपने अवस्था 
ङ) पेस्की िकि बढ  भएिापगन सम्िौिा बिोशजि आांशिक रपिा फछयौट िनुतपने अवस्था  
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२.११.२.३ उल्िेशखि अवस्थाको आधाििा पसे्की  फछ्र्यौटको प्रवववि रे्दहाय बिोशजि िनुत पर्दतछ। 

क) पेस्की  िकि खचत नभई सबै वफिात भई पेस्की  फछयौट िर्दात: 
िेखा अगधकृि दर्दगिप कुिाि िहजतनिाई रै्दगनक भत्ता िथा भ्रिण खचत बापि र. ७,२०० पेस्की  उपिब्ध ििाइएकोिा गनज भ्रिणिा 
जान नसकी सबै िकि वफिात ििेकोिा फर्छ्यौट िर्दात प्रवववि रे्दहाय बिोशजि िनुतपर्दतछ । प्राप्ती भौचिबाट 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे . बैंक ७२०० 

 

XXXXX िे . भ्रिण पेस्की  (िेखा अगधकृि दर्दगिप कुिाि िहजतन)  ७२०० 

 कुि ७२०० ७२०० 

ख) पेस्की  िकि आशिक खचत भई केह  िकि वफिात भई पेस्की फछयौट िर्दात: 
िेखा अगधकृििाई रै्दगनक भत्ता िथा भ्रिण खचत बापि र ७,२०० पेस्की  उपिब्ध ििाइएकोिा गनजिे र ६,००० को भ्रिण गबि ि 
र १,२०० बैंक खािािा जम्िा ििेको बैंक भौचि पेि ििेकोिा पेस्की फर्छ्यौट िर्दात प्रवववि रे्दहाय बिोशजि िनुत पर्दतछ।जनति 
भौचिबाट 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे . रै्दगनक भ्रिण खचत ६,००० 

 

XXXXX डे.बैक 1200  
XXXXX िे . भ्रिण पेस्की  िेखा अगधकृि 

 7,200 

 कुि 7,2००  7,200 

बैंक र्दाशखिा िि  पेस्की फछयौट ििेकािाई प्राप्ती भौचि उठाउने।  

ि) पेस्की  िकि भन्र्दा बढ  खचत को गबि भौचि पेि भई नपिु िकि सोधभनात सवहि पेस्की फछौट िर्दात: 
िेखा अगधकृििाई रै्दगनक भत्ता िथा भ्रिण खचत बापि र. ७,२०० पेस्की  उपिब्ध ििाइएकोिा गनजिे र ८,२०० को भ्रिण गबि ि 
र १,००० सोधभनात िाि ििेकोिा पेस्की फछौट िर्दात प्रववि रे्दहाय बिोशजि िनुतपर्दतछ । जनति भौचिबाट 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे . रै्दगनक भ्रिण िकि ८,२०० 

 

XXXXX िे . भ्रिण पेस्की  िेखा अगधकृि 
 ७,२०० 

XXXXX िे. भकु्तानी दर्दन बाूँकी खचत  १,००० 

 कुि ८,२०० ८,२०० 

पेस्की  भन्र्दा बढ  भएको खचतको भकु्तानी िर्दात गनम्न बिोशजि भकु्तानी भौचि उठाउने 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे . भकु्तानी दर्दन बाूँकी खचत १,००० 

 

XXXXX िे. बैंक 
 १,००० 

 कुि १,००० १,००० 

घ) पेस्की िकि बिाबि खचत भइ फर्छ्यौट िनुत पने अवस्था: 
अगधकृि सरििािाई फगनतचि खरिर्द िनत र. २०,००० वप्रन्टि खरिर्द िनत र. १५,०००, कायातिय सािानहर खरिर्द िनत र. १०,००० 
िि  ४५,००० पेस्की उपिब्ध ििाइएकोिा पेस्की अनसुाि नै सम्बशन्धि िीषतकिा खचत ििेको गबि भपातई सवहि पेस भएकोिा पेस्की  
फछयौट िर्दात गनम्नानसुाि प्रवववि िनुत पर्दतछ।(जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे . शजन्सी िौज्र्दाि वहसाब १०,००० 

 

XXXXX डे. शजन्सी िौज्र्दाि वहसाब २०,००० 
 

XXXXX डे. शजन्सी िौज्र्दाि वहसाब १५,००० 
 

XXXXX िे पेस्की कायत (सरििा)  ४५,००० 

 जम्िा ४५,००० ४५,००० 
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खण्ड-३:-  प्रगिबद्धिाको िेखा िथा र्दावयत्व 

३. प्रगिबद्धिाको िेखा : 

कम्पनीिाई स्वरे्दिी सांघ सांस्था वा अन्य गनकायिे ववकास िथा आधगुनकीकिणको िागि कायत सम्पन्न ििाई दर्दने प्रगिबद्धिा व्यक्त ििेको 
छ भने िी प्रगिबद्धिा िकिको गनधातिण िि  सोिाई कम्पनीिे िेखाांकन िथा प्रगिवेर्दन िनुत पर्दतछ। 

३.१ प्रगिबद्धिा िेखा परिचय 

३.१.१ प्रोद्भावीिा आधारिि िेखाकां न भएकािे र्दावयत्व िेखाकां न िनुतपने ि यसको ििि कायि िनुत पर्दतछ। िकि भकु्तानी भए पिाि 
सो ििि अद्यावगधक िरिन्छ। 

३.१.२  ववगनयोजनसूँि खचतको वहसाब गििाउन े अवधािणा (Matching Concept) का आधाििा प्रगिबद्धिाको वहसाब िाख्नपुर्दतछ।यस 
िेखा प्रणाि िा वास्िववक भकु्तानीको आधाििा नभई प्रगिवद्धिाको आधाििा िेखाकां न िरिन्छ। 

३.१.३ कायातियिा उपिब्ध भईसकेको िािसािानको िूल्य वा उपिब्ध भईसकेको सेवा बापिको भकु्तानी दर्दन बाूँकी िकि वा सम्पन्न 
भईसकेको कायतको दर्दन बाूँकी िकिहर प्रगिवद्धिा िकििा पर्दतछन।् 

३.१.४ प्रगिबद्धिाको वहसाबका िागि प्रोर्दभावी आधािका प्रावधान पािना िनुतपने हनु्छ। 

३.१.५ ऋण सम्बन्धी र्दावयत्वको िेखा कायतववगध ववत्तीय व्यवस्था अन्ििति प्रस्ििु िरिएको छ। 

३.१.६ यस खण्डिा चाि ुर्दावयत्व सम्बन्धी कायतववगध सिावेि िरिएको छ।  

३.१.७ Below the line item िा सिावेि िरिने कायतववगध िथा िेखा गनयिहर यस खण्डिा प्रस्ििु िरिएको छ । Below the line item 
भन्नािे प्रोर्दभावी आधाििा हनु ेिेखाकां न ववगधहरू पर्दतछन।्यस िेखा ववगधिाई ववत्तीय ववविणको अगभन्न अांि िानेि खिुासाका 
िागि आवश्यक सूचना प्रर्दान िनुतपर्दतछ। 

३.२ साधािण नीगि, िेखा नीगि 

ववििको कािोवािबाट भकु्तानी िनुतपने शजम्िेवाि  गसजतना हनु ुवा कायातियको आगथतक स्रोि बवहतििन हनु ेअवस्थािा र्दावयत्व पवहचान िनुत 
पर्दतछ।यसका िागि गनम्न िितहर पिुा भएको हनुपुर्दतछ। 

क) गनकायको ववत्तीय श्रोिको बवहतििन (Outflow) 

ख) सो र्दावयत्विाई िकििा िापन िनत सवकन े

 

३.३ प्रगिवद्धिाको कायतववगध 

३.३.१ खचत सम्बन्धी ववगनयोजन सोह  िीषतक ि सोह  वषतिा नै खचत जनाउने अवधािणा (Matching Concept)अनरुूप जनाउन ुपने हुूँर्दा 
प्रोर्दभावीिा आधारिि िेखा िाखी त्यस प्रकृगिका खचतिाई प्रगिबद्धिा खचतका रूपिा पवहचान िनुतपर्दतछ। 

३.३.२ प्रगिवद्धिा खचतिा पुूँजीिि प्रकृगिका िहत्वको खचतिाई अपनाईन्छ। साधािण िथा चाि ु प्रकृगिका साना खचतिाई सिावेि 
िरिरै्दन।यस कािोवािको ििि ियाि िरिन्छ।यसका िागि प्रगिबद्धिाको फािि ववकास िरिएको छ। 

३.३.३ प्रगिबद्धिा गनधातिण िथा पवहचानका िििा गनम्न िापर्दण्डहर िाि ुिरिनेछ। 

क) खचतका िागि स्वीकृि खरिर्द आरे्दि पेि भएको, किाि वा सम्िौिा भएको, 
ख) सम्िौिा िथा खरिर्द आरे्दििा िकि स्पि उल्िेख भएको,  

ि) अशखियाि प्राप्त व्यशक्तबाट (अगधकाि प्रत्यायोजन) प्रगिबद्धिा स्वीकृि िरिएको 
घ) सांिग्न िकि (खचत) र १,००,००० भन्र्दा िागथ वा कूि सम्बशन्धि खचत िीषतकको १० प्रगििििे हनुे िकि िध्ये जनु 
घट  भएिा, 

३.३.४ सोह  आगथतक वषत गभत्र भकु्तानी िनत सवकन ेखचत िकिहरिाई िात्र प्रगिबद्धिाको रपिा िेखाकां न िनुतपर्दतछ। 
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३.३.५ प्रगिबद्धिाको फािि, प्रगिबद्धिाको आरे्दि फािि भि  केन्र य  कायातियिे िहाप्रवन्धक वा अगधकाि प्राप्त अगधकाि वाट प्रिाशणि 
ििाउन ुपर्दतछ ि सो आरे्दिसांि खरिर्द आरे्दि, सम्िौिा ििायि सम्बशन्धि कािजाि सांिग्न िनुतपर्दतछ। 

३.३.६ िि उल्िेशखि िित गनरे्दिन बाहेक एक पटक अगभिेख भइसकेको प्रगिबद्धिा सांिोधन (थप घट िनत पाइने छैन।) 

(क) भकु्तानी िरि सवकएको, वा 
ख) खरिर्द आरे्दि वा अन्य कुनै काननुी रपिा बाध्यकाि  सम्िौिािािा िद्द िरिएको ि प्रगिबद्धिािा उल्िेशखि िकि अशखियाि 
प्राप्त अगधकाि िािा उक्त िकि खचत निने िि  गनणतय  भएिा। 

३.३.७ आगथतक वषतको अन्ििा भकु्तानी फर्छ्यौट नभएका प्रगिबद्धिाको ििि ियाि िि  जाांच िि  आिािी आगथतक वषतको िागि 
शजम्िेवाि  सानुतपछत।आिािी आगथतक वषतिा भकु्तानीको िागि यथेि बजेटको प्रबन्ध गििाउन ुपर्दतछ। 

३.३.८ नवीकिण नभएको प्रगिबद्धिा िद्द भए सिह िागननेछ । 
 

३.४ प्रगिबद्धिाको िेखा प्रवविी 

३.४.१ प्रगिबद्धिा िेखा िाि ुभएिा थप िेखा प्रवववि गनम्नानसुाि िनुतपर्दतछ।कोष िकि ववगनयोजन िर्दात (जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां  ववविण 

XXXXX डे. प्रगिबद्धिा खचत वहसाब खािा 

XXXXX िे प्रगिवद्धिा कोष 

वास्िववक भकु्तानी भएिा (भकु्तानी भौचि) 

बजेट िीषतक नां  ववविण 

XXXXX डे. वास्िववक खचत (सम्बशन्धि खचत िीषतक) 

XXXXX िे बैंक 

वास्िववक खचतको सिायोजन (जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां  ववविण 

XXXXX डे. प्रगिवद्धिा कोष 

XXXXX िे प्रगिबद्धिा खचत वहसाब खािा 

प्रगिबद्धिािाई िेखाांकन िनत आवश्यक कािजाि जस्िै िाि फािि खरिर्द आरे्दि, ववि बीजक, किाि िथा सम्िौिा आदर्दिाई गिन ु
पर्दतछ। 

३.४.२  भकु्तानी दर्दन बाूँकी ििि ियाि िने ववगध 

क) भकु्तानी दर्दन बाूँकी िकिको हकिा त्यस्िो िकिको भकु्तानी दर्दन बाूँकी िकिको वहसाब ियाि िनुतपर्दतछ ि सो सम्बन्धी आवश्यक 
कािजािहरू सांिग्न िनुतपर्दतछ। 

ख) भकु्तानी दर्दन बाूँकीको वहसाब श्रावण १५ ििेगभत्र िेखा प्रिखु ि अगधकाि प्राप्त अगधकाि िे प्रिाशणि िरि अध्यावगधक िनुतपर्दतछ। 

ि) गनिातण कायतको भकु्तानी दर्दन बाूँकी िकि नापी वकिाब ि अन्य सम्बशन्धि फाििहरिा उल्िेख िनुतपर्दतछ। 

घ) प्रिाशणि भएको प्रस्ििु वहसाबिाई आगथतक ववविण साथ सम्बशन्धि कायातियिा अगनवायत रूपिा पठाउन ुपर्दतछ। 

ङ) िि वषतको भकु्तानी बाूँकी िकि उल्िेख िर्दात आगथतक गनयिावि िा उल्िेख भएको खचत िीषतकहर अन्ििित िह  ििेको हनुपुर्दतछ।  

च) चाि ुवषतको सम्बशन्धि बजेट िकिबाट पगु्न ेरे्दशखएिा िागथ बुांर्दा नां. (ङ) िा उल्िेख भए अनसुािका िीषतकहरिा िात्र िि वषतको 
भकु्तानी िनत बाूँकी िहेको िकि भकु्तानी दर्दन सवकने हुांर्दा सोह  अनरुूप भकु्तानी भएको हनुपुर्दतछ। 

३.४.३  र्दावयत्वको िेखाकां न कायतववगध  
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क) आ.व.को अन्ििा प्रत्येक कायातियिे बरु्दा नां ३.४.२ िा उल्िेशखि पवहचानको िित अनरुप र्दावयत्वको ििि ियाि िनुतपर्दतछ। 

ख) उक्त ििि कायातिय प्रिखु वा अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट प्रिाशणि ििाई िेखा अध्यावगधक िनुतपर्दतछ। 

ि) उल्िेशखि ववविण आगथतक ववविणको ियाि का िििा िेखा वटप्पणीिा खिुासा िनुतपर्दतछ।  
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खण्ड-४:-  खरिर्द 

४.१ परिचय 

४.१.१ यस परिच्छेर्दिे खरिर्द प्रकृया, छनौट प्रकृया, टेण्डि प्रकृया ििायि आपूगितकिात िथा सेवा प्रर्दायकको छनौट व्यवस्थाको 
प्रकृयािाई सिावेि ििेको छैन। खरिर्द प्रकृया ि ववगधिाई सावतजगनक खरिर्द ऐन/ गनयि ि कम्पनीको आगथतक गनयिावि िे 
सम्बोधन िर्दतछ। 

४.१.२ यस खण्डिा खरिर्द िरिएका साििीको गनयन्त्रण व्यवस्थािाई सिेवटएको छ। 

४.१.३ किाि बिोशजि िरिन ेखचतको भकु्तानी यस खण्डिा सिेवटएको छ िि यस सम्बन्धी खरिर्द प्रकृया प्रचगिि खरिर्द ऐन बिोशजि 
िहनेछ ि सेवा प्रर्दायकको छनौट व्यवस्थाको प्रकृयािाई सिावेि िरिएको छैन। 

४.२. सावतजगनक खरिर्द प्रणाि  प्रकृया 

४.२.१ खरिर्द आवश्यकिाको पवहचान   

गिगिटेडको  ववभाि/िहािाखा/िाखा ि कायातियिे खरिर्द िनुत पूवत आवश्यकिाको पवहचान िथा िौज्र्दाि यवकन िि  खरु्द खरिर्द कायतको 
िागि खरिर्द िाखािा पठाउन ुपनेछ। 

 

४.२.२ खरिर्द िाखाबाट खरिर्दको ियाि  
खरिर्द िाखािे खि र्द िर्दात प्राववगधक पक्षको अध्ययन, त्यसको आकाि, गडजाईन, स्पेगसवफकेिन िथा ववििको खरिर्दिाई िध्यनजि िि  
खि र्द िरिने ववविण, परििाण, िणुस्िि, सिय अवगध ििायि पक्ष गनधातिण िनुत पर्दतछ। खरिर्द िाखािे सावतजगनक खरिर्द गनयिावि िा 
िोवकए बिोशजि बावषतक खरिर्द योजना वा खरिर्दको िरुयोजना ियाि िनुतपर्दतछ। 

 

४.२.३ िािि अनिुानको ियाि  
स्पेगसवफकेिन, गडजाईनको आधाििा खरिर्द कायतको िािि अनिुान ियाि िि  खरिर्द ववगधको ियाि  िनुतपर्दतछ। 

 

४.२.४ खरिर्द कायत सम्पन्न िने 

सोिै, गसिबन्र्द  र्दिभाउपत्र, पूवत योग्यिा िथा बोिपत्रको सूचना प्रकािन िि  प्राप्त हनु आएका कािजािका आधाििा प्रचगिि सावतजगनक 
खरिर्द ऐन गनयि बिोशजि िूल्याङ्कन िि  सािभिु रपिा प्रभाविाह  भएका कािजाि स्वीकृि िि  सम्बशन्धि पक्षसूँि कायातियिे सम्िौिा 
िरि खरिर्द कायत सम्पन्न िनुतपर्दतछ। 
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शचत्र ८: खरिर्द कायत सम्पन्न िने प्रविया 
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४.३ िेखाांकन प्रववविाः 

४.३.१ िेखा िाखािे आििन सािानको रै्दगनकी वकिाबको आधाििा स्थानीय खरिर्द, सेवा खरिर्दको भकु्तानीको िेखाांकन गनम्न अनसुाि 
िनुतपर्दतछ। 

 उर्दाहिणका िागिाः अगधकृि गनिज कणतिे कायातियको आवश्यक शजन्सी सािान खरिर्द िि  र. ५००० बिाबिको िकि भकु्तानी 
सिेि िरिएको िहेछ भने त्यसको िेखा प्रवववि गनम्न िहन्छ।(भकु्तानी भौचि भौचि) 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXX डे. शजन्सी िौज्र्दाि अन्य ५,००० 

 

XXXX के बैंक 
 ५,००० 

 जम्िा ५,००० ५,००० 

गनिातण व्यवसायीिे पेि ििेको चाि/ु िगनङ्ग गबिको भकु्तानी (जनति फछ्र्योटबाट) 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 

XXXX डे. सम्बशन्धि िीषतक १13,०००  

XXXX िे. िू.अ.कि(िू.अ.कि िकिको 30 
प्रगििि) 

 3900 

XXXX िे. श्रोििा कि कट्टी  १,500 

XXXX िे. भकु्तानी बाूँकी  १07,6०० 

 जम्िा ११३,००० ११३,००० 

 

XXXX डे. भकु्तानी बाूँकी १07,6०० 
 

XXXX ड. िूअ.कि 3,900 
 

XXXX िे श्रोििा कि कट्टी १.५% 1,500 
 

XXXX िे बैंक वहसाब 
 १,१3,००० 

 जम्िा १,१३०,०० १,१३०,०० 

कटौिी िथा भकु्तानी बाूँकी िकि भकु्तानी भौचि िाफत ि िेखाकां न िनुत पर्दतछ। िािसािान बाटोिा (Stores in transit) िहेको छ भन े
सोको घाटा र्दावीको िागि िेखाांकन प्रवववि िनुतपरै्दन। 

४.३.२ िािसािान बाटोिा िहेको िि त्यसिा भएको घाटािाई बीिा कम्पनीिे स्वीकाि िि  भकु्तानी िि  िकि प्राप्त भएको अवस्थािा 
गनम्न बिोशजि िेखाांकन प्रवववि िनुतपर्दतछ (प्राप्ती भौचि) 

बजेट िीषतक न ववविण 

XXXX डे ]. बैंक 

XXXX िे. नाफा/ नोक्सान वहसाब 

४.३.३ आपूगितकिातबाट सािान खरिर्द बापिको भकु्तानी िर्दातको िेखाांकन प्रवववि गनम्न अनसुाि िनुतपर्दतछ ।(जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक न ववविण 

XXXX डे. शजन्सी खचत खािा/ िीषतकिि रूपिा सािान हेि  उल्िेख िनुतपछत 
XXXX िे श्रोििा कि कट्टी  

XXXX िे. घि ट  कट्टी 
XXXX िे. भकु्तानी दर्दन बाूँकी (..... पाटीको नाि) 
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४.४  गनिातणको िेखाांकन प्रवववि: 

४.४.१  प्रत्येक िवहनाको फाूँटवाि  बनाउूँर्दा िेखा िाखािे भकु्तानी िनुतपने िकि ि आपगुितकिातको व्यशक्तिि खािािाई एक आपसिा 
गभडान िि  वहसाब गििान ववविण ियाि िनुतपर्दतछ। 

(क) िानौं, सावतजगनक गनिातणको िागि र्दिातवाि ठेकेर्दािसांि गिगि २०79/०३/०१ िा र २५,००,००० िा पिु गनिातण सम्िौिा 
भएको िहेछ सो सम्िौिाको किाि अनरुप भकु्तानीिाई िीन चिणिा ४०%, ४०% ि २०% ववभाजन िरिएको िहेछ। उक्त गनिातण 
सम्पन्न २०80/०६/३० िा भएको िहेछ। प्रथि वकस्िाको भकु्तानी सम्िौिा भए िििै दर्दने भएकोिे उक्त िकििाई गनम्न रपिा 
िेखा प्रवववि िनुतपर्दतछ। सम्िौिािा प्रत्येक भकु्तानी कि बीजकको आधाििा दर्दइने व्यवस्था छ भने (पवहिा जनति भौचिबाट र्दावयत्व 
सजृना िि  भकु्तानी भौचिबाट भकु्तानी िने। 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXX डे. गनिातणागधन कायत १,०००,००० 

 

XXXX िे. िू.अ.कि 113000 
 

XXXX िे श्रोििा कि कट्टी १.५% 
 15000 

XXXX िे.ि.ुअ.कि 30%  33900 
XXXX िे रिटेन्सन िनी  50000 
XXXX िे बैंक वहसाब 

 1014100 

 जम्िा १,113,००० १,113०,०० 

(ख) िानौ िागथको उर्दाहिणिा र 20000 बिाबिको पिु गनिातण नोक्सानी र्दावव आएकोिा उक्त िकि रिटेन्सन िकिबाट घटाई 
बाूँकी िकि उक्त Defect Liability Period पिाि भकु्तानी िनुत पर्दतछ। यसि  भकु्तानी िरिने ि हजतना असिु िने िकिको गनम्न बिोशजि 
िेखा िाशखन्छ ।(भकु्तानी भौचि िाफत ि िने) 

(जनतिभौचि िाफत ि िने) 

४.४.२  उपभोक्ता/िाभिाह  सिूहको योिर्दानको िेखाांकन 

आयोजनाहरूिा आयोजनाको प्रकृगि अनरुूप स्थागनय उपभोक्ता/जनिा/ िाभिाह हरूिािा िरिएको निर्द, वस्ििुि, प्राववगधक श्रि 
ििाएिका िूल्यिाई आयोजनािा िेखाांकन िनुतपर्दतछ। आयोजनाको प्रकृगि फिक हनुािे सो बिोशजिका सम्िौिािा जनसहभागििाको 
अांि फिकफिक हनु सक्र्दछ ।जनसहभागििािाई रे्दहायका कायतववगध अपनाई िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 

क) सवतप्रथि उपभोक्ता स्थानीय सिूह/ िाभिाह सांि आयोजना सञ्चािन िनुत अशघ योग्र्दानको िित प्रगििि खिुाई सम्िौिा िनुतपर्दतछ। 

(ख) आयोजना सम्िौिािा िोवकएको िित बिोशजि जनसहभागििाको अनपुाि ि अांि यवकन िनुतपर्दतछ। 

ि) सम्बशन्धि प्राववगधक कितचाि बाट आयोजना अवगधिा िरिएको निर्द, वस्ििुि प्राववगधक ििायि अन्य योिर्दानको ववविण ियाि 
िनुतपर्दतछ। 

घ) प्राप्त िििको ववविणको हाि प्रचगिि बजाि िूल्य (Fair Market Value) का आधाििा सो योिर्दानको िूल्य गनधातिण िि  नापी 
वकिाब परििाण, र्दि ि िकि खलु्न ेिि  प्रवववि िनुतपर्दतछ। 

(ङ) अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट सो कायि िरिएको िूल्य स्वीकृि ििाई िेखा प्रवववि ियाि  िनुतपर्दतछ ।  

 (च) सो योिर्दान िकि िैि निर्द आम्र्दानी जनाई सम्बशन्धि आयोजनािा खचत िेखाांकन िनपुर्दतछ । 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 

XXXX डे. रिटेन्सन िनी वहसाब ५०,००० 
 

XXXX िे बैंक 
 30000 

XXXX िे  जरिवाना हजातना  20000 
 जम्िा ५०,००० ५०,००० 
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उर्दाहिणाः गनिातणिा बजेट ववगनयोजन बाट ३ अबत खचत भएको िहेछ । साथै स्थानीय स्ििबाट १००० जना नािरिकहरू ५० दर्दन 
बिाबि काि िि  आ-आफ्नो श्रिर्दान ििेछन।् सोह  कािको िागि प्रगिदर्दन प्रगिव्यशक्त ज्यािा रू. ३०० (सिकाि  र्दि िहेछ भन ेउक्त 
श्रिर्दानको िूल्याङकन िि  सो गनकायिे िेखा िाख्नपुर्दतछ । (Below the line item)(जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXX 8]= lgdf0f{ -!)))*%)*#))_ 

 

!=%) s/f]8 

 

 

XXXX qm]= pkef]Qmf ;d"xsf] of]ubfg 

(Below the line item) 
 !=%) s/f]8 

 

 hDdf !=%) s/f]8 !=%) s/f]8 

नोटाः यसका साथै कम्पनी ि िैि सिकाि  सांस्थाको सांयकु्त योिर्दानिा वा िैि सिकाि  सांस्थाको ििानीिा सांचागिि कायतिििा भएको 
खचतको सिेि उल्िेशखि नीगििा आधारिि भई िेखा िाख्न ुपर्दतछ । 

उर्दाहिणाः कायातियिे कुनै एक िै.स.स. को सािेर्दाि िा एक िागिि र ११ िाखिा सञ्चािन ििेको िहेछ ।जसिा कुि िागििको 
खचतिध्ये सहभािीहरूको बास खचत ि खाना िथा खाजा खचत िै.स.स.िे व्यहोिेको िहेछ भन ेसो बापिको िूल्य यवकन िि  कायातियको 
िफत बाट हनुे खचतिात्र िेखाांकन िनुतपर्दतछ।िूल्य यवकन िर्दात वास खचत, खाना िथा खाजा खचत र. ५ िाख िहेछ भने रे्दहाय बिोशजि 
िेखा प्रवववि िनुत पर्दतछ। 

(क) कम्पनीको बजेट िफत को खचत िेखा प्रवववि (जनति भौचि) 

बजेट िीषतक न ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे. िागिि खचत ६००,००० 

 

XXXXX िे. भकु्तानी बाूँकी  ६००,००० 

 जम्िा ६००,००० ६००,००० 

भकु्तानी बाूँकी िकि भकु्तानी िर्दात 

खचत िीषतक नां. ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे. भकु्तानी बाूँकी ६००,००० 

 

XXXXX िे बैंक 
 ६००,००० 

 जम्िा ६००,००० ६००,००० 

(ख) िैि सिकाि  सांस्थाको िेखा प्रवववि (जनति भौचि) खचत िीषतक नां. ववविण 

खचत िीषतक नां. ववविण डेगबट (रू) िेगडट(रू) 
XXXXX डे. िागिि खचत ५००,००० 

 

XXXXX िे.बैक 
 ५००,००० 

 जम्िा ५००,००० ५००,००० 

 

४.५ किाि बापिका भकु्तानी 
गिगिटेडिे चाि ुिथा पुूँजीिि िथा आयिि प्रकृगिका सािान, वस्ि,ु सेवा िथा गनिातण कायत आदर्द ििाउूँर्दा अविम्वन िनुतपने खरिर्द ववगध, 

िाख्न ुपने कािजाि िथा प्रविया यसिा सिेवटएको छ। 

४.५.१ साधािण नीगिाः 
(क) प्रत्येक कायातियको खरिर्द एकाईिे वावषतक बजेटको आधाििा खरिर्द योजना ियाि िनुतपर्दतछ। 

(ख) किाि अन्ििति वस्ि ु िथा सेवा खरिर्द िर्दात आगथतक ऐन, सावतजगनक खरिर्द ऐन ि गनयिावि को व्यवस्था िथा कम्पनीको 
गनयिावि को व्यवस्थाको पूणतरपिे पािना िनुतपर्दतछ।  

ि) कम्पनीिे सािान िथा सेवाको खरिर्द िर्दात खरिर्द िाखा/ईकाई िाफत ि िनुतपर्दतछ। 

घ) खरिर्द िाखािे सेवा िथा सािान खरिर्द िनत सावतजगनक खरिर्द ऐन ि िि ्सम्बन्धी गनयिावि िे िोकेको िरिकािाई अनिुिण िि  
खरिर्द िनुतपर्दतछ। 
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४.५.२ पवहचानाः 
किाि सम्बन्धी सम्िौिा भएको आधाििा किािको पवहचान िनुतपर्दतछ। अन्य किाि व्यवस्था सम्बशन्धि खचतको कायतववगध बिोशजि 
हनुेछ। 

४.५.३ किािको भकु्तानी कायतववगध: 

किाि अन्ििति भएको खचतको भकु्तानी िकि नै किािको िापन िकि िहन्छ। िािसािान, गनिातण कायत वा अन्य सेवा खरिर्द बापि 
िरिने भकु्तानी प्रवियाको कायतववगध गनम्न िहेको छ। 

क) सािान िथा सेवा प्रयोि िने िाखािे िाि फािि भि  सम्बशन्धि प्रिखुसूँि स्वीकृि ििाए पिाि िात्र उक्त कािजाि शजन्सी िाखा 
िाफत ि खरिर्द आरे्दिको िागि खरिर्द िाखािा पठाउन ुपर्दतछ। 

ख) खरिर्द िाखािे कानूनी रपिा प्राप्त भएको िाि फािििाई स्थानीय बजािबाट वा बाह्य बजािबाट खरिर्द िनुतपने हो सो यवकन िि  
त्यसको िूल्य सिेििाई अध्ययन िि  सावतजगनक खरिर्द ऐन ि गनयिावि िे िोकेको ववगध अनसुाि खरिर्द कायत िनुतपर्दतछ। 

ि) सािान प्राप्त भए पिाि शजन्सी िाखािे सािानको प्रकृगि अनसुाि िणुस्िि जाूँच िि  शजन्सी र्दाशखिा प्रगिवेर्दन ियाि 
िनुतपर्दतछ।पिािित सेवा खरिर्द िर्दात उक्त सेवाको प्रयोि िने िाखािे पिािितर्दािासूँि िरिएको सम्िौिा अनसुािको कायातरे्दि दर्दई 
सेवा उपयोि िनुतपर्दतछ। 

घ) िेखा िाखािे सािानको भकु्तानी िर्दात आपूगितकिातको कि बीजक, खरिर्द आरे्दि, शजन्सी र्दाशखिा प्रगिवेर्दन आदर्द जाूँच ििे पिाि िथा 
पिािित सेवा खरिर्द िर्दात पिािितर्दािाबाट जाि  िरिएको कि बीजक, पिािित सेवा खरिर्द सम्िौिा िथा पिािित सेवा प्रयोि िने 
िाखािे ििेको भकु्तानी गसफारिस ि पिािितर्दािाको प्रगिवेर्दनको आधाििा जाूँच ििे पिाि िात्र भकु्तानी िनुतपर्दतछ। 

ङ) सािान आयाि िनुतपने अवस्थािा कायातियको खरिर्द िाखािे सािान आयाि िने अनिुिी प्राप्त ििेका आपूगितकिातसूँि िात्र सािान 
िथा वस्ि ुखरिर्द िनुतपर्दतछ।  

च) िेखा िाखािे आयाि िरिने प्रत्येक सािानको खािा खोि  सािान आयाि प्रविया आिम्भ िनुतपर्दतछ।सािान आयािको िागि बैंक 
िाफत ि प्रगििपत्र खोल्ने, सािान प्रागप्तको सिय कािजाि गिई खरिर्द िाखािाई हस्िान्ििण िने, कािजाििा उल्िेशखि िकि भकु्तानी 
िने िेखा िाखाको कायत हनुे िर्दतछ। 

छ) सािानको आयाि कायत सम्पन्न भए पिाि शजन्सी िाखा ि खरिर्द िाखाको प्रगिवेर्दनको आधाििा प्रगििपत्र कािजािको आधाििा 
वहसाब गििान िि  सो खािा बन्र्द िनुतपर्दतछ। 

ज) गनिातण कायतको भकु्तानी दर्दूँर्दा िेखा िाखािे गनिातण व्यवसायीबाट पेि िरिएको चाि ु गबििाई गनिातण िाखा, प्राववगधक िाखाबाट 
भकु्तानीको गसफारिस गिई सोको आधाििा भकु्तानी िनुतपर्दतछ। 

ि) गनिातण व्यवसायीको सम्िौिाको िितहर वा भकु्तानीको परिगधगभत्र िथा सम्िौिािा उल्िेख भएका िकि कट्टा िनुतपने, िोगबिाईजेिन 
पेस्कीको वहसाब गििान िनुतपने ि सम्िौिा अनसुाि धिौट  (रिटेन्सन) िकि कट्टा िनुतपने ि आयकि ऐन अनसुाि श्रोििा आयकि 
ि अन्य कि कट्टा िनुतपने र्दि अनसुाि सो िकि सिेि कट्टा िि  िात्र िकि भकु्तानीको िागि गसफारिस िनुतपर्दतछ। 

ञ) िागसक रपिा खरिर्द िाखा/ईकाईिे आफ्नो प्रगिवेर्दन ियाि िनुतपर्दतछ। 

 

४.५.४ किािको िेखाकां न ि प्रगिवेर्दनाः 

क) किाि िाफत ि भएका खचतको िेखा सम्बशन्धि खचत िीषतकिा िेखाांकन िरिन ुपर्दतछ। 

ख) अन्य किाि भकु्तानीको िेखाांकन सम्बशन्धि खचतको कायतववगध बिोशजि हनुेछ सो को िागि खण्ड ३ िा उल्िेख िरिए बिोशजि हनु े
िर्दतछ।  
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खण्ड-५:- जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण 

५.१ उद्दशे्याः 

गिगिटेडिे जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको खरिर्द िथा सम्पशत्त गनिाणत कायतको िागि िरिने िेखा िथा सम्पशत्तिा नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन 
िानको गसद्धान्ि अन्ििति नेपाि िेखािान १६ अनसुाि िरिने िेखाांकन प्रवियाको बािेिा यस अन्ििति व्याखया िरिएको छ। 

५.१.१ साधािण नीगि: 

क) जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण वा पुूँजीिि सम्पशत्तको आयकुो उपभोि एक वषत भन्र्दा बढ  सियको हनुेछ। 

ख) पुूँजीिि सम्पशत्तको पवहचानको िागि गिगिटेडको गनयन्त्रणिा िहन ुपने, स्वागित्व िहन ुपने उक्त सम्पशत्तबाट कम्पनीिाई भववष्ट्यिा 
आगथतक िाभ (Future Benefit) प्रवाह हनुपुर्दतछ। 

ि) कम्पनीिे प्रोर्दभावीिा आधारिि िेखाांकन ववगध अपनाएको हुूँर्दा सम्पशत्त खरिर्द िरिएको बखििा नै खचत िान्न गिल्रै्दन ि सोको ििि 
कायि िरिन्छ।सम्पशत्तिा उसको बाूँकी Useful Life को िणनाको आधाििा ह्रास कट्टीको व्यवस्था िनुत पर्दतछ। 

५.२ उत्तिर्दावयत्वाः 

५.२.१  गिगिटेडिा भएका सम्पशत्त सम्बशन्धि िाखाप्रिखुिे सम्पूणत  जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको िेखा िाख्न ुिथा जायजेथा, सांयन्त्र ि 
उपकिण िशजस्टि ियाि िनुतपर्दतछ। सम्पणु जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको एकीकिण िरिनेछ। 

५.२.२ पुूँजीिि खचतको िागि गिगिटेडबाट पुूँजीिि बजेट स्वीकृिी भए पिाि सोको खरिर्द ि गनिाणत कायत आिम्भ िनुतपर्दतछ।पुूँजीिि 
खरिर्द कायत सावतजगनक खरिर्द ऐन/ गनयिकम्पनीको गनयिावि   अनसुाि सम्बशन्धि ववभाििे िनेछ। 

५.२.३ केन्र य ववत्त/िेखा िथा शजन्सी िाखािे गिगिटेडसूँि िहेको सम्पूणत सम्पशत्तको एकीकृि ववविण ियाि िनुतपर्दतछ। 

५.३ सम्पशत्तको ववश्लषेण : 

५.३.१ प्रत्येक जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणिाई सोको सिहु गभत्र िहने िि  जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण िशजस्ट्रि काडत ियाि 
िनुतपर्दतछ।जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण अन्ििति गनम्न सिहु हनुेछ। 

 जग्िा जगिन 

 भवन (आवास, कायातिय आदर्द) 

 पानी ववििण 

 सांयन्त्र ि िेिीनि  
 अवफस सािान 

 गबद्यिु ववििण 

 फगनचति ि वफक्सचि 

 सवाि  साधन 

 यवुटगिट  सगबतसेज  

५.३.२ प्रत्येक वषत सम्पशत्तिा हनुे अगधिहणको िागि जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण िशजस्ट्रििाई अद्यावगधक िनुतपर्दतछ। 

५.३.३ कुनै सम्पशत्त गबिी िरिएको छ वा गनसित िरिएको छ भन ेसोह  सियिा जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण िशजस्ट्रििाई अद्यावगधक 
िनुतपर्दतछ। 

५.३.४ प्रत्येक जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण िशजिडत काडतिा सम्पशत्त खरिर्द/प्राप्ती िरिएको िूल्य सिेि िेख्नपुर्दतछ। 

५.३.५ सम्पशत्तको हासको र्दि जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण िशजिडत काडत उपि िेख्न ु पर्दतछ। प्रस्ििु िेखा प्रणाि  (िैनअुि) नपेाि 
ववत्तीय प्रगिवेर्दन िेखािानको आधाििा ियाि िरिएको ह्रासको र्दि िेखा नीगि अन्ििति सिुाइएको छ।सम्पशत्तको हासको 
र्दिको आधाििा प्रत्येक ३/३ वषतिा सम्पशत्तको बाूँकी आय ु(कायत क्षििा) गनधातिण िि  ह्रासको िणना िनुतपर्दतछ। 



 

59 
 

 

५.४ सम्पशत्तको व्यवस्थापन 

५.४.१ सम्पशत्तिा न्यूनिा (Imparement of Assets)  

यस अन्ििति गनम्न कुिाहर सिेवटएको छ। 

 सम्पगििा न्यूनिाको गसद्धान्ि 

 सम्पगििा हनु सक्न ेन्यूनिाको पवहचान 

 न्यूनिाका सूचक 

 न्यूनिाका िापन ि िेखाांकन 

 प्रगिवेर्दन 

क) सम्पशत्तिा न्यूनिाको गसद्धान्ि  

सम्पशत्तको न्यूनिा जब त्यसको हास कवट्ट पिािको िकि त्यस सम्पशत्तको गबिीवाट असिु  हनुे िकि भन्र्दा बढ  हनु जान्छ िब त्यस 
सम्पशत्त न्यूनिा भएको ठागनन्छ। 

ख) सम्पशत्तिा हनु सक्न ेन्यूनिाको पवहचान 

प्रत्येक प्रगिवेर्दन अवगधिा (सािििािी वा आषाढ िसान्ि) कम्पनीिे सम्पशत्त न्यून भए, नभएको त्यसको  िूल्याकां न िनुतपर्दतछ।यदर्द त्यस 
वकगसिको कुनै सूचक फेिा पिेिा कम्पनीिे त्यसको असिु  हनु सक्ने िकिको अनिुान िनुतपर्दतछ।यस वकगसिको सूचक गिगिटेडिे 
आन्िरिक एवां बावहि  स्रोि िाफत ि यवकन िनत सक्र्दछ। 

ि) न्यूनिाको िापन ि िेखाांकन 

सम्पशत्तको न्यूनिाको िेखाांकनिे भववष्ट्यिा हनुे आगथतक िाभको किीिाई ियवद्द िरिकािे िापन िनत ि कम्पनीिे गनयन्त्रण िने 
सम्पशत्तको घट्र्दो उपयोगििािाई शचत्रण िर्दतछ।यर्द  सम्पशत्तको ह्रास कवट्ट पगछको िकि भन्र्दा त्यसको असिु बाट प्राप्त हनु ेिकि कि 
हनु्छ भने त्यसको िेखाांकन त्यस्िो असिु  िकििा िनुतपर्दतछ।यसि  किी हनु िएको िकििाई सम्पशत्तको न्यूनिा घाटा (Imparement 

of Assets) स्वरप िेखाांकन िरिन्छ। 

अनिुागनि न्यूनिा घाटा सम्पशत्तको वकिाबी िकि (Carring Amount) भन्र्दा धेिै हनु िएिा उक्त सम्पशत्तको वकिाबी िकि (Carring 

Amount) िाई िून्यिा िेखाांकन िनुतपर्दतछ ि उक्त िकििाई घाटािा पवहचान िरिन्छ। 

सम्पशत्तको न्यूनिाको पवहचान ि िेखाांकन भए पिाि त्यसको भववष्ट्यिा िहने ह्रास खचतिाई उपयोिी सिय अवगध अनरुप सिायोजन िरै्द 
िैजान ुपर्दतछ। 

घ) प्रगिवेर्दन 

गिगिटेडिे प्रत्येक वितका सम्पशत्तिा गनम्न कुिा प्रगिवेर्दन िनुतपर्दतछ। 

 यस अवगधिा ववत्तीय प्रर्दतिन अगधिेष वा घाटािा िेखाांकन िरिएको न्यूनिा घाटा िकि, 
 यस अवगधिा न्यूनिा घाटा रिभसत िरिएको भए सो िकि ि त्यसको ववत्तीय प्रर्दतिनको िाईन आइटििा भएको रिभसत,  

 न्यूनिा घाटा रिभसत िनुत पिेको घटनाएवां अवस्थाको,  

 न्यूनिा घाटा िेखाांकन ि रिभसत, 
 सम्पशत्तको प्रकृिी, 
 असिु हनुे िकिको गनधातिण, 
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५.५ प्रणाि को वणतन: 

जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको सम्बन्धिा गनम्न ववगध अपनाउन सिुाव िरिन्छ। 

पुूँजीिि कायत प्रििी 

क) पुूँजीिि कायतको िागि सम्पूणत प्रविया पगछ कायातिय प्रिखुसूँि स्वीकृि गिई कायत आिम्भ िनुतपर्दतछ। 

ख) प्रत्येक पुूँजीिि कायत प्रििीको िागि छुट्टाछुटै्ट खािािा िेखा िाख्न ुपर्दतछ ि सो कायत आिम्भ रे्दशख अन्ि सम्िको सम्पूणत कायतिा खचत 
भएको िकि सिावेि िनुतपर्दतछ।कायत सम्पन्न भएपगछ गिगिटेडको सम्पशत्त िाखािा पुूँजीििको िागि ववविण पठाउन ुपर्दतछ। 

ि) प्रत्येक चौिागसक रपिा पुूँजीिि कायत प्रिगि सािाांि Project Manager बाट ववविण ियाि िि  एक प्रगि कायातियको िेखा िाखािा 
पठाउन ुपर्दतछ भने एक प्रगि खरिर्द िाखा / शजन्सी िाखा ि अशन्िि प्रगि कायत हनु ेिाखािा िाख्न ुपर्दतछ। 

५.६ पूूँजीकिण ि प्रविया 

५.६.१ गिगिटेडिे कुनै योजना आिम्भ ििेिा योजना िहेको कायातियिे योजना आिम्भ रे्दशखको सम्पूणत खचतिाई सो पुूँजीिि िीषतकिा 
रे्दखाउन ुपर्दतछ। िि प्रस्िाववि योजना वा आयोजना असफि भई कायातन्वयन चिणिा निएिा यसप्रकािका खचतहर पुांजीकिण 
निि  सगिगिको स्वीकृगििा गसधै खचत िेख्न सवकनेछ ।  

५.६.२ कायातिय वा योजना अन्ििति िहेको सम्पशत्तहरिा प्रगिस्थापन कायतिि अन्ििति सम्पशत्त बर्दल्न िािकेो अवस्थािा सम्पूणत 
प्रत्यक्ष पुूँजीिि खचतिाई पूूँजीकृि िनुतपर्दतछ भने सो सूँि सम्बशन्धि अप्रत्यक्ष खचतिाई आयिि प्रकृगिको रपिा खचत िेख्न ु
पर्दतछ।सम्पशत्तिाई प्रगिस्थापन िर्दात के कािणिे िनत िािकेो हो सोको ववविण ियाि िने, प्रगिस्थापन पिाि उक्त सम्पशत्तको 
आयिुा के कगि परिवितन हनुेछ सोको पूणत ववविण ियाि िरि सोको आधाििा गनणतय गिनपुर्दतछ। 

५.६.३ पुूँजीिि कायतिाई चौिागसक रपिे कायतन्वयन िनुतपर्दतछ।एक चौिागसक रपिा भएका पुूँजीिि कायत प्रििी कायत सम्पन्न भएिा 
सो सम्पशत्त प्रयोि िनत उपयकु्त हनुे िाई पुूँजीिि िि  सम्पशत्तिा रे्दखाउने।सो अवगधिा खरिर्द िरिएको सम्पशत्तिाई शस्थि 
िशजस्ट्रििा अद्यावगधक िनुतपर्दतछ। 

५.६.४ सम्पशत्त िाखािे जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणिाई सम्पशत्त खािािा अद्यावगधक िनतको िागि भौचि ियाि िि  जेनेिि िेजििा 
पोशस्टङ्ग िनुतपर्दतछ। 

५.६.५ कुनै सम्पशत्त ववरे्दिी र्दाि ृ गनकाय, सिकाि वा कुनै अन्य सांघ सांस्थाबाट अनरु्दानिा प्राप्त भएको छ भन ेसोिाई सिेि सािान्य 
अवस्था जस्िै सम्पशत्त खािािा रे्दखाउन ुपर्दतछ।यस सम्बन्धिा गनणतय  गिूँर्दा नेपाि िेखािान १ िाई अनिुिण िनुत पर्दतछ।यी 
सम्पशत्त बिाबि िकि ववषेि जिडेािा िेगडट िरिने भएकोिे साि ििािीको सियिा ह्रास कट्टा िर्दात सो िकििे ववषेि जिडेा 
िेखाबाट आम्र्दानी खािािा स्थानान्ििण िनुतपर्दतछ। 

५.६.६ गनकायिे गनिातण साििी खरिर्द िि  गनिातण व्यवसायी कम्पनीबाट अिानििा काि ििाएको अवस्थािा कुि िािि िध्ये के 
कगि भािको काि आफै गििेको ि के कगि भािको काि गनिातण व्यवसायीबाट ििाएको यवकन िि  िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 

 

५.७  ब्याजको पुूँजीकिण 

कायातियिे वविेष ऋण गिई कुनै पुूँजीिि कायत ििेको छ भन ेसो पुूँजीिि कायत प्रििीिाई कायत सम्पन्न पिाि पुूँजीिि िर्दातको सिय 
सम्ि उक्त ऋणिा भकु्तान िनुत पने ब्याज सिेििाई सम्पशत्त िीषतकिा रे्दखाई पुूँजीिि िनुतपर्दतछ।कम्पनीिे वविेष ऋण गिई गििेको 
ब्याजिाई िपगसि अनसुािको गसद्धान्ि अनसुाि पुूँजीिि ि आयिि िि  छुट्टयाउन ुपर्दतछाः 
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क) ऋणको ब्याज वावषतक रपिा िणना िि  सो को भकु्तानी पिाि त्यसको भाि पुूँजीिि कायत प्रििी भएको सिय अनसुाि थप 
िनुतपर्दतछ। 

ख) ब्याज िणना िथा पुूँजीिि िर्दात सो अवगधको ब्याज उपभोिका आधाििा िा िणना िि  थप िनुतपर्दतछ। 

ि) एक आगथतक वषतिा केवह सिय िात्र सम्पशत्त ियाि भएको छ भन ेिी अवगधको िात्र ब्याज पुूँजीिि िनुतपर्दतछ। 

घ) ऋणिा गििेको ब्याजको िागि भौचि ियाि िि  ब्याज िणना िि  सम्पशत्त गनिाणत अवगधको ब्याजिाई पुूँजीिि िानी सम्पशत्तिा थप 
िनुत पर्दतछ भन ेअन्य ब्याजिाई आयिि िानी नाफा नोक्सान खािािा खचतको रपिा रे्दखाउन ुपर्दतछ। 

 

५.८ शस्थि सम्पशत्त िशजस्टि 

५.८.१ सम्पशत्त िाखा प्रिखुिे प्रत्येक सम्पशत्त बेग्िा बेग्िै जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको िशजस्ट्रि काडत ियाि िनुतपर्दतछ। प्रत्येक 
चौिागसकिा िी िशजस्ट्रि काडत गनसित वा काि निाग्न े भएिा वा सम्पशत्त थप भएिा अद्यावगधक िनुतपर्दतछ। एउटै प्रकृगिको 
सम्पशत्तको सिय सियिा उसको आयिुा परिवितन हनुे भएकोिे प्रकृगि एउटै भएपगन उसको ववविण अिग्िै काडतिा रे्दखाउन ु
पर्दतछ। 

५.८.२ सम्पशत्त िाखािे शस्थि सम्पशत्त िशजस्ट्रि काडतिाई स्थानको आधाििा िथा सम्पशत्त कोडको आधाििा ियाि िनुतपर्दतछ। 

५.८.३ प्रत्येक चौिागसक रूपिा सम्पशत्तिा भएका थप गनसित िद्दको ववविण सम्पशत्त िेखाांकन िनतको िागि पठाउन ुपर्दतछ। 

५.८.४ प्रत्येक वषतको अन्ििा जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको ववविण ियाि िनुतपर्दतछ ि वावषतक िसान्ि सम्ि कुनै सम्पशत्तको स्थान 
परिवितन भएको छ भन ेसोह  अनसुाि अद्यावगधक िनुतपर्दतछ। 

 

५.९ ह्रासको िणना 

गिगिटेडिे सांस्थािि िेखा प्रणाि  अनसुाि नेपाि िेखािान १६ अनिुिण िि  सम्पशत्तहरिा Original Cost Method अनसुाि ह्रास कट्टा 
िनुतपर्दतछ । ह्रास िणना िर्दात जग्िािा ह्रास िणना िरिरै्दन ि सो बाहेक सम्पूणत सम्पशत्तिा दर्दएको ह्रास र्दि अनसुाि ह्रास कट्टा िनुत 
पर्दतछ।कायातियिे सम्पशत्त खरिर्द िर्दात पवहिे चौिागसकिा सम्पशत्त खरिर्द ििेको छ भने िि प्रगिििका र्दििे र्दोश्रो चौिागसकिा खरिर्द 
ििेको छ भन े गनधातरिि र्दिको र्दईु गिहाई िथा िेश्रो चौिासीकिा खरिर्द ििेको छ भन े र्दिको एक गिहाई को वहसाबिे ह्रास िणना 
िनुतपर्दतछ।यदर्द कुनै आगथतक वषतिा सम्पशत्तिाई जनु सकैु चौिागसकिा सम्पशत्त गबिी िर्दतछ वा गनसित िछत भने सो को ह्रास िणना 
निने। सम्पशत्त हास प्रािशम्भक िािि ववगधिे िणना िनुतपर्दतछ। 

गिगिटेडिे प्रथि पटक नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िान िाि ुिर्दातको बखि सम्पशत्तिाई पिि िूल्य आधाििा प्रस्ििु िनेछ ि ३ वषत गभत्र 
सम्पशत्तको उशचि िूल्य िि  सो को आय ुसिेि गनधातिण िनुत पर्दतछ ि सो गनधातरिि आय ुअनसुाि ह्रास कट्टा िनुतपर्दतछ। 

सम्पशत्त िाखािे दर्दएको सम्पशत्तको ववविण अनसुाि िेखा िाखािे प्रत्येक सम्पशत्तको ह्रास िणना िि  ववविण ियाि िर्दतछ ि सोह को 
आधाििा सम्पशत्त िाखािे सिेि शस्थि सम्पशत्त काडतिाई अद्यावगधक िर्दतछ।िेखा िाखािे सम्पूण जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणिा कगि 
ह्रास कट्टा िि  आय व्यय ववविण रे्दखाउन ुपने हो सोको ववविण ियाि िर्दतछ। 

५.१० जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको गनसित 

५.१०.१ सम्पशत्तिाई गनसित िर्दात गिगिटेडको स्वीकृिी पिाि कायातिय प्रिखुको आरे्दििा िात्र गबिी िनुतपर्दतछ। 

५.१०.२ सम्पशत्त गबिी िर्दात प्राप्त भएको िकििध्ये सम्पशत्तको प्रािशम्भक िािि सम्िको िकििाई (Nominal Ledger) िा जायजेथा, 
सांयन्त्र ि उपकिणको गनसित भनेि रे्दखाउन ेि प्रािशम्भक िािि भन्र्दा बढ  िकि प्राप्त भएिा शस्थि सम्पशत्तको गबवििा भएको 
नाफा भनी रे्दखाउन ुपर्दतछ। 

 ५.१०.३ सम्पशत्तिाई घाटा ि काि निाग्नबेाट सिुक्षा पाउन कायातियिे उक्त सम्पशत्तको बीिा ििाउन ुपर्दतछ।बीिा ििाउनको िागि 
सिय सियिा प्रगिस्थापन सचुीको िागि सम्पशत्तको पूनतिलु्याांकन िनुतपर्दतछ। 
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५.१०.४ कुनै सम्पशत्तको घाटा/ नोक्सान भएको अवस्थािा िी सम्पशत्तको बीिा ििाएको छ भन े बीिा कम्पनीसांि िकि र्दावी िनत 
सम्पशत्त िाखािे सोको ववविण उपिब्ध ििाउन ुपर्दतछ।सम्पशत्त िाखािे घाटा ि नोक्सान सम्पशत्तको ववविण पठाउूँर्दा बीिा 
िरिएको छ भने कगि िकिको बीिा भएको वा छैन भने सवहिको जानकाि  उपिब्ध ििाउन ुपर्दतछ। 

५.१०.५ सम्पशत्तको घाटा ि नोक्सान भएिा सम्पशत्त िाखािे अगधकाि प्राप्त अगधकाि को स्वीकृगि पिाि सम्पशत्त िशजस्ट्रिबाट 
सम्पशत्तिाई हटाउनको िागि भौचि ियाि िि  स्वीकृि िनुतपर्दतछ। 

 

५.११ जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको भौगिक पि क्षण 

सम्बशन्धि कायातियिे एउटा सगिगि िठन िि  प्रत्येक वषतको अशश्वनिसान्ििा कायातिय गभत्र िहेको सम्पूण सतम्पशत्तको भौगिक पि क्षण 
िनुतपर्दतछ। 

भौगिक पि क्षण िर्दात प्रयोििा नआएको सम्पशत्त, काि निाग्न ेसम्पशत्त िथा नोक्सान सम्पशत्तको ववविण ियाि िनुतपर्दतछ। 

उक्त सगिगििे भौगिक पि क्षण पिाि सम्पशत्तको बाूँकी आयिुि ववविण सवहि कायातिय प्रिखु सिक्ष प्रगिवेर्दन पेि िनुतपर्दतछ। 
 

५.१२ जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको िागिकााः 

सम्पशत्त िाखािे ववत्तीय ववविणको अनसूुचीको रपिा सम्पूणत जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणको सिहु ववभाजन िि  ववविण ियाि िनुतपर्दतछ 
जस अन्ििति सम्पशत्तको पिि िोिका आधाििा िनुतपर्दतछ। 

५. १३. िेखा प्रववविाः  

सम्पशत्त वहसाब िफत  िपगसि अनसुािको िेखाांकन सिुाइएको छ। 

(क) सम्पशत्त खरिर्द भएिा (जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां.  ववविण 

XXXXX डे.शजन्सी/सम्बशन्धि सम्पशत्त वहसाब 

XXXXX  िे. भकु्तानी दर्दन बाूँकी (.....पाटीको नाि) 

उक्त र्दावयत्व िकििाई भकु्तानी भौचि िाफत ि भकु्तानी िनुत पर्दतछ  

(ख) सम्पशत्त गबिी भएिा (सम्पशत्त गबवििा नाफा आजतन ििेिा ) ( प्राप्ती भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां.  ववविण 

XXXXX डे.  बैंक वहसाव 

XXXXX  िे. जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण वहसाब  

िे. नाफा/ नोक्सान वहसाब 

 

(ि) जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणिाई अपिेखन िनेको आरे्दि भएिा (जनति भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां.  ववविण 

XXXXX डे गिन्हा वा अपिेखन वहसाब: 

XXXXX  िे. सम्बशन्धि सम्पशत्त खािा (जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण 
वहसाब) 
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(घ) बीिा ििाएको सम्पशत्त नोक्सान भएिा नोक्सान सम्पशत्त को ििति सांभाि खचत (भकु्तानी भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां.  ववविण 

XXXXX डे. ििति िथा सम्भाि खचत (ििति सांभाि खचत वहसाब ) 

XXXXX  िे बैंक खािा (बैंक वहसाब) 

 

(ङ) बीिा कम्पनीिे र्दाबी स्वीकाि ििेिा (प्राप्ती भौचिबाट) 

बजेट िीषतक नां.  ववविण 

XXXXX डे. बैंक खािा (बैंक वहसाब) 

XXXXX  िे. बीिा क्षगिपगुित र्दाबी आम्र्दानी  

 

(च) नोक्सान सम्पगििाई अपिेखन िर्दात (जनति भौचि बाट) बजेट िीषतक नां. ववविण 

बजेट िीषतक नां.  ववविण 

XXXXX डे. पुूँजीिि नोक्सान खािा (पुूँजीिि नोक्सान वहसाब) 

XXXXX  िे. जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिणखािा (जायजेथा, सांयन्त्र ि उपकिण 
वहसाब ) 

(छ) बीिा कम्पनीबाट िकि प्राप्त भएिा (प्राप्ती भौचि बाट) 

बजेट िीषतक नां. ववविण 

XXXXX डे. बैंक वहसाब 

XXXXX  िे. आय व्यय वहसाब 

)ज) न्यूनिा घाटाको िेखा प्रवववि (जनति भौचि बाट) 

बजेट िीषतक नां.  ववविण 

XXXXX डे. न्यूनिा घाटा खचत खािा  

XXXXX  िे. सशचि न्यूनिा घाटा खािा 

(ि) न्यूनिा घाटा रिभसतको िेखा प्रवववि (जनति भौचि बाट) 

बजेट िीषतक नां.  ववविण 

XXXXX डे. सशचांि न्यूनिा घाटा खािा........  

XXXXX  िे न्यूनिा घाटा खचत खािा 

(ञ) सम्पशत्त खरिर्दिा िरिएको प्रगिबद्धिाको िेखा प्रवववि (जनति भौचि बाट) 
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बजेट िीषतक नां.  ववविण 

XXXXX डे. सम्पशत्त खािा 

XXXXX  िे. भकु्तानी िनत बाूँकी र्दावयत्व ....... 
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खण्ड-६:- आम्र्दानी 
 

६.१ परिचयाः 

६.१.१ गिगिटेडिाई गनयि अनसुाि प्राप्त हनु े सेवा िलु्क, र्दस्ििु, जरिवाना िथा अन्य आम्र्दानी िकििाई सिवि रपिा आम्र्दानीको 
रपिा गिइन्छ। 

६.१.२ यस परिच्छेर्दिा आम्र्दानीका िेखा नीगि, प्रागप्तका आधाि िथा ववगधिाई सिेवटएको छ। 

६.१.३ गिगिटेडिे सांकिन िने ववगभन्न आम्र्दानीको स्रोि खिुाउने प्रिाणहर सांकिन िि  सोको िेखा गनरे्दशिकािा उल्िेख ििे 
बिोशजिको प्रविया अनिुिण िि  िेखाांकन िने ववगधहर उल्िेख िरिएको छ। 

 

६.२ साधािण नीगिाः 

६.२.१ आम्र्दानी भन्नािे गिगिटेडिे गनयि बिोशजि सांकिन िने निर्द वा सो सिहको प्रागप्त (Cash and Cash Equivalent) िाई सम्िन ु
पर्दतछ।  

६.२.२ आम्र्दानी प्रागप्तिाई कुि िकििा (Gross Amount) िेखाकां न िरिन्छ। आम्र्दानी वफिात िकििाई आम्र्दानी प्रागप्तसांि खूर्द वहसाब 
(Net Off) िि  िेखाांकन िरिरै्दन। 

६.२.३ आम्र्दानी िफत को बैंवकङ्ग कािोबाि Non-Operating Funds, (कोष प्रणाि ) अन्ििति सञ्चािन िरिन्छ।  

६.२.४ आम्र्दानी िेखा सम्बन्धी कायतववगध गिगिटेडको आगथतक कायतववगध गनयिावि , बिोशजि हनुेछ। 

६.२.५ आम्र्दानीिाई प्राप्त हनुे प्रगिफिको उशचि िोििा िापन िरिन्छ। प्रायजसो प्रगिफि निर्द वा निर्द सिहको रूपिा हनु्छ ि 
आम्र्दानी िकि भन्नािे प्राप्त भएको वा प्राप्त हनु ेनिर्द वा निर्द सिह हो।िि यदर्द निर्द वा निर्द सिहको आििन पगछ सारियो 
वा स्थगिि िरियो भन े प्रगिफिको उशचि िूल्य प्राप्त भएको वा हनुे निर्दको नोगिनि िोि भन्र्दा कि हनु जान्छ।यस्िो 
अवस्थािा आिोवपि ब्याजर्दि (Imputed rate of interest) प्रयोि िि  भववष्ट्यिा हनु े सम्पूण आििनिाई गडस्काउन्ट ििेि 
वितिान िोििा िणना िनुतपर्दतछ। 

 

६.२.६ गडस्काउन्ट र्दि गनधातिण िने गसद्धान्िहरूाः 
क) बजािको चाि ुब्याजर्दि। 

ख) गडस्काउन्ट र्दििे निर्द प्रवाहिा गनवहि अवधािणाहरूिाई प्रगिववशम्बि िर्दतछ। 

ि) गडस्काउन्ट र्दि निर्द प्रवाहिाई उल्िेख िरिएका (Denominated) िरुाको आधािभिु कािकसूँि एकरूप हनुपुर्दतछ। 

६.२.७ प्रगिफिको उशचि िूल्य ि नोगिनि िोि बीचको फिकिाई ब्याज आयको रूपिा कायि िनुतपर्दतछ। 

६.२.८ िागथ उल्िेशखि गनगि नां. ६.२.५, ६.२.६, ६.२.७ नपेाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िान पूणतरूपिे गिगिटेडिा िाि ुभएको ३ वषत पिाि 
िात्र उक्त नीगि िाि ुहनुछे। 

६.३ आम्र्दानीको विीकिण  

आम्र्दानी भन्नािे प्रचगिि गनयि बिोशजि गिगिटेडिाई गिनुत वा बिुाउन ु पने र्दस्ििु सम्िन ु पर्दतछ ि सो िब्र्दिे प्रचगिि गनयिावि  
बिोशजि प्राप्त हनुे अन्य आम्र्दानीिाई सिेि जनाउूँछ। भवन िथा कोठा बहाि, जग्िा बहाि, ववद्यिु िथा पानी िहििु, ढि िथा 
सिसफाइ, वविा, अन्य सम्पशत्त भाडािा दर्दर्दा प्राप्त हनुे आय िथा गनयिावि िे व्यवस्था ििेको ववगभन्न िलु्क ि र्दस्ििुिाई सम्िन ु
पर्दतछ।गिगिटेडको आम्र्दानीिाई गनम्न िीषतक अनसुाि िेखाांकन िरिनछे। 

ि.सां. आम्र्दानीका िीषतकहर 

१  जगिन बहािबाट आम्र्दानी 
२  भवनबाट आम्र्दानी 
३  ववद्यिु ववििणबाट आम्र्दानी 
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४  पानी ववििणबाट आम्र्दानी 
 अन्य व्यावसावयक आम्र्दानी 
५  बैंक िथा ववत्तीय सांस्थाबाट प्राप्त ब्याज 

६  प्रवेि िलु्कबाट आम्र्दानी  
७  गनिातण िलु्कबाट आम्र्दानी 
८ सम्पगि िथा उपकिण गबिीबाट भएको नाफा 

९ ववववध आम्र्दानी (वविम्ब िलु्क आदर्द) 
10 नववकिण िलु्कबाट आम्र्दानी 

 

६.४ िेखा नीगिाः 

६.४.१ आम्र्दानी प्राप्त िने कायातियिे कािोबाि भएको सियिा िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 

६.४.२ प्रोर्दभावीिा आधारिि िेखा प्रणाि  अनसुिण िरिएकोिे उठ्न बाूँकी आम्र्दानीिाई पगन आम्र्दानी जनाउन ुपछत। 

६.४.३ आम्र्दानीको िेखाांकन नेपाि  िरुािा िरिन्छ। 

६.४.४ आम्र्दानी िथा वक्यौिा िकि, निर्द, चेक, बैंक र्दाशखिा ड्राफट वा अन्य िाध्यिबाट प्रागप्त िनत सवकनेछ। 

६४.५ चेक िाफत ि प्राप्त भएको िकि बैंक र्दाशखिा िि  गिगिटेडको कोषिा र्दाशखिा भएको गिगििा आम्र्दानी िेखाांकन िरिन्छ। 

६.४.६ गिगिटेडबाट गनणतय  भएिा ववद्यिुीय िाध्यिबाट प्राप्त हनुे आम्र्दानीको पगन िेखाांकन एवां प्रगिवेर्दन िनुतपनेछ। 

६.४.७ अिीि रपिा प्राप्त भएको आम्र्दानी अगिि आम्र्दानी िानी िेखाांकन िथा प्रगिवेर्दन िरिन्छ। 
 

६.५ आम्र्दानी िेखाको शजम्िेवाि ाः 

आम्र्दानीको िेखा िाख्न े ि िाख्न ििाउने शजम्िेवाि  कायातिय प्रिखु वा िोवकएको अगधकाि प्राप्त अगधकाि को छ। स्वीकृि िीषतक ि 
ढाांचा आम्र्दानीको िाख्न ुपनेछ। 

 

६.६ आम्र्दानी िेखाांकन ववगध/प्रविया 

६.६.१ ऐन गनयििे िोके बिोशजि वा अगधकाि प्राप्त अगधकाि बाट गनधातिण भए बिोशजिको आम्र्दानी उठाउने शजम्िेवाि  सम्बशन्धि 
कायातियको हनुेछ। 

६.६.२ गिगिटेडिाई प्राप्त हनुे सम्पूणत आम्र्दानी िकि सम्बशन्धि कायातियको नाििा बैंकिा जम्िा िनत िात्र गिल्ने (Non operative) 
आम्र्दानी खािािा र्दाशखिा िनुतपर्दतछ। 

६.६.३ असिु  भएको आम्र्दानी िकि ि उठ्न बाूँकी आम्र्दानी िकिको ििि ियाि िि  िेखा अद्यावगधक िि  िाख्न ुपर्दतछ। 

६.६.४ निर्द,चेक िथा ड्राफ्ट सिेि वा बैंक भौचिको रपिा आम्र्दानी प्राप्त ििेपगछ आम्र्दानी िगसर्द दर्दन ुपर्दतछ। 

६.६.५ आम्र्दानी िगसर्द गसिगसिेवाि रूपिा नर्दोहोरिन ेिि  िगसर्द नम्बि छावपएको हनुपुर्दतछ।आम्र्दानी िगसर्द प्रयोि िर्दात िगसर्द गनयन्त्रण 
खािा िाखी सो बाट गनकासा गिएि िात्र िनुतपनेछ। गिगिटेडिे स्वीकृि िि  िाि ुिरिएका कम्प्यूटि सफ्टवेयििा आधारिि 
प्रणाि को प्रयोि िि  आम्र्दानी सांकिन िने व्यवस्था िरिएको खण्डिा प्रणाि  (System) बाट जाि  हनु े िगसर्दिाई सिेि 
िान्यिा दर्दन ुपनेछ। 

६.६.६ िद्द िरिएको िगसर्द ठेगििा सांिग्न िि  िाख्न ुपर्दतछ। 

६.६.७ कायातियिा निर्द वा बैंक भौचिको रपिा आम्र्दानी प्राप्त भएपगछ भौचि ियाि िि  आम्र्दानीको िीषतक खलु्न े िि  प्रवववि 
िनुतपर्दतछ। 

६.६.८ निर्द प्राप्त िकि सो को भोगिपल्ट वा िोवकएको अवगध गभत्र बैंक र्दाशखिा िनुतपर्दतछ। 

६.६.९ कायातियिा प्राप्त भएको िि र्दाशखिा हनु बाूँकी चेक िथा ड्राफ्टको ििि िाखी अनिुिन िनुतपनेछ। 
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६.६.१० आम्र्दानीको कोषको अवस्था, आम्र्दानी सांकिन खािा ि बैंक खािािा िहेको आम्र्दानी िकि गभडान िि  आवश्यक ववविण 
ियाि िनुतपर्दतछ। 

६.६.११ िि आ.व. को निर्द िौज्र्दाि चाि ुआ.व.िा र्दाशखिा भएिा सो को प्रगिवेर्दन ियाि िनुतपर्दतछ। 

६.६.१२ आम्र्दानीसांि सम्बशन्धि बेरज ुअसिु उपि भएिा सम्बशन्धि आम्र्दानी िीषतकिा ि अन्य खचत सूँि सम्बशन्धि बेरज ुभए बेरज ु
िीषतकिा िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 

६.६.१३ गिगिटेडको आम्र्दानी िकि वक्यौिा भएको खण्डिा गनयि बिोशजि जरिवाना सिेि असिु िि  िेखाांकन िनुत पर्दतछ। 

 

६.७ आम्र्दानीको िेखा प्रववविाः 

आम्र्दानीको िि  सम्बशन्धि खािािा प्रवववि िर्दात िपशिि बिोशजि िनुतपर्दतछ। 

(क) िागसक आम्र्दानी िेखाांकन जनति भौचििा प्रवविी िर्दात (िू.अ.कि िाग्ने आम्र्दानी) जनति भौचिबाट 

िीषतक न. ववविण डे. िकि िे. िकि 

XXXX डे. असािी खािा (व्यशक्तिि/ सांस्था) XXXXX  
XXXX 
 
XXXX 

िे सम्बशन्धि आम्र्दानी िीषतक खािा 
िे. िू.अ.कि वहसाब 

 XXXX 

XXXX 

 
 जम्िा XXXX XXXX 
असािी िकि प्राप्त हरु्दाूँ प्रागप्त भौचििा गनम्न बिोशजि िेखा प्रवविी िनुत पर्दतछ । 

िीषतक न. ववविण डे. िकि िे. िकि 

XXXX  डे. बैंक वहसाब 

 
XXXX 

 
 

XXXX  िे. असािी खािा (व्यशक्तिि/सांस्था)  XXXX  
 जम्िा XXXX XXXX 

ख) बीजक जाि  िरिएको आम्र्दानी िकि सियिा प्राप्त भई रिबेट उपिब्ध ििाएिा हनुे िेखा प्रवविी (जनति भौचिबाट) 

िीषतक न. ववविण डे. िकि िे. िकि 

XXXX  डे. रिबेट खचत XXXX   
XXXX  िे. असािी बाूँकी (व्यशक्तिि/सांस्था)  XXXX  
 जम्िा XXXX XXXX 

ि) घि बहाि जस्िा िूअ.कि निाग्ने आम्र्दानी प्राप्त भएिा (प्राप्ती भौचिबाट) 

िीषतक न. ववविण डे. िकि िे. िकि 

XXXX  डे. निर्द खािा / बैंक खािा XXXX   
XXXX  िे. सम्बशन्धि िीषतक आम्र्दानी  XXXX  
 जम्िा XXXX XXXX 

घ) सोिै बैंकिा िकि जम्िा िि  भौचि प्राप्त भएको अवस्थािा (िू.अ.कि सिेि) प्राप्ती भौचिबाट 

िीषतक न. ववविण डे. िकि िे. िकि 

XXXX  डे. बैंक खािा XXXX   
XXXX  

XXXX  

िे सम्बशन्धि आम्र्दानी िीषतक खािा 
िे. िू.अ.कि वहसाब 

 XXXX  

XXXX  
 जम्िा XXXX XXXX 

ङ) निर्द प्राप्त आम्र्दानी बैंक र्दाशखिा िर्दात (भकु्तानी भौचिबाट) 

िीषतक न. ववविण डे. िकि िे. िकि 
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XXXX  डे. बैंक खािा XXXX   
XXXX   िे. निर्द खािा  XXXX  

 जम्िा XXXX XXXX 

च) कम्पनीिे प्रोर्दभावी िेखा गनगि अनसुाि आम्र्दानी प्राप्त नभई आम्र्दानी सजृना ििेिा (जनति भौचिबाट) 

िीषतक न. ववविण डे. िकि िे. िकि 

XXXX  डे. असािी खािा (सम्बशन्धि पाटी वहसाब) XXXX   
XXXX  

XXXX  

िे. िीषतक 

िे, िू.अ. कि वहसाब 
 XXXX  

XXXX  
 जम्िा XXXX XXXX 

छ) आम्र्दानी िीषतक सिायोजन िर्दात (जनति भौचिबाट) 

िीषतक न. ववविण डे. िकि िे. िकि 

XXXX  डे. घटाउन ुपने आम्र्दानी िीषतक खािा XXXX   
XXXX  िे. बढाउन ुपने आम्र्दानी िीषतक खािा  XXXX  

 जम्िा XXXX XXXX 

ज) आगथतक वषतको अन्त्यिा िौज्र्दाि िहेको निर्द आिािी आगथतक वषतका िागि शजम्िेवाि  सार्दात सोह  आगथतक वषतको अन्त्यिा भौचि 
प्रवववि िर्दात (जनति भौचिबाट) 

िीषतक न. ववविण डे िकि िे. िकि 

XXXX  डे. निर्द शजम्िेवाि  सानत खािा XXXX   
XXXX  िे निर्द खािा  XXXX  

 जम्िा XXXX XXXX 

ि) आगथतक वषतको िरुिा िि आगथतक वषतिा िौज्र्दाि िहेको निर्द चाि ुआगथतक वषतका िागि शजम्िेवाि  सार्दात (जनति भौचिबाट) 

िीषतक न. ववविण डे िकि िे. िकि 

XXXX  डे निर्द खािा XXXX   
XXXX  िे निर्द शजम्िेवाि  साने खािा  XXXX  

 जम्िा XXXX XXXX 

ञ) आगथतक वषतको िरुिा िि आगथतक वषतिा िौज्र्दाि िहेको निर्द चाि ुआगथतक वषत बैंक र्दाशखिा िर्दात (भकु्तानी भौचिबाट) 

िीषतक न. ववविण डे िकि िे. िकि 

XXXX  डे बैंक खािा XXXX   
XXXX  िे निर्द खािा  XXXX  

 जम्िा XXXX XXXX 

ट) आम्र्दानी वफिाताः भिूचकुवाहेक अन्य कुनै कािणवि एक पटक आम्र्दानी जनाई सवकएको आम्र्दानी वफिात िनुत पने अवस्था भएिा 
सांचािक सगिगिको स्वीकृगि अगनवायत हनुेछ ।  

ठ) त्रटु  सधुाि िथा सिायोजन सम्बन्धी व्यवस्थााः आम्र्दानी िीषतक परिवितन, फिक बैंकिा र्दाशखिा हनु िएको आम्र्दानी सिायोजन 
सम्बन्धी व्यवस्था गिगिटेडको आगथतक गनयिावि  बिोशजि िनुतपर्दतछ। 

६.८ िू.अ. किको प्रगिवेर्दन 

कम्पनी िू.अ.कि ऐन अन्ितिि र्दिात भएकोिे िू.अ.कि ऐन २०५२ अनसुाि सेवािा िाग्ने िू.अ.कि सेवािाह बाट असिु िि  असिु िि  
सो िकि अको िवहनाको २५ ििे गभत्र आन्िरिक िाजश्व कायातियिा र्दाशखिा िनुतपर्दतछ। 
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६.८.१ कम्पनीिे दर्दइने सेवािा िाग्ने िू.अ.कि िाग्ने ि िू.अ.कि निाग्नेको िीषतक छुट्टयाउन ुपर्दतछ। 

६.८.२ सेवािाह बाट प्राप्त भएको िू.अ.कि बाट कम्पनीिे खरिर्द ििेको सेवा ि पुूँजीिि खरिर्दिा भकु्तानी ििेको िू.अ.कि सिायोजन 
िि  बाूँकी िकि आन्िरिक िाजश्व कायातियिा र्दाशखिा िनुतपर्दतछ। 

६.८.३ िू.अ.कि सांकिन भएको िवहनाको सिाप्तीको २५ दर्दन गभत्र र्दाशखिा नभएिा िू.अ.कि ऐन अनसुाि जरिवाना ि ब्याज 
िाग्नेछ। 

 

६.९ आम्र्दानीको प्रगिवेर्दनाः 

आम्र्दानीको गनम्नानसुाि प्रगिवेर्दन िनुतपर्दतछ। 

६.९.१ िागसक प्रगिवेर्दनाः 

क) आम्र्दानी सम्बन्धी िागसक ववविण आम्र्दानीको फाूँटवाि  िीषतक खलु्ने िि  िू.अ.कि िाग्ने ि निाग्नेको ववविण ि असािी बाूँकीको 
ववविण सवहि िवहना सिाप्त भएको ७ दर्दन गभत्र केन्र य कायातियिा प्रगिवेर्दन िनुत पर्दतछ। 

ख) आम्र्दानीको बैंक वहसाब गििान फािािाः आम्र्दानीको फाूँटवाि  पठाउूँर्दा सोसूँि आम्र्दानीको बैंक वहसाब गििान ववविण सिेि 
पठाउन ुपर्दतछ। 

६.९.२ वावषतक प्रगिवेर्दनाः 

क) वावषतक आगथतक ववविणाः आम्र्दानी िनत कायातियिे एक आगथतक वषतभि  आजतन ििेको िीषतकिि कुि आम्र्दानी िकि, िू.अ.कि 
वापि प्राप्त ििेको िकि, त्यसिध्ये बैंक र्दाशखिा ििेको ि आ.व.को अन्त्यिा कायातियिा िहेको निर्द िौज्र्दाि िकि ि अन्य 
ववविण खिुाई आगथतक वषत सिाप्त भएको १५ दर्दन गभत्र वावषतक आगथतक ववविण केन्र य  कायातियिा पठाउन ुपर्दतछ। 

ख) िि आ.व.को निर्द िौज्र्दाि बैंक र्दाशखिा प्रगिवेर्दनाः िि आगथतक वषतिा असिु  भएको निर्द सोह  आगथतक वषतिा बैंक र्दाशखिा हनु 
नसकी चाि ुआगथतक वषतिा बैंक र्दाशखिा ििेको ववविण केन्र य  कायातियिा पठाउन ुपर्दतछ। 
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६.१०  बेरज ुफछयौट कायतववगधाः 

६.१०.१ िेखापि क्षणबाट औांल्याइएको बेरज ु सम्बन्धिा प्रिाण पसे िि  वा गनयगिि िि  ििाई वा असिु उपि िि  फर्छ्यौट िने 
र्दावयत्व शजम्िेवाि व्यशक्तको हनुेछ। 

६.१०.२ सो सम्बन्धिा िेखरे्दख िि  प्रचगिि कानून बिोशजि फर्छ्यौट िनत ििाउने र्दावयत्व िेखा उत्तिर्दायी अगधकृिको हनुेछ।अशन्िि 
िेखापि क्षणबाट औांल्याइएको बेरजकुो सूचना प्राप्त भएको ३५ दर्दन गभत्र फर्छ्यौट िि  सम्पि क्षण ििाउन ुपर्दतछ। 

६.१०.३ केन्र य  स्िि ि कायातिय स्िििा बेरज ुिथा असिु उपि िनुतपने िकिको ििि ियाि िि  िाख्न ुपर्दतछ। 

वावषतक ववविण 

आम्र्दानी बैंक वहसाब 
गििन 

बैंक र्दाशखिा ववविण ि िि 
आवको बैंक निर्द िौज्र्दाि ि 

प्रगिवेर्दन 

आम्र्दानीको िागसक 
प्रगिवेर्दन 

आम्र्दानीको केशन्रय 
खािा

कि ववजका आम्र्दानी 
रसिद

भौचि उठाउने 

रै्दगनक निर्द प्राप्ती खािा ि रै्दगनक बैंक भौचि 
खाता

रै्दगनक खािा 

सहायक खािा 
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६.१०.४ सैद्धाशन्िक वहसाबिे फिक पिेको अवस्था बाहेक असिु उपि िनुतपने िििी बेरजिुाई असिु िि  वा आवश्यक कािजाि 
िथा प्रविया परु् याई फर्छ्यौट िनुतपर्दतछ। 

६.१०.५ आवश्यक कािजाि पेि िि  फछौट हनु नसक्न ेबेरज ुसम्बन्धिा सम्बशन्धि बेरज ुिकि र्दाशखिा िि  फर्छ्यौट िनुतपर्दतछ। 

६.१०.६ आम्र्दानी सम्बन्धी बेरज ुर्दाशखिा िनुतपर्दतछ। 

६.१०.७ असिु फर्छ्यौट हनु नसकेका बेरजूहर आगथतक गनयिावि िे िोकेको प्रकृया पिुा िि  केन्र य कायातियिा ििि िाख्न पठाउन ु
पर्दतछ। 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

बेरजकुो अगभिेख प्रवाह 

६.११ बेरजकुो अगभिेख खािाको ववगधाः 

६.११.१ प्रत्येक आगथतक वषतको िािहिका प्रत्येक कायातियको एकििु बेरज ुिकि रे्दशखने िि  यो खािािा ििि िाख्न ुपर्दतछ। 

६.११.२ यो खािािा ििि िाख्न ेकाि केन्र य कायातियिे िर्दतछ। 

६.११.३ यो खािािाई वावषतक रपिे अध्यावगधक िनुतपर्दतछ। 

६.११.४ यो फािाििा कायातियिि अगभिेख िाखर्दा चाि/ुपुूँजीिि र्दवैु जोडेि िाख्नपुर्दतछ। 
 

६.११.२ ि.िे.प. बेरजकुो कायातियिि केन्र य ििि खािा िाख्न ेववगध एक कायातियको एक भन्र्दा बढ  उपिीषतकको बेरज ुभए एक 
पगछ अको उपिीषतकको बेिज ुरे्दशखने िि  ििि िाख्न ेिनुतपर्दतछ।आम्र्दानी ि धिौट को पगन बेरज ुभए त्यसपगछ उल्िेख िने 
िनुतपर्दतछ।अन्य कािोबाि भए सो पगन ििि िाख्नपुनेछ। 

  

आ.िे.प.अशन्िि िेखापि क्षण  

आम्र्दानी बेरज ु धिौट  बेरज ुअन्य बेरज ु

कायातियिि केशन्रय अगभिेख खािा 

बेरज ुसम्पि क्षण अगभिेख खािा 
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खण्ड-७:-  कोषको िेखाांकन 

७.१ परिचय: 

७.१.१ यस खण्डिा कम्पनी सञ्चािकका िागि खडा िरिएको कोषका सम्बन्धिा व्याखया िरिएको छ। 

७.१.२ केन्र य कोषको वहसाब एकीकृि िने ि ववगध सम्बन्धिा सािाांि उल्िेख िरिएको छ ।  

७.१.३ गिगिटेडको आगथतक कायतववगध गनयिावि  अनसुाि गनम्न कोषहर िहका छन।् 

क) केन्र य कोष  

ख) केन्र य िूिकोष खािा 
ि) केन्र य गनकासा खचत खािा  

घ) कायत सञ्चािन खािा 
ङ) धिौट  खािा  

च) अन्य खािा 
 

७.२ केन्र य कोष 

७.२.१ िेखा नीगिाः 
७.२.१.१ गिगिटेडिे अविम्बन ििेको नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दनिान अनरुपको िेखानीगिका आधाििा वावषतक ववत्तीय ववविण ियाि 

िरिन्छ। 

७.२.१.२ वावषतक ववत्तीय ववविणिे केन्र य कोषको शस्थगिको शचत्रण िर्दतछ। 
७.२.२  केन्र य िेखाको शजम्िेवाि ाः 
केन्र य कोषको िेखा िाख्न ेिथा वावषतक ववत्तीय ववविण ियाि िने शजम्िेवाि  केन्र य  कायातियिा हनुेछ। 

७.२.३ कोषको िेखाांकनाः  

७.२.३.१. गिगिटेडको गनयिावि  केन्र य कोषको व्यवस्था िरिएको छ। 

७.२.३.२ जस अनसुाि गिगिटेडिाई प्राप्त हनुे सबै प्रकािका आम्र्दानी ऐनको अगधकाि अन्ििति दर्दएका जनुसकैु िकि असिु हुूँर्दा प्राप्त 
भएको सबै िकि िथा गिगिटेडिाई प्राप्त हनु ेअन्य जनुसकैु ऐनिािा अन्य व्यवस्था निरिएिा सो कोषिा आम्र्दानी बागधने छ 
जसिाई केन्र य कोष भगननेछ। 

७.२.३.३ केन्र य कोष खािाको सञ्चािन िहाप्रबन्धक वा िहाप्रबन्धकिे िोके बिोशजिको पर्दागधकाि /कितचाि को सांयकु्त र्दस्िखिबाट 
िरिनेछ। 

यसिा िहने िकिहर: 

क) सम्पूणत आम्र्दानी िकि  

ख) बेरज ुसांकिन िकि  

ि) बैरे्दशिक अनरु्दान  

घ) ििानी वफिात (ववत्तीय आम्र्दानी) 

ङ) आन्िरिक िथा बाह्रा ऋण िकि प्राप्त 
 

७.२.३.४ केन्र य कोषको अवस्थाको शचत्रणाः 

केन्र य कोष जोड  घटाउ 

आम्र्दानी िकि र्दाशखिा +  

अनरु्दान प्रागप्त +  

ऋण प्रागि +  

ििानी वफिात +  

आम्र्दानी वफिात खचत  - 



 

73 
 

ववगनयोजन खचत  - 

ऋणको साूँवा िथा ब्याज भकु्तानी  - 

ििानी खचत  - 

खरु्द केन्र य कोष शस्थिी   

िागथ रे्दखाइएको िागिकाबाट केन्र य कोषको शस्थगि का प्रस्ििु िर्दतछ । 

 ७.२.३.५ केन्र य कोषको िकिहर गनम्न खािािा िहेका िकििे जनाउूँर्दछाः-  

क) बैंकिा खािािा िहेको िकि (आम्र्दानी , अनरु्दान , बेरज ुि िि आ.व.को निर्द र्दाशखिा ,आन्िरिक ऋण , केन्र य कोष गििान 
खािाको िौज्र्दाि) 

ख) कायातियिा िहेको निर्द िौज्र्दाि िकि  

 

७.२.४ कोषको िेखा कायतववगध:  

७.२.४.१ केन्र य कोषको हिेक आगथतक वषतको अन्ियिा केन्र य  कायातियिे बैंक िौज्र्दाि गभडान िि  प्रगिवेर्दन जाि  िनुतपर्दतछ। 

७.२.४.२ यसको शस्थगि गििान फाििबाट वहसाब गििान िने व्यवस्था िरिएको छ। 

७.१.४.३ बैंकिा िहेको सम्बशन्धि कोष खािाको बैंक िौज्र्दाि केन्र य  कायातियको कोषको िकिसांि गभडान हनुपुर्दतछ। गभडानको 
िागि रे्दहायका कायत िनुतपर्दतछ : 

क) कािोबाि िने बैकहरिा खिेुका केन्र य कायातिय अन्िितिका खािाहरिा आ.व.को अन्ििा िहेको िौज्र्दाि नयाूँ आ.ब. िरु हनु े
दर्दन वहसाब गििान िि  बैंकको िेखा फाूँट, केन्र य कायातिय ि सम्बशन्धि कायातियिाई जानकाि  ििाउन ुपर्दतछ। 

ख) आम्र्दानी खािाहरूिा िहेको आम्र्दानी िकि केन्र य कोष गििान खािािा ट्रान्सफि िनुतपर्दतछ। 

ि) केन्र य खािाहरूबाट भएको खचतको िकि खचत खािाबाट हनु ेव्यवस्था िनुतपर्दतछ। 

घ) कायातियिे बैंक खािा ि बैंक ववविण गभडान िि  फिक पिेको िकिको वहसाब गििान िनुत पर्दतछ। 

च) गिगिटेडको ववगभन्न कायातियिा बैंक आरे्दि िाफत ि भएको खचत, सिायोजन खािािा ििस: साि  कुि खचतको वहसाब गििान 
िनुतपनेछ। 

 

 

 

 

७.२.५ केन्र य कोषको िेखाको ियाि  िथा प्रगिवेर्दन :   

७.२.५.१ सबै कायातियबाट प्राप्त ववत्तीय प्रगिवेर्दनिाई केन्र य कायातियिे ववगभन्न कायातियबाट प्राप्त प्रगिवेर्दनसूँि गभडान ििेपगछ 
आम्र्दानी िथा खचतको एकीकृि ववत्तीय प्रगिवेर्दन ियाि िि  िहाप्रबन्धक सिक्ष पेि िर्दतछ।  

७.२.५.२ केन्र य कोषको शस्थगि बैंकको िौज्र्दािसांि गभडान िनुतपर्दतछ ि फिक पिेको अवस्थािा फिक पनातको कािण जनाई ववविण 
ियाि िरिन्छ। 

 
७.३. कायत सञ्चािन कोष खािा  

७.३.१ साधािण नीगिाः 
७.३.१.१ रै्दगनक कायत सञ्चािनको गनगित्त सञ्चािक सगिगििे िोवकदर्दएको बैंकिा कायातियको नाििा कायत सञ्चािन खािा खोगिनेछ ि 

सो खािाको सञ्चािन सम्बशन्धि कायातिय प्रिखु ि िेखा प्रिखुको सांयकु्त र्दस्िखिबाट हनुेछ। खािा सांचािकहरको 
अनपुशस्थगििा कायातियको रै्दगनक कायत प्रभाववि हनु नदर्दन सम्भव भएसम्ि खािा सांचािकहरको ववकल्पकोसिेि व्यवस्था 
िनुतपर्दतछ । 

७.३.१.२. कायत सञ्चािन खािािा गिगिटेडका कायत सम्पार्दनका िििा सांकिन ििेको िकि जम्िा हनुे िर्दतछ। 

७.३.१.३ कायत सञ्चािन कोषिा रे्दहायका िकि पर्दतछन ्:- 

बैंक 

मौज्दात  

केन्रीय 

कोष 

नगद तथा 

नगद जन्य  
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क) प्रत्येक आगथतक वषतिा स्वीकृि बजेट अनसुाि छुयाइएको िकि। 

ख) प्रत्येक आगथतक वषतिा केन्र य कोषिा र्दाशखिा हनु ेआम्र्दानी िकि सिावेि हनु ेिर्दतछ। 

ि) ऐन, गनयिको परिगधगभत्र िह  सांकिन िरिएको िकि िथा अनरु्दान िकिहर  

७.३.१.४. कायत सञ्चािन कोषिा िहेको िकि वफिात नहनु,े िि आगथतक वषतको अन्त्यिा बाूँकी िहेको िकि प्रत्येक आगथतक वषतको 
प्रािम्भिा कोषिा शजम्िेवाि  सारिनछे। 

 

७.३.२ कायत सञ्चािन कोषको िेखाको शजम्िेवाि ाः  

कायत सन्चािन कोषको िेखाको शजम्िेवाि  सम्बशन्धि कायातिय प्रिखु ि िेखा प्रिखुको हनुेछ। 
 

७.३.३ कायत सञ्चािन खािाबाट िरिएका खचतहरको पवहचान  

क) खचतको गनशम्ि खािािा िेखाांकन हनु ुनै खचत िेखाांकनको प्रिखु पवहचानको आधाि हनुेछ। 

ख) खचतको िागि भौचि जाि  भएको गिगििा खचत पवहचान िनुत पर्दतछ। 

ि) सोधभनात िनुतपने िकिको हकिा, सोधभनातका िागि चेक जाि  िरिएको गिगििा खचत पवहचान िनुतपर्दतछ। 

घ) कायत सञ्चािन कोषको िकि केन्र य कोषिा र्दाशखिा िनुतपने व्यवस्था िहेको खण्डिा सो िकि केन्र य कोषिा र्दाशखिा िनुतपर्दतछ। 

ङ) कायत सञ्चािन कोषको आन्िरिक िथा अशन्िि िेखापि क्षण सो कोष सञ्चािन सम्बन्धी गनयििा व्यवस्था भएबिोशजि हनुेछ। 
गनयििा उल्िेख नभएको खण्डिा आन्िरिक िेखा पि क्षण िाखाबाट ि अशन्िि िेखा पि क्षण साधािण सभाबाट गनयकु्त िेखा 
पि क्षकबाट हनु्छ। 

 

७.३.४  आम्र्दानी: 
क) प्रत्येक कायातियिे आफ्नो कायातियिाई प्राप्त हनु ेआम्र्दानी ि अन्य जनुसकैु स्रोिबाट प्राप्त हनुे आर्दानी सिेि प्राप्त भएकै दर्दन वा 

सोको भोगिपल्ट नै सगिगििे िोवकदर्दएको नन ्अपिेवटभ खािािा जम्िा हनुे िि  र्दाशखिा पनुत पनेछ। बैंक र्दाशखिा ििेको वहसाब 
िागसक रूपिा केन्र य कायातियिा पठाउन ुपनेछ। 

ख) उपिोक्त बिोशजि प्राप्त हनु आएको िकि बैंकिा जम्िा नभएसम्ि उक्त कायातियको निर्द शजम्िा गिन ेकितचि  प्रिखु वा गनजिे 
िोकेको कितचाि िे कायातियिा सिुशक्षि साथ िाख्न ुपनेछ। 

ि) बैंकको सवुवधा नभई वा िकि जम्िा िनत बैंकको आवश्यकिा पनत निई नन ्अपिेवटभ खािा नखोगिएका क्षेत्र शस्थि कायातियहरूिे 
प्राप्त हनु आएको िकि िहाप्रवन्धकिे िोवकदर्दए बिोशजि सािान्यिया साप्तावहक ि वविेष परिशस्थगि वा व्यावहारिकिा हेि  पाशक्षक 
वा िागसक रूपिा कम्पनीको केन्र य खािािा जम्िा हनुे िि  ड्राफ्ट वा अन्य िाध्यिबाट पठाउन ुपनेछ। 

घ)  आय सांकिन िरिएको कायातियबाट साप्तावहक, पाशक्षक ि िागसक रूपिा केन्र य खािािा ट्रान्सफि ििेको वा जम्िा िनत पठाएको 
िकिहरूको ववविण बैंकिािा प्रिाशणि ििाई िोवकएको ढाूँचािा कम्पनीको केन्र य कायातियिा पठाउने कितव्य िथा उत्तिर्दावयत्व 
सम्बशन्धि कायातिय प्रिखु िथा िेखा प्रिखुको हनुेछ। 

 

७.३.५ कम्पनीको धिौट  खािााः 
१) धिौट  िकि िहने प्रत्येक कायातियिे िोवकदर्दएको बैंकिा कायातिय प्रिखु ि िेखा प्रिखुको सांयकु्त र्दस्िखिबाट सञ्चािन हनु ेिि  

धिौट  खािा खोल्न ुपनेछ। 

२) त्यस्िो धिौट  खािािा रे्दहाय बिोशजिका िकिहरू िहनेछन ् 

क) कम्पनीिाई अगिि रूपिा बिुाउन ुपने िकि, 

ख) बोिपत्र वा गििाििा भाि गिनेको िागि कायातियिे िोवकदर्दएको िकि, 

ि) ठेक्का सम्िौिाबाट कम्पनीसांि िरिने कुनै किािनािा बिोशजि वा अन्य कुनै कािणिे अगिि धिौट  िाख्नपुने िकि। 
 

३) जनु प्रयोजनको िागि धिौट  िाशखएको हो सो प्रयोजन पिुा भए पगछ त्यस्िो बिोशजिको धिौट  िकि वफिात िनुतपने िि  िाखेकोिा 
बाहेक अगधकाि प्राप्त अगधकाि िे सर्दिस्याहा िनुतपनेछ। 

४) कुनै काि पिुा नििेिा जफि हनुे िितको धिौट  िकि सो काि पिुा नभएिा औशचत्य हेि  अगधकाि प्राप्त अगधकाि िे जफि 
िनुतपनेछ। 
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(५) बुांर्दा १ बिोशजिको धिौट  िकि बुांर्दा २ बिोशजि सर्दिस्याहा ि बुांर्दा ३ बिोशजि जफि िनत नहनुे ठहि भएिा िात्र त्यस्िो धिौट  
िकि अगधकाि प्राप्त अगधकाि िे सम्बशन्धि व्यशक्तिाई वफिात दर्दनेछ। 

६) यस गनयि बिोशजि धिौट  िाशखएको िकिको कािोबाि सम्बन्धी िागसक प्रगिवेर्दन प्रत्येक कायातियिे केन्र य कायातियिा 
िोवकदर्दएको ढाूँचािा पठाउन ुपनेछ।  

७) गनयि बिोशजि जम्िा िरिएको धिौट  जनु कािको िागि िाशखएको हो सो काि सम्बन्धी कािबाह  अशन्िि रूपिा सिाप्त भएको 
गिगििे िीन वषतसम्ि गिन नआएिा धिौट  िाख्नकेो नाि, ठेिाना, के बापि िाखेको हो सो सबै व्यहोिा खोगि सूचना प्रकाशिि भएको 
गिगििे 35 (पैंिीस) दर्दन गभत्र प्रगिवार्द िनत नआए सर्दिस्याहा िरि कम्पनीको कोषिा आम्र्दानी बाांगधनछे। 

७.४ अन्य खािााः 

कम्पगनिे आवश्यकिानसुाि अन्य खािाहरू खोि  सञ्चािनिा ल्याउन सक्नेछ। 
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खण्ड-८:-  शजन्सी िेखा 
८.१ परिचयाः 

यस िीषतक अन्ििति गिगिटेड िथा िािहिका कायातियहरूिा िहेको शजन्सी िाखा (भण्डाि िाखा) िे िािसािान प्राप्त िने, िाि 
सािानको व्यवस्थापन ि ि िपूवतक िाि भई आएिा गनष्ट्कासन िने ििायिका शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी कायत बािेिा उल्िेख िरिएको 
छ। 

८.२ शजम्िेवाि ाः 

शजन्सी िाखा प्रिखुिे शजन्सी िाखािा िहेको िािसािानको सिुक्षा िनुत िथा गि सािानको भौगिक अगभिेख िाख्न ुिहेको छ।िेखा िाखा 
प्रिखुको शजम्िेवाि  शजन्सी िेखा िाि ुििाउन ुहनुेछ।यस प्रणाि को वविेषिा गनम्नानसुाि छन। 

८.२.१ शजन्सी िाखािा प्राप्त भएको सािानिाई शजन्सी र्दाशखिा फाििको आधाििा िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 

८.२.२ शजन्सी िाखाबाट गनष्ट्कासन िरिने िािसािान शजन्सी गनकासी फािि भिेि िात्र िनुतपर्दतछ ि सोह  आधाििा गनष्ट्कासनको 
िेखाांकन हनुेछ। 

८.२.३ एक स्थानबाट अको स्थानिा िािसािान पठाउन ु पने भए भण्डाि िाखािाई जानकाि  दर्दई शजन्सी हस्िान्ििण फाििको 
आधाििा िनुतपर्दतछ। 

८.२.४ भण्डाि (शजन्सी) िाखािा सािान वफिात प्राप्त भएिा शजन्सी वफिात पजुात फाििको आधाििा िात्र िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 

८.२.५ शजन्सी िाखाको प्रिखुिे ववस्िािै खचत हनुे (Slow Moving Item) चाांडै गबिने (Fast Damage Item) औसि खचत हनुे (Average 

Moving Item) िथा वेचल्िी िािसािान (Obsolete Item) को ववविण ियाि िि  सोको जानकाि  िेखा िाखा िाफत ि 
कायातिय प्रिखुिाई दर्दनपुर्दतछ। 

८.२.६ सिय सियिा शजन्सी खािािा उल्िेशखि िकि ि जनिि िेजििा रे्दखाईएको िकि एक आपसिा गििान गभडान िने 
प्रयोजनको िागि गििान गभडान(Reconcile) ववविण ियाि िनुतपर्दतछ। 

८.२.७ िूल्य िेजि काडत स्टोि िेखा फाूँट अन्ििति िहेको हनु्छ।यसिा िािसािानको प्रागप्त जाि  ि बाूँकी सािानको िूल्यको ववविण 
िाखेको हनु्छ। 

८.२.८ शजन्सी िाखािे प्रत्येक िाि सािान गनष्ट्कासन िर्दात िथा अशन्िि िौज्र्दािको ववविण ियाि िर्दात िेखाांकन िाििको आधाििा 
ियाि िनुतपर्दतछ। 

८.२.९ प्रत्येक आगथतक वषतिा शजन्सीको कम्िीिा र्दईु पटक कायातिय प्रिखु आफै वा अन्य कितचाि  वा प्राववगधकिािा गनि क्षण िनुत 
ििाउन ुपर्दतछ। 

 

८.३ शजन्सीको िेखाकां न ि िापन ववगधाः 

८.३.१ शजन्सी िौज्र्दाििाई िािि ि खरु्द असिु  योग्य िोििध्ये जनु कि हनु्छ त्यसैिा िापन िरिन ु पर्दतछ। शजन्सीको िािििा 
खरिर्दका सबै िाििहरू, रूपान्ििण िाििहरू ि शजन्सीिाई हािको स्थान ि अवस्थािा सम्ि ल्याउर्दा बेहोरिएका अन्य सबै 
िाििहरू पर्दतछन।्  

८.३.२ खरु्द असिु  योग्य िोि भनेको पूणतिा दर्दन िाग्न े अनिुागनि िािि िथा गबिी िनत आवश्यक अनिुागनि िाििहरू घटाए 
पगछको अनिुागनि गबिी िूल्य हो।  

८.३.३ शजन्सीहरू पवहिे प्रागप्त पवहिे गनष्ट्कासन (FIFO) आधाििा िािििा िापन हनु्छन। 

८.४ शजन्सी िेखाांकन प्रणाि को व्याखयााः  

८.४.१ सािान प्रागप्तको अगभिेखाः 

शजन्सी िेखािे शजन्सी िाखाबाट शजन्सी र्दाशखिा फाििको सक्कि ि पवहिो प्रगि भौचि प्राप्त िनुतपर्दतछ।िेखा िाखािे स्थानीय िािसािान 
खरिर्दको िूल्यिाई खरिर्दिा रे्दखाई प्रववि िर्दतछ भने आयाि ििेको सािानिा सो को िूल्य बाहेक अगिरिक्त प्रत्यक्ष अन्य खचतको िकि 
सिेििाई सिावेि िि  सोको िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 
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८.४.२ गनष्ट्कागसि िािसािानको अगभिेखाः 
 िािसािान प्रयोिकिात िाखािे प्रयोि िरिने सािानको शजन्सी गनकासी फािि (सािान िाि िथा खचत फािि अगधकाि प्राप्त 

अगधकाि बाट स्वीकृि ििाई पठाउन ुपर्दतछ। 

 शजन्सी िाखािे शजन्सी गनकासी फािि प्राप्त ििेपगछ सक्कि/पवहिो प्रगि आफुसांि िाख्नपुर्दतछ।जस िध्ये सक्कि प्रगि शजन्सी 
प्रवविीको िागि ि पवहिो प्रगि गबन काडत अद्यावगधक िनतको िागि िाख्न ुपर्दतछ। 

 शजन्सी गनकासी फािि प्राप्त भएपगछ सो को आधाििा स्टोि िेजि काडतको िूल्यिाई गनष्ट्कासन पगछ अद्यावगधक िनुत 
पर्दतछ।िािसािान गनष्ट्कासन िर्दात पवहिा प्राप्त भएका सािान पवहिा जाि  िनुतपर्दतछ। 

 िागसक रपिा शजन्सी िाखािे िािसािान जाि  ििेको ववविण ियाि िनुतपर्दतछ। 

 

८.५ सािान स्थान्ििणको अगभिेखाः 

८.५.१ कायातियिे शजन्सी िाखाबाट ववगभन्न िाखाहरिा सािान पठाउूँर्दा िाि फािाि िथा गनष्ट्कासन फािािको आधाििा िनुतपर्दतछ। 

८.५.२ कायातियको शजन्सी िाखा अन्ििति सिेि शजन्सी उप-िाखा िहेका अवस्थािा उक्त उप-िाखािे चाि प्रगि जाि  पजुात ियाि िि  
िीन प्रगि िखुय कायातियको शजन्सी िाखािा पठाई अशन्िि प्रगि आफु कहाां अगभिेखको िागि िाख्नपुर्दतछ। 

८.५.३ केन्र य कायातियिे िािसािान जाि  पिाि सक्कि िथा पवहिो प्रगि आफैसांि िाख्न ु पर्दतछ।सक्कि प्रगि स्टोि प्रवविीको िागि 
िथा पवहिो प्रगि गबन काडतिाई अद्यावगधकको िागि िाशखन्छ।र्दोस्रो प्रगि िेखा िाखािाई अद्यावगधकका िागि जनति भौचि 
सवहि िाशखन्छ। 

 

८.६ वफिात सािानको अगभिेख:  

शजन्सी िाखािे सािान वफिात पाएको अवस्थािा ३ प्रगि शजन्सी वफिात फािि/पजुात ियाि िि  कुन िािि केन्र (Cost Centre) बाट 
सािान प्राप्त भएको छ ि सािान जाि  िर्दातको वखि गनकासी नम्बि सिेििाई ववविणिा उल्िेख िनुतपर्दतछ।िीन प्रगि िध्ये सक्कि प्रगि 
शजन्सी िाखािा पठाउन ुपर्दतछ भन ेपवहिो प्रगि िूल्य काडत अद्यावगधक िनतको िागि ि अशन्िि प्रगि जहाबाट सािान प्राप्त भएको हो सो 
िािि केन्र (Cost Centre) िा पठाउन ुपर्दतछ। 

 

८.७. शजन्सी ि पत्र ु(Scrap) सािान: 

८.७.१. शजन्सी िाखा प्रिखुिे शजन्सीिा िहेका सम्पूणत सािानको ववविण ियाि िनुतपर्दतछ। शजन्सी गनि क्षणबाट काि निाग्ने भै गििाि 
गबिी िनुतपने रे्दशखएका िािसािानको हकिा शजन्सी गनि क्षण प्रगिवेर्दन प्राप्त िि  आगथतक गनयिावि  बिोशजि गििाि सम्बन्धी 
कािबाह  अशघ बढाउन ुपर्दतछ।शजन्सी गनि क्षण िनत प्राववगधक सहयोि सिेि गिनपुर्दतछ। 

८.७.२. शजन्सी िाखािे काि निाग्ने िािसािानिाई शजन्सी सूचीबाट हटाउन प्राववगधक सल्िाह अनसुाि गनसित िनुतपर्दतछ। 

८.७.३. शजन्सी िाखािे गनसित िर्दात र्दईु प्रगि स्टोि सिायोजन भौचि ियाि िि  सक्कि प्रगि शजन्सी खािािा िाख्न ेि र्दोस्रो प्रगि गबन काडत 
अद्यावगधक िनतको िागि पठाउन ुपर्दतछ। 

 

८.८. शजन्सीको भौगिक पि क्षण/ गनि क्षण िनेाः 

८.८.१. कायातियको शजन्सी िाखािा िहेको सबै प्रकािको िािसािानको कायातिय प्रिखुिे िोके अनसुाि भौगिक पि क्षण कायत ििाउन ु
पर्दतछ। 

८.८.२. भौगिक पि क्षण/गनि क्षण िर्दात िािसािान बढ  वा घट  प्राप्त भएिा त्यस्िा िािसािानको प्रगिवेर्दन कायातिय प्रिखुिाई दर्दई 
सोको प्रिाशणि िि  िात्र सिायोजन िनुतपर्दतछ। 

८.८.३. भौगिक पि क्षणको िििा शजन्सी खािा अनसुाि बढ  ि घट  रे्दशखएिा शजन्सीको २ प्रगि सिायोजन भौचि ियाि िनुतपर्दतछ। 

 सक्कि प्रगि स्टोि िेखा 
 पवहिो प्रगि गबन काडत अद्यावगधक िनत 
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८.९ गबन काडताः 

शजन्सी िाखािे िाख्न े गबन काडतिे प्रत्येक सािानको भौगिक अवस्थाको शचत्रण िर्दतछ।प्रत्येक साि सािानको बेग्िा बेग्िै गबन काडत 
ियाि िरिन्छ।गबन काडतिे सािानको ववविण ि त्यसको सािान थप िर्दात वा सािान गनष्ट्कासन िर्दात गबन काडतिा सािानको पि िाण 
थप्ने वा घटाईन ेिरिन्छ।भौगिक पि क्षण िर्दात गबन काडतिा उल्िेशखि पि िाण ि स्टोििा िहेको वास्िववक सािानको िन्िी िि  ववविण 
ियाि िरिन्छ। 

 

८.१० िेखाांकन प्रववविाः 

क) सािान खरिर्द िर्दात (स्थानीय खरिर्द ) 

खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. शजन्सी सिान वहसाब 

XXXX              िे. बैंक वहसाब 

ख) सािान आयाि िर्दात प्रगिि पत्र खोल्र्दा : 

खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. प्रगिि पत्र वहसाब 

XXXX              िे. बैंक वहसाब 

 

ि) सािान प्रागप्त हुूँर्दा : 

खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. शजन्सी सिान वहसाब 

XXXX              िे. प्रगिि पत्र वहसाब 

घ) सािान आयाि िर्दात भांसाि ि अन्य खचतको भकु्तानी दर्दूँर्दाको िेखाांकन प्रवविी 
खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. शजन्सी सिान वहसाब 

XXXX              िे. बैंक वहसाब 

ङ) सािानको वास्िववक खचत ववविण प्राप्त भएिा िनुत पने िेखाांकन प्रवविी 
खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. बजेट िीषतक वहसाव खािा 
XXXX              िे. शजन्सी वहसाब 

   उक्त िकि आम्र्दानी खचत खािा (Profit or Loss A/C) िा प्रवविी िनुतपर्दतछ। 

च) शजन्सी िाखावाट िागसक िािसािान गनष्ट्कासनको सािाांि प्राप्त भएपगछ िने िेखाांकन प्रवविीाः 
   डेववट कायत प्रिगि वहसाब (Work in Progress) ( पुूँशजिि कायत भए) 

खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. पुूँजीिि वहसाव खािा 
XXXX              िे. शजन्सी खािा वहसाब 

 

छ) एक िािि केन्र बाट अको िािि केन्रिा सािान हस्िान्ििण िर्दात िनुत पने िेखाांकन प्रवविी : 

खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. प्राप्त िने कायातिय वहसाव 

XXXX              िे. गनष्ट्कािन िने कायातिय वहसाब 

 

ज) सािान वफिात प्राप्त भएिा िरिने िेखाांकन प्रवविीाः 
खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. शजन्सी……खािा 
XXXX       िे. आय व्यय वहसाब / नाफा वा नोक्सान वहसाब 
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XXXX       िे. कायत प्रििी खािा (Work in Progress A/C) 

 

ि) शजन्सी सािान घट  / नोक्सानी भएिा 
खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. आय व्यय वहसाव/नाफा वा नोक्सान वहसाब 

XXXX              िे. शजन्सी .......खािा.  

 

ञ) अगधक शजन्सी प्राप्त भएिा 
खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. शजन्सी..... खािा 
XXXX          िे. आय व्यय वहसाब/नाफा वा नोक्सान वहसाब 

 

ि) गििाि योग्य (पत्र)ु िािसािान िाई अपिेखन िर्दातको िेखाांकन प्रवविी नां. 
खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. आम्र्दानी िथा खचत खािा 
XXXX              िे. शजन्सी वहसाब 
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खण्ड-९:-  बैंवकङ्ग प्रबन्ध 

९.१ परिचयाः 

९.१.१ यस परिच्छेर्दिा गिगिटेडको बैंवकङ्ग कािोबाि सञ्चािन िथा बैंक वहसाब गििानका िेखा नीगि िथा ववगधहरिाई सिेवटएको छ। 

९.२ बैंकको आधािभिू गसद्धान्ि 

९.२.१.१ गिगिटेडको कािोबाि ववगभन्न कोष प्रणाि को गसद्धान्ििा आधारिि हनुेछ। 

९.२.१.२ आम्र्दानी जम्िा िनतको िागि खोगिन ेबैंक खािा िकि र्दाशखिा िनत िात्र गिल्ने (Non- Operative Revenue Account) खािा 
हनुेछ। 

९.२.१.३ ववगभन्न कायातियको आम्र्दानी कोषको व्यवस्थापनका िागि खोगिएका सबै सिूहका खािाहर कायातियको प्रिखु िेखा 
प्रिखुको गनयन्त्रणिा िहनेछन। 

९.२.२ बैंकको खािा सांचािनाः 
९.२.२.१ गिगिटेडको ववगभन्न कायातियको आफ्नो छुटै बैंक खािा िहनेछन।् 

९.२.२.२ बैक खािा खोल्र्दा कायातिय प्रिखु ि िेखा प्रिखुको सांयकु्त र्दस्िखििा सञ्चािन हनुे िि  खोल्न ुपर्दतछ। 

९.२.२.३ आम्र्दानी सांकिन िने खािा, गनकासाको िागि खोगिएको खािाहरू केन्र य खािा अन्ििति पर्दतछन ् जसिाई ’क’ वितका 
खािाका रूपिा िहने िर्दतछन।् 

९.२.२.४ ववगभन्न कायातिय िथा आयोजनाहरूिा कायत सञ्चािनका िागि खोगिएका बजेट खचत कािोबाि िने खािाहरूिाई ’ख’ खािाको 
रूपिा िहने िर्दतछन।् 

९.२.२.५ बैंक खािा खोल्र्दा उपयोगििाका आधाििा खोल्न ु पर्दतछ अनावश्यक कािोबाि नहनुे खािाहरू सिय सियिा ववश्लषेण िि  
बन्र्द िनुतपर्दतछ। 

९.२.२.६ खािाहरको सञ्चािन कायातियको प्रिखु वा गनजिे िोकेको अन्य अगधकृि कितचाि  ि िेखा प्रिखुको सांयकु्त र्दस्िखिबाट 
सञ्चािन िनुतपर्दतछ। 

 

 बैंकको खािा सञ्चािन 

९.२.३ केन्र य स्िििा सञ्चािन हनु ेबैंक खािा 

खािाको नाि कािोबाि प्रकृगि 

केन्र य स्िििा सञ्चािन हनुे खािाहर 

केन्र य कोष खािा यस खािािा गिगिटेडिाई प्राप्त हनुे सम्पूणत िकि िहने िर्दतछ।यो खािा अन्ििति र्दईु वटा 
खािा हनु ेिछत।सोिध्ये एउटा केन्र य ििुकोष खािा ि अको केन्र य गनकासा खचत खािा 
यो खािाको सञ्चािन िहाप्रबन्धक ि िहाप्रबन्धकिे िोकेको ववभाि प्रिखुको र्दस्िखििा 
हनुे िर्दतछ। 

केन्र य ििुकोष खािा यो केन्र य स्ििको खािा हो।यस खािािा गिगिटेडिाई प्राप्त हनु े सम्पूणत आम्र्दानी प्राप्त 

औधौगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेडको कािोबािका 
खािाहर

केन्र य स्िििा सांचािन हनुे खािाहर ववगभन्न कायातियिा सांचािन हनुे खािाहरू
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िकि जम्िा हनु ेिर्दतछ। गिगिटेडिाई प्राप्त हनु ेववगभन्न सेवा प्रर्दान बापिको आम्र्दानी सबै 
यह  खािािा िाशखन्छ।ववगभन्न कायातियहरिे जम्िा ििेको आम्र्दानी िकि यस खािािा 
ट्रान्सफि िरिन्छ।यो खािा non-operating खािा हनुे िर्दतछ। यसको सञ्चािन 
िहाप्रबन्धकको ि िहाप्रबन्धकिे िोकेको ववभाि प्रिखुको र्दस्िखििा सञ्चािन हनुे िर्दतछ। 

केन्र य गनकासा खचत खािा यो खािा केन्र य स्ििको हनु े िर्दतछ।यस खािाबाट गिगिटेड अन्ििति हनुे सम्पूणत 
ववगनयोजन खचतको िािी अशखियाि  प्राप्त भए पिाि ववभाि ि ववगभन्न कायातियहरिा िकि 
गनकासा िरिन्छ।यस खािािा केन्र य ििुकोष बाट िकि ट्रान्सफि हनु ेिर्दतछ।उक्त खािा 
िहाप्रबन्धक वा िहाप्रबन्धकिे िोकेको ववभाि प्रिखुको सांयकु्त र्दस्िखििा सञ्चािन 
हनुेिर्दतछ।ववगभन्न कायातियिाई सोह  खािाबाट िकि गनकासा िरिन्छ। 

केन्र य धिौट  खािा यो खािा केन्र य स्ििको हनु े िर्दतछ।यस खािाबाट धिौट को जम्िा िथा वफिात सम्बन्धी 
कािोबाि िरिन्छ। यसको सञ्चािन िोवकए बिोशजि हनु्छ। 

 

९.२.४ कायत सञ्चािन खािाहराः  

ववभािीय कायातियस्ििका खािाहरिध्ये आम्र्दानी जम्िा िनतको िागि उक्त कायातियको नाििा कािोबाि िनत स्वीकृि प्राप्त बैंक 
आम्र्दानी िकि जम्िा िनत गिल्ने Non operative revenue Account खािा खोगिन्छ। 

९.२.४.१ िकि जम्िा िनत गिल्न े िात्र भए पगन भौचििा उल्िेशखि ववविणहर सांिोधन िने वा ट्रान्सफि िने प्रयोजनाथत यस्िा 
खािा सञ्चािकहरको र्दस्िखि निनुा प्रिाशणि ििाइ िाख्नपुने हनु्छ। 

 

ववभाि / कायातियिा स्िििा सञ्चािन हनु ेखािाहर 

आम्र्दानी खािा आम्र्दानी आजतन िने सबै कायातियहरिे िकि जम्िा िनत िात्र गिल्न े आम्र्दानी खािा 
(Non-Operative Revenue Account) खोि  आम्र्दानी र्दाशखिा िनुत पर्दतछ ।  

खचत खािा कायातियिा प्राप्त हनु े गनकासा एवां िरिने खचतका िागि कायातिय सञ्चािन खचत खािा 
खोगिन्छ । यस खािाको सञ्चािन कायातिय प्रिखु ि िेखा प्रिखुको सांयकु्त र्दस्िखिबाट 
सञ्चािन हनुेछ। 

बेरज ुखािा बेरज ु असिु उपि भएको िकि बेरज ु खािािा जम्िा िरिन्छ । कम्पनीको गनणतयानसुाि 
बेरज ुखािाको व्यवस्थापन िरिन्छ । 

 

९.३ बैंवकङ्ग कायतववगध  

९.३.१ आम्र्दानी खािा, खचत खािा, धिौट  खािा ववगभन्न कायातियिे िहाप्रबन्धकको स्वीकृगि अनसुाि खोल्न ुपर्दतछ। 

९.३.२ केन्र य स्िििा सञ्चािनिा िहने खािाहर गिगिटेडको नाििा िात्र खोल्न ुपर्दतछ। 

९.३.३ यी खािाहरू िागसक रूपिा िेखाको सम्बशन्धि बैंक खािासांि गभडान िि  गभडान ववविण ियाि िनुतपर्दतछ। 

९.३.४ यसि  ियाि िरिएको गभडान ववविणिा िेखा प्रिखु ि कायातिय प्रिखुको र्दस्िखि िि  अगभिेख िनुतपर्दतछ। 

९.३.५ िािो सियसम्ि गभडान ववविणिा रे्दशखएका कािोबाि िकििाई िेखािा उपयकु्त सिायोजन िरै्द िैजान ुपर्दतछ। 

 

९.४ बैंक सिायोजन ववविण  

बैंक सिायोजन ववविण त्यस्िो ववविण हो जसिा बैंक ववविण ि कम्पनीको िेखाांकन िेकडतहरू गििाएि र्दईु ववविणहरूको िेिगििाप 
िरिन्छ।यो िेिगििापिे र्दईु ववविणहरूको भेर्दहरूिाई सगुनशिि िने ि कम्पनीको बैंकको कािोवाििाई सवटक ि पूणत बनाउने काि 
िर्दतछ। 

बैंक रिकां गसगिएिन प्रविया िेखाांकन िेकडतहरूिा िेकडत िरिएको निर्द िेषिागथ बैंक स्टेटिेन्टिा रे्दखाइएको निर्द िेषको ििुनािा 
आधारिि हनु्छ।र्दईु िेषहरूिा भेर्दहरू पत्ता ििाउन ेि त्यसि  भएको भेर्दहरूिाई हि िने अवस्थािा प्रयोि िरिन्छ। 

९.४.१ र्दईु िेषहरूको भेर्दहरूका बािेिा केवह सािान्य कािणहरू गनम्नगिशखि हनु्छन ् 

बैंक ि कम्पनीको िेकड हेनत व्यशक्तको भावनाको ववगभन्निाबाट उत्पन्न हनुे सिय अनसुािका भेर्दहरू, िेखाांकन िरिएको 
ि्यहरूिा त्रवुट, बैंक िलु्क वा ब्याज िलु्क आदर्द। 

 

९.४.२ बैंक सिायोजन ववविण ियाि िनतको िागि गनम्नगिशखि चिणहरूिा अनसुिण िनुतपनेछाः 
क. बैंक स्टेटिेन्टको प्रगिगिवप प्राप्त िि  कम्पनीको िेखाांकन िेकडतहरूसूँि ििुना िनुतपछत। 

ख. र्दईु िेषहरूिा भेर्दहरू खोजी त्यसि  भएको भेर्दहरूको कािणहरू अन्वेषण िनुतपछत। 

ि. िेखाांकन िेकडतहरूिाई ि्यहरू जो न र्दिात िरिएका गथए वा िल्िीिे र्दिात िरिएका गथए िी ठ क िनुतपछत। 

घ. बैंक रिकां गसगिएिन स्टेटिेन्ट ियाि िनुतहोस ्जसिा र्दईु िेषहरूको भेर्दहरू ि ठ क िरिएका ि् यहरूको सािाांि दर्दइएको हनुछे।   
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खण्ड -१०:-  धिौट  
१०.१ परिचयाः 

१०.१.१.१ यस परिच्छेर्दिा गिगिटेडिाई प्राप्त हनु ेि िाख्न ुपने धिौट को िेखाांकन ववगध सिेवटएको छ।  

१०.१.१.२ धिौट को हकिा केन्र य स्िििा प्रगिवेर्दन िात्र हनुे भएकोिे कायत सञ्चािन स्ििको िेखािाई यसिा सिावेि िरिएको छ।  

१०.१.१.३ धिौट  खािा सञ्चािन ववगध गिगिटेडको प्रचगिि आगथतक गनयिावि  बिोशजि हनुेछ। 

 

१०.२ धिौट को साधािण नीगि 

१०.२.१.१ गिगिटेडिे आम्र्दानी, सेवा िथा गनिातण ििायि अन्य कािको प्रत्याभगूिको िागि धिौट  िकि गिने िर्दतछ। 

१०.२.१.२ जनु उदे्दश्यिे धिौट  गिइएको हो सो कायत सम्पन्न भए पिाि सम्बशन्धि व्यशक्त िथा फितिाई नै वफिात िनुतपने भएकोिे 
प्राप्त िरिएको धिौट  गिगिटेडको िागि र्दावयत्व हो। 

१०.२.१.३ यदर्द गिगिटेडिे कुनै कािको िागि धिौट  िाखेको हो भने कायत सम्पन्न नभएको वा अन्य कािणिे जफि िरिएको धिौट  
गिगिटेडिे भकु्तानी िनुत नपने अवस्था भएिा उक्त िकि गिगिटेडको आम्र्दानी हनु आउूँछ। 

 

१०.३ धिौट  िाख्न ुपने अवस्था : 

गनम्न अवस्थािा धिौट  िाख्न ुपर्दतछ: 
(क) गिगिटेडिाई बिुाउन ुपने िहििु अगिि रपिा बिुाउन, 
(ख) गिगिटेडिाई बिुाउन ुपने आम्र्दानी कगि बिुाउन ुपने भने्न गनणतय नहुूँर्दा त्यस्िा आम्र्दानीको िकि अगिि रपिा बिुाउन, 
(ि) बोिपत्र वा गििाििा भाि गिनको िागि सम्बशन्धि कायातियिे िोवक दर्दएको िकि र्दाशखिा िनत, 
(घ) कुनै काि िनुत अिावै कुनै िकि अगिि धिौट  िाख्न ुपने भनी िित भएिा त्यस्िो िित पिुा िनत, 
(ङ) नेपाि सिकाि वा अर्दािि वा कुनै कायातियिे िािकेा धिौट  जिानि बिुाउन,  

(च) अर्दािि िथा अधतन्यावयक गनकायहरिा िदु्दा िागििाका गसिगसिािा आवश्यक जिानि िकि िाख्न ुपने भएिा, 
(छ) अन्य कुनै कािणबाट धिौट  िाख्नपुने भए त्यस्िो िकि बिुाउन, 
  

१०.४ धिौट को िेखा िाख्न ेशजम्िेवाि ाः  

धिौट को िेखा िाख्न ेशजम्िेवाि  धिौट  िाशखन ेकायातियको हनुेछ। 

 

१०.५ धिौट को िेखाूँकन कायतववगधाः  

१०.५.१ धिौट को िेखाांकन 

(क) धिौट  प्राप्त िर्दात धिौट  आम्र्दानी िगसर्द काटन ुपर्दतछ।निर्द वा बैंक भौचि िाफत ि धिौट  िकि प्राप्त भए पगछ भौचि ियाि िि  
आम्र्दानी बाध्न ुपर्दतछ।भौचिसूँि अन्य सम्बशन्धि कािजाि सांिग्न िनुत पर्दतछ।  

(ख)  प्राप्त निर्द धिौट  िकि कायातियको नाििा िहेको धिौट  खािािा जम्िा िनुत पर्दतछ। 

(ि)  धिौट  प्राप्त भए पगछ सम्बशन्धि व्यशक्त वा गनकायको व्यशक्तिि खािा ियाि िि  उक्त खािािा सिेि प्रवववि िनुत पर्दतछ। 

(घ)  ठेक्काको गबि भकु्तानी दर्दर्दा गनयिानसुाि सेक्यरुिट  गडपोशजट वापि कट्टा िनुतपने रिटेन्सन िगन कट्टा ििेकोिा ठेकेर्दािको व्यशक्तिि 
धिौट  खािािा अद्यावगधक िि  िाख्न ुपर्दतछ। 

 

धिौट  प्रागप्त िर्दातको िेखा प्रवविी (प्राप्ती भौचिबाट) 
खािा पाना नां. ववविण 

XXXX डे. बैंक 

XXXX          िे. धिौट  खािा (सम्बशन्धि पाटी) 
१०.५.२ धिौट  वफिात सम्बन्धी कायतववगधाः 
(क) सावतजगनक गनिातण वा िािसािान खरिर्द जस्िा कायतको सम्िौिा बिोशजिको काि सम्पन्न ििेपगछ सम्िौिा बिोशजिको अवगधसम्ि 

ििति सांभाि ििेको वा ििति िनुतपने अवगध नाघेको वा ििति िनत नपने भनी सम्बशन्धि प्राववगधकिे गसफारिस ििेपगछ धिौट  
सम्बशन्धििाई वफिात िनुतपछत। 

(ख) खण्ड ‘क’ बिोशजि धिौट  वफिात िर्दात कि चकु्ता प्रिाणपत्रका कि िथा िूल्य अगभववृद्ध कि र्दाशखिा भएको भनी कि कायातियको 
कि सिायोजन पत्र पसे हनुपुछत। 
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(ि) आम्र्दानी ठेक्काको धिौट  वफिात िर्दात कबोि अनसुािको काि सम्पन्न ििेको वा कबोि अनसुािको िकि बिुाए पगछ। 

(घ) एउटा काि पिुा भई धिौट  वफिात हनु ेअवस्था भएिापगन सोह  ठेकेर्दािको अको ठेक्काको काि पिुा निि  ठेक्का िोगडएको ि बाूँकी 
काि पिुा िनत िािकेो बढ  खचत गनजबाट असिु उपि िनुतपने अवस्था गसजतना भएिा धिौट  वफिात िनुत हरैु्दन। 

(ङ) आम्र्दानी वापि अगिि रपिा िाशखएको धिौट  आम्र्दानी यवकन िि  बिुाउन ु पने आम्र्दानी बिाबिको िकि आम्र्दानी खािािा 
र्दाशखिा िि  बाांकी िकि सम्बशन्धि व्यशक्तिाई वफिात िनुतपछत।  

(च) ठेक्का िोडी वा कुनै कािणिे धिौट  जफि हनु ेगनणतय भएिा जफि िि  गििान िनुतपछत। 

(छ) गिगिटेडको कुनै कायातियबाट धिौट  जफि िि  पठाइ दर्दन ुभनी िेशख आएिा प्रचगिि गनयिावि  बिोशजि िनुतपछत। 

(ज) धिौट  िकि अन्य प्रयोजनिा खचत िनत पाइरै्दन। 

(ि) गनयिानसुाि म्यार्द पिुकेो धिौट  वफिात िि  खािाबन्र्द  िनुत पर्दतछ ि गििान ििेकोिा सो िकि आम्र्दानीिा बाूँध्न ुपर्दतछ। 

धिौट  िकि वफिात िर्दातको िेखा प्रवविी (भकु्तानी भौचिबाट) 

खािा पाना नां. ववविण 

XXXX डे. धिौट  खािा (व्यशक्तिि खािा) 

XXXX          िे. बैंक 

धिौट को गििान िर्दातको िेखा प्रवविी 
धिौट  गििान िर्दात ध्यान दर्दनपुने गबगधाः 
क) धिौट  वहसाब खािा सिायोजन िनुत पर्दतछ (जनति भौचिबाट) 

खािा पाना नां. ववविण 

XXXX डे. व्यशक्तिि धिौट  खािा 
XXXX          िे. धिौट  खािा 

ख) त्यस िकििाई केन्र य िूि कोषिा र्दाशखिा िि  आम्र्दानीको रपिा िेखाांकन िनुत पर्दतछ । 

सर्दिस्याहा िि  आम्र्दानी र्दाशखिा िर्दातको िेखा प्रवविी 
खािा पाना नां. ववविण 

XXXX डे. आम्र्दानी वहसाब खािा 
XXXX          िे.धिौट  खािा 

१०.५.३ वहसाब गििान सम्बन्धी कायतववगधाः 
क) कुनै कािणवस धिौट  खािाको भन्र्दा धिौट को बैंक िौज्र्दाि बढ  रे्दशखएिा सो िकि गनयििा िोवकए अनसुाि आम्र्दानी बाूँध्न ु

पर्दतछ। 

ख) व्यशक्तिि धिौट  खािाको आधाििा आ.व.को अन्त्यिा नाि नािेसी सवहिको ववविण ियाि िनुत पर्दतछ। 

ि) धिौट  खािािे रे्दखाएको बैंक बाूँकी ि बैंक स्टेटिेन्ट अनसुािको बाूँकी गभडान िनुत पर्दतछ ि गभडान हनु नसकेको िकिको ववविण 
ियाि िनुत पर्दतछ। 

घ) व्यशक्तिि नाि नािेसी अनसुािको धिौट  िकि ि धिौट  खािा को धिौट  बाूँकीिा रे्दखाईएको िौज्र्दाि िकिसांि गभडान िि  खािा 
अद्यावगधक िनुत पर्दतछ।  

ङ) िि आ.व. सम्िको िौज्र्दाि यस आ.व.िा शजम्िेवाि  सार्दात शे्रस्िा अनसुािको िौज्र्दाि शजम्िेवाि  सानुत पर्दतछ। 
 

१०.६ धिौट  िाखर्दाको िेखाांकन  

१०.६.१ कम्पनीिे कुनै सेवा गिन धिौट  िाख्न ुपने भएिा धिौट  िाख्न सक्र्दछ। 

१०.६.२ यसि  िाशखने धिौट  िकि सम्बशन्धि खचत िीषतकिा नै ववगनयोजन भएि आउने हुूँर्दा उक्त िकि धिौट  जम्िा िर्दात भकु्तानी 
रे्दखाई सम्पशत्त बढ्ने ि धिौट  वफिात हुूँर्दा अन्य िकि प्राप्तको रपिा िेखाांकन िि  बैंकिा र्दाशखिा िरिन्छ। 

१०.६.३ धिौट  वहसाबिाई ववत्तीय ववविणको सम्पशत्त िफत  िेखाजोखा िनुतपर्दतछ। 

 

१०.७ प्रगिबेर्दन 

प्रत्येक िवहना सिाप्त भएको ७ दर्दन गभत्र िोवकएको ढाांचािा केन्र य  कायातियिा िागसक प्रगिवेर्दन िनुतपर्दतछ।िागसक प्रगिवेर्दन िर्दात 
बैंक वहसाब गििानको ववविण सिेि पेि िनुत पर्दतछ।आगथतक वषत सिाप्त भएको १५ दर्दन गभत्र िोवकएको ढाूँचािा केन्र य  कायातियिा, 
बावषतक आगथतक ववविण पेि िनुत पर्दतछ।यस प्रगिवेर्दन सांिै धिौट  बाूँकीको नािनािेसी सिेि पेि िनुत पर्दतछ।  
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खण्ड-११:-  केन्र य कायातिय ि िाखा कायातिय बीचको कािोवाि 

११.१ पषृ्ठभिुी : 

यस परिच्छेर्दिा केन्र य  कायातिय ि अको िाखा/कायातिय बीच हनुे कािोबाि ि एक िाखाकोिफत बाट अको िाखािे िने कािोबािको 
िेखाांकन ि प्रगिवेर्दन सम्बन्धी ववषयिाई सिेवटएको छ। 
 

११.२ अन्िि कायातिय कािोबाि हनु ेअवस्थाहर : 

अन्िि िाखा/कायातिय कािोबाि हनुे अवस्था िथा कािोवािका प्रकािहर रे्दहाय बिोशजि िहनेछन।् 

क) एक िाखा/कायातियको क्षेत्रागधकाि गभत्र िहेको आम्र्दानी अको कायातियिे सांकिन िने, 
ख) एक कायातियिा स्वीकृि बजेट अको िाखा/कायातियिा प्रवाह भई खचत हनु,े 
ि) एक िाखा/कायातियिा िहेको कायत सञ्चािन कोषबाट अन्य िाखा/कायातियिा िकि प्रवाह हनु,े 
घ) एक िाखा/कायातियको बजेटवाट अन्य िाखा/कायातियिे खचत िने िकि, 
 

११.३ सािान्य नीगि 

अन्िि िाखा/कायातिय कािोबािका सािान्य नीगिहर रे्दहाय बिोशजि िहनेछन।् 

क) आम्र्दानी सम्बन्धी कािोवाििा जनु िाखा/कायातियको क्षेत्रागधकाि गभत्र िहेको हो सोह  िाखा/कायातियिा िेखाांकन िने, 
ख) क्षेत्रागधकाि निोवकएको आम्र्दानीको हकिा जनु िाखा/कायातियिे सांकिन िर्दतछ सोह  िाखा/कायातियिा िेखाांकन िने, 
ि) कायतिि सञ्चािन िने वा खचत िने िाखा/कायातिय प्रिखुिे कािोवािको िेखा ि िेखा पि क्षण िथा बेरज ु फछयौटका िागि 

शजम्िेवाि िहन,े 
घ) स्वीकृि बजेटबाट हनु ेखचतको हकिा जनु िाखा/कायातियको बजेट सांकेि हो सोह  िाखा/कायातियिे प्रगिवेर्दन िने, 
 

११.४ िेखाांकन िथा प्रगिवेर्दन सम्बन्धी व्यवस्थाहर  

अन्िि कायातिय कािोबािका िेखाांकन िथा प्रगिवेर्दन सम्बन्धी व्यस्थाहर रे्दहाय बिोशजि हनुेछन।् 

११.४.१ आम्र्दानी सम्बन्धी कािोवाि : 

एक कायातियको क्षेत्रागधकाि गभत्र िहेको िेखाांकन अको कायातियिे सांकिन ििेिा रे्दहाय बिोशजि हनुछे। 

 प्रत्यक्ष आम्र्दानी: 
आम्र्दानी सांकिन िने कायातियिे सम्बशन्धि बैंकिा िकि जम्िा िि  आम्र्दानी भौचि साथ िाखी जनु क्षेत्रको क्षेत्रागधकाि गभत्रको 
आम्र्दानी हो सोह  क्षेत्रिा िेखाांकनका िागि पठाउन ुपनेछ।जस्िै:कुनै एक कायातिय/िाखािे कुनै बापि िकि प्राप्त ििेिा सो िाखािे 
प्राप्त ििेको िकि बैंक र्दाशखिा िनुत पनेछ।भौचि प्राप्त भएपगछ कायातियिे आम्र्दानी बाूँधी िेखा िाख्न ुपनेछ।(आम्र्दानी भौचि प्रवविीका 
िागि आम्र्दानी िेखा खण्ड हेनुत होिा) 
 

 अप्रत्यक्ष आम्र्दानी : 

कुनै िाखाको क्षेत्रागधकाि गभत्र नपिेको अप्रत्यक्ष आम्र्दानी जनु िाखािे सांकिन िर्दतछ सोह  िाखािा आम्र्दानी बाूँधी िेखा िाख्न ु
पनेछ।जस्िैाः बोिपत्र र्दस्ििु, र्दण्ड जि वाना, आदर्द। 
 

११.४.१.१ आम्र्दानीको अन्िि कायातिय कािोवािको िेखा प्रवविीाः  

एक कायातियको आम्र्दानी सांकिन कायत अको कायातियिे ििेिा 
क)सांकिन िने कायातियको िेखा प्रवविी 

िीषतक न. ववविण 

XXXXX  डे. बैंक वहसाब 

XXXXX िे. सम्बशन्धि कायातिय (केन्र य वहसाब) 
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ख) पाउने कायातियिे िने िेखा प्रवविी ववविण 

िीषतक न. ववविण 

XXXXX  डे. सांकगिि कायातिय (केन्र य वहसाब ) 

XXXXX िे. आम्र्दानी 

ि) केन्र य कायातिय अन्ििति 

िीषतक न. ववविण 

XXXXX डे. सांकिन िने कायातिय 

XXXXX िे. आम्र्दानी िने कायातिय 

 

११.४.२ स्वीकृि बजेटबाट हनु ेप्रत्योजन: 

स्वीकृि बजेटबाट हनु ेप्रवाहिा िपगसि बिोशजि कािोबािहर िहन ेछन ्जसको िेखाांकन िथा प्रगिवेर्दन सम्बन्धी व्यवस्था िपगसििा 
िेशखए बिोशजि हनुेछ। 

११.४.२.१ एक कायातियको बजेट सांकेिबाट अको कायातियिा खचत िने अशखियाि  प्रत्योजन भएिााः 
 अशखियाि  प्राप्त िने कायातियिे कायतिि िथा कायत सञ्चािन िने, िेखाांकन िने, िेखापि क्षण ििाउने ि बेरज ुफर्छ्यौट 

िने कायत िनुतपनेछ।केन्र य ववत्तीय ववविण ियाि िने र्दावयत्व िात्र बजेट सांकेि िहेको क्षेत्र अथाति अशखियाि  प्रर्दान िने 
गनकायको हनुेछ। 

११.४.२.२ कुनै कायत वा कायतिि सञ्चािन िनत पेस्की को रपिा िकि पठाएिा: 
 केन्र य कायातियिे आफु िािहि वा अन्य कायातिय वा अको कायातिय वा िािहि कायातियिा कुनै कायत वा कायतिि 

सञ्चािनका िागि पेस्कीको रपिा िकि पठाउन सक्छ।यसि  प्राप्त हनु े िकि िकि प्राप्त िने कायातियिे आफ्नो बैंक 
खािािा जम्िा िनुत पनेछ ि िकि भकु्तानी िर्दात भकु्तानी आरे्दि िाफत ि खचत िनुतपनेछ।यसिा िकि प्राप्त िने कायातियिे 
कायत सम्पन्न िि  सम्पूणत बीि, भिपाई िथा कािजािहर पेस्की  फछयौटका िागि िोवकएको सिय गभत्र पेस्की केन्र य 
कायातियिा पठाउन ुपर्दतछ।खचत नभई बचि िहेको िकि सिेि केन्र य कायातियिा वफिात िनुतपर्दतछ। यसि  पेस्की  िकि 
वफिात भएिा बैंक खािािा र्दाशखिा िि  पेस्की  फछयौट िनुतपर्दतछ। 

 

११.४.२.३ िेखा प्रवववि  

  (क) केन्र य कायातियिे पेस्की पठाउूँर्दा 
िीषतक न. ववविण 

XXXXX डे. सम्बशन्धि (कायातियको नाि) पेस्की  (केन्र य वहसाब ) 

XXXXX िे. बैंक 

(ख) पाउने कायातियिे पसे्की  प्राप्त िर्दाताः 
 

(ि) केन्र य वहसाबिा वहसाब गििान सिायोजन िर्दात 
िीषतक न. ववविण 

XXXXX डे. पेस्की  पाउने कायातिय 

XXXXX िे. सम्बशन्धि पठाउने (केन्र य कायातिय) 

िीषतक न. ववविण 

XXXXX डे. बैंक 

XXXXX िे. पेस्की पठाउने कायातिय (केन्र य वहसाब) 
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१०.४.२.४ एक कायातियको िफत वाट अको कायातियिे खचत िने अन्य िकि  

िागथ भए रे्दशख बाहेक अन्य कायत वा प्रयोजनको िागि एक कायातिय ि अको कायातियिा प्रवाह भएको िकि उक्त िाखा/कायातियिा 
िहेको खािािा जम्िा िि  भकु्तानी आरे्दि िाफत ि सञ्चािन िनुतपनेछ।जनु कायतको िागि िकि प्राप्त भएको हो सो कायत सिाप्त भएपगछ 
गबि भिपाई िथा आवश्यक कािजाि सांिग्न िाखी सम्बशन्धि कायातियिा पठाउन ुपर्दतछ। 
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खण्ड-१२:-  भौचि, िेजि ि अन्य खािा 
१२.१ उद्दशे्य 

यस िीषतक अन्ििति गिगिटेडिे िने सम्पूणत आगथतक कािोबािको प्रोर्दभावीिा आधारिि िेखाांकन िर्दात प्राप्त आवश्यक कािजािहरको 
आधाििा िेखा प्रवविी ियाि िने ि सोको भौचि बनाउन,े सो िाई सम्बशन्धि खािािा प्रवविी िने कायत पर्दतछ। 

कािोबािको आधाििा आवश्यक भौचि (जनति, प्राप्ती, भकु्तानी) ियाि िि  सोिाई स्वीकृि ििाए पिाि सम्बशन्धि खािािा प्रववि िि  
िागसक रपिा सम्पूणत खािाहरको जम्िा िनुतपर्दतछ।खािाको जम्िा िर्दात खािाको िीषतकिा रे्दशखएको डेववट िकि वा िेगडट िकिहरको 
सािाांि पाना ियाि िनुतपर्दतछ।उक्त सािाांि पानािाई गनयन्त्रण खािा िाफत ि सन्ििुन पि क्षण ियाि िनुतपर्दतछ। 
 

१२.२ शजम्िेवाि  

गिगिटेडको िेखा िाखा िथा िेखा कािोबाि हनु ेकायातियिे आगथतक कािोबािको िागि प्रयोि िरिन ेभौचििाई गनम्न प्रकाििे प्रयोि 
िनुतपर्दतछ। 

१२.२.१ भौचििा िि सांखया हनुपुर्दतछ। 

१२.२.२ प्रत्येक िािि केन्र सांकेि ि िेखा िीषतक ि सांकेि ठ क िरिकािे िेख्न ुपर्दतछ। 

१२.२.३ भौचिका डेववट ि िेगडट कोििको क्षेत्र सिान हनुपुर्दतछ। 

१२.२.४ भौचि बनाउन,े भौचि चेक िने ि भौचि स्वीकृि िने अगधकाि को हस्िाक्षि हनुपुर्दतछ। 

१२.२.५ िेखापाििे भौचिको साथ िाशखएका प्रिाण कािजािहर िथा िेशखएको िकिको जाूँच िनुतपर्दतछ।भौचििा प्रिाणको रपिा 
सांिग्न िरिने कािजािको चेक गिि ियाि िि  उक्त आम्र्दानी/खचत/खरिर्दिाई पषु्ट्याई िने सम्पूणत कािज सिावेि 
िनुतपर्दतछ। 

 

१२.3 प्रवियाको वणतन 

१२.3.१ िेखा िाखािे जनति/भकु्तानी/प्राप्ती भौचिको फाईि ियाि िनुतपर्दतछ। 

१२.3.२ जनति/भकु्तागन/प्राप्ती भौचि गनम्न िेखा प्रवविीको िागि ियाि िरिन्छ। 

क) खरिर्द िथा आपूगितकिात कािोबाि 

ख) गनिातण िथा पिािित सेवा कािोबाि 

ि) शजन्सी कािोबाि 

घ) ििब, भत्ता िथा अन्य भकु्तानी 
ङ) पुूँजीिि खचत आम्र्दानी कािोबाि 

च) कायातिय सञ्चािन (बजेट) खचत 
छ) आम्र्दानी प्राप्ती 
ज) ऋण िथा अनरु्दान प्राप्ती 
ि) ऋण 

ञ) अन्य कािोबािहर  

१२.3.३ कायातियिे उठाएको सम्पूणत भौचिको सािांि बनाई सोह  अनसुाि खािािा प्रवविी िनुतपर्दतछ।िेजि वहसाबिा प्रवविी िर्दात 
गसिगसिेवाि गिगिको आधाििा िनुतपर्दतछ। 

१२.3.४ भौचि पोविङ्ग िर्दात िेखा सांकेििा कुनै फिक पनत िएिा सोिाई सच्याएि िनुतपर्दतछ।कोडिा परिवितन िर्दात केििेट निि  
सिायोजन भौचि िाफत ि िात्र िनुतपर्दतछ। 

१२.4 उत्तिर्दावयत्व 

१२.4.१ िेखा िाखा अन्ििति िूि खािा िथा सहायक खािा िाशखएको हनु्छ जस अन्ििति सम्पूणत कािोवािको पोविङ्ग िरिन्छ।यस 
अन्ििति आम्र्दानी खािा खचत खािाका िथा पुूँजीिि खािा िहेको हनु्छ।िेखा िाखािा बजेट स्वीकृि खािा सिेि िाखेको 
हनुपुर्दतछ। 
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१२.4.२ िेखा िाखािा गनम्न कायतको िागि सहायक खािा सिेि िहेको हनु्छ। 

(क) पेस्की  खािााः कायातियिे कितचाि /आपूगितकिात/गनिातण व्यवसायी िथा अन्य सांघ सांस्थािाई दर्दएको पेस्की फर्छ्यौट भएको िकि 
िथा वफिात पाउन ुपने िकिको िेखाांकन, यस खािािा हनुेछ।यसका अगिरिक्त बाह्य सांस्थािा िाखेको पेस्की िकि यस अन्ििति 
सिावेि िरिन्छ। 

ख) धिौट  खािा यस अन्ििति ववगभन्न कायत सम्पार्दन ििाउूँर्दा प्राप्त ििेको धिौट  िकि, कायत सम्पन्नको गबि पेि िर्दात धिौट  सिायोजन 
ि गिनुतपने धिौट  िकि उल्िेख हनु्छ। 

ि) ऋण िथा अनरु्दान खािा यस अन्ििति स्वरे्दिी िथा ववरे्दिी सांघ सांस्थाबाट गिएको ववगभन्न ऋण िथा अनरु्दान िकि सिावेि 
िरिनेछ। 

घ) ििानी खािााः यस अन्ििति गिगिटेडिे स्वरे्दिी गनकाय ि अन्यिा ििेको िेयि ििानी सिावेि िरिनेछ । 

ङ) पुूँजीिि कायत प्रििी खािााः यस अन्ििति पूांजीिि प्रकृगिको खचत सम्बन्धी सम्पूणत खचतको पोविङ्ग िरिन्छ।पुूँजीिि प्रकृगिको कायत 
सम्पन्न पिाि उक्त िकििाई सम्पशत्त खािािा स्थान्ििण िरिन्छ। 

च) सहायक खािाको फािाि िूि खािा सिहकै हनुेछ। कगिपय अवस्थािा प्रकृगि फिक भए सोह  अनसुािको स्वरप परिवितन 
िनुतपर्दतछ। 

 

१२.5 प्रकृयाको वणतन 

१२.५.१ िूि खािा अन्ििति सम्पशत्त िथा र्दावयत्व, आम्र्दानी गनयन्त्रण खािा ि खचत गनयन्त्रण खािािाई सिावेि िनुतपर्दतछ।यसका 
अगिरिक्त सम्पूणत सहायक खािा, बैंक िथा निर्द खािाको गनयन्त्रण िकि सिेि सिावेि िनुतपर्दतछ। 

१२.५.२ नाि िात्रको (Nominal Ledger) खािा सम्पूणत आयिि प्रकृगिको आम्र्दानी िथा खचतहर सिावेि िनुतपर्दतछ। 

१२.५.३ सहायक खािािे रे्दखाएको िेष ि िूि खािािे रे्दखाएको िेष एक आपसिा गिल्न ुपर्दतछ।नगििेको अवस्थािा गििान ववविण 
ियाि िनुतपर्दतछ। 

१२.५.४ खािािा प्रवविीको िागि ियाि िरिने भौचििा कायातिय सांकेि, िेखा सांकेि ि िािि सांकेि ठ क िरिकािे उल्िेख िनुतपर्दतछ। 

१२.५.५ िेखा िाखािे ियाि ििेको भौचिको आधाििा ववगभन्न खािा िा पोविङ्ग िनुतपर्दतछ ि िागसक रपिे प्रत्येक खािा को प्रत्येक 
शिषतकको जम्िा िि  त्यसको ववविण ियाि िनुतपर्दतछ।  

१२.५.६ िेखा िाखािे खािािा पोविङ्ग कायत सम्पन्न िि  प्रत्येक िवहना सिाप्त भएको ७ दर्दन गभत्र िागसक प्रगिवेर्दन ि आ.व. सिाप्त 
भएको १५ दर्दन गभत्र वावषतक सन्ििुन पि क्षण ियाि िि  पिे िनुतपर्दतछ। 

यस खण्डिा गनम्न फाििहर प्रयोि िरिएका छन ्

फाििको नाि  

   

फािाि नां 

खरिर्द खािा १ 

 २ 
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खण्ड-१३:-  सूचना प्रववगध प्रणाि  
१३.१ परिचयाः- 

१३.१.१ ि्याांकहरको गसजतना, भण्डािण, उपयोि, ववश्लषेण जस्िा कायतहरको िाध्यिबाट उपयकु्त प्रगिवेर्दन ियाि , प्रकािन एवां सञ्चाि 
िने कायत आगथतक प्रिासनको िखुय कायतक्षेत्र गभत्र पर्दतछ।आगथतक प्रिासनिा सिििा, ववश्वसगनयिा, चसु्ििा, िीघ्रिा िथा 
पािर्दशितिा कायि िि  यसिा सांिग्न जनिशक्तको शजम्िेवाि  ि जवाफरे्दवहिा गनवातहको कायतिाई सहज ििाउन सूचना िथा 
सञ्चाि प्रववगध उपयकु्त िाध्यिको रूपिा ववकास भएको छ। 

१३.१.२ गिगिटेडको आगथतक प्रिासनिाई प्रववगधिा आधारिि ििाउरै्द अन्ििातवष्ट्रयस्ििको ववत्तीय प्रगिवेर्दन ियाि िनत आवश्यकिा 
अनसुाि केन्र यस्िि िथा कायत सञ्चािन स्ििका ववगभन्न िेखाांकन ववगधिा स्वचागिि प्रणाि हर (software) को ववकास ि 
प्रयोि िरिनेछ। 

१३.९.३ गिगिटेडको खचत प्रणाि िाई व्यवशस्थि िनत सबै कायातियिा सिान रूपिा िािू हनु सक्ने िि  कम्प्यटुिकृि िेखा प्रणाि  
ववकास िि  कायातियबाट कायातन्वयन प्रािम्भ ििाउन ुपनेछ। 

१३.१.४ यी सबै प्रणाि बाट प्राप्त ि्याांकको ववश्लषेण प्रगिवेर्दन ि वहसाब गििान िनत NFRS को गसद्धान्ििा आधारिि Accounting 

Software गनिातण िनुतपर्दतछ। 
 

१३.२ प्रणाि  ववकास एवां सञ्चािकको शजम्िेवाि   

१३.२.१ गिगिटेडको िेखा प्रणाि को कायातन्वयनसांि सम्बशन्धि सूचना प्रववगध प्रणाि को ववकास, स्थापना ि कायातन्वयन सञ्चािनको 
शजम्िेवाि  केन्र य कायातियको हनुछे।  

१३.२.२ गिगिटेडिे सञ्चािनिा ल्याएको प्रणाि को सञ्चािनका िागि आगथतक प्रिासनको शजम्िेवाि  प्राप्त कायातिय प्रिखु िथा िेखा 
िाखा प्रिखुिे सम्बशन्धि ववभािबाट username ि password प्राप्त िि  प्रणाि  सञ्चािक िनुतपर्दतछ। 

१३.२.३ प्रणाि  सञ्चािनको ववगध ि िरिका प्रणाि को परििाजतन सांिसूँिै परिवितन भइिहने भएकोिे User Manual रूपिा सम्बशन्धि 
प्रणाि िा नै सिावेि िरिएको हनु्छ। 

१३.२.४ आगथतक प्रिासनसूँि सम्बशन्धि सूचना प्रववगधिा आधारिि प्रणाि हरूको ववकास गिगिटेडबाट गनधातरिि िापर्दण्ड अनरुूप 
हनुपुनेछ। 

 

१३.३. सूचना प्रववगध प्रणाि  ववकास नीगि 

१३.३.१ गिगिटेडको नपेाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िानिा आधारिि िेखा प्रणाि िाई पूणत रपिा आधगुनक सूचना प्रणाि िा आधारिि बनाई 
ववत्तीय पािर्दिीिा ि सिुासनिा योिर्दान पयुातउन ेिि  प्रणाि को ववकास ि कायातन्वयन िरै्द िगिनेछ। 

१३.३.२ अन्ििातवष्ट्रय स्िििा स्थावपि िान्यिाहरू बिोशजि गिगिटेडको ववत्तीय व्यवस्थापन प्रणाि िाई आधगुनकीकिण ि स्वचागिि 
बनाउूँरै्द िगिनेछ। 

१३.३.३ ि्याांकीय सिुक्षा, िोपगनयिा िथा प्रणाि  सिुक्षाका िागि उपयकु्त प्रववगध ि प्रवियाको अविम्बन िरिनेछ। 

१३.३.४ आगथतक प्रिासनको सञ्चािनिा ववद्यिुीय कािोवाि पद्धगिको अविम्बन िरिरै्द िगिनेछ। 
 

१३.४. सूचना प्रणाि को उपयोि 

१३.४.१ िेखापािनका सम्बन्धिा नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िानको गसद्धान्ि अनसुाि स्वीकृि िेखा ढाूँचा ि िेखाांकनका गसद्धान्ििा 
आधारिि िह  गिगिटेडबाट िोवकएका प्रणाि  नै प्रयोि िनुतपनेछ। 

१३.४.२ गिगिटेडिे कुनै प्रणाि  ववकास निरिसकेको क्षेत्रिा यस्िो प्रणाि  प्रयोि िनुतपने भए केन्र य  कायातियको स्वीकृगि गिई 
कम्पनीको िेखा प्रणाि सांि िार्दात्म्य हनुे िि  िात्र िनुतपनेछ। 

१३.४.३ सूचना प्रववगध प्रणाि को अविम्बन कायत सहशजकिण, सिििा एवां िणुात्िकिाका िागि भएकोिे यसबाट उत्पादर्दि नगिजाहर 
अगधकाि प्राप्त अगधकाि िे प्रिाशणि िि  ििाई उपयोि िनुतपनेछ। 
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खण्ड-१४:-  सम्पशत्तको हानी नोक्सानी िथा असिु  
 

१४.१ परिचय 

१४.१.१ गिगिटेडको सम्पशत्त हानी नोक्सानी भन्नािे गिगिटेडको सम्पशत्त (निर्द वा निर्दजन्य शजन्सी ) िा ववववध कािणिे पगु्न िएको 
क्षगििाई बशुिन्छ। 

१.४.१.२ कम्पनीको सम्पशत्तको हानी नोक्सानीिा गनम्न ववषय वस्िहुरूिाई सिेवटएको छ। 

क) सम्पशत्तको चोि  ि वहनागिना , 
ख) आििािी, भकुम्प, प्राकृगिक प्रकोप ििायिका कािणिे भएको नोक्सानी , 
ि) अगधक भकु्तानी ि न्यून असिु का कािण हनु िएको नोक्सानी,  

घ) कितचाि को िापिवाह का कािण गसशजति नोक्सानी,  

ङ) िाितस्थ नोक्सानी (Loss in Transit),  

च) सियिै भकु्तानी नििेको कािणिे थप भकु्तानी िनुत पिेको वविम्ब िलु्क,  

छ) अन्य हानी नोक्सानी,   
 

१४.२ नोक्सानी िकिको पवहचान 

१४.२.१ कम्पनीको सम्पशत्तिा पगु्न भएको क्षगिको सूचना िथा ववविण प्राप्त भए पिाि शजम्िेवाि अगधकाि िे सम्बशन्धि कायतिय िथा 
अगधकाि िाई िेखाांकनका िागि गनरे्दिन िनुतपर्दतछ। 

१४.२.२ हानी नोक्सानीको िूल्याांकन प्रगिवेर्दनका आधाििा यथाथत नोक्सानीको िूल्यिाई भौगिक सम्पत्तीको हकिा शजन्सी वकिाबबाट 
खचत िेख्न ुि निर्दको हकिा खचत िेख्न ेसियिा कािोबािको पवहचान िरिन्छ। 

१४.२.३ पवहचान भएको हानी नोक्सानीको ववविण ियाि िि  सम्बशन्धि कायातियको प्रिखुबाट प्रिाशणि ििाई अद्यावगधक ििाई िाख्न ु
पर्दतछ। 

१४.२.४ पवहचान भएको सम्पशत्तिाई नोक्सानी िेख्न ुपूवत सञ्चािक सगिगि वा सञ्चािक सगिगििे िहाप्रबन्धकिाई अगधकाि प्रत्यायोजन 
िि  िहाप्रबन्धकबाट  स्वीकृि ििाए पिाि िात्र िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 

१४.३ नोक्सानी िापन 

१४.३.१ भौगिक सम्पशत्तको क्षगि िािि िूल्यिाई आधाि िानी नोक्सानी जनाउन ुपर्दतछ। 

१४.३.२ वहनागिना िथा चोि  भएको िकि वा सम्पशत्तिाई यथाथत निर्द िूल्यिा नोक्सानी जनाउन ुपर्दतछ। 

१४.३.३ बाूँकी वहसाब िथा वक्यौिा िकििाई पिि िूल्यिा िापन िि  िेखा (Notes to Account) िा ववविण खोगि वहसाब जनाउन ु
पर्दतछ। 

 

१४.४ िेखा प्रवववि  

१४.४.१ कम्पनीको सम्पत्तीको हानी नोक्सानीको पवहचान पिाि सोको िेखाांकन गनम्नानसुाि िनुतपर्दतछ। 

क) हानी नोक्सानी िात्र भएको अवस्थाको िेखाांकन 

खचत िीषतक न. ववविण डेगबट िकि (रू) िेगडट िकि (रू) 
XXXX डे. नाफा वा नोक्सान खािा XXXX  

XXXX          िे. सम्बशन्धि सम्पशत्त खािा  XXXX 

 जम्िा XXXX XXXX 

ख) हानी नोक्सानी बापिको िकि असिु उपि भई िाजश्व र्दाशखिा भएको अवस्थाको िेखाांकन 

खचत िीषतक न. ववविण डेगबट िकि (रू) िेगडट िकि (रू) 
XXXX डे. बैंक वहसाब XXXX  
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XXXX िे. अन्य आम्र्दानी/ (नाफा वा नोक्सान खािा)  XXXX 

 जम्िा XXXX XXXX 

 

१४.४.२ शजन्सी नोक्सानी भएको ि सोको असिु  शजन्सीिै प्राप्त भएको अवस्थािा प्राप्त शजन्सी सम्पत्तीको िूल्याांकन िि  साववक/हािको 
िूल्यिा शजन्सी खािा अद्यावगधक िनुतपर्दतछ। 

१४.४.३ अन्य असिु उपि िनत नसवकने नोक्सानीको हकिा गिनाहा िि  सम्बशन्धि शजन्सी खािाबाट ििि कट्टी िि  नोक्सानी जनाउन े
वा असिु उपि िनुतपने भनी सम्बशन्धि व्यशक्तको नाििा उठ्िी िािि कायि िनुतपर्दतछ। 

 

१४.५ प्रगिवेर्दन 

ववत्तीय ववविण ियाि िने िििा िेखा वटपणी (Notes to Account उपिोक्त अनसुािको व्यहोिा खिुासा िनुतपर्दतछ।यस्िो प्रगिवेर्दन 
िागसक रूपिा िथा वावषतक रूपिा िनुतपर्दतछ। 
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खण्ड-१५:-  ऋण िथा अनरु्दान िेखा 
 

१५.१ उद्दशे्य 

१५.१.१ यस िीषतक अन्ििति गिगिटेडिे स्वरे्दिी सांघ सांस्थासांि ववगभन्न स्वरपिा प्राप्त िने ऋण वहसाबको िेखाांकन प्रकृयाबािे व्याखया 
िरिएको छ। 

१५.१.२ गिगिटेडिे आन्िरिक ऋण अन्ििति दिपक्षीय िथा बहपुक्षीय सम्िौिा अन्ििति प्राप्त ििेका ऋण िकि भकु्तानी ििेको ब्याज ि 
साांवा िकिको िेखाांकन बािे व्याखया िरिएको छ। 

१५.१.३ गिगिटेडिे आन्िरिक सहायिा िथा अनरु्दान अन्ििति दिपशक्षय िथा बहपुशक्षय सम्िौिा िाफत ि पुूँजीिि िथा आयिि अनरु्दान 
िथा सहायिा िकिको प्रागप्तको िेखाांकन प्रकृया बािे व्याखया िरिएको छ। 

१५.१.४ गिगिटेडिे प्राप्त िने आन्िरिक ऋणिाई नेपाि िेखािानको गसद्धान्ि अनसुाि िेखाांकन िरिएको छ।सिकाििे ववरे्दिबाट प्राप्त 
िने ऋणिाई नेपाि िेखािान (NAS) िथा नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दनिान (NFRS) अनसुाि व्याखया िरिएको छ।त्यस्िै 
आन्िरिक अनरु्दानिाई सिेि नेपाि िेखािान अनसुािको िेखा गसद्धान्ि अनसुाि िेखाांकनको व्याखया िरिएको छ। 

 

१५.२ शजम्िेवाि  

गिगिटेडिे प्राप्त िने आन्िरिक ऋण, अनरु्दान िथा सहायिाको िेखा िाख्न े अगभिेख अध्यावगधक िने शजम्िेवाि  केन्र य  कायातियिा 
िहेको छ। 
 

१५.३ प्रणाि को सािाांि 

१५.३.१ गिगिटेडिे आन्िरिक ऋणको िागि ववगभन्न बैंक िथा सिकािबाट प्राप्त ऋण, ऋणपत्र जाि  िि  सांकिन ििेको ऋण िकिको 
िेखाांकन, उक्त ऋणबाट ििेको भकु्तानी ि ऋण पत्रको परिपक्क अवगध पगछ हनु ेब्याज भकु्तानीको वहसाब िनुतपर्दतछ। 

१५.३.२ गिगिटेडिे बाह्य ऋण प्रागप्तको वहसाब, वषातििा ववगनियिे िर्दात पने फिक, ब्याज िथा साांवा भकु्तानीको वहसाब िनुतपर्दतछ। 

१५.३.३ गिगिटेडिे ववरे्दिबाट प्राप्त पूांजीिि अनरु्दान वहसाबको िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 

१५.३.४ गिगिटेडिे ववरे्दिबाट प्राप्त आयिि अनरु्दानको िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 
 

१५.४ प्रवियाको व्याखया 

आन्िरिक ऋण 

गिगिटेडिे ठुिा आयोजनाको िागि रे्दििै आन्िरिक रपिे िकि सांकिन िनतको िागि योजना बनाउांछ। गिगिटेडिे आन्िरिक ऋण 
सांकिनको िागि ऋणपत्र जाि  िि  सवतसाधािणिाई उक्त गबि खरिर्द िनत आवहान िनत सक्नेछ।ऋणपत्रबाट प्राप्त हनु ेिकि सांकिन 
िनतसक्नेछ।आन्िरिक ऋणपत्र जाि  िर्दात िाग्ने सेवा िलु्क िथा र्दस्ििुिाई खचत िेख्न ु पनेछ।यसका अगिरिक्त गिगिटेडिे ववगभन्न 
ववत्तीय सांस्थाबाट पगन आन्िरिक ऋण गिन सक्नेछ ि सो िकििाई िेखाांकन िनुतपर्दतछ। 
 

१५.५ िेखाांकन प्रवववि 

आन्िरिक ऋणको िेखाांकन प्रोर्दभावी आधाििा हनुे भएकोिे ऋणिा ब्याजको िणना वावषतक रपिा िनुतपनेछ। 

क) आन्िरिक ऋणको िागि ऋणपत्र जाि  वा आन्िरिक ऋण प्राप्त िि  िकि सांकिनको िेखाांकन प्रवविी गनम्नानसुाि िनुतपनेछ। 

खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. बैंक वहसाब 

XXXX िे आन्िि क ऋण वहसाब 

उपिोक्त डेववट िकि बैंक खािािा जम्िा हनु ेहुांर्दा सम्पशत्तिाई ववत्तीय सम्पशत्त िफत  रे्दखाइन्छ भन ेिेगडटिफत को िीषतकिाई र्दावयत्विफत  
आन्िरिक ऋण वहसाबिा प्रवविी िनुतपनेछ। 

ख) आन्िरिक ऋणपत्र जाि  िर्दात वा आन्िरिक ऋण प्राप्त िर्दात िािकेो सेवा िलु्क िथा बैंक कगििन भकु्तानीको अवस्थािा 
गनम्नानसुाि िेखाांकन प्रवविी िनुतपनेछ । 
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खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. ऋण सेवा िलु्क बैंक कगििन वहसाव  

XXXX             िे. बैंक खािा 
 

ि) आन्िरिक ऋणको अवधी पिुा भए पिाि साांवा ि ब्याज भकु्तानीको अवस्थािा िरिने िेखाांकन प्रवविी गनम्नानसुाि िनुतपर्दतछाः 
 

खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. आन्िरिक ऋण ब्याज खचत 
XXXX डे. ऋणपत्र वहसाव 

XXXX             िे. बैंक खािा 
 

१५.६ आयिि (चाि)ु अनरु्दान 

वैरे्दशिक सांघ सांस्था, गनयोि ि सिकाििे चाि ु खचतको िागि अनरु्दान दर्दएिा उक्त अनरु्दानिाई आयको रपिा स्वीकाि िि  गनम्न 
अनसुािका िेखाांकन प्रवववि िनुतपनेछ। 

क) अनरु्दान िकि प्राप्त हुूँर्दा 
 

खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. बैंक वहसाब खािा 
XXXX               िे. आयिि अनरु्दान वहसाब 

ख) अनरु्दान िकि खचत भएिा िरिने प्रवविी 

खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. चाि ुवा पुांजीिि खचत वहसाब 

XXXX         िे. बैंक वहसाब खािा 
 

खचत िीषतक नां. ववविण 

XXXX डे. आयिि अनरु्दान वहसाब 

XXXX         िे. नाफा नोक्सान खािा वहसाब 

आयिि अनरु्दान प्राप्त भएको िीषतकिा खचत नभए सम्ि उक्त िकििाई वासिािको र्दायशत्व िफत  रे्दखाउन ुपनेछ । 
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खण्ड-१६:-  िागसक िेखा प्रगिवेर्दन 

१६.१ उद्दशे्य 

यस खण्ड अन्ििति गिगिटेड अन्िितिका ववभाि/िहािाखा/िाखा ि  कायातियहरूिे आगथतक कािोबािको िागसक रपिा िरिन े
प्रगिवेर्दनको बािेिा जानकाि  ििाईन्छ। 
 

१६.२ शजम्िेवाि  

कायातिय प्रिखु िथा िेखा प्रिखुिे िागसक रूपिा आगथतक कािोबािको गनयिानसुाि िेखा िाखी सोको फाूँटवाि  िागसक रूपिा केन्र य  

कायातियिा िोवकएको सियावगध गभत्र पठाउन ुपर्दतछ।सबै Cost Centre बाट प्राप्त फाूँटवाि िाई एकीकृि िि  ववत्तीय ववविण ियाि पाने 
उत्तिर्दावयत्व केन्र य  कायातियको हनुेछ। 

 

१६.३ प्रणाि को सािाांि 

िागसक फाूँटवाि िा गनम्न ववविण पर्दतछन।् 

क) सन्ििुन पि क्षण वहसाब ववविण 

ख) पेस्की बाूँकीको ववविण 

ि) असािी बाूँकीको ववविण 

घ) धिौट को ववविण 

ङ) बैंक वहसाब गििान ववविण 

च) खरिर्द/गबिी खािाको ववविण  

छ) अन्य आवश्यक ववविण 

 

१६.४ प्रवियाको सािाांि 

िागसक कायत प्रणाि िाई िपगसि अनसुाि व्याखया िनत सवकन्छ। 
 

१६.५ प्रिाणीकिण ि एकीकिण 

१६.५.१ सम्पूणत कायातियिको िागसक सन्ििुन पि क्षणिाई केन्र य कायातियिा एकीकृि िने कायत म्यानअुि  ववगध (Manually) वा 
Computerize प्रववगधबाट िनत सवकन्छ।प्रत्येक कायातियिे िोवकएको फाूँटवाि  सियिै केन्र य कायातियिा पठाउन ुपर्दतछ। 

१६.५.२ केन्र य कायातियिे एकीकृि सन्ििुन पि क्षण िथा त्यसको आधाििा आय िथा व्यय ववविण ियाि िनतको िागि सम्पूणत 
ववविण िथा आवश्यक कािजाि प्राप्त भएको छ, छैन भने्न बािे एवकन हनुपुर्दतछ। 

१६.५.३ केन्र य कायातियिे एकीकृि ववत्तीय ववविण ियाि ििेपगछ त्यसिाई िहाप्रबन्धक/सञ्चािक सगिगि सिक्ष पेि िनुतपूवत पणुत 
रपिे जाांच िनुतपर्दतछ। 

 

१६.६ सिय िागिका 

१६.६.१ केन्र य कायातियिे आगथतक िगिववगधको जानकाि  सियिा प्राप्त िनतको िागि सोको िेखा िाख्न ुसोको ववविण ियाि िनुत िथा 
सम्बशन्धि ठाउिा रिपोटत िनुत िथा एकीकृि सूचना आगथतक ववश्लषेण िथा गनयन्त्रणको िागि सिय िागिका िय िनुतपर्दतछ। 
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खण्ड-१७:-  आगथतक वषत अन्िको िेखा 
१७.१ उद्दशे्य 

यस अन्ििति गिगिटेड अन्िितिका ववभाि/िहािाखा/िाखा ििायिका कायातियिा भएका िेखा कािोबाििाई एकीकृि िि  वावषतक 
ववत्तीय ववविण ियाि िनुत िहेको छ। 
 

१७.२ शजम्िेवाि  

कम्पनीको वावषतक आगथतक कािोवािको एकीकृि ववत्तीय ववविण ियाि िने र्दावयत्व केन्र य कायातियको िहनेछ। केन्र य कायातियिे 
ववत्तीय ववविण ियाि िर्दात वासिाि, आय व्यय ववविण, निर्द प्रवाह ववविण, शस्थि सम्पशत्त ववविण, सम्पशत्त, र्दावयत्व, आम्र्दानी िथा खचत 
सम्बन्धी अनसूुचीहर ियाि िनुतपने ि यसको िागि आवश्यक पने सम्पूणत कािजाि सांकिन िनुतपने उत्तिर्दावयत्व हनुेछ। 
 

१७.३ प्रणाि को सािािां 

वावषतक आगथतक कािोबाि ियाि िने ववगधको गनम्न वविेषिा िहेको छ: 
१७.३.१. नेपाि िेखािान बोडतिे जाि  ििेको नेपाि िेखािान, नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िथा िेखा प्रणाि बाट सिुाईएको नीगि सम्पूणत 

िािि केन्र य कायातियिे पािना िनुतपने हनु्छ। 

१७.३.२. केन्र य कायातियिे सबै िािि केन्रको आगथतक गनयिावि िा सम्पूणत व्यवस्थापन कायातियबाट िोवकएको सिय गभत्र 
सन्ििुन पि क्षण ििायि अन्य ववत्तीय ववविणहर प्राप्त भएपगछ एकीकृि  ववत्तीय ववविण ियाि िनुतपने हनु्छ। 

 

१७.४ प्रयोि भएका फािाि 

 यस खण्ड अन्ििति गनम्न फािािहर प्रयोि िरिने छ । 
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१७.४.१ खरिर्द आवेर्दन फािाि (Purchase Order ) 

औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेड 

................औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन कायातिय 

खरिर्द आवेर्दन फािाि 

श्री.............................. नम्बि: 

गिगि: 

खरिर्द आरे्दि नां उपिब्ध हनुपुने सिय: 

कोड नां ववविण इकाई आवश्यक परििाण स्टोििा िौजर्दाि िहेको/निहेको 

अनिुागनि िूल्य कैवफयि 

र पै   

                

                

                

                

                

                

                

                

                

.............. 
 

         ............... 
  

.............. 

िाि िने 

  

       गसफारिस िने 

  

सर्दि िने 
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१७.४.२ स्टोि र्दाशखिा रिपोटत (Goods Received Note ) 

औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन गिगिटेड 

......................कायातिय 

स्टोि र्दाशखिा रिपोटत 
   

नम्बि: 
    

  

  
    

गिगि: 
    

  

खरिर्द आरे्दि नां........................................ 
      

  

सप्िायिको नाि............................. 
  

इन्भ्वाइस नां.........................  
 

गिगि..........   

र्दवुानीकिातको नाि...........................  
  

चिान नां..............................  
 

गिगि...........   

ि.सां. स्टोि िेजि पाना नां. ववविण 

इकाई परििाण 

इकाई िूल्य जम्िा िूल्य 

गनि क्षण प्रगिवेर्दन 

    

स्वीकाि 

ििेको 
पि िाण 

अस्वीकाि 
ििेको 

कािण ि 
कैवफयि 

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

  ............................. 
      

.............................. 

  सािान बझु्नेको र्दस्िखि             गनि क्षण िनेको र्दस्िखि 

 

  



 

98 
 

१७.४.३ सांचािन खचतको ववविण (Operating Expenses ) 

औद्योगिक क्षते्र व्यवस्थापन गिगिटेड 

(नपेाि सिकािको स्वागित्व भएको) 

बािाज,ुकाठिाडौ। 

सञ्चािन खचतको ववविण 

ि.सां. बजेट शिषतक स्वीकृि 
बजेट िकि 

र 

िकिान्िि थप/घट जम्िा बजेट यथाथत खचत 
िकि र  

बचि/न्यनु 
िकि र 

कैवफयि 

1 ििब                

1.1 ििब िथा ज्यािा               

1.2 सांचयकोष अनरु्दान               

1.3 चाडपवत खचत               

1.4 उपर्दान               

  
जम्िा               

2 भत्ता               

2.1 वविेष भत्ता               

2.2 बैठक िथा सहशजकिण भत्ता               

2.3 सांशचि गबर्दाको भकू्तानी               

2.4 आवास भत्ता               

2.5 ििुा भत्ता               

2.6 िहिी ां भत्ता               

  
जम्िा               

3 रै्दगनक िथा भ्रिण               

3.1 रै्दगनक भत्ता िथा भ्रिण खचत               

3.2 आन्िि क पयतटन काज भ्रिण               

3.3 स्थागनय परिवहन खचत               

  
जम्िा               

4 सेवा               

4.1 सांचाि िहसिु               

4.2 बीिा(कितचाि )               

4.3 बीिा(सम्पशत्त)               

4.4 औषगध खचत               

4.5 खाजा खचत               
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4.6 प्रचाि प्रसाि ववज्ञापन               

4.7 बैक सेवा िलु्क               

4.8 प्रकािन खचत               

4.9 पानीको िागि केगिकल्ि               

4.1 ट्रान्सफििि िथा िगुिकेवटङ्ग 
आयि 

              

4.11 व्यवसावयक िलु्क *               

4.12 िेखापि क्षण िलु्क               

4.13 िेखापि क्षण सम्बन्धी खचत               

4.14 पूवत सम्भाव्यिा अध्ययन               

4.15 कितचाि  िागिि,अविोकन 
भ्रिण,अन्िवित या,िोष्ठी 

              

4.16 कायातिय आदर्द सिुक्षा               

4.17 शक्िगनक िथा दर्दवा शिि ु
स्याहाि 

              

4.18 कपोिेट सािाशजक उत्तिर्दावयत्व               

4.19 औद्योगिक प्रर्दितनी आयोजना               

  
जम्िा               

5 भाडा               

6 ििति सांभाि               

6.1 सवाि  साधन ििति               

6.2 भवन ििति               

6.3 ववद्यिु  ििति               

6.4 पानी ििति               

6.5 िेशिन िथा उपकिण ििति               

6.6 अन्य(सडक,ढि,कल्भटत,फगनतचि 

आदर्द) 

              

  
जम्िा               

7 नखप्न ेसािान               

7.1 िसिन्र्द छपाई               

7.2 पत्रपगत्रका पसु्िक               

7.3 ईन्धन सवाि                 

7.4 ईन्धन अन्य                

7.5 फगनतगसङ्ग डेकोिेिन               

7.6 ववववध सािान                 
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जम्िा               

8 आगथतक सहायिा चन्र्दा पिुस्काि               

8.1 सािबसाि  अनरु्दान               

8.2 पटके खचत               

8.3 कितचाि  कल्याण कोषिाई 
अनरु्दान 

              

  
जम्िा               

9 भैपि  आउन े               

9.1 कायतिि िथा जनसम्पकत  खचत               

9.2 कि िथा गििो               

9.3 वावषतकोत्सव खचत               

9.4 साधािण सभा सम्बन्धी खचत               

9.5 सर्दस्यिा िलु्क               

9.6 ववववध खचत               

  
जम्िा               

  
कायातिय सञ्चािन खचत               

10 
िहििु               

10.1 पानी िहििु िथा  िलु्क               

10.2 ववद्यिु िहििु               

  
जम्िा               

  
जम्िा कायातिय सञ्चािन खचत               

11 पूूँजीिि खचत                 

11.1 फगनतचि िथा वफक्चसत               

11.2 अवफस सिान               

11.3 सवाि  साधन                

11.4 औजाि,उपकिण               

  
जम्िा               

  
जम्िा कायातिय सञ्चािन खचत               
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१७.४.४ असािी वाकी िहिलु्को ववविण (Sundry Debtors  ) 

औद्योगिक क्षते्र व्यवस्थापन गि. 
पोखिा औद्योगिक क्षेत्र व्यवस्थापन कायातिय 

आसािी वाकी बहाि िहििुको ववविण 

आ.व............ 

ि.
स. 

उद्योिको 
नािावि  

उद्योि
को 

शस्थगि 

स्थायी िेखा 
नम्वि 

उद्योिको 
कोड नां 

.........आषाढसम्िको खरु्द 

वाकी 
.............श्रावण रे्दखी 
आषाढसम्िको  ववगिङ्ग 

ज
म्िा 
वाां
की 
िक
ि 

कैवफ
यि कुि 

वाांकी 
िकि 

प्राप्ती 
िकि 

खरु्द 

वाांकी 
िकि 

ववगिङ्ग 
िकि 

प्राप्त 
िकि 

वाांकी 
िकि 

                          

                          

                          

 

१७.४.५ सन्ििुन पि क्षण (Trial balance ) 

AccountNo AccountName AccountType Name Income Balance 

110000 शस्थि सम्पगि  Begin-Total Balance 

110001 जगिन िथा जगिन गबकाि  Posting Balance 

110002 यवुटगिट  सगबतसेज  Posting Balance 

110003 आवागसय कािखाना िथा भवन  Posting Balance 

110004 सवाि  साधन  Posting Balance 

110005 फगनतचि एण्ड वफक्चसत  Posting Balance 

110006 अवफस सािान  Posting Balance 

110007 िेशिनि  िथा औजाि  Posting Balance 

110008 गबधिु ववििण  Posting Balance 

110009 पानी ववििण Posting Balance 

110010 गनिातणगधन कायत प्रििीिा Posting Balance 

110011  Posting Balance 

119999 जम्िा शस्थि सम्पगि  End-Total Balance 

120000 ििानी  Begin-Total Balance 

121000 िदु्िी वहसाब  Begin-Total Balance 

121001 बाशणज्य बैंकहरिा िहेको िदु्िी वहसाब  Posting Balance 

121999 जम्िा िदु्िी वहसाब End-Total Balance 

122000 कितचाि  उपर्दान कोषिा ििानी  Begin-Total Balance 

122001 
 

Posting Balance 
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122002 
 

Posting Balance 

122003 सोधभनात गिन बाकी वप्रगियि  Posting Balance 

122004 दर्दघतकागिन सापट   Posting Balance 

122005 उपर्दान कोष योजना २०५९ (स्वीकृि अवकाि कोष) Posting Balance 

122006 ििानी किात अवकाि सांशचि गबर्दा  Posting Balance 

122999 जम्िा कितचाि  उपर्दान कोषिा ििानी  End-Total Balance 

129999 जम्िा ििानी  End-Total Balance 

130000 स्थिन कि सम्पगि  Begin-Total Balance 

130001 खरु्द पि सारिएको कि सम्पगि/र्दावयत्व Posting Balance 

139999 जम्िा स्थिन कि सम्पगि र्दाववत्य End-Total Balance 

140000 चाि ुसम्पगि  Begin-Total Balance 

141000 शजन्सी िौज्र्दाि  Begin-Total Balance 

141001 शजन्सी िौज्र्दाि पुूँजीिि Posting Balance 

141002 शजन्सी िौज्र्दाि अन्य Posting Balance 

141003 शजन्सी िौज्र्दाि स्टेसनि   Posting Balance 

141004 
 

Posting Balance 

141999 जम्िा शजन्सी िौज्र्दाि  End-Total Balance 

142000 निर्द ि बैंक िौज्र्दाि  Begin-Total Balance 

142001 निर्द िौज्र्दाि(क्यास इन ह्याण्ड) Posting Balance 

142002 सानो निर्द  कोष Posting Balance 

142003 बैंक िौज्र्दाि चल्िी Posting Balance 

142004 बैंक िौज्र्दाि बचि Posting Balance 

142005 बैंक सांकिन खािा  Posting Balance 

142006 चेक इन ह्याण्ड Posting Balance 

142007 
 

Posting Balance 

142999 जम्िा निर्द ि बैंक िौज्र्दाि  End-Total Balance 

143000 आसािी Begin-Total Balance 

143002 आसािी बाूँकी अन्य  Posting Balance 

143100 आसािी बाूँकी बहाि िहििु Begin-Total Balance 

143101 आसािी बाूँकी बहाि िहििु –जगिन Posting Balance 

143102 आसािी बाूँकी बहाि िहििु –भवन Posting Balance 

143103 आसािी बाूँकी बहाि िहििु – गबधिु Posting Balance 

143104 आसािी बाूँकी बहाि िहििु – पानी Posting Balance 
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143105 आसािी बाूँकी बहाि िहििु – ववववध Posting Balance 

143106 आसािी बाूँकी बहाि िहििु – बीिा Posting Balance 

143107 आसािी बाूँकी बहाि िहििु – नछुवटएको Posting Balance 

143108 
 

Posting Balance 

143200 आसािी बाूँकी अन्य Posting Balance 

143999 जम्िा आसािी End-Total Balance 

144000 अगिि भकु्तानी िकि, पशे्की, सापट  धिौट   Begin-Total Balance 

144001 अगिि भकु्तानी खचत  Posting Balance 

144002 अगिि भकु्तानी (घि, जग्िा बहािकि) Posting Balance 

144003 अगिि आयकि र्दाशखिा  Posting Balance 

144004 ठेकेर्दाििाई पेश्की  Posting Balance 

144005 िािसािान खरिर्द पेश्की  Posting Balance 

144006 एि सी वहसाब  Posting Balance 

144007 कितचाि  पेश्की ििब  Posting Balance 

144008 कितचाि  पेश्की भ्रिण  Posting Balance 

144009 कितचाि  पेश्की कायत  Posting Balance 

144010 कितचाि  पेश्की अन्य  Posting Balance 

144011 कितचाि  पेश्की घि ििति सापट   Posting Balance 

144012 धिौट  Posting Balance 

144013 िाखा वहसाब  Posting Balance 

144014 अगिि ब्याजकि  Posting Balance 

144015 प्राप्त हनु बाूँकी ब्याज Posting Balance 

144016 अन्य गिन ुपने Posting Balance 

144017 गबिा वप्रगियि कट्टी Posting Balance 

144999 जम्िा अगिि भकु्तानी िकि, पशे्की, सापट , धिौट  End-Total Balance 

145000 िाखा वहसाब िखुय  Begin-Total Balance 

145001 िाखा वहसाब-बािाज ु Posting Balance 

145002 िाखा वहसाब-पाटन Posting Balance 

145003 िाखा वहसाब-भक्तपिु Posting Balance 

145004 िाखा वहसाब-हेटौडा Posting Balance 

145005 िाखा वहसाब-पोखिा Posting Balance 

145006 िाखा वहसाब-नेपाििांज Posting Balance 

145007 िाखा वहसाब-गबिेन्रनिि Posting Balance 
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145008 िाखा वहसाब-धिान Posting Balance 

145009 िाखा वहसाब-िजेन्रनािायण गसांह Posting Balance 

145010 िाखा वहसाब-बटुवि Posting Balance 

145011 िाखा वहसाब-िोगिपिु औ. क्ष ेपरियोजना कायातिय  Posting Balance 

145012 िाखा वहसाब-नौबस्िा औ. क्ष ेपरियोजना कायातिय  Posting Balance 

145013 िाखा वहसाब-ियिुधाप औ. क्षे परियोजना कायातिय Posting Balance 

145014 जग्िा प्राप्ती सम्बन्धी सम्पकत  कायतिय, र्दिक Posting Balance 

145015 िाखा वहसाब रै्दजी औ. क्ष ेसम्पकत  कायातिय Posting Balance 
 

145016 
   

145017 
   

145018 
   

145019 
   

145020 
   

145999 जम्िा िाखा वहसाब िखुय  End-Total Balance 

149999 जम्िा चाि ुसम्पगि  End-Total Balance 

150000 गनिातणाधीन सम्पगि Begin-Total Balance 

150001 गनिातणाधीन सम्पगि-जगिन Posting Balance 

150002 गनिातणाधीन सम्पगि भवन Posting Balance 

159999 जम्िा गनिातणाधीन सम्पगि End-Total Balance 

199999 जम्िा सम्पगि End-Total Balance 

200000 र्दावयत्व Begin-Total Balance 

210000 पुांजी ि र्दावयत्व Begin-Total Balance 

211000 िेयि पुांजी  Begin-Total Balance 

211001 अगधकृि पुांजी  Posting Balance 

211002 जाि  पुांजी  Posting Balance 

211003 चकु्ता पुांजी  Posting Balance 

211004 
 

Posting Balance 

211005 
 

Posting Balance 

211006 नाफा नोक्सान वहसाव Posting Balance 

211007 पि साि एको कि Posting Balance 

211008 पनुिूतल्याङ्कन कोष Posting  Balance 

211999 जम्िा िेयि पुांजी  End-Total Balance 



 

105 
 

212000 जिडेा कोष ि सांशचि नाफा  Begin-Total Balance 

212100 जिडेा कोष  Begin-Total Balance 

212101 नेपाि सिकािबाट पुूँजीिि अनरु्दान   

212102    

212103    

212104    

212105    

212199 जम्िा जिडेा कोष  End-Total Balance 

212200 सांशचि नाफा  Begin-Total Balance 

212201 आयकि कट्टी पगछको नाफा Posting Balance 

212202 िि आ.व सम्िको नाफा  Posting Balance 

212203 गबिि आ.व को आयकि भकु्तानी  Posting Balance 

212204 िाभाांि खचत Posting Balance 

212205 गबिि आ.व को आयकि िथा अन्य सिाया्ेजन  Posting Balance 

212206 िांकाषपर्द आसािी   Posting Balance 

212299 जम्िा सांशचि नाफा  End-Total Balance 

212999 जम्िा जिडेा कोष ि सांशचि नाफा End-Total Balance 

213000 उपर्दान कोष व्यवस्था  Begin-Total Balance 

213001 औ .क्षे.व्य.गि कितचाि  उपर्दान कोष  Posting Balance 

213999 जम्िा उपर्दान कोष व्यवस्था End-Total Balance 

219999 जम्िा पुांजी ि र्दावयत्व End-Total Balance 

220000 चाि ुर्दावयत्व ि व्यवस्था  Begin-Total Balance 

221000 ब्यापारिक िथा अन्य भकु्तानी िनुतपने  Begin-Total Balance 

221001 भकु्तानी दर्दन बाूँकी  Posting Balance 

221002 ठेकेर्दाि िथा अन्य बाट धिौट   Posting Balance 

221003 िलु्य अगभवदृर्द कि Posting Balance 

221004 अगिि प्राप्त जग्िा/भवन(del) Posting Balance 

221005 जगिन/भवन बहािवापि धिौट   Posting Balance 

221006 अन्य र्दावयत्व Posting Balance 

221007 अिीि आयकि कट्टी अन्य Posting Balance 

221008 ववधिु/पानी क्षििावापि धिौट  Posting Balance 

221009 
 

Posting Balance 

221010 कितचाि  सांचयकोष भकु्तानी दर्दन बाूँकी Posting Balance 



 

106 
 

221011 ववधिु क्षििा वापि धिौट  Posting Balance 

221012   Posting Balance 

221013 
 

Posting Balance 

221014 
 

Posting Balance 

221015 
 

Posting Balance 

221016 
 

Posting Balance 

221017   Posting Balance 

221018 
 

Posting Income 

221019   Posting Balance 

221999 जम्िा ब्यापारिक िथा अन्य भकु्तानी दर्दन ुपने End-Total Balance 

222000 व्यवस्था Begin-Total Balance 

222001 िांखास्पर्द आसािीको िागि व्यवस्था Posting Balance 

222002 गबर्दाको िवुाब्जावापिको व्यवस्था Posting Balance 

222003 आम्र्दानी िलु्िबी वहसाब Posting Balance 

222004 कितचाि  बोनस व्यवस्था Posting Balance 

222005 आयकि व्यवस्था  Posting Balance 

222006 िाभाांि व्यवस्था Posting Balance 

222007 उपर्दान कोष व्यवस्था  Posting Balance 

222999 जम्िा व्यवस्था End-Total Balance 

229999 जम्िा चाि ुर्दावयत्व ि व्यवस्था End-Total Balance 

299999 जम्िा र्दावयत्व End-Total Balance 

300000 आम्र्दानी  Begin-Total Income 

310000 सेवा गबवि आम्र्दानी Begin-Total Income 

310001 जगिन बहािबाट आम्र्दानी  Posting Income 

310002 भवन बहािबाट आम्र्दानी Posting Income 

310003 गबधिु ववििणबाट आम्र्दानी Posting Income 

310004 पानी ववििणबाट आम्र्दानी Posting Income 

310005 छुट प्राप्त ववधिु िहसिु Posting Income 

310006 छुट प्राप्त पानी िहसिु Posting Income 

310007 अगिथी िहृ/सभाहि बहाि आम्र्दानी Posting Balance 

310008 
 

Posting Balance 

310009 
 

Posting Balance 

319999 जम्िा सेवा गबवि आिर्दानी End-Total Income 
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320000 अन्य ब्यवसावयक आम्र्दानी/गबगबध आम्र्दानी Begin-Total Income 

320001 प्रवेि /नववकिण िलु्कबाट आिर्दानी Posting Income 

320002 गनिातण िलु्कबाट आिर्दानी Posting Income 

320003 गबववध आम्र्दानी (गबिम्ब र्दस्ििु,अन्य फुटकि) Posting Income 

320004 गबिा क्षगिपूगित Posting Income 

320005 ब्याज आम्र्दानी Posting Income 

320006 सम्पगि गबिीबाट आम्र्दानी /नोक्सान Posting Income 

320007 
 

Posting Income 

320008 
 

Posting Income 

320009 
 

Posting Income 

329999 जम्िा अन्य व्यवसावयक आम्र्दानी End-Total Income 

399999 जम्िा आम्र्दानी End-Total Income 

400000 खचत Begin-Total Income 

410000 सेवा गबिीको िािि Begin-Total Income 

410001 गबधिु िहििु Posting Income 

410002 पानी िहििु Posting Income 

410004 पानीको िागि केगिकल्स Posting Income 

410005 ट्रान्सफिति िथा िगुिकेवटांि आयि Posting Income 

410007 
 

Posting Income 

410008 
 

Posting Income 

410009 
 

Posting Income 

410010 गबधिु िहिूि छुट प्रर्दान Posting Income 

410011 पानी िहिूि छुट प्रर्दान Posting Income 

410012 भवन िहिूि छुट प्रर्दान Posting Income 

410013 जगिन बहाि छुट प्रर्दान Posting Income 

410014 गिन्हा वा अपिेखन Posting Income 

419999 जम्िा सेवा गबिीको िािि End-Total Income 

420000 प्रिासगनक खचत Begin-Total Income 

420100 ििब  िथा  ज्यािा Begin-Total Income 

420102 चाडपबत खचत  Posting Income 

420103 सांचयकोष अनरु्दान  Posting Income 

420104 उपर्दान खचत Posting Income 

420199 जम्िा ििब ज्यािा  End-Total Income 
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420200 भत्ता Begin-Total Income 

420201 गबिेष भत्ता Posting Income 

420202 बैठक भत्ता Posting Income 

420203 आवास भत्ता Posting Income 

420205 सांशचि गबर्दाको भकु्तानी Posting Income 

420206 िहांिी भत्ता  Posting Income 

420207 ििुा भत्ता Posting Income 

420299 जम्िा भत्ता End-Total Income 

420300 भाडा Begin-Total Income 

420301 घि भाडा Posting Balance 

420399 जम्िा भाडा End-Total Income 

420400 ििति िथा सांभाि Begin-Total Income 

420401 ििति िथा सांभाि-सवाि  साधन Posting Income 

420402 ििति िथा सांभाि-भवन Posting Income 

420403 ििति िथा सांभाि- गबधिु Posting Income 

420404 ििति िथा सांभाि- पानी Posting Income 

420405 ििति िथा सांभाि- िेशिनि  Posting Income 

420406 ििति िथा सांभाि- अन्य Posting Income 

420499 जम्िा ििति सांभाि End-Total Income 

420500 
 

Begin-Total Income 

420501 रै्दगनक भत्ता िथा भ्रिण खचत Posting Income 

420502 स्थानीय परिवहन खचत Posting Income 

420503 आन्िरिक पयतटन काज भ्रिण Posting Income 

420504  Posting Income 

420599 जम्िा रै्दगनक भत्ता िथा भ्रिण खचत End-Total Income 

420600 सेवा Begin-Total Income 

420601 सञ्चाि िहििु Posting Income 

420602 बीिा (कितचाि ) Posting Income 

420603 बीिा (सम्पगि) Posting Income 

420604 औषधी खचत Posting Income 

420605 खाजा खचत Posting Income 

420606 प्रचाि प्रसाि गबज्ञापन Posting Income 

420607 बैंक सेवा िलु्क Posting Income 
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420608 ब्याज खचत  Posting Balance 

420609 ब्यवसावयक िलु्क Posting Income 

420610 िेखा परिक्षण िलु्क Posting Income 

420611 िेखा पि क्षण सम्बन्धी खचत Posting Income 

420612 औ.क्षे. सम्भाव्यिा अध्ययन   

420613 औद्योगिक प्रर्दितनी आयोजना Posting Income 

420614 िागिि िथा अविोकन भ्रिण, अन्ििकृया िा्ेष्ठी Posting Income 

420615 सिुक्षा खचत(कायातिय आर्द  ) Posting Income 

420616 दर्दवा शिि ुश्याहि शक्िगनक सांचािन  Posting Balance 

420617 सांस्थािि सािाशजक उत्तिर्दावयत्व Posting Income 

420618 प्रकािन खचत Posting Balance 

420699 जम्िा सेवा End-Total Income 

420700 नखप्न ेसािान Begin-Total Income 

420701 िसिन्र्द िथा छपाई Posting Income 

420702 पत्र पगत्रका पसु्िक Posting Income 

420703 इन्धन सवाि  Posting Income 

420704 इन्धन अन्य प्रयोजन Posting Income 

420705 फगनतगसांि िथा डेकोिेसन Posting Income 

420706 ववववध सािान Posting Income 

420707    

420799 जम्िा नखप्न ेसािान End-Total Income 

420800 आगथतक सहायिा चन्र्दा पिुस्काि Begin-Total Income 

420801 सािबसाि  अनरु्दान Posting Income 

420802 पटके खचत Posting Income 

420803 कितचाि  कल्याण कोषिाई अनरु्दान Posting Income 

420804 
 

Posting Income 

420899 जम्िा आगथतक सहायिा िथा पिुस्काि End-Total Income 

420900 भैपि  आउन े Begin-Total Income 

420901 कायतिि िथा जनसम्पकत  (अगिथी सत्काि) खचत  Posting Income 

420902 कि िथा गििो Posting Income 

420903 बावषतक उत्सब खचत Posting Income 

420904 साधािण सभा खचत Posting Income 

420905 सर्दस्यिा िलु्क Posting Income 
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420906 गबगबध खचत भैपि   Posting Income 

420907 गनक्षेप ब्याज कि कट्टी Posting Income 

420908 कितचाि  बोनस खचत Posting Income 

420909 आयकि खचत Posting Balance 

420910  Posting Balance 

420911   Posting Balance 

420999 जम्िा भैपि  आउन ेखचत End-Total Income 

429999 जम्िा प्रिािगनक खचत End-Total Income 

430000 ह्रासकट्टी Begin-Total Income 

430001 
 

Posting Income 

430002 ह्रासकट्टी-यवुटगिट  सगबतसेज Posting Income 

430003 ह्रासकट्टी-आवागसय कािखाना िथा भवन Posting Income 

430004 ह्रासकट्टी-सवाि  साधन Posting Income 

430005 ह्रासकट्टी-फगनतचि एण्ड वफक्चसत Posting Income 

430006 ह्रासकट्टी-अवफस सािान Posting Income 

430007 ह्रासकट्टी-िेशिनि  िथा औजाि Posting Income 

430008 ह्रासकट्टी-गबधिु ववििण Posting Income 

430009 ह्रासकट्टी-पानी ववििण Posting Income 

430010 ह्रासकट्टी-एकिसु्ट Posting Income 

439999 जम्िा ह्रासकट्टी End-Total Income 

499999 जम्िा खचत End-Total Income 

500000 पूवत अवगध बस्िहुर Begin-Total Income 

510000 पूवत अवगध-आम्र्दानी Begin-Total Income 

510001 पूवत अवगध-आम्र्दानी अपिेखन िरिएका आयको असिु  Posting Income 

519999 जम्िा पूवत अवगध-आम्र्दानी End-Total Income 

520000 पूवत अवगध- खचतहर Begin-Total Income 

520001 पूवत अवगध- खचतहर कािहरको िकि वफिात Posting Income 

520002 पूवत अवगध- खचतहर अन्य वफिात Posting Income 

529999 जम्िा पूवत अवगध- खचतहर  End-Total Income 

599999 जम्िा पूवत अवगध बस्िहुर End-Total Income 

600000 कायातिय वहसाव Begin-Total Income 

610001 केन्र य कायातिय ( िाखा वहसाव ) Posting Income 

610002 सम्पूणत खचत सानत वाकी Posting Income 
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610003 सम्पूणत आम्र्दानी सानत वाकी Posting Income 

610004 के.का. सानत बाूँवक Posting Income 

699999 जम्िा कायातिय वहसाव End-Total Income 
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१७.४.६ नाफा वा नोक्सान वहसाब  ि अन्य ववस्ििृ आयको ववविण (Profit or Loss A/C and Other Comprehensive Income ) 

cf}wf]lus If]q Joj:yfkg lnld ]̂* 

gfkmf gf]S;fg / cGo lj:t[t cfosf] ljj/)f 

…... >fj)f 1 b]lv …… cfiff( 32 ;Dd 

    ? 

ljj/)f 31 cfiff( …... 31 cfiff( …... 

cfDbfgL     

;+rfng ultljlwaf^ cfDbfgL  XX   XX  

cGo Joj;flos cfDbfgL  XX   XX  

s"n cfDbfgL  XXX   XXX  

vr{     

pkef]u ePsf] ;fdfu|Lsf] nfut  XX   XX  

dd{t tyf ;Def/ vr{  XX   XX  

sd{rf/L nfe vr{  XX   XX  

ljQ nfut  XX   XX  

k|zf;lgs tyf cGo ;+rfng vr{  XX   XX  

x«f; vr{ tyf kl/zf]wg   XX   XX  

xfgL÷gf]S;fgLsf] Joj:yf÷-lkmtf{_  XX   XX  

s"n vr{  XXX   XXX  

s/ cl#sf] d'gfkmf ÷-#f^f_  XX   XX  

cfos/ vr{     

rfn" jif{sf] cfos/  XX   XX  

:yug s/ vr{÷-cfDbfgL_  XX   XX  

s"n cfos/ vr{  XX   XX  

s/ kl%sf] v'b d'gfkmf ÷-#f^f_  XX   XX  
      

cGo lj:t[t cfo     

s_ gfkmf gf]S;fg lx;fadf k"g/jlu{{s/)f gx'g] lzif{sx?M     

;DklQ k'gd"{Nof°gdf ePsf] gfkmf÷-gf]S;fg_  XX   XX  

kl/eflift nfe of]hgfdf ePsf] Actuarial  gfkmf÷-gf]S;fg_  XX   XX  

#^fpM dfly pNn]lvt ljj/)f;+u ;DalGwt s/  XX   XX  

v_ gfkmf gf]S;fg lx;fadf k"g/jlu{{s/)f x"g] /sd  XX   XX  

o; jif{sf] cGo lj:t[t cfo  XX   XX  

s"n lj:t[t cfo -s/ kl%sf] v"b d"gfkmf ÷-#f^f_ /  cGo lj:t[t cfo sf] 

hf]*_  XXX   XXX  
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१७.४.७  ववत्तीय शस्थगिको ववविण (Statement of Financial Position) 

cf}wf]lus If]q Joj:yfkg lnld ]̂* 

ljQLo cj:yfsf] ljj/)F 

…... ;fn cfiff( d;fGtsf] 

ljj/)f 32 cfiff(…... 31 cfiff( …... 

u}/ rfn" ;DklQ     
l:y/ ;DklQ     
;DklQ, Knf)^ / pks/)fx?  XX   XX  
lgdf{)fwLg sfo{ k|ult  XX   XX  
Voflt / cd"t{ ;DklQ  XX   XX  
nufgL p@]Zo ePsf l:y/ ;DklQ  XX   XX  

ljQLo ;DklQ     
;xfos sDkgLdf nufgL  XX   XX  
Jofkfl/s cf;fdL  XX   XX  
k]ZsL tyf ;fk^L  XX   XX  
cGo nufgL  XX   XX  

:yug s/ ;DklQ  XX   XX  
cGo u}/ rfn" ;DklQ  XX   XX  
hDdf u}/ rfn" ;DklQ  XXX   XXX  
rfn" ;DklQ     
ljQLo ;DklQ     

Jofkfl/s cf;fdL   XX   XX  
gub tyf gub ;dfg  XX   XX  
cGo a}+s df}Hbft  XX   XX  
k]ZsL tyf ;fk^L  XX   XX  
cGo nufgL  XX   XX  

rfn" s/ ;DklQ   XX   XX  
cGo rfn" ;DklQ  XX   XX  
hDdf rfn" ;DklQ  XX   XX  
hDdf ;DklQ  XXX   XXX  
      
k'+hL tyf bfloTj     
k'+hL      
z]o/ k'+hL  XX   XX  
z]o/ nufgL jfkt k|fKt  XX   XX  
;+lrt d"gfkmf tyf cGo sf]ifx?  XX   XX  
hDdf z]o/ k'+hL  XX   XX  
bfloTj     
u}/ rfn" bfloTj     
ljlQo bfloTj     

;fk^L   XX   XX  
cGo ljlQo bfloTj  XX   XX  

Joj:yfx?  XX   XX  
:yug s/ bfloTj  XX   XX  
cGo u}/ rfn" bfloTj  XX   XX  
hDdf u}}/ rfn" bfloTj  XX   XX  
rfn" bfloTj     
ljQLo bfloTj     

Jofkfl/s ;fx"   XX   XX  
cGo ljlQo bfloTj  XX   XX  

Joj:yfx?  XX   XX  
rfn" s/ bfloTj  XX   XX  
cGo rfn" bfloTj  XX   XX  
hDdf rfn" bfloTj  XX   XX  

hDdf bfloTj  XXX   XXX  
hDdf sf]if tyf bfloTj  XXX   XXX  



 

114 
 

१७.४.८ निर्द प्रवाह ववविण (Cash Flow Statement) 

cf}wf]lus If]q Joj:yfkg lnld ]̂* 

gub k|jfx ljj/)f 

……. >fj)f 1 b]lv …... cfiff( 32 cGt ;Ddsf] 

       ?  

  ljj/)f 31 cfiff( …... 31 cfiff( …... 

s ;+rfng ultljlwsf] gub k|jfx     

  cfos/ cuf*Lsf] v'b gfkmf÷-v'b gf]S;fgL_  XX   XX  

  cGo lj:t[t cfDbfgL  XX   XX  

  ;dfof]hg  XX   XX  

  hf]*\g]  XX   XX  

   -1_ x«f; s§L  XX   XX  

   -2_ ckn]vg vr{  XX   XX  

   -3_ Jofh vr{  XX   XX  

  #^fpg]  XX   XX  

   -1_ crn ;DklQ ljqmLsf] gfkmf  XX   XX  
     XX    

  sfo{lzn k'+hL kl/jt{g cl#sf] ;+rfng gub k|jfx  XX    

   rfn' ;DklQdf ePsf sdL÷-j[l$_  XX   XX  

   rfn' bfloTjdf ePsf j[l$÷-sdL_  XX   XX  

   u}/ rfn' ;DklQdf ePsf sdL÷-j[l$_  XX   XX  

   u}/ rfn' bfloTjdf ePsf j[l$÷-sdL_  XX   XX  

  ;+rfngaf^ gub k|jfx     

   cfos/ e"QmfgL   XX   XX  

  ;+rfng ultljlwaf^ v'b gub k|jfx  XXX   XXX  
        

v nufgL ultljlwsf] gub k|jfx     

   -1_ Jofh÷nfef+z k|fKt  XX   XX  

   -2_ l:y/, cd"{t nufgL p@]Zo ePsf ;DklQ÷nufgLsf] ljqmL÷-vl/b_  XX   XX  

   -3_ lgdf{)fwLg sfo{ k|ultsf] ljqmL÷-vl/b_  XX   XX  

   -4_ k"j{;+rfng vr{df ePsf] sdL÷-j[l$_  XX   XX  

   -5_ cGo nufgLdf sdL÷-j[l$_  XX   XX  

   nufgL ultljlwaf^ v'b gub k|jfx  XXX   XXX  
        

u ljlQo ultljlwsf] gub k|jfx     

   z]o/ k'+hL k|fKt  XX   XX  

   bL#{sfnLg C[)f r'Stf  XX   XX  

   Jofh vr{  XX   XX  

   nfef+z  XX   XX  
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  ljlQo ultljlwaf^ v'b gub k|jfx  XXX   XXX  

        

  gubdf ePsf] s"n j[l$÷-sdL_ -s +   v + u_  XXX   XXX  

  jif{f/Dedf gub tyf a}+s df}Hbft  XX   XX  

  jif{fGtdf gub tyf a}+s df}Hbft  XXX   XXX  

 

७.४.९ पुूँजीिा भएको परिवितन (Statement Changes in Equity) 

cf}wf]lus If]q Joj:yfkg lnld ]̂* 

OSjL^Ldf ePsf] kl/jt{gsf] ljj/)f 

…... >fj)f 1 b]lv ……. cfiff( 32 ;Dd 

          ? 

ljj/)f 

z]o/ k'+hL 

z]o/ nufgL 

jfkt k|fKt 

;l~rt 

gfkmf 

÷gf]S;fg 

k'gd"{Nof°g 

sf]if 
hDdf 

….. cfiff( 31 sf] df}Hbft  XXX   XXX   XXX   XXX   XXX  

o; jif{sf] s"n lj:t[t cfo      XX     XX  

z]o/ nufgL jfkt k|fKt /sd          XX  

z]o/ nufgL af*kmf* /sd          XX  

nfef+; e"QmfgL      XX     XX  

……. cfiff( 31 sf] df}Hbft  XXX   XXX   XXX   XXX   XXX  

o; jif{sf] s"n lj:t[t cfo      XX     XX  

z]o/ nufgL jfkt k|fKt /sd  XX   XX       XX  

z]o/ nufgL af*kmf* /sd          XX  

…….. sf] nfef+; e'StfgL          XX  

….. cfiff( 32 sf] df}Hbft  XXX   XXX   XXX   XXX   XXX  
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१७.४.१० खरिर्द खािा 
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१७.४.११ गबवि खािा 
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१७.५ िेखा नीगिाः 

गिगिटेडिे नेपाि िेखािान बोडतिे जाि  ििेको िेखािान ि नपेाि ववत्तीय प्रगिवेर्दन िानको गसद्धान्ि अनसुाि आम्र्दानी खचत, पुांजीिि 
आम्र्दानी िथा खचत, निर्द, स्थिन खचतको सम्बन्धिा जाि  ििेको िेखािान गसद्धान्ि अनसुाि ियाि िरिएको म्यानअुििाई अनिुिण िनत 
परिपत्र िनुतपर्दतछ ि सोह  अनसुाि प्रत्येक कायातियिे िेखा िाख्न ेकायत िनेछ। यसका अगिरिक्त नेपाि िेखािान बोडतिे जाि  िने अन्य 
गनरे्दशिका सिेि अनिुिण िनत परिपत्र भएिा सोह  अनसुाि िनुतपने हनु्छ। 

 

१७.६ सांकिन प्रविया 

केन्र य कायातियिे सम्पूणत ववत्तीय ववविण ि सो सांि सम्बशन्धि अनसूुचीहरिाई गनम्न अनसुाि सांकिन िनेछ। 

क) प्रस्ििुीकिण खाका (Presentation Layout): 

गिगिटेडिे ववत्तीय ववविणिाई चाि भाििा ववभाजन िि  प्रस्िगुिकिण िनुतपर्दतछ। प्रथि (Vertical Form) अनसुाि ववत्तीय शस्थगि ववविण 
ियाि िनुतपर्दतछ।र्दोश्रो अन्ििति Vertical Form िा आम्र्दानी िथा खचत ियाि िनुतपर्दतछ।िेश्रो Vertical Form िा निर्द प्रवाह ववविण ियाि 
िनुतपर्दतछ।चौथो Horizontal Form िा change in equity ियाि िनुतपर्दतछ। 

ख) ववत्तीय ववविणको अनसुचुीहर 

यस अन्ििति ववत्तीय शस्थगि ववविण िथा आम्र्दानी ि खचत ववविणसांि सम्बशन्धि अनसूुचीहर िहने िर्दतछ।यस अन्ििति पुूँजी कोष, 

र्दावयत्वहर, शस्थि सम्पशत्त ववविण, ििानीहरू, शजन्सी िौज्र्दािहर, प्राप्त िनुतपने िकिहर, निर्द िथा बैंक िौज्र्दािको अनसूुची िहनेछ।नाफा 
वा नोक्सान वहसाब िफत  प्रत्यक्ष खचत/कितचाि  खचत प्रिासगनक खचत ब्याज खचत/ ििति खचत िथा अन्य खचतको अनसूुशचहर िहनेछ।  

ि) गिगिटेडबाट जाि  गनरे्दिन 

गिगिटेडबाट िेखा िाख्न े िथा प्रगिवेर्दन बनाउन े ि प्रगिवेर्दन पठाउनेसांि सम्बशन्धि परिपत्र अनसुाि कायत िि  िोवकएको सिय 
िागिकािाई सबै कायातियिे अनिुिण िनुतपर्दतछ।आय व्यय ववविण ियाि िर्दात ववगभन्न योजनाको प्रत्यक्ष खचत, कितचाि  प्रिासन खचत, 
प्रिासगनक खचत, ब्याज खचत आदर्द उल्िेख िनुतपर्दतछ।यसका अगिरिक्त िेखा म्यानअुििा गसफारिस िरिएको खचतहर सिावेि हनुेछ। 

 

१७.७ प्रिाणीकिण ि एकीकिण 

आय व्यय ववविण ियाि िर्दात ववगभन्न योजनाको प्रत्यक्ष खचत, कितचाि  प्रिासन खचत, प्रिासगनक खचत, ब्याज खचत आदर्द उल्िेख 
िनुतपर्दतछ।यसका अगिरिक्त िेखा म्यानअुििा गसफारिस िरिएको खचतहर सिावेि हनुेछ। 

ववगभन्न कायातिय/िहािाखा/िाखाबाट पठाईएको सन्ििुन पि क्षणिाई केन्र य कायातियिा वावषतक सन्ििुन पि क्षणिाई एकीकृि िरिन े
छ।सम्पूणत कायातिय िथा िेखा कािोवाि भएकािे भएको आ-आफ्नो सन्ििुन पि क्षण केन्र य कायातियिा पठाउन ुपर्दतछ। 

केन्र य कायातियिे प्राप्त सन्ििुन पि क्षण िथा आगथतक ववविणसांि सम्बशन्धि कािजाििाई प्रिाशणि िि  आवश्यक पने सम्पूणत काजाि 
प्राप्त भएको बािे यवकन िनुतपर्दतछ। 

सम्पूणत कािजाि िथा सूचना प्राप्त भएपगछ िी सम्पूणत कािजािको आधाििा एकीकृि कायत आिम्भ िि  सिवििि सन्ििुन पि क्षण 
बनाउन ुपर्दतछ। 

सिवििि सन्ििुन पि क्षण बनाउूँर्दा प्रत्येक कायातिय/िाखािे पठाएको एकीकृि वहसाब, िथा केन्र य कायातियिे ियाि ििेको एकीकृि 
वहसाबिाई आम्र्दानी, खचत, सम्पशत्त ि र्दावयत्वको िेखा कोड ि िीषतक अनसुाि एकीकिण िनुतपर्दतछ। 

एकीकिण िर्दात अन्िि कायातिय गनयन्त्रण िेखाको कािोबािको सिेि छुटै्ट एकीकिण िि  डेगबट पक्षिा भएको स्थानान्ििण कािोबाि 
िेगडट पक्षिा भएको कािणसूँि गिल्नपुछत। नगििेको खण्डिा गििान ववविण ियाि िि  वहसाब गििान िनुतपर्दतछ । र्दवैु िफत  सिान 
वहसाब आए पिाि र्दबैुिाई Contra वहसाब िनुतपर्दतछ ि सोिाई वासिाििा प्रववृि िनुतपरै्दन। 

१७.८ नेपाि ववत्तीय प्रगिवेर्दनिानिे सिुाएको ववगध अनसुाि ववत्तीय शस्थगिको ववविण, नाफा वा नोक्सान वहसाब (Statement of Profit 

or Loss) सो सांि सम्बशन्धि अनसूुची, निर्द प्रवाह ववविण िथा िेखा सांि सम्बशन्धि वटप्पणी (Notes to Account) ियाि िनुतपर्दतछ। 
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18. गनरे्दशिका िािूहनु ेगिगि ि सांिोधन: 
१८. यो गनरे्दशिका गिगि 2081 श्रावण 1 रे्दशख हनुे कािोबाििा िािू हनुेछ ि गनरे्दशिकाको सांिोधन ि थपघट सांचािक सगिगििे िनत 
सक्नेछ । 

 

सिाप्त 


